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INTRODUCCION GENERAL:

El presente documento informa sobre algunos de los aspectos que debe tener en cuenta
para adelantar sin contratiempos su proceso de matricula para el periodo académico
2022-3.

La Universidad, atendiendo el marco normativo y legal, cuenta con un Reglamento del
Estudiante, el cual regula entre otros, el Campo de aplicacién general, las definiciones
sobre la calidad de estudiante, los requisitos de inscripcidn, admisidon y matriculg,
reingreso, titulacién en dos programas, la validacién de asignaturas, procedimiento
aplicable para renovacién de la matricula, la eleccién de horarios, inscripcién de
asignaturas y ajuste de la carga académica para un periodo, la participaciéon en las
asignaturas y demds actividades académicas, de la carga académica y sus modalidades,
la cancelacién parcial o total de la carga académica, la devolucién o abono de dinero
por concepto de matriculas, los derechos y deberes de los educandos y demds aspectos
académicos y administrativos aplicables, siendo dicho documento reglamentario de
publico conocimiento y de obligatoria observancia; tal cuerpo normativo es la principal
fuente de regulacidn de la relacidn alumno - institucién, con lo cual se definen y
establecen las diferentes situaciones a las que puede verse abocado el estudiante y los
procesos y procedimientos mediante los cuales serdn resueltos los mismos, garantizando
asi el derecho a la igualdad y al debido proceso.

Para todos sus trdmites tenga en cuenta las fechas establecidas en el Calendario
Académico de la Universidad, Art. 4 del Reglamento del Estudiante.

La MATRICULA en la Universidad Catdlica de Colombia estd definida y se circunscribe
a lo establecido en el Articulo 27 del Reglamento del Estudiante. Para oficializar la
matricula, usted debe atender el procedimiento definido: INSCRIBIR Y REGISTRAR la
carga académica del periodo y PAGAR EL VALOR CORRESPONDIENTE, o realizar la
formalizacidn del crédito, de acuerdo con la modalidad de carga académica a
cursar, dentro las fechas establecidas y debidamente comunicadas; en caso de no

realizar los pagos correspondientes, aplica lo definido en el Articulo 31 del reglamen-
to, sobre la participacidn en las asignaturas y demds actividades académicas: si
usted no figura en las listas oficiales debe acercarse a la Secretaria de la Facultad
para determinar la causa y, cuando sea procedente, legalizar su estado, tal situa-
cion debe ser debidamente solventada hasta la primera semana de clases.

CURSOS OPCIONALES: Sin importar que el interesado, de acuerdo con lo definido en
el Articulo 54 del Reglamento del Estudiante, este tomando algutin(os) curso(s) opcio-
nal(es), para adelantar, nivelar o repetir asignaturas de su plan de estudios, en el
periodo inmediatamente anterior, DEBE atender las recomendaciones, procesos y
calendarios establecidos para renovar la matricula. Si un estudiante ha matriculado
un curso opcional, para ser tomado en el periodo intersemestral sin haber cursado y
aprobado el prerrequisito de dicha asignatura de acuerdo con lo definido en el plan
de estudios, el curso le serd cancelado sin previo aviso.

Cuando una persona interesada en cursar estudios en la Universidad y que de manera
voluntaria se matricula y/o renueva su matricula (Articulos 27 y 28 del Reglamento del
Estudiante), la Universidad incorpora los datos suministrados a los Sistema de Infor-
macién utilizados, DarwinEd y PAW. IMPORTANTE: Cuando el interesado ostenta la
calidad de estudiante (Art. 2 del Reglamento del Estudiante), los datos registrados en
los sistemas son utilizados para los fines propios de su vinculo con la Institucién, es
decir, con los propdsitos académicos y administrativos relacionados (consulte la Poli-
tica de Proteccidén de Datos de la Universidad).

Para RENOVAR SU MATRICULA, Art. 28 del Reglamento del Estudiante, Ud. debe verifi-
cary cumplir con todos los requisitos exigidos para tal fin, dentro de las fechas previs-
tas en el calendario académico, debe estar a paz y salvo por todo concepto con la
universidad. Si tiene deudas pendientes en su Facultad, Biblioteca, Laboratorios u
otras Unidades Institucionales, debe regularizar su situacién, caso contrario el siste-
ma no le permitird acceder al recibo de pago de la matricula.
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Por favor tenga en cuenta que en atencidn al requerimiento del Sistema Nacional de
Informacién de la Educacién Superior (SNIES), del Ministerio de Educacion Nacional
(MEN), Ud. debe actualizar todos los datos requeridos a través de diferentes medios o
procedimientos que para ello disponga la Universidad y que incluirdn entre otros:
“Actualizacién de documento de identidad, Afiliacion a una EPS”, "Zona de Residencia",
"Estado Civil", "Email personal”, "Teléfono de contacto": Toda la informaciéon que
suministre debe ser verificable; Por favor actualice sus datos en el siguiente formato:
descarga aqui y envielo al correo: registroycontrol@ucatolica.edu.co

RENOVACION DE LA MATRICULA :

Sin importar la modalidad en la que se programen las asignaturas para el periodo
correspondiente al 2022-3, tenga en cuenta:

Para el cierre del periodo académico y la generacidon de la carga sugerida o la reco-
mendacidn de horarios, el sistema procurard proponer a cada estudiante el nimero de
asignaturas que corresponden a las definidas para el nivel en el que lo esté situando,
ello basado en la ubicacion que surge de la aplicacion del algoritmo N+I; dicha siste-
mdtica determina el nimero de asignaturas cursadas en el periodo que se estd cerran-
do y la ubicacidn de forma descendente del mayor nimero de las cursadas y el nivel al

que pertenece, aplicando sobre dicho periodo el N+1 'y ubicdndolo, para efectos de
cuadre de horarios, en el siguiente ascendente consecutivo. A partir de tal ubicacicn el
interesado qjusta las diferentes modalidades de carga académica que determina el
Articulo 32 del Reglamento del Estudiante. Esta sistemdtica habilita la carga regular
que puede matricular cada educando, dependiendo de su situacion académica parti-
cular y la oferta de asignaturas, no la ubicacion dentro del programa para efectos de
certificacion.

En atencidén a lo dispuesto en el Articulo 30 del Reglamento, sobre la eleccidn de hora-
rios, inscripcidon de asignaturas y ajuste de la carga académica para el periodo, la
matricula-sugerida o recomendada entregada al estudiante, es una guia generada
directamente por el sistema, como orientacidn para el registro de su carga académi-
ca, desde la definicién de la carga académica regular, considerando su situacion
académica y con los horarios debidamente ajustados, sin incluir cruces, grupos no
programados o cambios de franja horaria, por lo que corresponde a cada educando
confirmar tal programacidn o realizar los ajustes o cambios que considere; el sistema
no le permitird ingresar a grupos que no tengan cupos o vacantes disponibles o que
presente conflictos o cruces entre sus horarios y durante el proceso de sugerencia de
la carga académica y los horarios, el sistema controla el debido cumplimiento de los
requisitos, prerrequisitos/correquisitos, y conocimientos previos de cada asignatura.
Solamente podrd incluir asignaturas que satisfagan tales condiciones académicas.

Si Ud. se encuentra desnivelado de frente al plan de estudios por haber perdido /can-
celado asignaturas, tenga en cuenta que tal situacién podria conllevar que no pueda
tomar la carga regular completa durante el periodo. Recuerde que el ajuste de la
carga para el periodo depende de la disponibilidad y oferta de grupos y horarios que
realice el programa o Unidad Académica, Art. 30 del Reglamento del Estudiante.

Si Ud. debe cambiar la franja horaria en la que venia estudiando, deberd comunicar
esta situacién directamente a la secretaria académica de la facultad, diligenciando
el formato Unico para trdmites con suficiente tiempo de antelacidn, para poder reali-
zar los ajustes necesarios y prevenir la ocurrencia de situaciones incémodas relacio-
nadas con la disponibilidad de cupos.

Recuerde que debe revisar y ajustar su horario en su Cita Virtual o turno y grabar/-
confirmar los horarios de su eleccidn; Siga atentamente las instrucciones y sugeren-
cias que le da el sistema de informacidn para llevar a cabo correctamente esta acti-
vidad. Tenga en cuenta las diferentes modalidades de carga académica estableci-
das en el Art. 32 del Reglamento del Estudiante y lo definido en el pardgrafo 2 del Art.
32 del Reglamento del Estudiante: “Para el registro de la carga se registrardn en
primer lugar las asignaturas perdidas, atrasadas y canceladas; sobre esta disposi-
cién no se conceden excepciones.


https://www.ucatolica.edu.co/portal/wp-content/uploads/2021/12/formato-para-la-actualizacion-de-datos-personales.pdf.

TERMINOS Y CONDICIONES APLICABLES AL PROCEDIMIENTO GENERAL PARA LA RENOVACION DE MATRICULA -PREGRADO- ESTUDIANTES REGULARES ANTIGUOS

https://www.ucatolica.edu.co/portal/nuestra-universidad/registro-y-control/ Comunicaciéon General Oficina de Registro y Control Académico RyCA-01/2022-3

Durante el turno asignado o su “Cita Virtual”, podrd contar con el soporte administra-
tivo desde su facultad o programa y solamente en casos en los que no logre comple-
tar su carga, por razones diferentes a su situaciéon académica, podrd realizar solicitu-
des en su facultad o programa, para que sean revisadas y atendidas durante los
tiempos definidos para el efecto, tales solicitudes no le conceden el derecho al inte-
resado para que su horario sea ajustado, o su carga académica, de acuerdo con sus
intereses y/o deseos personales. La atencidn y ajustes estdn sujetos a la disponibili-
dad de horarios, grupos y cupos en las asignaturas. Una vez se realicen los cambios
solicitados/posibles, revise que los ajustes son correctos y no proceden nuevas opor-
tunidades.

Si no atiende su “Cita Virtual” a la hora asignada por el sistema, Ud. podrd ingresar
nuevamente: el mismo dia entre las 22:00 y las 23:59 horas, al dia siguiente entre las
06:00 y las 07:59 horas y el fin de semana siguiente entre el sdbado desde las 16:00
horas y el domingo hasta las 23:59 horas.

Tenga en cuenta que, cerrado el proceso de registro de asignaturas y/o seleccién de
horarios, no hay mds posibilidades para el ajuste de la carga académica. Una vez
vencidas las fechas establecidas, (Art. 30), el sistema no permite la inclusién de otras
asignaturas o la modificacién de la carga definida

Si su horario se sugiere ajustado, preferiblemente no lo modifique o ajuste.

Si Ud. estd, o se le concede, el Periodo de Gracia, estado de recuperacidon académica,
tenga en cuenta lo establecido en el Art. 52 del Reglamento del Estudiante y el pardgrafo
alli incluido.

En caso de incluir asignaturas que sobrepasan la definicién de carga regular para el
nivel en el que el sistema lo ubica, tal situacién conlleva la aplicacién de la modalidad
de carga adicional, por lo que deberd asumir el pago de las asignaturas que asi se
establezcan, caso contrario la asignatura le serd retirada de su horario sin previo aviso;
si tiene que, o deseq, cursar solamente una asignatura, debe realizar la solicitud formal
para que el recibo de pago le sea ajustado al 50% del costo del semestre mediante el
formato establecido para el efecto al correo registroycontrol@ucatolica.edu.co; si ma-
tricula carga minima no puede cursar otras asignaturas y solo aparece en las listas
oficiales de la formalmente matriculada.

SI Ud. decide usar la opcién de VALIDACION DE ASIGNATURAS, tenga presente las
fechas y actividades definidas en el calendario académico institucional, recuerde que
sin el cumplimiento de los requisitos definidos para la asignatura y en el Reglamento del
Estudiante no procede esta actividad; tenga en cuenta que unicamente si el interesado
se encuentra debidamente matriculado para el periodo académico correspondiente
se generard el recibo, caso contrario no procede su expedicion. La cantidad de asigna-
turas a validar estd sujeto a lo definido en el reglamento del estudiante Art. 18, numeral
4

SOBRE ALGUNAS ASIGNATURAS Y SUS
ATRIBUTOS ESPECIFICOS

Recuerde incluir en su carga académica las ASIGNATURAS ELECTIVAS del PROGRAMA
o INSTITUCIONALES, que debe cursar; aplica las particularidades de cada plan de
estudios, incluido el nimero de créditos de cada una de ellas, conocimientos previos o
la modalidad mediante la cual va a ser dictada, entre otras a considerar.

De acuerdo a los términos previstos en los diferentes programas académicos, la matri-
cula de algunas asignaturas estd sujeta al cumplimiento de los requisitos establecidos
en los diferentes planes de estudio; para el caso de la obtencidn de un nivel de idioma
especifico, en los planes en los que se incluya la asignatura INGLES INDEPENDIENTE,
Ud. deberd acreditar ante el Instituto de Lenguas el Nivel A2 de dominio del idioma;
para conocer mds informacién podrd remitirse a su programa o al Instituto de Lenguas
sobre los temas a considerar y las consecuencias que conlleva el no atender tales
requerimientos; aplica de similar forma para algunas asignaturas electivas que asi lo
determinen especificamente.

Para los estudiantes de la Facultad de Derecho que deben inscribir los CONSULTORIOS
JURIDICOS PRACTICOS y seleccionar el lugar en el que adelantardn estas actividades,
deben seguir el instructivo que le mostrard el sistema para que realicen formalmente
dicha seleccidén vy registro.



Para los estudiantes del programa de Ingenieria Industrial que deseen ver Electivas de
Programa o trabajo de grado, deben tener 90 créditos cursados.

FINALMENTE:

Es importante resaltar que el Sistema de Informacicn de la Universidad (PAW), una vez
realizados los ajustes y basado en la inscripcion de asignaturas organizadas por
cada estudiante, verifica y elimina las asignaturas preinscrita y/o que presentan
cruces, aplica de similar manera para las asignaturas registradas como carga
adicional y que no sean debidamente matriculadas/pagadas. Si Ud. hace uso del
derecho a matricular carga minima e incluye en el cuadre de horario otras que des-
borden tal modalidad de carga académica, estas le serdn retiradas sin previo aviso
en la rutina de limpieza que ejecuta el sistema de informacidn; en caso de que usted
esté haciendo uso del derecho de titulacion en dos programas debe informar a la
Oficina de Registro y Control Académico la continuidad del mismo, para formalizar la
matricula al segundo programa, recuerde que las diferentes asignaturas de cada
programa no deben incluir cruces y que las podrd seleccionar e inscribir de acuerdo
con la disponibilidad de las mismas.

Nota: La limpieza del sistema corresponde a la rutina que se ejecuta una vez confirmada la totalidad
de la matricula del periodo y mediante la cual, se eliminan asignaturas cruzadas, no matriculadas o
debidamente pagadas.

Si de manera auténoma/voluntaria/inconsulta Ud. decide ingresar a un grupo dife-
rente al formalmente asignado y reportado en el sistema, en el cual no se encuentra
debidamente matriculado, deberd asumir la perdida de la asignatura debido a las
fallas reportadas por el docente que dirige el grupo formalmente establecido; no le
es dado a los estudiantes hacer ajustes/arreglos sobre temas no considerados
reglamentariamente con los docentes u otros funcionarios de las facultades o pro-
gramas.

Si tiene alguna expectativa de Beca por cualquier concepto, (p.ej.: de rendimiento
académico y/o Bienestar, convenios, entre otras), debe realizar los trdmites de
renovacion de estas, DENTRO DE LAS FECHAS INFORMADAS; Corresponde a cada
educando estar atento a la aplicacidon del ajuste en el recibo de pago, el cual serd
realizado sin afectacidn del calendario de pagos; para todos los casos, aplican las
condiciones reglamentarias.

ENLACES DE INTERES:

Para consultar otra informacidn relacionada con disposiciones reglamentarias, fechas
aplicables, formas y medios de pago, créditos directos, entre otros, por favor ingresar a:

CALENDARIO ACADEMICO:
Clic aqui

PROCESOS Y FORMATOS - REGISTRO Y CONTROL ACADEMICO:
Clic aqui

SOLICITUD DE CARGA MINIMA
Clic aqui

SOLICITUD - FORMATO PARA LA ACTUALIZACION DE DATOS PERSONALES
Clic aqui

CREDITOS ESTUDIANTES:
Clic aqui

DEVOLUCION / ABONO DE MATRICULA
Clic aqui

CONSULTA DE RECIBOS, IMPRESION Y PAGOS:
Clic aqui
Clic aqui
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https://www.ucatolica.edu.co/portal/wp-content/uploads/adjuntos/calendario-academico/calendario-2022.pdf
https://www.ucatolica.edu.co/portal/registro-y-control/
https://www.ucatolica.edu.co/portal/wp-content/uploads/2020/09/formato-carga-minima.pdf
https://www.ucatolica.edu.co/portal/wp-content/uploads/2021/12/formato-para-la-actualizacion-de-datos-personales.pdf
https://www.ucatolica.edu.co/portal/apoyo-financiero/
https://www.ucatolica.edu.co/portal/devolucion-de-matriculas/
https://regweb.ucatolica.edu.co/v2paw/servlet/com.pawv2.cogerepa
https://www.ucatolica.edu.co/portal/wp-content/uploads/2020/10/instructivo-de-pagos.pdf
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FECHAS IMPORTANTES:

PROCESO RENOVACION MATRICULA ESTUDIANTES ANTIGUOS - 2022-3

Solicitudes relacionadas con cambios de franja horaria préximo periodo: hasta
el 15 junio de 2022.

Paz y salvo con todas las dependencias de la universidad: hasta el 15 junio de
2022.

Pre matricula Automdtica - Generacidn de recibos para la renovacién de la
matricula: 24 junio de 2022.

» Consulta de la carga sugerida y/o propuesta de horarios estudiantes, hasta el
05 julio de 2022.

» Asignacion turnos - Cita Virtual - confirmacidn de horarios - a partir del 05 julio
y hasta el 17 julio de 2022.

P Inscripcién/Registro Asignatura adicional desde 05 julio y hasta el 22 julio de
2022.

P Atencidn solicitudes Estudiantes, Cuadre horarios en las facultades: desde el 13
julioy hasta el 22 julio de 2022.

P Cdlculo de Semestre para certificacion de avance - Limpieza sistema- 08
agosto de 2022.

OTRAS FECHAS A CONSIDERAR:

(i) PAGOS MATRICULA 2022-3
P Expedicidon Recibos de Pago Matricula: 24 junio de 2022
» Pago Matricula 1°. Fecha: hasta el 08 julio de 2022
» Pago Matricula 2°. Fecha: hasta el 15 julio de 2022
» Pago Matricula 3°. Fecha: hasta el 22 julio de 2022

P Expediciéon Recibos Asignatura Adicional: desde el ajuste del horario y hasta el
22 julio de 2022

P Pago Asignatura Adicional: hasta el 25 julio de 2022
P Asignacion preliminar planta fisica - 02 junio de 2022

P Ajustes definitivos: listas y planta fisica: 08 agosto de 2022
P Iniciacién de clases 2022-3: 25 julio 2022

Recuerde: no aplican cambios de fechas.

DECLARACION FINAL:

El estudiante declara expresamente aceptary conocer el REGLAMENTO DEL ESTUDIANTE,
asi como los derechos y deberes a los que queda sujeto, por su condicién de estudiante
regular, durante todo el tiempo de vinculacién con la Universidad. Esta Normativa
se encuentra debidamente publicada

A
A

UNIVERSIDAD CATOLICA V i
de Colombia ALTA CALIDAD

Vigilada Mineducacion


https://www.ucatolica.edu.co/portal/wp-content/uploads/adjuntos/acuerdos/consejo-superior-acuerdos-academicos-236-16.pdf.

