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Bogotá D.C., día de mes de 20XX



Ingeniero
EDWIN DANIEL DURÁN GAVIRIA
[bookmark: _gjdgxs]Director	
Dirección de Investigaciones

	
Asunto: Contratación personal por prestación de servicios profesionales

Cordial saludo, 

Me permito solicitar la colaboración para dar trámite a la contratación del siguiente personal por prestación de servicios profesionales:

	Nombres y Apellidos
	

	Tipo de Identificación 
	

	Número de Identificación
	

	Nacionalidad
	

	País de Origen
	

	Número de Pasaporte
	Si es extranjero

	Número de VISA
	Si es extranjero

	Máximo nivel de formación
	

	Objeto del contrato
	

	Fecha de inicio y de finalización del contrato
	

	Valor total del contrato
	

	Número de cuotas
	








	DESCRIPCIÓN DEL ENTREGABLE
	FECHA DEL ENTREGABLE

	
	

	
	


* Es importante tener en cuenta que los entregables deben estar divididos en el número de cuotas en que se pagará el valor total del proyecto y la fecha del entregable debe ser anterior a laS fechas establecidas para el trámite de las cuentas de cobro.

	CENTRO DE COSTO
	FUNCION
	FONDO
	RUBRO
	ACTIVIDAD

	
	
	
	
	







________________________________                           ___________________________
Firma Director Unidad y/o Departamento                     Vo. Bo Director del Proyecto                            




_____________________________                                ____________________________  
Vo. Bo Director de Investigaciones                                Vo. Bo Oficina de Presupuesto    
de la Facultad o Departamento                                                                                                                       
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