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Guia breve para la presentacion de informes de Semilleros

El siguiente documento tiene como objetivo brindar una orientacién agil y resumida para la presentacién
de informes semestrales de los semilleros de la Universidad Catélica de Colombia.

La Guia brinda indicaciones de contenido que le permitiran a lo Lideres de Semilleros describir las acciones
realizadas en funcidn de los espacios habilitados en la Plataforma SIGI360.

Contenido

El informe de los semilleros se presenta por medio de la Plataforma SIGI360. Este se encuentra dividido
en 6 pestaias que permiten organizar la informacién de tal manera que se puedan evidenciar las acciones
realizadas durante un periodo de tiempo en el Semilleros con el liderazgo de su profesor(a).
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A continuacidn, se desglosan cada una de las pestafias:

1.

Pestafia: General

Nombre corto del semillero: agregar el nombre corto con el que se logre identificar el semillero
facilmente.

Tipo de semillero: agregar segun la pestaia desplegable el tipo de semillero, teniendo en cuenta
como fue reconocido en la convocatoria y aprobado en el acta de investigaciones del
Departamento o la Facultad.

Naturaleza: agregar el principio del semillero, si es disciplinar o interdisciplinar. Un semillero
interdisciplinar se entiende como aquel que cuenta con la participacién de un colider de otra area
y ha sido avalado por el Comité Central de Investigaciones con esta naturaleza.

Nombre completo del semillero: agregar el nombre completo del semillero, teniendo en cuenta
el nombre con el que fue reconocido en la convocatoria y aprobado en el acta de investigaciones
del Departamento o la Facultad.

! Diana Carolina Monroy Sanchez, Coordinadora de Formacidn Investigativa/Direccién Central de Investigaciones,
Universidad Catélica de Colombia.

2 Edwin Daniel Durdn Gaviria, Director de la Direccién Central de Investigaciones/ Direccién Central de
Investigaciones, Universidad Catdlica de Colombia.
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e Plan de Investigacion: agregar el plan de trabajo del semillero para el periodo (afio). Describir la
Justificacién, Marco Tedrico, Objetivos, Metodologia, productos® y resultados esperados®.

e Tema de Investigacion: agregar el asunto que va a tratar el semillero. Los temas de un semillero
pueden ser uno o varios.

e Linea de Investigacion: agregar segun la lista desplegable la linea que mejor se ajuste al desarrollo
de los temas y con las que se avald el semillero.

e ODS. Agregar segun la lista desplegable el Objetivo de Desarrollo Sostenible que mejor se ajuste a
las problematicas que trata el semillero.

¢ Redes de Investigacion: en caso de que el semillero haga parte de alguna red, agregar la red de la
cual haga parte.

e Lider: agregar el nombre del profesor que ha sido aprobado como Lider en el acta del Comité
Central de Investigaciones.

e Colider: agregar el nombre del profesor que ha sido aprobado como colider en el acta del Comité
Central de Investigaciones.

2. Pestaia Integrantes

e Integrantes estudiantes: se usa exclusivamente para los estudiantes que se encuentran con
matricula vigente en la universidad en la modalidad de pregrado o posgrado.

Identificacion: Agregar el cddigo del estudiante. Por defecto desde PAW trae los datos del
estudiante.

Fecha inicial: agregar la fecha en la cual el estudiante empez0 a asistir a las sesiones del semillero.
Fecha final: agregar la ultima fecha en la cual el estudiante asistié a una sesién del semillero.

e Otros integrantes: se usa para aquellas personas que hacen parte del semillero, pero que no se
encuentran vinculados a la Universidad como estudiantes de pregrado o posgrado. Por ejemplo:
administrativos, profesores, Jovenes Investigadores, estancias®.

Identificacidn: agregar el nimero de cédula del integrante. Contrario a lo que sucede en el
apartado de los Estudiantes esta informacién no se llama del sistema PAW.

Fecha inicial: agregar la fecha en la cual el estudiante empez6 a asistir a las sesiones del semillero.
Fecha final: agregar la ultima fecha en la cual el estudiante asistié a una sesién del semillero.
Tipo de integrante: agregar segun la lista desplegable si es administrativos, profesores, Jévenes
Investigadores, egresado®.

3 En los productos se debe tener en cuenta los términos de referencia de la Convocatoria vigente y agregar los que
corresponden en funcidn del tipo de semillero.

4 Agregar en lo posible las competencias que se espera desarrollen los integrantes del semillero.

5> Los egresados que quieran participar en un semillero deben hacerlo en la modalidad de estancia. Para la
formalizacion de su estancia deben surtir un tramite con el delegado de Internacionalizacién de cada Facultad.
Actualmente se encuentra en proceso de aprobacion una beca de “Egresados en la Sociedad del Conocimiento”.

6 Los egresados que quieran participar en un semillero deben hacerlo en la modalidad de estancia. Para la
formalizacion de su estancia deben surtir un tramite con el delegado de Internacionalizacién de cada Facultad.
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Edad: agregar en anos la edad del integrante. Este espacio es importante porque contribuye a la
caracterizacién de la poblacién que participa en los semilleros.

Género: agregar el género del integrante. Este espacio es importante porque contribuye a la
caracterizacion de la poblacién que participa en los semilleros.

Grupos de investigacidn: agregar el grupo de investigacion al cual estd adscrito el semillero.

3. Pestaiia: Control de asistencia:

En el pasado Comité Central de Investigaciones mediante Acta No. 36 de mayo de 2022 se aprobd:
“...se considera integrante de un semillero quien haya asistido a mds de 3 de las 16 sesiones que deben
desarrollar como minimo los lideres en su semillero”. Sin embargo, debido a que las dos primeras
semanas académicas los estudiantes se encuentran en proceso de adaptacidén y reconocimiento de los
semilleros como espacio de participacién, se contaran 14 sesiones como el total de las reuniones en
las que se espera que un estudiante asista al semestre. Por consiguiente, para efectos de las
estadisticas de participacion de los integrantes en los semilleros, el 100% de asistencia es equivalente
a 14 sesiones.

También, es importante es probable que el niUmero de sesiones varie en aras de garantizar la asistencia
de los estudiantes y el lider determine un numero de reuniones mayor, por lo que, esto seria una
determinacidn a criterio de cada lider del semillero. De igual manera, en estos casos, solo se contaran
maximo 14 sesiones por participante®,

Si un estudiante o integrante cumple con mas del 20% de asistencia a las sesiones en un semestre
académico, al finalizar el afio, se considera integrante del semillero y su participacion podra ser
reconocida segun lo estipulado en el Acuerdo 301 del 2 de septiembre de 2020 “Por el cual se
aprueban los estimulos reconocimiento a la excelencia investigativa y homologacién de la
participacién del estudiante en los semilleros como electiva institucional”® 1,

Tabla 1: Criterios para validacion de un integrante en un semillero de la Universidad Catélica de Colombia

Asistencia a Numero de
Rol sesiones sesiones al
semestre (14)*
Integrante > al 20% 4 0 mas
No integrante < 20% 3 0 menos

Fuente: Elaboracion propia/Direccidn Central de Investigaciones

*Nota 1: Numero de sesiones minimas esperadas al semestre. Es importante tener en cuenta que los semilleros pueden desarrollar mas de
una reunién semanal.

7 Estas 16 sesiones son equivalentes a una sesidn a la semana durante un semestre académico.

® Documento: Criterios integrantes semilleros, 2022.
10 Acuerdo 301 de 2020
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En aquellos casos en los que los estudiantes no cumplen con los criterios para ser integrante, no es
necesario que el lider los elimine de la plataforma, puesto que, por defecto ésta hara el conteo de las
sesiones a las que asistio cada estudiante o participante, y se podran identificar aquellos que cumplen
los criterios para ser integrante.

e Fecha de registro: agregar una nueva fecha por cada sesién de trabajo con el semillero.
e Integrantes: buscar a los participantes de la sesién y sefialar si asiste o no a la sesion.
e Observaciones: agregar comentarios que considere relevantes.

4. Pestaia: Resumen de informe

e Tipo de informe: agregar segun la pestaia desplegable si es informe de avance o informe final.

e Descripcion: agregar si es informe de avance o final.

e Fecha: agregar la fecha en la cual se elaboré dicho informe.

e Nombre del empleado: agregar el nombre del lider del semillero.

e Observaciones: en ese espacio se espera que el Director de Investigaciones, el Lider de Linea, Lider
de Grupo, Lider y DCl realicen las observaciones correspondientes al informe presentado®®.

5. Pestaia: Resultados:

e Acciones realizadas: en este espacio se agregan todas y cada una de las actividades realizadas
en el marco del semillero:

Ejemplo:

Se llevaron a cabo 30 reuniones remotas sincrénicas y una presencial
Se realizaron discusiones académicas en los temas...
Se llevé a cabo un seminario...etc

e Resultados obtenidos: En este apartado se sugiere agregar todos y cada uno de los objetivos
establecidos en el plan de trabajo del semillero y otorgar un porcentaje de cumplimiento a
cada uno.

Asi mismo, se sugiere que por cada objetivo se agregue el producto derivado en caso de que
exista y los resultados en términos de aprendizajes o logros alcanzados por los estudiantes.

Ejemplo:
Objetivo 1: Identificar y valorar factores de riesgo psicosocial presentes en las
organizaciones. Cumplimiento: 95%.

11 para la presentacion de los informes se debe contar con el aval de cada una de los actores mencionados.
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Resultado 1: Se llevd a cabo un ciclo de conferencias sobre factores de riesgo psicosocial
con ello los estudiantes afianzaron conocimientos técnicos en relacién con conductas de
riesgo y conductas seguras.

Resultado 2: Los estudiantes realizaron el estado del arte de los factores de riesgo
psicosocial y con ello los estudiantes desarrollaron habilidades de lectura analitica y
destrezas argumentativas.

Resultado 3 (produccién): Se publicé articulo en revista Q2 y con ello el estudiante puso
en préctica estrategias metodoldgicas para el disefio de una investigacién y la elaboracion
de articulos de investigacion.

e Indicadores: agregar un porcentaje general del cumplimiento del plan de trabajo.
Ejemplo: La ejecucién de las actividades del semillero fueron de un 100%. Aunque se
presentaron dificultades por la conectividad de algunos integrantes, en términos generales se
cumplieron los objetivos.

6. Pestafia: Ingreso Productos:

e Producto'* afiadir segun la lista desplegable el producto que desea registrar en la plataforma.
Es importante tener en cuenta que se debe adicionar una pagina por cada producto. Algunos
de estos no estdn categorizados bajo el modelo de MinCiencias; por ejemplo: la categoria
“Otros” son estados del arte, bases de datos o fichas bibliograficas. Por lo general estas son
productos derivados de las actividades de los Semillero tipo Grupo de estudio.

Es importante tener en cuenta que, para que un producto sea catalogado como producto de
un semillero es necesario que este tenga la coautoria de uno de los estudiantes que hacen
parte del semillero.

e Estado del producto: agregar segun la lista desplegable si el producto se encuentra en estado
finalizado o en ejecucion. Por lo general, los articulos de investigacion, libros o capitulos de
libros tardan un tiempo en publicarse, por lo que en estos casos se agrega la opcién “en
ejecucion”. Una vez sean publicados se debe ajustar el estado a “finalizado”.

La Direccién Central de Investigaciones recibird una notificacién cuando cambien al estado
“Finalizado” y desde la Direccidn Central de Investigaciones se hace la debida revisién y
aprobacion segun el caso.

Aprobacidon Direccion: campo exclusivo para la Direccion Central de Investigaciones. Es
importante anotar que se aprueba todo producto que cumpla con los criterios y retna las
evidencias y criterios.

Fecha de entrega: registrar fecha en la cual se registra el producto.

Descripcidn: hacer una breve descripcién del producto. Por ejemplo, en qué consiste, quienes
participaron, etc.

Palabras clave: agregar palabras que mejor describan el contenido del producto.

12 Revisar apartado de este documento “Consideraciones acerca de los productos de investigacién”.
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Anexos: adjuntar la evidencia del producto. Por ejemplo, evidencia de postulacion de un
articulo, fichas bibliograficas elaboradas, base de datos, etc. En el caso de posters se deben
adjuntar ademas del péster el certificado de participacion en el evento.

Campos producto de investigacion: todos los campos deben ser diligenciados y estos varian
en funcién del tipo de producto que se vaya a cargar. En los casos en los que no se cuente con
toda la informaciéon porque el producto se encuentra en ejecucion, se recomienda agregar
“Pendiente” y en el caso en el que los espacios lo ameriten se debe agregar “No aplica”.

Consideraciones acerca de los productos de investigacion

Los productos derivados de actividades de investigacion comprenden 6 etapas y 2 estados. Tanto etapas
como estados cuentan con la participacién del investigador y otros actores, y a su vez, cumplen objetivos
diferentes dentro del Sistema de Gestion Institucional para la Investigacion.

Las etapas de las actividades o productos derivados de investigacion son: i) Documento de trabajo, ii)
Postulacion, iii) Revisidn, iv) Aceptacién, v) Publicacion y finalizacidn. Los estados por su parte en los que

se clasifican las actividades de investigacidn son: (i) En ejecucién y (ii) Finalizado (Ver Figura 1).

Figura 1: Etapas y fases de los productos o actividades derivadas de investigacién

En ejecucion

Todos aguellos productos que han
surtido 1a etapa de postulaciény
cuentan con la confirmacin por

parte de |3 editorial, revista o quien

haga las veces, de que el producto se
encuentra en revision por parte de
pares evaluadores,

3

INICIO

Ejecutado

Documento o actividad que
se convierte formalmente en
un producto dentro del
Sisterna Nacional de Ciencia,
Tecnologia e Innovacion

FIN

Postulacion Aceptado Finalizado
o D R G R Producto o articulo que ha sido Finaliza el curso del producto . En
p. h q aceptado para publicacion enun esta etapa tiene lugar el
la debida evidencia de su ; o . Pl
S S ey e medio que cumpla con los criterios seguimiento de la citacion o
n g : de calidad. impacto

revista u otro

Fuente: elaboracidn propia/ Direccién Central de Investigaciones
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Etapas:

Documento de trabajo'®: es |a etapa en la que el producto o documento esta en proceso de construccién
o redaccion. En esta fase también se incluyen aquellos articulos que han sido terminados, pero que aun
no cuentan con la evidencia de la postulacidn para su respectiva publicacion.

Postulacién: en esta etapa se consideran aquellos articulos o productos que cuentan con la debida
evidencia de su postulacién a alguna editorial, revista u otro.

Revision: en esta etapa se encuentran todos aquellos productos que han surtido la etapa de postulacion
y cuentan con la confirmacién por parte de la editorial, revista o quien haga las veces, de que el producto
se encuentra en revision por parte de pares evaluadores. Esta fase también debe contar con la evidencia
correspondiente, ya sea el correo o pantallazo que especifique que el documento o producto se encuentra
en revision.

Aceptado: es la etapa en la que a través de un correo o pantallazo se hace evidente que el producto o
articulo ha sido aceptado para publicaciéon en un medio que cumpla con los criterios de calidad.

Publicado vy finalizado: esta etapa hace referencia a la fase final de una actividad de investigacion y se
considera como el paso en el cual un documento o actividad se convierte formalmente en un producto
dentro del Sistema Nacional de Ciencia, Tecnologia e Innovacién.

Estados en SIGI360:

En ejecucidn: este estado abarca desde la etapa de Postulacidon hasta la etapa de Aceptacion de un
producto o articulo. En este contexto, se entiende que un producto postulado es aquel que ha culminado
su elaboracion y relne las condiciones para ser puesto en consideraciéon ante una revista, editorial o
entidad para su eventual publicacién.

Finalizado: Un producto en estado finalizado es aquel que, habiendo surtido todas las etapas del estado
de ejecucion ha sido publicado satisfactoriamente en algin medio reconocido.

13 Enla plataforma SIGI 360, los documentos de trabajo no se cargan en la pestafia de “Productos” sino que se agregan
en la pestafia de “Resultados”.



