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1. OBJETIVO

Definir las actividades para el desarrollo de estancias de investigacidon entrantes en modalidad
presencial, virtual o hibrida de profesores e investigadores nacionales o extranjeros en
proyectos de investigacién en la Universidad Catodlica de Colombia

2. ALCANCE

Inicia con la publicacion de la convocatoria interna de la Universidad Catdlica de Colombia o la
manifestacion de interés por parte del interesado, a través de la Unidad Académica o de la IES
socia, y finaliza con la emisién de constancia de participacién junto con el cumplimiento de los
resultados y productos esperados, acorde a lo definido en el formato de solicitud. Aplica para
investigadores o profesores de una Institucion de Educacidon Superior (IES) o centros de
I+D+i nacionales o internacionales legalmente reconocidos en su lugar de origen

3. GLOSARIO

e DCI: Direccion Central de Investigaciones

e ORII: Oficina de Relaciones Internacionales e Interinstitucionales

e CIF: Centro de Investigacién de la Facultad

e Estancia de investigacion: es una actividad que promueve el desarrollo de la
investigacion en una universidad o centro de investigacién mediante la movilidad de
profesores, investigadores, estudiantes de pregrado o posgrado, vinculados a grupos o
semilleros de investigacion nacionales o internacionales, de acuerdo con los requisitos
de la institucion de educaciéon superior o Centro de Investigacion, Desarrollo
Tecnoldgico o Innovacion (I+D+i). El investigador en formacidn o experto debe tener
un tutor asignado que acompane el desarrollo de los objetivos propuestos en la
estancial!, con la finalidad de desarrollar competencias para la investigacién,
innovacion, produccion de nuevo conocimiento y/o transferencia de conocimiento.

La estancia de investigacion no genera reconocimiento de créditos académicos sino
una constancia de participacion
e Centro de investigacion: Tiene como misidon desarrollar diversas actividades de

investigacion (basica o aplicada), con lineas de investigacion declaradas y un propdsito
cientifico especifico. Un centro de investigacidon puede prestar servicios técnicos y de
gestion a sus posibles beneficiarios, puede estar orientado a la generacion de bienes
publicos de conocimiento para el pais, asi como tener una orientacidon a la generacién
de conocimiento y su aplicacion mediante procesos de desarrollo tecnoldgico (Consejo

1 Esta actividad esta contemplada dentro de la asignacién posible en el plan del trabajo del profesor, la cual se podra desarrollar en el marco del proyecto de
investigacion del profesor tutor de la estancia, y en caso de requerirse horas de tutoria, la Unidad Académica en primera instancia debera revisar la viabilidad de las
mismas garantizando que se cumple el nimero de horas de docencia y finalmente registrar su aval y visto bueno, en la solicitud que realice esta dependencia
acompafiada de los documentos respectivos

Este documento no puede ser copiado ni dado a conocer a terceros, sin el consentimiento de la Universidad Catdlica de Colombia.
Una vez impreso, es considerado COPIA NO CONTROLADA.
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Superior, Acuerdo 335 de 2022, la Investigacion en la Universidad Catélica de
Colombia).

e Tutor: Profesor o investigador vinculado a la Universidad Catodlica de Colombia que
orienta, asesora y acompafia las actividades académicas e investigativas que se
desarrollan durante la estancia.

e Comité de Asuntos Profesorales: Instancia asesora del Presidente y del Rector de
la Universidad Catdlica de Colombia, cuyas funciones se establecen en el Estatuto
Profesoral.

e SIRE: Sistema de Informacion para Registro de Extranjeros

e SNIES: Sistema Nacional de Informacion de la Educacién Superior

4. LINEAMIENTOS DE OPERACION

4.1. Responsables y responsabilidades
4.1.1. Decanatura Académica

e Revisar y avalar los criterios para las convocatorias de profesores e
investigadores entrantes que la Direccion Central de Investigaciones o la ORII
propongan.

e Brindar el visto bueno para la asignacién de horas de profesores que realizaran el
acompanamiento durante la estancia de investigacion entrante de acuerdo con la
disponibilidad de la némina.

4.1.2. Direccion Central de Investigaciones (DCI):

e Redactar y verificar junto con la ORII los términos de las convocatorias para
estancias de investigaciéon dirigidas a profesores e investigadores de IES o de
centros de I+D+i.

e Verificar y avalar el Formato de solicitud de estancia de investigacién entrante
y/o0 en caso de considerarlo necesario, solicitar los respectivos ajustes que se
consideren pertinentes.

e Realizar seguimiento a las Unidades Académicas, con el fin de garantizar que se
mantenga actualizado el listado de los grupos de investigacion que pueden recibir
investigadores y profesores para realizar estancias de investigacion.

e Avalar las modificaciones en el plan de trabajo del tutor que acompafa la
estancia de investigacion de ser necesario.

e Establecer los formatos y formularios necesarios para la proteccion de la
propiedad intelectual, presentacidon de resultados o productos de investigacion y
lo demas que se establezca en los procedimientos institucionales.

Este documento no puede ser copiado ni dado a conocer a terceros, sin el consentimiento de la Universidad Catdlica de Colombia.
Una vez impreso, es considerado COPIA NO CONTROLADA.
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e Asignacion de horas en el plan de trabajo del profesor tutor, previo visto bueno
de la Unidad Académica y la Decanatura Académica (si aplica).

e Hacer seguimiento a los resultados y productos de la estancia de investigacion
reportados a los sistemas de informacién de la Universidad Catélica de Colombia.

4.1.3. Consejo de Facultad o quien haga sus veces:

e Estudiar y avalar las solicitudes de estancias de investigacion entrante de
profesores e investigadores, garantizando el cumplimiento de los términos de
referencia de la convocatoria interna o en el marco de aquellas solicitudes que se
llevan a cabo fuera de una convocatoria institucional.

e Brindar el visto bueno para la asignacion de horas al tutor durante la estancia de
investigacion entrante de acuerdo con la disponibilidad de la némina, segun
disposiciones de la Decanatura Académica y la Direccion Central de
Investigaciones.

4.1.4. Oficina de Relaciones Internacionales e Interinstitucionales
(ORII:

e Redactar y verificar, junto con la DCI, los términos de las convocatorias para
estancias de investigacién entrante dirigidas a profesores o investigadores de IES
0 de centros de I+D+i.

e Socializar las convocatorias a las unidades académicas y administrativas a las que
correspondan.

e Presentar a las unidades académicas las solicitudes de interés de estancia de
investigacion entrante que correspondan.

e Establecer contacto con IES o centros de I+D+i nacionales e internacionales para
promocionar las convocatorias internas.

e En el caso de convocatorias internas, acompanar el proceso de seleccion y
notificacidon de resultados.

e Emitir la carta de aceptacion al interesado y notificar a las unidades académicas.

e Acompafar al profesor/investigador en los tramites administrativos y logisticos
necesarios para su movilidad.

e Gestionar con las Unidades Académicas y Administrativas los aspectos necesarios
para formalizar el ingreso del profesor o investigador a la universidad y/o el
acceso a los servicios institucionales.

e Socializar el Protocolo institucional para el manejo de situaciones de emergencia
por parte de personas que participan en los programas de movilidad académica
de la Universidad Catélica de Colombia.

Este documento no puede ser copiado ni dado a conocer a terceros, sin el consentimiento de la Universidad Catdlica de Colombia.
Una vez impreso, es considerado COPIA NO CONTROLADA.
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Realizar la evaluacién de la experiencia, la cual incluye aspectos administrativos,
académicos y de satisfaccion de la estancia.

Reportar al SIRE, SNIES y bases de datos institucionales las estancias de
investigacion efectivas.

Reportar a la DCI y a las Unidades Académicas, las estancias y pasantias
avaladas y desarrolladas durante el periodo, que permita realizar el seguimiento.
Emitir la constancia de participacion al final de la estancia de investigacion una
vez el tutor diligencie y firme la seccion de cumplimiento del plan de trabajo en el
formato de solicitud de estancia de investigacion entrante.

4.1.5. Centro de Investigaciones de la Unidad Académica y Unidades
Académicas (aplica en el caso de aquellas dependencias que no
cuentan con Centro de Investigaciones):

Mantener actualizado el catdlogo de los grupos de investigacion que pueden
recibir investigadores y profesores para realizar estancias de investigacion. En
funcidn de las cargas disponibles del plan de trabajo.

Revisar la documentacion y gestionar el proceso de aceptacién del candidato.
Remitir a la DCI y a la ORII el concepto sobre la aceptacidn o negacion de la
solicitud del interesado.

Solicitar a la DCI la modificacion al plan de trabajo del profesor tiempo completo
(tutor) asignado al profesor/investigador?, si aplica.

Solicitar a la DCI la carga de horas en el plan de trabajo del profesor tutor (si
aplica).

Realizar la induccidon académica y administrativa.

Verificar el cumplimiento del plan de trabajo de la estancia de investigacion, de
resultados y productos.

Designar un espacio de trabajo fisico a los investigadores/profesores que realizan
una estancia de investigacion presencial.

4.1.6. Tutor:

Orientar el desarrollo de la estancia de investigacion.
Elaborar un plan de trabajo con el investigador/profesor entrante y monitorear su
cumplimiento.

2 Esta actividad esta contemplada dentro de la asignacion posible en el plan del trabajo del profesor, acorde a lo definido por la circular de vicepresidencia, con
relacion a los lineamientos de némina vigentes.

Este documento no puede ser copiado ni dado a conocer a terceros, sin el consentimiento de la Universidad Catdlica de Colombia.

Una vez impreso, es considerado COPIA NO CONTROLADA.
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Informar de manera oportuna al Centro de Investigaciones de la Unidad
Académica, cualquier eventualidad que ponga en riesgo el normal desarrollo de la
estancia de investigacion.

Apoyar la elaboracién de los productos indicados en el plan de trabajo.

Presentar los resultados o productos resultantes de la estancia al Centro de
Investigaciones de la Unidad Académica y a la DCI. Estos productos deberan
subirse al Sistema de Informacién para la Gestion de la Investigacién (SIGI 360)
en el proyecto transversal de cada Unidad.

Una vez finalizada la estancia, completar y firmar la seccién correspondiente al
cumplimiento del plan de trabajo, en el formato de solicitud de estancia de
investigacion entrante de investigadores y profesores.

4.1.7. Profesor/ investigador entrante:

Revisar en la pagina de la Universidad Catdlica de Colombia el catdlogo de
investigadores y grupos de investigacion.

Si viene por alguna convocatoria especifica, verificar todos los requisitos para
postularse a la convocatoria.

Recolectar la documentacién necesaria para realizar la estancia de investigacion
en los tiempos y forma que se establecen.

Realizar los tramites administrativos de movilidad nacional o internacional de
acuerdo con la normativa institucional y nacional vigente. Particularmente para
los permisos de ingreso al pais o visado (segun su nacionalidad y tiempo de la
estancia) y la presentacion del seguro médico internacional o copia de afiliacién a
EPS.

Diligenciar los formatos (Anexo I: Formato de solicitud de estancia de
investigacion entrante de profesores e investigadores) y formularios establecidos
para formalizar la estancia de investigacién y entrega de resultados o productos
de investigacion al finalizar la estancia.

Cumplir con cualquier tramite administrativo adicional, que no se contemple en el
procedimiento, que formalice su estancia en la Universidad Catdlica de Colombia
en concordancia con la normativa aplicable.

Cumplir con los requerimientos de inmigracion que establece la ley colombiana y
el pais de origen, acogiéndose a las leyes colombianas y del pais extranjero, en el
caso de movilidades internacionales, asi como a los reglamentos de la
Universidad Catodlica de Colombia y de la universidad de destino.

Asumir los costos asociados a la movilidad (tramites migratorios, tiquetes aéreos,
alojamiento, manutencién, pdliza de seguro médico internacional, entre otros), a
menos de que la convocatoria indique lo contrario.

Diligenciar la encuesta de satisfaccion de la estancia de investigacién realizada

Este documento no puede ser copiado ni dado a conocer a terceros, sin el consentimiento de la Universidad Catdlica de Colombia.

Una vez impreso, es considerado COPIA NO CONTROLADA.
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4.2. Aspectos generales de las estancias de investigacion:

4.2.1.

4.2.2,

4.2.3.

4.2.4.

4.2.5.

4.2.6.

Vinculacién: Las estancias de investigacion no constituyen una
vinculacién laboral con la Universidad Catdlica de Colombia. El
profesor/investigador continuara siendo parte de la IES o Centro de
I[+D+i de origen.

Movilidad presencial: Los profesores/investigadores aceptados para
realizar la estancia de investigacion en las instalaciones de la
Universidad Catdlica de Colombia deben, sin excepcidn, presentar una
poliza de seguro médico internacional con amplia cobertura (movilidad
internacional) o afiliacion activa a la EPS (movilidad nacional) que cubra
todo el periodo de la estancia.

Movilidad Virtual: Los profesores e investigadores podran realizar su
estancia en modalidad virtual para la consecucién del plan de trabajo
propuesto y avalado. En caso de que cambie la modalidad de la
estancia, se deberd remitir la documentacién y cumplir con los requisitos
de la movilidad presencial.

Movilidad Hibrida: Es una modalidad de estancia en la Universidad
Catolica de Colombia que combina elementos de la movilidad presencial
y la movilidad virtual. En esta modalidad, previo acuerdo con el tutor
desighado, los profesores e investigadores pueden alternar entre la
presencia fisica en las instalaciones de la universidad y la participacion
virtual a través de tecnologias digitales

Tramites migratorios: En caso de que apliquen, son responsabilidad
exclusiva del profesor/investigador, quien debera consultar los costos,
formas y tiempos para el trdmite de pasaporte en su lugar de origen o
visa en Colombia; asi como los requerimientos vigentes por la legislacion
colombiana para el ingreso al pais.

Duracion: La estancia de investigacion tendra una duracion maxima de
seis (6) meses y se indicara en el plan de trabajo del
profesor/investigador. La duracidn de la estancia dependera, ademas, de
los términos de cada convocatoria o de la negociacion entre las unidades
académicas de origen y destino, teniendo en cuenta el calendario
académico de la Universidad Catodlica de Colombia. Las estancias de
investigacion se podran renovar, de acuerdo con la pertinencia y
oportunidad, para lo cual el profesor/investigador debera realizar una
nueva solicitud cada vez.

Este documento no puede ser copiado ni dado a conocer a terceros, sin el consentimiento de la Universidad Catdlica de Colombia.

Una vez impreso, es considerado COPIA NO CONTROLADA.
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5. DESCRIPCION

SECUENCIA

RESPONSABLE(S)

ACTIVIDAD

REGISTRO /
DOCUMENTO

1. Identificar la

necesidad de la
estancia de
investigacion

ORII /DCI/ Unidad
Académica

La necesidad de estancia se
puede llevar a cabo por las
siguientes dos vias

1. Publicacion por parte de la
ORII de la convocatoria para
estancias de investigacion
dirigida a profesores o
investigadores de una
Institucion de Educacion
Superior (IES) o Centros de
I+D+i nacionales o
internacionales. Esta
convocatoria puede ser propia
de la Universidad o puede hacer
parte de una convocatoria de
redes o cooperantes
internacionales.

2. Solicitud por parte de la
Unidad Académica de la
Universidad Catdlica de
Colombia o de una institucion
socia. En este caso, la Unidad
Académica presenta la solicitud
a la ORII y se continua el
proceso de acuerdo con lo
estipulado en este
procedimiento.

Convocatoria
para estancias
de
investigacion
entrante

Correo
electronico

2. Verificar
requisitos y
enviar
documentacion

Profesor/
investigador/
entrante

En el caso de convocatorias
internas, el interesado verifica
el cumplimiento de los
requisitos y remite la
documentacién como se indique
en los términos de referencia de
la convocatoria.

En el caso de solicitudes por
fuera de una convocatoria, el
profesor/investigador interesado
envia un correo a la CIF de la

Correo
electronico

Una vez impreso, es considerado COPIA NO CONTROLADA.
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REGISTRO /
SECUENCIA RESPONSABLE(S) ACTIVIDAD DOCUMENTO
Unidad Académica con copia a
la ORII de la Universidad
Catdlica de Colombia,
adjuntando:
e Hoja de vida
e Documento de
identificacion o pasaporte
e Carta de presentacién de
la IES o Centro de I+D+i de
origen indicando las fechas
propuestas de la estancia, y
propuesta de investigacion
Formato de solicitud de estancia
de investigacion entrante
F-036-1IT-086
El CIF revisa la documentacion
junto con el posible tutor3y
posteriormente la presenta al
Consejo de Facultad, o quien
Centro de haga sus veces, para que esta Acta .del
Investigacion de la instancia determine la viabilidad Consejo de
Facultad (CIF) o de la estancia de investigacion. Facultad
Unidad . . Correo
Académica/Admini éLa SO|IC!tUd es avalada por electrénico
strativa el Consejo de Facultad?
3. Aval Si: Se genera el acta de aval y For.n'_lato de
se relaciona la firma del decano SOIIC'tU.d de
Tutor o director de unidad en el .estanIC|a de
formato de solicitud de estancia Investigacion
de investigacién entrante desde | _ entrante
] e firmado F-036-
Consejo de el CIF y se procede a remitir a IT-086
Facultad la DCI con copia a la ORII para
su respectivo aval.
Si con observaciones: solicita
al interesado aclaracién o
ajustes en los documentos. Se

3 En primera instancia, la eleccion del tutor debera ser un profesor investigador con proyecto de investigacion activo, quien apoyara el desarrollo de la estancia o
pasantia en el marco del proyecto. En este caso la tutoria no tendria una asignacion de horas adicional. En caso de requerirse horas de tutoria, la Unidad Académica
deberd revisar la viabilidad de las mismas, garantizando que se cumple el nimero de horas de docencia y finalmente registrar su aval y visto bueno, en la solicitud
que realice esta dependencia acompafada de los documentos respectivos.

Este documento no puede ser copiado ni dado a conocer a terceros, sin el consentimiento de la Universidad Catdlica de Colombia.

Una vez impreso, es considerado COPIA NO CONTROLADA.
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SECUENCIA RESPONSABLE(S) ACTIVIDAD ggg:’ﬂ;\?ré

devuelve al punto anterior.

No: Emite comunicado de no
aceptacioén al interesado.
Finaliza el procedimiento.

Verifica los documentos y emite
comunicado con los resultados
al CIF, con copia al coordinador
de internacionalizaciéon y a la

ORII.

éLa propuesta de Formato de

investigacion y los solicitud de
4. Concepto por resultados esperados se _estancia de
parte de la DCI DCI H ajustan a las necesidades investigacion

institucionales? e_ntrante

firmado

Si: Envia formato firmado al CIF | F-036-IT-086

y a la ORILI.

No: solicita al CIF aclaraciones

sobre la propuesta de

investigacion y los resultados

esperados.

éLa documentacion cumple

con lo solicitado?

Si: Emite la carta de invitacion

de la estancia de investigacién y

reporta al CIF y a servicios

generales las fechas de inicio y

finalizacién de la estancia de

investigacion. Carta de
5. Notificacion formalizacidén/a

ORII H En esta comunicacion, se envia
la informacién sobre los
tramites administrativos y
logisticos necesarios para la
movilidad; y se solicitan los
documentos necesarios para
formalizar la estancia de
investigacion, dependiendo la
modalidad y metodologia (visa,
seguro médico internacional,

ceptacién de la
estancia

al interesado

Este documento no puede ser copiado ni dado a conocer a terceros, sin el consentimiento de la Universidad Catdlica de Colombia.
Una vez impreso, es considerado COPIA NO CONTROLADA.
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REGISTRO /
SECUENCIA RESPONSABLE(S) ACTIVIDAD DOCUMENTO
afiliaciéon a EPS, entre otros,
segln sea el caso).
No: se devuelve a los puntos 3
y 4 de esta secuencia.
Para confirmar finalmente la
estancia, el
profesor/investigador debera Copia tiquetes
6. Confirmacion Profesor/investiga Vv remitir los tiquetes aéreos, aéreos, seguro
de la movilidad dor documentacion migratoria y médico
seguro médico internacional, internacional
como minimo 3 semanas antes
del inicio de su estancia.
Dependiendo de las fechas de la
estancia, la Unidad Académica,
realiza la descarga de las horas
al tutor asignado para
acompafar la estancia de
investigacion (si aplica).
L . Modificacién de
7. Formalizacion . Las horas seran cargadas por la
. . 2 Unidad .3 las horas en el
de la asignacion .. DCI con la aprobacion de la X
Académica/ . . : plan de trabajo
de horas en el H Unidad Académica, previo
. Decanatura : s . del tutor
plan de trabajo L estudio de viabilidad y visto
Académica Correo
del tutor bueno por parte de la -
. electronico
Decanatura y la Unidad
Académica respectiva“®.
Informe a la Direccion de
Talento Humano sobre la
asignacion de horas en el plan
de trabajo del tutor.
Solicita a las unidades
8. Tramites administrativas
P ! Correo
logisticos ORII H correspondientes el correo L
. L electrénico
internos electronico institucional y el
carné, si aplica.
_ Profsso:j/ Formaliza la llegada a la &Zﬁggtoedd;
N Investigador Universidad mediante:
9. Formalizacion seleccionado H IVersi ! extranjero en
llegada a.Presentacién del pasaporte el SIRE
Tutor con el sello de ingreso al
Ingreso a

4 Esta actividad esta contemplada dentro de la asignacion posible en el plan del trabajo del profesor, acorde a lo definido por la circular de vicepresidencia, con
relacion a los lineamientos de némina vigentes.
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Unidad Académica

b.La ORII registra el ingreso

del extranjero en el SIRE.
La Unidad Académica realiza la
induccidn e inicia el desarrollo
de la estancia de acuerdo con el
plan de trabajo propuesto.

REGISTRO /
SECUENCIA RESPONSABLE(S) ACTIVIDAD DOCUMENTO
ORII pais. bases de datos

institucionales
de movilidad

10. Desarrollo de
la estancia

Profesor /
investigador
seleccionado

Tutor

Desarrollan la estancia de
investigacion de acuerdo con el
plan de trabajo propuesto. En
caso de novedades, el tutor
deberd informar oportunamente
al CIF con copiaala ORIl y a la
DCI, para la revisién de las
medidas correspondientes.

éLa estancia de
investigacion se desarrolla
normalmente?

Si: Continla con el siguiente
punto

No: se hacen hasta dos
Ilamados de atencién para
garantizar el normal desarrollo
de la estancia de investigacion.
En caso de no lograr un
acuerdo, se da por finalizada la
estancia informando al profesor/
investigador seleccionado, al
tutor, y a la IES o Centro de
I+D+i de origen

Correo
electronico

Notificacion de
terminacion de
la estancia de
investigacion

11. Seguimiento
al plan de trabajo
y resultados

Unidad Académica

DCI

La Unidad Académica con el
apoyo del CIF, realizara un
seguimiento al plan de trabajo
propuesto en términos de
entregables, resultados,
productos esperados y registra
en SIGI360.

La DCI realizara el seguimiento
a los resultados y productos
esperados registrados en
SIGI360 tomando como base, el

Informe de
actividades,
resultados y

productos
desarrollados

Registro en
SIGI360
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informe remitido por la ORII con
el listado de las estancias y
pasantias realizadas en el
semestre.

Finaliza la estancia de
investigacion:

a. Entrega de informe con
resultados y productos
esperados acorde a lo definido
en el plan de trabajo

(Profesor/Investigador). Informe de
actividades,
Profesor / b. Diligencia la encuesta de resultados y
investigador satisfaccion productos
12. Finalizacién seleccionado H (Profesor/Investigador). desarrollados
de la estancia
Tutor C. Terminar de diligenciar el

Formato de Solicitud de
Estancia de Investigacion
Entrante (Tutor) en la seccién
correspondiente al plan de
trabajo, en el formato y lo
remite al CIF.

Encuesta de
satisfaccion

Emision de constancia de
participacion en la estancia de
investigacion (ORII)
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DIAGRAMA DE FLUJO
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3
1

POSTULACION, ACEPTACION ¥ DESARROLLO DE ESTANCIAS DE INVESTIGACION ENTRANTE

Este documento no puede ser copiado ni dado a conocer a terceros, sin el consentimiento de la Universidad Catdlica de Colombia.
Una vez impreso, es considerado COPIA NO CONTROLADA.



$ AR LA DESARROLLO DE ESTANCIAS DE

PROCEDIMIENTO PARA LA Cddigo: P-004-1T-086

POSTULACION, ACEPTACION Y

Emision: 19-09-2025

INVESTIGACION ENTRANTE DE
INVESTIGADORES Y PROFESORES

Version: 02

NACIONALES O EXTRANJEROS Pagina: 14 de 14

6. CAMBIOS DE VERSION

VERSION

DESCRIPCION DEL CAMBIO

FECHA

01

Creacion del documento

03-07-2024

02

Simplificacién del procedimiento para optimizar su comprensién vy
aplicacion, asi:

Alcance exclusivo para profesores e investigadores, excluyendo de
esta version a los estudiantes.

Ajuste del paso a paso del procedimiento, considerando que aplica
Unicamente para profesores e investigadores.

Clarificacion de las responsabilidades de los actores involucrados en
el proceso.

Inclusion del Protocolo institucional para el manejo de situaciones
de emergencia durante las movilidades académicas.

Actualizacién del diagrama de flujo conforme a los ajustes
realizados.

19-09-2025

7. APROBACION

Nombre:

Cargo:

Nombre:

Cargo:

Nombre:

Cargo:

Nombre:

Cargo:

Fecha:

ELABORO REVISO APROBO
Edwin Daniel Duran Sergio Andrés
. Nombre:
Gaviria Flautero Mesa
Director
. Autoevaluacion,
Director de o aa
. Cargo: Acreditacion y
Investigaciones -
Gestion de
Procesos
Luisa Fernanda
Orozco Silva Patricia Serrano
Coordinadora de Nombre:
1 Juan Mateo Bernal Esguerra
Movilidad Nombre: .
. Ramirez
Académica
Heidy Johana Profesional de .
. - Cargo: Directora de
Quintero Patino Apoyo al SGC )
- Relaciones
Coordinadora de Cargo: )
o) Internacionales e
Cooperacion o
) Interinstitucionales
Internacional
Diana Carolina
Monroy Sanchez
Coordinadora de
Formacién
Investigativa
16-09-2025 Fecha: 19-09-2025
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