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1. OBJETIVO

Describir las actividades que debe realizar el investigador principal con el fin de participar en
la presentacion de una propuesta de proyectos de investigacion por medio del
diligenciamiento de las diferentes secciones que componen la convocatoria.

2. ALCANCE

Inicia con el registro de la informacidn de la propuesta en el sistema, continua con la
definicién de la estructura del presupuesto, relacidon de los posibles productos, asociacion de
los protocolos requeridos de las condiciones éticas e iniciar el flujo de aprobaciéon de la

propuesta de proyecto de investigacion con las instancias de evaluacion pertinentes
establecidas en la Universidad y finaliza con el Award de la misma.

3. LINEAMIENTOS DE OPERACION

3.1. Consideraciones para el investigador principal.

Debe consultar en la pagina web de la Universidad las convocatorias y revisar los términos
de referencia, de esta manera saber a qué convocatoria aplicar.

El investigador debe estar pendiente de las notificaciones del sistema que llegara a su
correo electrénico institucional con relacién al proceso. Esto incluye la notificacién para la
realizacion de ajustes a la propuesta (si aplica).
Debe realizar el detalle del presupuesto antes de finalizar el registro de la propuesta.
Debe revisar la propuesta de investigacién antes de enviarla para iniciar el proceso de
aprobacion.

4. DESCRIPCION

4.1.Acceso al Sistema del Médulo de Proyectos de Investigacion GRANTS.

1. Acceder a la pagina web de la Universidad Catdlica de Colombia
www.ucatolica.edu.co.

2. Seleccionar el menu “Nuestra Universidad”.

3. Seleccionar la opcion “Proyecto 360”.

Este documento no puede ser copiado ni dado a conocer a terceros, sin el consentimiento de la Universidad Catdlica de Colombia.
Una vez impreso, es considerado COPIA NO CONTROLADA.
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5. Seleccionar la opcién “Carga y gestiona aqui tus proyectos de investigacion”
para ingresar al sistema.

Paso 5

6. Una vez en la pantalla de registro se debe ingresar en el campo “ID Usuario” y
contrasefia del correo electrénico institucional y dar clic en “Conectar”.
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7. Una vez en la pantalla inicio, ingresando por la opcién “Mena Principal” podra

acceder a los mddulos del sistema GRANTS segun requiera.
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4.2.Creacion de la Propuesta.

a) El investigador principal, ingresa por la opcién

“Proposals”,

“Maintain

Proposal” para realizar el registro de la propuesta a una convocatoria de proyectos

de investigacién
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b) Selecciona la opciéon “Anadir un valor’ para crear una propuesta para una

convocatoria de proyectos de investigacion.

Mokin s Pregaemi
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Nota: El ID Propuesta es generado automaticamente por
guarde la propuesta.

1. Dar clicen la lupa y
seleccionar la opcion “UCINV”.

2. Dar clic en la opcion “Afadir”
para crear una propuesta

el sistema una vez se

Podra realizar la consulta de una propuesta creada previamente con el fin de

realizar una actualizacién en caso de requerirse, ingresando la informacién en los
parametros de busqueda y seleccionando la opciéon “Buscar” para hallar la

propuesta requerida.
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Diligencie la informacién en los
parametros d busqueda segun
requiera
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d) Realiza el registro de informaciéon de
proyecto de investigacion.

los aspectos generales de la propuesta de

Este documento no puede ser copiado ni dado a conocer a terceros, sin el consentimiento de la Universidad Catdlica de Colombia.
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1. Registre el nombre de la

propuesta

2. Dar clicen la lupay
seleccionar la convocatoria a la
cual aplicara la propuesta

3. Registre nombre de la propuesta

5. Dar clicen la lupa y
seleccionar el investigador
principal y patrocinador
(Universidad Catdlica)

6. Seleccionar si la propuesta es
de convocatoria interna o

externa
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Una vez finalice el registro
completo de informaciéon de
la propuesta, dar clic para
iniciar con el proceso de
aprobacion

4. Registre un resumen de la
propuesta de proyecto de
investigacion

7. Seleccionar el tipo de
propuesta segln requiera acorde
a los términos de referencia

8. Registrar fecha inicial y final
de la propuesta (Fechas
establecidas en los términos de

referencia)

e) En esta pestafia no realiza ningun registro de informacién, “esta pantalla es de
caracter informativo”.
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f) Realiza el registro de las actividades generales del cronograma, indicando su orden
y registrando cada una de las actividades especificas.

1. Registrar el objetivo
especifico de la propuesta —

2. Registre el nimero
consecutivo del objetivo
especifico
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5. Registre la actividad
correspondiente al cumplimiento
del objetivo

4. Registre el numero consecutivo
de la actividad. (debe seguir la
secuencia ejem 1.1)

8. Dar clic en la opcién
“Guardar”.
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3. Dar clic en el icono “ID
Actividad”, para desplegar la
pantalla de detalle de actividad
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6. Registre la fecha inicial y final
_— de la actividad
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- ]
/ 7. Dar clic para agregar o
eliminar actividades relacionadas
con el objetivo

g) Realiza la asignacidon de los recursos necesarios y el rol que cumplird cada uno de

ellos.

gt Fleemsies

2. Dar clic en la lupa y seleccionar
el rol que asignara a la persona

1. Dar clic en la lupa y realizar la
blisqueda del empleado por ID
(Documento de Identidad)

[ T ]
L
tkd
IR 15
Sy
e
I e
R =
1" = L
- [F - . E
- WLRS,; TRETT W 1 =
o e 1 =4 O g
[ L
e rELE
g R ]
[ - Fa s sl
= =T CEEE
B nj - A [}
[ p—T— — Py iR S -

§ v

= = — Dar clic para agregar o eliminar
[ | recursos
= e T (L) EAR
- ] 1
- (=]
- [
- o
- n
]

Nota: La herramienta trae por defecto los roles de: Inves_principal, Director
Inv Facultad, Director de Inv Universidad, Coordinador proyectos_UC,
Coordinador Administrativo_UC (para el caso de Investigacidon). Estos cuatro
roles son de obligatorio diligenciamiento, en caso de no completarlos, la propuesta
no podra ser evaluada por las respectivas instancias.
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Una vez registrados los roles obligatorios mencionados anteriormente, se debe dar
clic en la opcién “Guardar” para que se genere el ID Propuesta. En este momento la
propuesta queda guardada en el sistema y podra continuar con el diligenciamiento
posteriormente si lo desea.

Para el ingreso de investigadores internos y externos agregar un campo y seguir

con las indicaciones de busqueda.

h) Realiza el cargue de documentos requeridos relacionados con la propuesta de
proyecto de investigacién.

Dar clic en el icono para
[ conlpalom porses s sy eliminar el documento
Toraaal B v i
TR T 1 Dar clic para agregar o
e Pt Ll 1 eliminar documentos
e T
o el
=1k Ay L] "L e 1. Dar clic para cargar el
1 L PR L R | D documento requerido
b e Tl i i
SR DU R T ] LT ] N I ke

2. Dar clic en la opcién “Seleccionar archivo”
para buscar el documento en el ordenador e
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3. Dar clic en la opcién I - =
1-_-r .-'! :

Nota: Tener en cuenta que el nombre del archivo estando en su ordenador, sera el
mismo con el que quede registrado en el campo “Archivos Anexados” en el
sistema.

Este documento no puede ser copiado ni dado a conocer a terceros, sin el consentimiento de la Universidad Catdlica de Colombia.
Una vez impreso, es considerado COPIA NO CONTROLADA.
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i) Realiza la asignacion de Grupos, Centros y Semilleros de investigacidon vinculados a

la propuesta de proyecto de investigacion.

1. Dar clic en la lupa y seleccionar
el Grupo y/o Centro y/o Semillero
de investigacion vinculados a la
propuesta

2. Dar clic para agregar o eliminar
campos de Grupos, Centros y

Semilleros de investigacion

3. Dar clic en la lupa y seleccionar la gran
area de conocimiento asociada a la
propuesta

—| 4. Dar clic en la lupa y seleccionar el area

de conocimiento asociada a la propuesta

Nota: Es obligatorio el registro de los campos “ID Gran Area de Conocimiento” y
“Area de Conocimiento”, son requisito para el proceso de evaluacion de los

pares.

Realiza el registro de la informacion técnica del proyecto de acuerdo con los campos

habilitados. En esta seccién se diligencia la propuesta de investigacién acorde a los

términos de referencia.

e — e R —
i B - ] O % & EEe<= 10
A JFf @ 5 kE & #A'R = = F &
[}
i
ECRR R =2 Lt =HD - £
H 7§ @B B B §@ & = - == = &

Dar clic para agregar tablas

Dar clic para agregar imagenes

—— Dar clic para agregar un hipervinculo

Este documento no puede ser copiado ni dado a conocer a terceros, sin el consentimiento de la Universidad Catdlica de Colombia.
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k) Debe registrar los productos comprometidos, acorde a los términos de referencia de
la convocatoria.

Dar clic para agregar o eliminar

campos de productos
1. Dar clic en la lupa y seleccionar e LT o il B a Sekad i i P
los productos comprometidos del | bt Lg b LS :

proyecto de investigacion
&
\ 2. Registrar la cantidad de productos

del mismo tipo

1) Ingresando por la pestaia “Proposal”, encontrara en la parte inferior de la pantalla
la opcion “Location”, donde podra visualizar la informacion de ubicacién. “esta
pantalla es de caracter informativo”.

Este documento no puede ser copiado ni dado a conocer a terceros, sin el consentimiento de la Universidad Catdlica de Colombia.
Una vez impreso, es considerado COPIA NO CONTROLADA.
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4.3.Creacion y detalle del protocolo de ética.

a) Investigador principal, ingresando por la pestafia “Proposal”, encontrara en la
parte inferior de la pantalla la opcion “Protocols”, donde podra crear, detallar y
asociar los protocolos de ética relacionados con la propuesta en caso de requerirse.

R AT | T e Dar clic para crear y detallar un
protocolo relacionado con la
SR e shs m slelran propuesta
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b) Selecciona la opcién “ARadir un valor” para crear un protocolo Animal o
Humano, para asociar a una propuesta de proyecto de investigacion.

1. Dar clic en la lupa y seleccionar la
opcién “UCINV”.
2. Dar clic en la opcidn y seleccionar
| eltipo de protocolo seguin requiera
Wi s o L DHY 2 - si es “Animal” o “Humano”
-
e e TR _—
“
=l g = =1
| 3. Dar clic en la opcién “Afadir”
- para crear un protocolo
et (M =

Nota: Los protocolos creados deben asociarse a la propuesta y posteriormente
presentados al Comité de Etica de la Universidad para su revision y aprobacion.

Este documento no puede ser copiado ni dado a conocer a terceros, sin el consentimiento de la Universidad Catdlica de Colombia.
Una vez impreso, es considerado COPIA NO CONTROLADA.
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c) Podrd realizar la consulta de los protocolos creados previamente con el fin de
realizar una actualizaciéon en caso de requerirse, ingrese la informacion en los
parametros de busqueda y seleccione la opcion “Buscar” para hallar el protocolo
requerido.

Belir= 1 s
Diligencie la informacién en los
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d) Realiza el registro de informacién para la creacién del protocolo de investigacién
requerido, seleccionar el cédigo bajo la opcion “Version” para acceder al registro
detallado del protocolo.
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1. Registre el titulo del proyecto o del
Uy | LE ol e B ~__— | protocolo
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4. Dar clic para detallar la

informacion del protocolo L
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3. Dar clic para guardar la =i e 4] ]
informacion del protocolo
registrada
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e) Detalla la informacion del protocolo.

1. Dar clicen la lupa 'y
seleccionar la facultad o
departamento

2. Dar clicen la lupay
seleccionar el investigador
principal

4, Registre comentarios
adicionales del protocolo si lo
requiere

3. Registre la fecha de la reunion
para evaluar los protocolos
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f) Registra la informacidon en donde se describe la poblacion cuando la categoria sea
“Humano”.

3. Realizar la descripcién de la
poblacion

2. Seleccionar el género que
aplica para el protocolo

1. Desplegar la lista y
seleccionar el tipo de asunto del
protocolo

T
™
£ ke | — i
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.

Faals

participaran en el protocolo

4. Registrar el nimero de personas que

tendra el protocolo

6. Registre la edad minima de las
personas que participaran en el
protocolo

7. Registre la edad maxima de las
personas que participaran en el
protocolo

8. Desplegar la lista y seleccionar la
unidad de medida requerida

Este documento no puede ser copiado ni dado a conocer a terceros, sin el consentimiento de la Universidad Catdlica de Colombia.
Una vez impreso, es considerado COPIA NO CONTROLADA.
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g) Registra la informacion cuando la categoria sea “Animales”.

Az Pernd

Sumkw Frduw. L Pridevd Bl

3. Registrar el nombre comun del
animal

2. Seleccionar la especie del animal
que se utilizara en el protocolo

1. Seleccionar el género del animal
que se utilizara en el protocolo
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4. Registre el nimero de animales
requeridos para el protocolo

5. Registre la edad del animal

6. Seleccionar la unidad de medida

7. Registre el peso del animal

=

8. Seleccionar la unidad de medida

h) Registra la informacion referente al propdsito, métodos y procedimientos asociados

al protocolo.

1. Registre el tipo de protocolo e
asociado al proyecto de investigacion > D= e

-

>
2. Registre el contexto a cerca del —
propdsito del protocolo P 3. Registre el tipo de andlisis a
. | realizar
-
. < 4. Registre la descripcion del tipo de
o analisis a realizar
e | B > s A

-~ e L ST

Este documento no puede ser copiado ni dado a conocer a terceros, sin el consentimiento de la Universidad Catdlica de Colombia.
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i) Realiza el cargue de documentos relacionados con el protocolo en caso de
requerirse  (Consentimientos informados, documentos de aprobacién de
comunidades, etc).

[TETE T P e Sy Dar clic en el icono para
i, 20 AT eliminar el documento
4 TN - L R I - L 1) -
e . ST ST . [ ) T

1. Dar clic para cargar el
documento requerido

@ il i f - o, ]

2. Dar clic en la opcién “Seleccionar ek e Loy
archivo” para buscar el documento en el T

! - -
3. Dar clic en la opcién “Cargar”. L > Fge Gewe

j) Realiza el envio del protocolo para continuar con el proceso de aprobacion.

— ' Dar clic en el icono para enviar
B | el protocolo a aprobacion

Este documento no puede ser copiado ni dado a conocer a terceros, sin el consentimiento de la Universidad Catdlica de Colombia.
Una vez impreso, es considerado COPIA NO CONTROLADA.



Codigo: M-002-IN-004

MANUAL PARA EL REGISTRO Y 1903 T De
$ UNVESIBADCATOUCA | SEGUIMIENTO DE LA PROPUESTA DE oot 20002020

e PROYECTOS DE INVESTIGACION

s Lekavra
Pagina: 17 de 29

k) Regresa a la pestafia de protocolos, para asociarlo a la propuesta, tener presente el
codigo del protocolo generado por el sistema con el fin de facilitar su identificacién

y asociacion.

Dar clic en la lupa y seleccionar
el protocolo creado previamente

e wrr ¢l mr— A E— gt oy B 51} - rmar

4.4.Registro y Consulta del Presupuesto (Budgets).

a) El investigador principal, esta pestafia es de caracter informativo,
adicionalmente podra ingresar por la opcion “Budget Period” para realizar el
registro y consulta del presupuesto asociado a la propuesta.

a1 Lo :"'I - s BT ok 16 - & k" ol L d e o SRS
R TE =] Lo ]
| REEE LT BAr Lher~ 5
o L . L] b Frimsm, L] _—
Pradeni I Toombn
oy [T R ) F rmm
Dar clic para realizar el registro y N ) 1 PO | o =i i !
consulta del presupuesto
asociado a la propuesta Frobu 1 . P e
v Ik L
L0 TR By el ) 0 Sl B o (Dt D R R 1 L
g L ke L - W - il =
™
1 4 T T8 L]
LS Leem pr
L L e — PR s
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b) Realiza el registro de informacién detallada de cada uno de los rubros

presupuestales determinados en la propuesta.

1. Dar clic en la lupa y seleccionar el
rubro presupuestal requerido =

2. Dar clic en el icono para realizar el
registro detallado de informacion del
rubro presupuestal

3. Resultados de la sumatoria total a
partir de la informacion registrada

\

s

4. Dar clic en la opcién para
determinar el porcentaje que le

 ————] corresponde a la universidad y la

contrapartida

Dar clic para agregar o eliminar
campos de rubros presupuestales
segun requiera

T

c) Al seleccionar el icono “Detalles”  podra realizar el registro de informacién del
rubro presupuestal seleccionado.

2. Registre la asignacion
presupuestal para el rubro

1. Registre la descripcion del rubro
presupuestal

5. Dar clic para guardar la
informacion del rubro presupuestal

—p |t

3. Registre la cantidad segln
requiera

4. Registre el costo unitario del
recurso registrado

d) Al seleccionar el icono “Detalles” [ para el rubro de “Personal Docente de
Planta” podra realizar el registro de informacion presupuestal requerido.

Este documento no puede ser copiado ni dado a conocer a terceros, sin el consentimiento de la Universidad Catdlica de Colombia.
Una vez impreso, es considerado COPIA NO CONTROLADA.
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1. Registre el valor de la hora en T RN L =P L
caso de tratarse de docentes B Lo Pl foon
pertenecientes a la entidad externa — 5 -
T e e gy =l
2. Registre el nimero de horas de S S — S ]
dedicacion del personal docente SR e i
[} -
1 loaay m
Tl B m
Fa limwvavbam L
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Nota: Si se trata de personal docente interno registre el nimero de horas (El
valor de la hora es automatico - Fuente Talento Humano) y en el caso de
que se trate de personal docente perteneciente a la entidad externa, registre el

numero de horas y valor de la hora.

e) Al seleccionar la opcién “Cost Share” podra
porcentaje de los rubros presupuestales.

realizar

la discriminacion del

1. Registrar el 100%
correspondiente a la totalidad de
la actividad

2. Dar clicen la lupa y
seleccionar los departamentos o
facultades de la Universidad que

|
——
—

—

3. Registrar el valor proporcional
a la participacion de cada
departamento o facultad del total
registrado anteriormente

'
participan en el proyecto de

investigacion

4. Dar clic en la lupa y registrar
la entidad externa que participan

Agregar campos de los
departamentos o facultades que
participan en el proyecto segin
requiera

en el proyecto de investigacion

S

Agregar campos de entidades
externas que participan en el
proyecto segln requiera

5. Registrar el valor de la
contrapartida de la entidad
externa

Nota: Considerar para el rubro “Personal Docente de Planta”
del porcentaje de participacién de cada departamento o facultad si

la distribucion
se requiere.

Este documento no puede ser copiado ni dado a conocer a terceros, sin el consentimiento de la Universidad Catdlica de Colombia.
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El investigador debe asegurar que la sumatoria de la contribucion de los

departamentos y de las entidades externas sea el 100% del costo total del
proyecto.

4.5.Registro de palabras clave (Keywords).

a) El investigador principal, ingresando por la pestafia “Proposal”’, encontrara en

la parte inferior de la pantalla la opcidon “Keywords”, en donde podra asociar o
crear las palabras claves de la propuesta.

P e

Dar clic en la lupa y seleccionar las » e " Dar clic para agregar o eliminar
palabras clave asociadas a la

y ) campos de palabras clave segln
propuesta . requiera
P 0w oM ——— - -

— [P ‘e e
N »

-k -

Nota: En caso de no encontrar la palabra requerida, podra realizar el registro
manual de las palabras claves.
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4.6.Historial de revision y aprobacion (Component).

a) El investigador principal, ingresando por la pestafia “Proposal”, encontrara en
la parte inferior de la pantalla la opcion “Component”, en donde encontrara la
trazabilidad, el historial del flujo de aprobaciones y respectivos comentarios por las
diferentes instancias de revisién y aprobacion.

Dar clic para visualizar el historial de
observaciones

Nota: Esta pestafia se utiliza igualmente cuando en el proceso de evaluacion de la
propuesta, se generaron observaciones y es requerido someter nuevamente la
propuesta a aprobacion. Una vez subsanadas estas observaciones se debe dar
clic en el botdon “Submit”.

Este documento no puede ser copiado ni dado a conocer a terceros, sin el consentimiento de la Universidad Catdlica de Colombia.
Una vez impreso, es considerado COPIA NO CONTROLADA.
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4.7.1Inicio del workflow de aprobacion.

a) El investigador principal, podrd iniciar con el workflow de la propuesta del
proyecto de investigacion, considerando que cuente con el diligenciamiento total de
los campos de la propuesta.

b) Podra dar inicio con el proceso de evaluacion y aprobacién seleccionado la opcion
“Start Approval Process”.

comi | Fodiom | WMol o aPewn a0 e - - 'l o = B P o = B il

< o s [l r [ 4 L - —

[ By Tt = = " " . .
. e H= 15 T Una vez finalice el registro

completo de informacion de la
| propuesta, dar clic para iniciar
_— con el proceso de evaluacion y

il sl e . o e e aprobacién
coAmn e
p— ey . - T
S o P . "
- -
S Falma 2 o
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e E R =m Fra i Tl P
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Nota: El Investigador Principal sera notificado por medio de correo electrénico
sobre la decisiéon tomada frente a la propuesta sometida al proceso de evaluacion.

En caso de que la decision sea “Send Back-Devuelto” (revisar en la pestafa
“Component” lo comentarios y los ajustes a realizar). El Investigador principal
deberd subsanar las observaciones y someter nuevamente la propuesta a
aprobacion seleccionado la opcién “Submit” en la pestafia “Component”. Al
ejecutar este proceso se remitira la propuesta al Director de Facultad y la DCI con
el fin de revisar la propuesta nuevamente de acuerdo con las observaciones
emitidas previamente.

En caso de que la propuesta sea aprobada podra continuar con la actividad de
generacion del Award de la propuesta.

Este documento no puede ser copiado ni dado a conocer a terceros, sin el consentimiento de la Universidad Catdlica de Colombia.
Una vez impreso, es considerado COPIA NO CONTROLADA.
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4.8.Generar award.

a) El investigador principal, ingresa por la opcién “Proposals”, “Generate Award”
la generacion del

podra realizar Award de

investigacion.

la propuesta de proyecto de

LI ERR T Tl el =1
e s o ad Bl Fogry Fongrs Do
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Nota: Se entiende por “AWARD”, cuando la propuesta ha sido aprobada por el
Comité Central de Investigaciones y pasa a ser un proyecto financiado. Esta
actividad de generar el AWARD es necesaria para dar inicio y gestionar el proyecto

en el modulo de Project Costing.

b)

Podra realizar la consulta de una propuesta creada previamente, ingrese la

informacién en los pardmetros de busqueda y seleccione la opcion “Buscar” para

hallar la propuesta requerida.
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4. Dar clic para realizar la

busqueda requerida e o s

o e e B P L

wem - D el b D

1. Dar clicen la lupay
seleccionar la opcién “UCINV”.

2. Dar clic en la lupa y seleccionar
la propuesta a la cual se le va a
generar el Award.

3. Darclicen la lupa y
seleccionar el investigador
principal de la propuesta

Este documento no puede ser copiado ni dado a conocer a terceros, sin el consentimiento de la Universidad Catdlica de Colombia.
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c) Da clic en la opcidon “Generate” para realizar el Award de la propuesta del proyecto
de investigacidn.

Dar clic en la opcién “Generate”, para
generar el Award de la propuesta.

d) Ingresa por la opcion “Proposals”, “Mantain Proposals” podra visualizar el
estado de la propuesta en el campo “Status”.
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4.9.Impresion de la propuesta.

a) El investigador principal, ingresa por la opcion “Proposals”, “Print Proposal”
podra realizar la impresion de la propuesta.
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b) Selecciona la opciéon “AfRadir un Valor” para realizar el registro del coédigo
numérico para continuar con el proceso de impresion de la propuesta.
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Registrar codigo numérico.
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c) Realiza el registro de informacion basica de la propuesta y selecciona la opcién
enerar el reporte.

“Ejec” para g

e Fogeral

5. Dar clic en la opcién “Ejec” para
generar el reporte

« " - k=
1. Dar clic en la lupa y seleccionar Lo A Ll n Fardes il rman M e T s
la opcion “UCINV”. _
\\Qﬂhﬁl e Sl e
. . N ol =
2. Dar clic en la lupa y seleccionar = s A e Foe | s e il
la propuesta que requiere imprimir ““\1;1\;
TN M -
. . % . 4. El usuario selecciona el “Id Impr.”,
3. El usuario da clic en la lupa y ///’ Pdmomc s - en este caso “Proyecto”
selecciona el ID Versién, esta _— - ; - "
: . P LILEE T 511 — posteriormente selecciona la opcion
informacién se despliega una vez el - “Guardar”.
usuario haya seleccionado el campo [T 8 Te—
“*ID Propuesta”.
s b ] Vi 453w, kil

d) Ingresa a la planilla de peticion de gestion de procesos, selecciona el informe que
requiere imprimir y posteriormente da clic en la opcion aceptar.

1. Dar clic para seleccionar la
propuesta que requiere imprimir

2. Dar clic en la opcion “Aceptar”
para continuar con el proceso
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e) Ingresa por la opcién “Monitor de procesos”.

Seleccionar la opcién “Detalles”
para continuar con el proceso.
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f) Verifica que en el momento en que en la columna “Estado Ejec” el estado sea
“Correcto” y en la columna “Estado Distribucion” se visualice el estado
“Enviado”, podra continuar seleccionando la opcion “Detalles” y asi continuar con
el proceso.
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h) Selecciona el ultimo archivo que se encuentra en la opciéon “Lista de Archivos”, en
donde podra descargar el archivo y posteriormente imprimir si se requiere.

Dar clic para abrir la propuesta en
formato pdf para impresion.
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« Acuerdo 242 de 2016, Por el cual se aprueba la politica, la estructura, las estrategias y
los lineamientos de la investigacidn en la Universidad Catodlica de Colombia.

« Clasificacién internacional normalizada de la educacién — campos de educacién y
formacién adaptados para Colombia (CINE 2013).

+ Modelo de medicion de MinCiencias.

« Términos de referencia de la convocatoria de proyectos.

« Calendario de Investigacion Institucional.
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