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1. OBJETIVO

Describir las actividades que debe realizar el investigador principal con el fin de participar en
la presentacion de una propuesta de proyectos de investigacion por medio del
diligenciamiento de las diferentes secciones que componen la convocatoria.

2. ALCANCE

Inicia con el registro de la informacidn de la propuesta en el sistema, continua con la
definicién de la estructura del presupuesto, relacidon de los posibles productos, asociacion de
los protocolos requeridos de las condiciones éticas e iniciar el flujo de aprobacidon de la

propuesta de proyecto de investigacidn con las instancias de evaluacion pertinentes
establecidas en la Universidad y finaliza con el Award de la misma.

3. LINEAMIENTOS DE OPERACION

3.1. Consideraciones para el investigador principal.

Debe consultar en la pagina web de la Universidad las convocatorias y revisar los términos
de referencia, de esta manera saber a qué convocatoria aplicar.

El investigador debe estar pendiente de las notificaciones del sistema que llegara a su
correo electrénico institucional con relacién al proceso. Esto incluye la notificacién para la
realizacion de ajustes a la propuesta (si aplica).
Debe realizar el detalle del presupuesto antes de finalizar el registro de la propuesta.
Debe revisar la propuesta de investigacién antes de enviarla para iniciar el proceso de
aprobacion.

4. DESCRIPCION

4.1.Acceso al Sistema del Médulo de Proyectos de Investigacion GRANTS.

1. Acceder a la pagina web de la Universidad Catdlica de Colombia
www.ucatolica.edu.co.

2. Seleccionar el menl “Nuestra Universidad”.

3. Seleccionar la opcién “Proyecto 360".

Este documento no puede ser copiado ni dado a conocer a terceros, sin el consentimiento de la Universidad Catdlica de Colombia.
Una vez impreso, es considerado COPIA NO CONTROLADA.



http://www.ucatolica.edu.co/
http://www.ucatolica.edu.co/portal/

Codigo: M-002-IN-004

Emision: 29-09-2020

UNIVERSIDAD CATOLICA | SEGUIMIENTO DE LA PROPUESTA DE

de Colombia

@ MANUAL PARA EL REGISTRO Y

Version: 01

i PROYECTOS DE INVESTIGACION

Pagina: 3 de 29

€ 2 C @ uatolicaed www.ucatolica.edu.co Paso 1 ) -

02 DE MARZ! 020 English sie

@UN“ERS‘M“%T?]% NUESTRA UNIVERSIDAD Paso 2 ONES  INTERMACIONAUZACION VIDA UNIERSITARIA PROYECCION SOCIAL EGRESADCS OFERTA ACADEMICA
Wy Uy
2 BIBLIOTECA
PLAN DE DESARROLLS ‘ | EDITORIAL
|
Paso 3 | anaon

AMBLEA Inférmate

L INTERMEDIA !
ODUCAL 2020 ‘

26 y 27 de marzo. Bogota, Calombia Aqii,/

CLaaEda

Noticias r"'z'if" y 3

Ucatolica

800 Feboer 18 2020

iBienvenidos a nuestra U!
Estudiantes de intercambio 2...

La Universided Cetclica de Cakmiia recibid o 15
estudantes extrmnicos enel L)

ocas ODUCAL2020  cimacin B

4. Seleccionar la opcion “Proyectos e Investigacion”.
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rganizacional pats acopiar a3 mejores practicas de negocia en & ambio Scantémico, a0ministrativa y

ocidas mundislmerite
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PROYECTOS E INVESTIGACION Paso 4

Este documento no puede ser copiado ni dado a conocer a terceros, sin el consentimiento de la Universidad Catdlica de Colombia.
Una vez impreso, es considerado COPIA NO CONTROLADA.




5 MANUAL PARA EL REGISTRO Y

Codigo: M-002-IN-004
UNIVERSIDAD CATOLICA | SEGUIMIENTO DE LA PROPUESTA DE [ neion: 29:05:2020

PROYECTOS DE INVESTIGACION | version: 01

Pagina: 4 de 29

5. Seleccionar la opcién “Carga y gestiona aqui tus proyectos de investigacion”,
para ingresar al sistema.

@uwmgmnc’{myg NLESTRAUNIVERSIOND  TAGJLTADES  INVESTISATIONES  INTERWAGIONAUIZACISN  VIBAUNIVERSTARIA  PROVECCION S0ciAL  Ecatsabos  orexta acaoewc (EERENEY

Vi Wisnd s o

s .QUE ESTAS
—— BUSCANDO?

Por medio del madulo da Proyectes e Inv:
practicas intemacionales para la gest
las DEecciones de Investigacion, Extensid

A partir de ia implementacion oa los modulos Granis y Project Costing s¢ padra contar conuna harmamienta unificads para la
gastion del procesn ce gestion de proyecios, desde Ia apertura de corvocatonas hasta el clerre de proyectos Y a gestion de sus
resuitados.
De cada proyecto se podra evaluar los siguientes aspectos:

Terminos de referencia

Participacion

Evaluagion

Seguimiento

Gastidn de entregables y productos ligados al madelo de investigacian y categornizacion docente

Clere o liguitacdr

Carga y gestiona aqui us proyectos de investigacion Paso 5

6. Una vez en la pantalla de registro se debe ingresar en el campo “ID Usuario” y
contrasefia del correo electrénico institucional y dar clic en “"Conectar”.

< C @ fscm.ucatolica.edu.co

de Colombia

T
e PEOPLESOFT

@ UNIVERSIDAD CATOLICA ORACLE'

PaSO 6 ID Usuario

Conlrasefia

Seleccione un idioma

Espariol
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7. Una vez en la pantalla inicio, ingresando por la opcién “MenG Principal” podra

acceder a los mddulos del sistema GRANTS segun requiera.

Favorites ¥

LT UNIVERSIDA|

Mis Proyectos
== Mis Proy

=] Permita =~d

Ment Principal
Lag - e ]

Contratos de Proveedor
Clientes
Contralos de Clienfes

Compra de Servicios

Grants

Gestion de Programas
Gestion de Proyectos
Froposal Management
Contral de Compromisg
Fentabilidad en Tiempo
Iniegraciones de SCM
Def Finanzas/Cadena §
Componentes de Empr
Listas de Trabajos
Gestor de Atboies
Hemramientas de Inform
FeopleToos

Centra de Impuestos

Cambio de Confrasefia

DEDNPRRRRRRPORORERERR @ @

i Diccionario

P @

Convocatona

C

Proposals
Awards
Protocols

Institutions

FPREE

Deparimenis
Professionals
Sponsors

Subrecipients

Censutas

IEPERERE

Grants Center

(1|

My Proposals

Sponsor Websites

Sponsored Projects Offices ¥

Inferadive Reporis

Investigacian Colombia

Grants WorkCenter
Caontracts Workbench

4.2.Creacion de la Propuesta.

a) El

investigador principal,

ingresa por

la

opcion “Proposals”,

“Maintain

Proposal” para realizar el registro de la propuesta a una convocatoria de proyectos
de investigacién

Mand Principal

Meni Bisqueda:

Sponsar Websites

Proposals I"

Maintain Procosal

ca
i}

|

03

o

= Ren e
B B
() L
O Compenentes =
3 Ustas de Trabajos =
1 Gestor de Arboles L
01 Hemamienizs de Inform| =
O PeopleToos -
5] centro de mpusstes J
[7 cambio de Contraseis|
= =
']

=]

Professionals
Sponsors
Subrecpients

Interactive Repords

Investigacion Coiombia

Consutas

Grants Canter

Grants WorkCanter

Contracts Workbench

My Proposais

Enter Budge: Datail

Submit Proposal
Print Proposs

Act de Inici

Generate Anard

Cogy Proposal

Cogy Budge! Penod
Revisw Pre-dward Budgst
Review Proposal Auds Logs

Proposal Component Approval
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b) Selecciona la opcién “Afadir un valor” para crear una propuesta para una
convocatoria de proyectos de investigacion.

Favoritos ¥ Menii Principal ™ Grants ¥ Maintzin Proposal

Proposals ¥

W UNVERSIDAD (AT

Maintain Proposal

Buscar un Valor Anadir un Valor

1. Dar clicen la lupa 'y
— | seleccionar la opcién "UCINV".

Unidad MegocioldCINY Q<

|0 Propuesta NEXT =
D'Versionif 101
2. Dar clic en la opcion “Afadir”
| paracrear una propuesta
Afadir €

Nota: El ID Propuesta es generado automaticamente por el sistema una vez se
guarde la propuesta.

c) Podra realizar la consulta de una propuesta creada previamente con el fin de
realizar una actualizacién en caso de requerirse, ingresando la informacién en los
parametros de busqueda y seleccionando la opciéon “Buscar” para hallar la
propuesta requerida.

Favortos ™ Menii Frincipal =

UNVERSDAL (AT
- e

Maintain Proposal

Introduzea los datos que tengs v pulse Buscar. Des los campos en bisnco podtener fodos ks valores

Bus=car un ¥alor Afiadr urs Valor

Critsrios de Busquoda

Ursdad Negosicf=__ ¥ &,
=
&
=
3 Diligencie la informacion en los

¥ | parémetros d blisqueda segun
« requiera
A
Tampiate Prososal| Conanzs por ¥
MayisMinis
Buscar Sarrar Eisquens Basics |7 GuardarCntenos Elsqueads

d) Realiza el registro de informacién de los aspectos generales de la propuesta de
proyecto de investigacion.

Este documento no puede ser copiado ni dado a conocer a terceros, sin el consentimiento de la Universidad Catdlica de Colombia.
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Favorins ~ Meni Principal = Grants Proposals « Maintzin Proposal

gy UNIVERSOAD C

ATCEs Ataciments Aspciacionss

Sudgetz

Umidad Negocio D Version

\ID Propuestz
Descripeion NAC

1. Registre el nombre de la
propuesta

Moneda C

ra Mis Propuestas

2. Dar clicen la lupay

Una vez finalice el registro
completo de informaciéon de
la propuesta, dar clic para
iniciar con el proceso de
aprobacion

seleccionar la convocatoria a la >

*ID Comvocatoria [<U1S, Nro Conrocatoria 20121

cual aplicara la propuesta

Tituio del Froyecta NACION. DICOTOMIA N RES FEy T— —

3. Registre nombre de la propuesta Resumen EjscutivalObjeta| 122 2

I} Fpal [ F enta [4278E2

LUCIAPICARELLA

4. Registre un resumen de la
propuesta de proyecto de
investigacion

Status

soica de Colomiiz

/)"77)) D Patrocinador UCATD Urrvarsida

5. Dar clicen la lupa y
seleccionar el investigador
principal y patrocinador
(Universidad Catdlica)

*Proposal Status [ Borrador

Administrador Concesicn Previa Estado Presentacion:

Finalidad INTER Generar Estado

*Propesal Type| I

6. Seleccionar si la propuesta es
de convocatoria interna o
externa

Budpet Exp

*Fecha Inicidl ! Numero Periedos 1

ar] (X | G‘

Personslizar |

Budget Periods

Paried ~Fachaniial ~Facaa Final E}g;;f”"“' ABowahia Anificipsted Amaunt  Anticipatsd Amount Source
1401 WA
Tamget Sponsor Budget
T |oestion Sratesds Campanant Kaywards
Volver A: My Sroposals
& Guardar | [ Volera Buscar

e) En esta pestafia no realiza ningun registro
caracter informativo”.

Faworitos = Meni Principal ~ Crants * Proposats « Maintain Propusal

y UNTERIOAD

ATaCTEnE

1D Propaesta D Versidn /101

Descripcion hual Monega COF

B

Frimars

Proposal Pr 7| Var Tode

< Principal

Prajact I 0D0ODOOCODDOZEE

SUALISAATMI

*Dapartarnents 127 STHILACIENGIAS POLITICAS -
* Subdivisian FCSGRADC CERECHD
*Insfitusion UosTD Unwersidad Catoles Coiombia

F & A Distributicn Personslizar | Busear | (2 | B

“Dapartimsnts Deszriplon Ubicacin Comments Pt Compsrtida
iFig ), MAESTRIA = =) 100,20 # =
Project 100.00
Parcant Share
IrA | pea Prowocols Component
Vaer A
Al Guarar T Akaiir

7. Seleccionar el tipo de
propuesta segln requiera acorde
a los términos de referencia

\Jime

-]

Registrar fecha inicial y final
de la propuesta (Fechas
establecidas en los términos de
referencia)

pantalla es de

Uttma
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f) Realiza el registro de las actividades generales del cronograma, indicando su orden
y registrando cada una de las actividades especificas.

Faveritos ~

Menii Principal =

g UNVERSIDAD

1. Registrar el objetivo
especifico de la propuesta —

2. Registre el nimero
consecutivo del objetivo
especifico

&l Guardar

2 Wokver @ Buscar

|Caracterizar las entidade

Proposals + Maintain Proposal

Besources Attschments Asociaciones Generalidades

ID Wersidn w101

Personaiizar | Busesr | Ver Toda [ 2 | [ Prin

=n el enfrenamisnto copnitve 3

= Motficar

o Actualzar

Fropos

3l | Projects |

5. Registre la actividad
correspondiente al cumplimiento
del objetivo

4. Registre el numero consecutivo
de la actividad. (debe seguir la
secuencia ejem 1.1)

8. Dar clic en la opcién
“Guardar”.

g) Realiza
ellos.

Dretale Acfividad

Objetive Especifico |on
~

gets | Cronograma Prelimingr | Resources | Attachments | Asociaciones | Gene

ID Objetive Especifica

58

-

Vier Todo Erimesa 4 1 Uttimo

Fesonaizar | Bustar |

-

3. Dar clic en el icono “ID
Actividad”, para desplegar la
pantalla de detalle de actividad

Dar clic para agregar o eliminar
obietivos especificos

6. Registre la fecha inicial y final
de la actividad

7. Dar clic para agregar o
eliminar actividades relacionadas

-0 =5 olvIED BCIE FICIE ,_TFGNL FAL
E— - . e
i |Estudio g2 vigiancia 1EcneiGca S00re gamifcacdn y o 10000 |G§ [MO30A (R = (=
Aceptar Canzekr Acuaizar

con el objetivo

la asignacion de los recursos necesarios y el rol que cumplird cada uno de

Projects

1B Fropuesta NEXT

DesErpeion

et D KEXT_1

“Type

Comentarios|

2. Dar clic en la lupa y seleccionar
el rol que asignara a la persona

Subssciplant

Subreceptor

Professional

1. Dar clic en la lupa y realizar la
blisqueda del empleado por ID
(Documento de Identidad)

Buge!

15 || Gronograma Freaminar] || mesourmes || atecrments || Asociaciones | Generaoanes

Producios  EREgRbies

108 Versician 1

]

Maneda COP

Busear | ver Toda

Buear | ver Toda

Personakear | Buscar | 30| [ Primes @ tlided o Ui
éeme pin et Detalles

Coardnador &dminis 5

Componant  Keywords

ar | RBseumaa | Altachmants | Azeclaconss | Genersiddanes | Productos y Entregatias

Busear | ver Tado Pnmerc 4/ 1de1 b Limo
Pomera 4 tasd & ihmo
HE
semes + 1221 0 uwme | Dar clic para agregar o eliminar
#=1| recursos

= i
= +
¥
-3 |

: 3|

b Aende |5 Aedmkzar

Nota: La herramienta trae por defecto los roles de: Inves_principal, Director
Inv Facultad, Director de Inv Universidad, Coordinador proyectos_UC,
Coordinador Administrativo_UC (para el caso de Investigacidon). Estos cuatro
roles son de obligatorio diligenciamiento, en caso de no completarlos, la propuesta
no podra ser evaluada por las respectivas instancias.

Este documento no puede ser copiado ni dado a conocer a terceros, sin el consentimiento de la Universidad Catdlica de Colombia.
Una vez impreso, es considerado COPIA NO CONTROLADA.
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Una vez registrados los roles obligatorios mencionados anteriormente, se debe dar
clic en la opcion “Guardar” para que se genere el ID Propuesta. En este momento la
propuesta queda guardada en el sistema y podra continuar con el diligenciamiento
posteriormente si lo desea.

Para el ingreso de investigadores internos y externos agregar un campo y seguir

con las indicaciones de busqueda.

h) Realiza el cargue de documentos requeridos relacionados con la propuesta de
proyecto de investigacion.

Favoritos ™ Menii Principal = Grants Proposals = Maintain Proposal

Crosograma Prefiminar BResources Attachments Asociaciones Generslidades Producios y Entregables

ID Propuesta COMNODD0ZES 1D Versian 101 . .
Dar clic en el icono para
Descripcién Infanciss miradas in eliminar el documento
Propesal Project
Project ID 00OO0DODD000Z41 Titulo Dar clic para agregar o
Attachment Persona LAde s eliminar documentos
Peticiones Archivos Anexas "
& i B +| =
& a B 4= 4
1. Dar clic para cargar el
i] E e documento requerido
IrA | ocation Protocols. Component Keywords
'l Guardar ||[gh Viciver 3 Busear 5 Motfficar ] 2l T Afadir

2. Dar clic en la opcién “Seleccionar archivo” Anexao Archivo
para buscar el documento en el ordenador ——

_ ,, >i Seleccionar archivo | Mo se eligid archivol
3. Dar clic en la opcién . f S ——
— Cangar Cancelar

Nota: Tener en cuenta que el nombre del archivo estando en su ordenador, sera el
mismo con el que quede registrado en el campo “Archivos Anexados” en el
sistema.

Este documento no puede ser copiado ni dado a conocer a terceros, sin el consentimiento de la Universidad Catdlica de Colombia.
Una vez impreso, es considerado COPIA NO CONTROLADA.
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i) Realiza la asignacion de Grupos, Centros y Semilleros de investigacidon vinculados a

la propuesta de proyecto de investigacion.

Grants = Propacals = Misintin Froposal

¢ Ukimo

2. Dar clic para agregar o eliminar
campos de Grupos, Centros y
Semilleros de investigacion

3. Dar clic en la lupa y seleccionar la gran
area de conocimiento asociada a la
propuesta

Frogozal Fongsars Budgets Cronograma Frelminar Atar senerzlidages || Progd
ID Propuesta CCOMDIDDY0E
1. Dar clic en la lupa y seleccionar Descripoidn Meodologa def Poz
el Grupo y/o Centro y/o Semillero Fropsss Projest Bustar | Vei Tode | Primers 4} 1 dat
de |nvest|gaC|on VInCU|adOS a la Project|D  0D0ODDJODID010S Titulo
propuesta
Grupos de Investigacion Personafizer | Buscar | (3| Bl Primers 0 tdet @ Ultimo
“Srupe de Invesiigscion Dwecrpeid
0123259 >\ Fhrotests + =
Centros oe investigaciin Farsonziizar | Suscar| (22| [ Primers. p 1dell » Ulimo
A CHNENG Wvedtigecion Dascrgci
= 3 Cantiz de Investgaconss Sock Juridicas CISJIC + =
Semilleros Personalzar | Suscar | 1 | 4 Primers L] defl ‘& Uitimo
O SEMMIED IVesgacion DEEITECI0N
1501 a rnowvackn Soclel por TICs (S0 * =
4D Gran Arsa e [TFRANAE <~ T
Conecimi
*Arza de Conccimienta °= Ve
A |ccation Protazsls Campanant Keypwords

—— | 4. Darclic en la lupa y seleccionar el drea
de conocimiento asociada a la propuesta

5 suzar || vevers Busmar|[=] Hatfear

Nota: Es obligatorio el registro de los campos “ID Gran Area de Conocimiento” y
“"Area de Conocimiento”, son requisito para el proceso de evaluacidon de los

pares.

j) Realiza el registro de la informacion técnica del proyecto de acuerdo con los campos
habilitados. En esta seccién se diligencia la propuesta de investigacién acorde a los

términos de referencia.

Dar clic para agregar tablas

Dar clic para agregar imagenes

Dar clic para agregar un hipervinculo

— —
— -
—
Himera Secusncia 1 ///// —
— _—
Resumen Ejecutivo ///// - —
— E—
b4 L= SR Qly = H@==
—
Mormal { - Verdana - 12 . B I U 5 Il — [ == sE A~ @3-

[l desarrollo de habilidades de lectura y escritura 2 lo largo de la vida ha sido unos de los tépicos
intrinsecas del derecho a la educacidn que toda persona tiene. Sin embargo, la UNESCO (2019) sefalz que
aproximadamente 1000 millenes de personas, entre ninos y jovenes, no saben lzer vy escribir o tienen bajos
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El Gbjetiva de Desarrolip Sostenible numero 4 hace espedial énfasis en el mejoramiento de la calidad de la
educacion como uno de los motores mas poderoses para fograr el desarrollo de un pais v, en particular, se

plantea como una de sus metas 2] lograr gue tedes los jdvenes v adultos del mundo se encuentren

Este documento no puede ser copiado ni dado a conocer a terceros, sin el consentimiento de la Universidad Catdlica de Colombia.
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k) Debe registrar los productos comprometidos, acorde a los términos de referencia de
la convocatoria.

Faworitos ™ Meni Principal * Grants = Proposals = Maintain Proposal

" UNIVERSIOAD CA

Projects Budpets Cronograma Preliminar Besourcas Artachments Asociavionss Generalidsdes Productos y Entregables

|D Propuesta CONDDD0Z10 1D Versian V101 . .
Dar clic para agregar o eliminar

i i campos de productos

1. Dar clicen la lupa 'y se_leccmnar Personalizar | Buscar | Ver Todo | 21| Frimera: ) 12de2 & Oitir
los productos comprometidos del I — Dascripctin N
proyecto de investigacion = i ==

2 Libra Rezultade de Investigac * =

\ 2. Registrar la cantidad de productos
del mismo tipo
Gl Guardar ||[gh ohver 2 Buscar 2| Notiicar = =% Ahadir :

1) Ingresando por la pestafa “Proposal”, encontrara en la parte inferior de la pantalla
la opcion “Location”, donde podra visualizar la informacidn de ubicacion. “esta
pantalla es de caracter informativo”.

Favoritos ™ Meni Principal = Crants = Propasals + Maintain Proposal

mp UNIVERSOAD

1D Propuesta CONDODODI4 D Verzion w101

Dosaringidn Andlisis dei efeate

Proposal Project Busesr | Ver Todo Primers 4 detl L'[:ﬁ'(‘
Projeet ID DOOCOO0OCO00034 Titulo

Locaton Buscat | Ver Tooo Pomere & tdet & Ukimo
Ubieacida FOGOT Deseripeién’ Sede Frncipal U Catélics 8:3 Extranjera * Frincips!

“Congiessional Distrist

Fais [gL  Coambia N T
ireccien 1 Ay Campse N° 4679
Direccicn 1 &y Camcss N° 48 - 7 Exin
Direccicn 2
N*Fax
Direccicn I
Direccidn 4
Ciudad  Gagots OC
Coadada Cd Fosial

Ectadao

e ]| P Gl et

¢ |[EF VohveraBiscar | [s5[Areroran Lise | [ Siguierte en Listn | [T Motficar | [& Astusiizar | [ Adadic |
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4.3.Creacion y detalle del protocolo de ética.

a) Investigador principal, ingresando por la pestafia “Proposal”, encontrara en la
parte inferior de la pantalla la opcion “Protocols”, donde podra crear, detallar y
asociar los protocolos de ética relacionados con la propuesta en caso de requerirse.

Favoritos ™ Menti Principal ~ Grants Proposals Maintain Proposal

‘ ' UNIVERSIDAD -_‘:.:.:':th_"T".:‘;

Propogal Projecis Budgeis Cronograma Preliminar Resources Aftachmeniz Asociaciones Generalidades Protocols Producios y Enfrey

ID Propuesta COMDDDO240 10 Version V101 Dar clic para crear y detallar un
0 s ; protocolo relacionado con la
escripcion Metodos de medelamie propuesta
Proposal Project Buscar | Ver Todo Primero tde 1 b Ulimo
ProjectiD 0000000000002285 Titulo
Associated Protocols Personalizar | Buscar | 1| [  Priméro (4 1de1 (v Ultimo
Protocol ID Descripcion Corta Go To Protocol
1 Q Protocol ID Al =

IrA | ocation Protocols Component Keywords

& Guardar ||[G* Voiver a Buscar T Anterior en Lista 4| Siguiente en Lista =1 MNolificar = Actualizar [ Afiadir

Proposal | Projects | Budgets | Cromograma Preliminar | Resources | Attachments | Asoctaciones | Generalidades | Protocols | Productos y Entregables

b) Selecciona la opcion “AfRadir un valor” para crear un protocolo Animal o
Humano, para asociar a una propuesta de proyecto de investigacion.

Favoritos Menii Principal ~ 5> Grants¥  Pmotocos ™~ > Maintain Profocol

Maintain Protocol

Buscar un Valor Afiadir un Valor

1. Dar clic en la lupa y seleccionar la
opcion “UCINV”.

2. Dar clic en la opcidn y seleccionar
| eltipo de protocolo seguin requiera
Unidad Megocie UCINV |G _— si es “Animal” 0 "Humano”
Protocol |D MEXT —
Protocol Type HUMANC a

3. Dar clic en la opcién “Afadir”
S para crear un protocolo

Afadir <

Nota: Los protocolos creados deben asociarse a la propuesta y posteriormente
presentados al Comité de Etica de la Universidad para su revision y aprobacion.

Este documento no puede ser copiado ni dado a conocer a terceros, sin el consentimiento de la Universidad Catdlica de Colombia.
Una vez impreso, es considerado COPIA NO CONTROLADA.
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c) Podrd realizar la consulta de los protocolos creados previamente con el fin de
realizar una actualizaciéon en caso de requerirse, ingrese la informacion en los
parametros de busqueda y seleccione la opcidon “Buscar” para hallar el protocolo

requerido.

Favarilos ¥ Menii Principal » Grants™ > Protocols™ >  Maintain Protocol

UNIVERSIDAD
w

Maintain Protocol

Introduzea los dates qua fenga v pulse Buscar. Deje 1oz campos en Blanco plootenar tados Ios valoras

= T Diligencie la informacion en los
Ao = Valor pardmetros de blsqueda segun

e o requiera
Criterios de Busqueda / q

Unidad Megocio)= UCINY Q

Protocol ID| Comienza por v

Protacol Type : nienz: aQ
Descripcon Corta Comienza par v
L MayasMinas
S—— : @ -
Buscar Borrar | Busgueda Basica |97 Guardar Crfenos Bisqueda
Resultados Busgueda
ver Todo Primefo (40 1-2tge2r b Ulimo
Unidad Negocio Protocal ID Profocel Type Descripcion Corta
UCINY 10001 HUMAND  (an blanco)
UCINY 10002 ANIMAL {an blanca)
UCINY 10003 HUMAND  ESTUDIO TRANSCULTURA
UCINY 10004 HUMAND  VALIDACION DEL CUEST
UCINY 10008 HUMAND  TIPOLOGIA MODULAR DE
UCIN 10006 HUMAND  DISEND E IMPLEMENTAC

d) Realiza el registro de informacién para la creacién del protocolo de investigacién
requerido, seleccionar el cédigo bajo la opcidn “Version” para acceder al registro
detallado del protocolo.

Favorites ™

Mend Principal Grants ~ > Proposals * > Mainiain Proposal > Maintan Protocol

gy UNIVERSIDAD

Mamtmn Pratocol Attachments
1. Registre el titulo del proyecto o del
Protocol D MEXT Unidar Negocio UCIHNY — protocolo
Protocol Type HUMANC ///////
Titulo Corto /////’///// ) .
Tituto Largo | PE— B 2. Registre el resumen de las condiciones
_— éticas
Res o AEE g
] asumen ile las _—
Condiclones Eticas //’/
,//
—
4. Dar clic para detallar la (e s
informacion del protocolo Fodt
\ersion Phass Type Status Fecha Vencim p:*':_‘w__i__l_‘ Diaposition Date Revnaw Type Copy Varsion
T w04 Newr Trsft GE]

3. Dar clic para guardar la

informacion del protocolo
registrada
G Gitarder | |[=] Notificar S Anadir |

IMaintain Protocol | Allachmenis

|

ActziVisualizar

Este documento no puede ser copiado ni dado a conocer a terceros, sin el consentimiento de la Universidad Catdlica de Colombia.

Una vez impreso, es considerado COPIA NO CONTROLADA.
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e) Detalla la informacion del protocolo.

Menii Principal

Grants ~ Proposaks Mamntain Proposal Maintan Protoco!

Enter Protocal Detal

LT UNIVERSIDAD! A

Subgeciz
Protocol ID {0041

Protocol Typa HUMAND

Purpoze, Me&ihods & Procadures

Attzchmente

Unidad Negocio  UICINY

Titulo Largo  nembre del protoc

3. Registre la fecha de la reunién
para evaluar los protocolos

Version Wi01
Enviar
Fecha inicial de Comité |D2/07/2020 § Update
1. Dar clic en la lupa y Requested Review| Full Review v Facha final de Comité 02072020 [ Stotus Draft

seleccionar la facultad o
departamento

Facultad ! Depsriamenio

2. Dar clicen la lupay
seleccionar el investigador
principal

s

/ nves Ppal

[

Fecha Presentacion
Review Type Assigned
Commitie

Meeling ID

Meeting Date

Hora Inicio
Disposition Date

Next CR Dare

CR Durafion

Months

Aclaraciones adicionales Buscar | Ver Todo

Fechafora 2,

7.26PM

Prmera (A4l 1de1

Descripcidn

4. Registre comentarios
adicionales del protocolo si lo ‘

requiere

I A Netrfication History

Volver 3 Maintain Protoco

=] Mofificar

i Guardar " Velver a Buscar

WVersion Info | Subjects | Pupose, MeSdhods & Procedures | Aftachments

f) Registra la informacidon en donde se describe la
“"Humano”.

poblacion

cuando la categoria sea

Fawonfos = Menil Principal ™ Grantz ™ Propozak ¥ Mantan Propozal Mzntam Protocol Entar Protocol Detail

y UTIVERIDAD CATtCh

3. Realizar la descripcion de la Varsien info Purpiose, MaSthods & Procedures || Attachiants
poblacién
ol D 10041 Unicad NEQOCID LICIN

Frotocol Tvpe Titwlo Largo prueba

2. Seleccionar el género que
aplica para el protocolo

Yerzion w101

Subjects
. Detnila
1. Desplegar la lista y
seleccionar el tipo de asunto del S e Poblacién Tamafode MWimerods  Edad  Edad o ap,.
protocolo ) lBmuestra  controles Wenot  Mayor >
| Acuttos v | [Masculng v Afios
{i Guardar | [2" VolveraBuscar | =] Mofificar # Ficha Anferior | 5 Ficha Sig

Version Inio | Subiects | Pumos2. Mesthads & Procadures | AHachments

4. Registrar el nimero de personas que
participaran en el protocolo

5. Registre el nimero de controles que
tendra el protocolo

6. Registre la edad minima de las
personas que participaran en el
protocolo

7. Registre la edad maxima de las
personas que participaran en el
protocolo

8. Desplegar la lista y seleccionar la
unidad de medida requerida

Este documento no puede ser copiado ni dado a conocer a terceros, sin el consentimiento de la Universidad Catdlica de Colombia.

Una vez impreso, es considerado COPIA NO CONTROLADA.
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g) Registra la informacion cuando la categoria sea "Animales”.

3. Registrar el nombre comun del

2. Seleccionar la especie del animal
que se utilizara en el protocolo

1. Seleccionar el género del animal
que se utilizara en el protocolo

Version Info || Animals || JPurpose, Medthods & Procedures

—i T

Menil Prncipal ¥ Granls ™ Props Maintzin Propozal Mantan Profoca Eniler Prodocol Dekail

Aftachmeris

Unidad Regacio LICINY

Protocol Typs Tithy Large
Version
a Pepscbalizar | Byacar | (3] [
Dclais
Wimen e Descopniin oo Deserpesin ot Comin o W05 LMo
> 1 AMEGI( Ambos AP, 0, Animaks |Mizes W

h)

Registra la informacién referente al propdsito,
al protocolo.

Favarilos * Ment Principal ~ Grants Proposals ~ Maintain Proposal Mamlain Proloco!

T4 UNIVI‘_BDAD.. o

Subjects | Purpoze.MeSthcd;&.»’-'roceduresI Attachmerts

Protocol 1D 10041

\ersion Info

Unidad Negoclo LIGINY
Protocol Type HUMANO Titulo Largo prueba

Version V101

1. Registre el tipo de protocolo

asociado al proyecto de investigacion

Propositoes
> Tipo de investigacion

2. Registre el contexto a cerca
propdsito del protocolo

del

Motivo
>

4. Registre el nimero de animales
requeridos para el protocolo

5. Registre la edad del animal

6. Seleccionar la unidad de medida |

7. Registre el peso del animal

8. Seleccionar la unidad de medida

métodos y procedimientos asociados

Enfer Protocol Detail

)

Este documento no puede ser copiado ni dado a conocer a terceros, sin el consentimiento de la Universidad Catdlica de Colombia.

Metodeicgia y precedimientos Buecar | Ver Tode Primero | 4
-3 Aliai < —
Tipo ge Analisis
Desacripcion (77—7,,,,,777777777

[ii] Guarear ||[2h Voiver s Buacar =] Notificar + Ficha Anterior + Ficha Sig

Version Info | Subjects | Purpose, Me8thods & Procedures | Attachments

Una vez impreso, es considerado COPIA NO CONTROLADA.

3. Registre el tipo de andlisis a
realizar

ey

4. Registre la descripcion del tipo de

andlisis a realizar
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i) Realiza el cargue de documentos relacionados con el
requerirse (Consentimientos informados, documentos
comunidades, etc).

Favaritos * Mani Prnepal * Cranks * Profocols * Enter Profocol Detnd

y UNYERSDAD

Yession Infa || Pessoanel || Animals || Purpose, MeBthods S Procedures | Altachments

Protocal I 10048 Unidad Megosio LCINY

Protocal Type  ARMIMAL Thuls Corta

Vergion Y101 Deacnipcicn

Anexos Documento | Primeio 4

Personalizar | Buscar | 27| 1

Peliciones Archivo: Anezos Aruadir Efariinar

. ] s

A Cuardar || Voiver 2 Busear =1 Mofficar & Ficha Anderior

2. Dar clic en la opcidn “Seleccionar

archivo” para buscar el documento en el B ‘*~\>

Anexo Archivo

| Seleccionar archive | Mo se eligid archivo

3. Dar clic en la opcién “Cargar”.

| - > Cargar Cancelar

protocolo en caso de
de aprobacion de

Dar clic en el icono para
eliminar el documento

1. Dar clic para cargar el
documento requerido

j) Realiza el envio del protocolo para continuar con el proceso de aprobacion.

Favmilos = Menii Principal Grants ~ Proposaks Mamntain Proposal Maintain Protoco! Enter Protocal Detal

qp UNVERIDADCXIOUCH

Subects Purpoze, Me&ihods & Procadures Aftachmente

Protocol 1D 10041

Unidad Negocio  UCINY

Protocol Typa  HUMAND Titulo Largo  nembre del protoc

Dar clic en el icono para enviar
el protocolo a aprobacion

Version V101
Ewiar < |
Fecha inicial de Comité |12/07/2020 [ | Slatus Updaie
Requested Review| Full Feview ~ Fecha final de Comité | 02/07/2020 [ Status Draft

Fecha Presentacion

Facultad / Departamenio a Revicw Type Assigned
*Inves Ppal aQ Commitie
Meeting ID

Meeting Date

Hora Inicio

Disposition Date
Next CR Date
CR Durafion

Months

Este documento no puede ser copiado ni dado a conocer a terceros, sin el consentimiento de la Universidad Catdlica de Colombia.

Una vez impreso, es considerado COPIA NO CONTROLADA.
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k) Regresa a la pestafa de protocolos, para asociarlo a la propuesta, tener presente el
codigo del protocolo generado por el sistema con el fin de facilitar su identificacién

y asociacion.

Favorilos ~ Ment Principal * Granis ¥

UNIVERSIDAD
w

Proposal Projecls Budgets Cronograma Preliminar
ID Propuesta CONO0O0D240
Descripcion Métodos de modelamie

Proposal Project

Proposals ¥

Maintain Proposal

Besources Aftachments Asociaciones Generalidades Protocols Productos y Enfret

ID Versidn 101

Buscar | Ver Todo Primero 4 1del1 » Ulimo
Project 1D 000000000000295 Titulo
Associated Protocols Personalizar | Buscar | | [ Primero 4 1de1 b Ulfimo
Protocol ID Descripeion Corta Go To Protocol

Dar clicen la lupa y sele_ccionar I s a T =
el protocolo creado previamente

IrA  Location Protocols Compoenent Keywords

& Guardar || VoiveraBuscar |*L Anterior en Lista ||+ Siguiente en Lista ||~ Notficar || Actualizar | [y Afiadr

Propesal | Projects | Budgets | Cronograma Predi 2t | Attachment: | Generalidades | Protocols | Productos y Entregables

4.4.Registro y Consulta del Presupuesto (Budgets).
- - - - ~ , . .
a) El investigador principal, esta pestafa es de caracter informativo,

adicionalmente podra ingresar por la opcién “Budget Period” para realizar el
registro y consulta del presupuesto asociado a la propuesta.

Favoritos ™ Menii Principal = Grants = Proposaks

Propogal

jeots Budpsts Cronograma Preliminar Rescurces
ID Propuesta CONDODO30T
Descripcitn NACIONALISMOMULTIL

Froposal Project

Project ID 000000000000365

Eudget Header
Dar clic para realizar el registro y | «p presupuesto HTD Q
consulta del presupuesto
asociado a la propuesta Feeha Inicial 141012010
Budget Period
Period Fachalniclsl  FechaFimal  Amount
1 14012018 22112018
F & A and Fricing S=tup
ITA | ocation Protacals Component Keywords
J_'J_' Guardar | ||gh Viowera Buscar || =] Motificar 4 Actualzar

Maintain Proposal

Afrachments Acosiaciones Generalidzdes Productos ¥ Entregabdes
1D Version 101
Moneda COF
Buscar | Ver Todo Primess 40 tdet & Ulimo
Titula
Busgar | Ver Todo Primero 2de2 » Ultimo
=
Descripcion [CEJETWG GENERAL
A Fecha 22/11/2010
¥ Include in Proposal
Personaiizar | Buscar | (2| B Primero (4 1de1  Utimo

Program Incems Mumbsr of ParticipantTrainess
Program Incoms

Total

[ Afadir

Este documento no puede ser copiado ni dado a conocer a terceros, sin el consentimiento de la Universidad Catdlica de Colombia.
Una vez impreso, es considerado COPIA NO CONTROLADA.
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b) Realiza el

registro de

informacion detallada de cada uno de

presupuestales determinados en la propuesta.

Matitsin, Progsal

Exniew Bucipes. Detall

los rubros

Dreject 0
10 Prassmusela <ioTs
Detsils, CostSaare, Jusfification
LirnDaty || Arem Litm D
1. Dar clic en la lupa y seleccionar el i R | Sea

rubro presupuestal requerido

2. Dar clic en el icono para realizar el
registro detallado de informacion del
rubro presupuestal

3. Resultados de la sumatoria total a
partir de la informacion registrada

Detatiec

Monsaz CoP
Facha inicial 10042067 Facha Flast =77 1017

Moo
Barfeda Orasspusste 1

Facnalnicial 150407 Facha Flnal 271107

ok Dtrmade ot itpatos Gt

Mardsbry o chary

Conpasdg
nsthioar

4. Dar clic en la opcién para
determinar el porcentaje que le
corresponde a la universidad y la
contrapartida

= Dar clic para agregar o eliminar
= campos de rubros presupuestales
segun requiera

\
\,x

Soet Direcios Pafrsc
Costs Compartido mebtucion 17400

Thind Party Cost $hare

Tolsi Dreet 18,400, 00001

spanecr FaA Pito Tetal Falroanagor

Irattbon Cost Snem Fad Total inetc)d Burigst

Todal TPC/S Budgst

remapuaits Tetul

c) Al seleccionar el icono “Detalles”

rubro presupuestal seleccionado.

1. Registre la descripcion del rubro
presupuestal

5. Dar clic para guardar la
informacion del rubro presupuestal

™ podra realizar el registro de informacién del

2. Registre la asignacion
presupuestal para el rubro

Budge: Deta

Panioda Precupussio

Budget Dietail
Deroripzeon

| [TTILES OF ESCATORIO ¥ PAPELE

N® Lmsa Presupuseto &

Partida Ppto. 55503

Fecha micial 101013017
Fecha Final 27132077

Total Dimoba

3. Registre la cantidad segln
requiera

4. Registre el costo unitario del
recurso registrado

+|

d) Al seleccionar el icono “Detalles” [ para el rubro de “Personal Docente de
Planta” podra realizar el registro de informacién presupuestal requerido.

Este documento no puede ser copiado ni dado a conocer a terceros, sin el consentimiento de la Universidad Catdlica de Colombia.

Una vez impreso, es considerado COPIA NO CONTROLADA.
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Personnel Detail

Periodo Presupuesto

N° Linea Presupussto {{

Fecha Inicial 10/012017

Partide Ppto 5050101

Facha Final 2711112017

PERSCNAL DOC. PLANTA

Delai Buscar | Yer Todo Piimero 4. 1de7 (» Ufima
NeFila 1oy Fii=
Mombre CARLOS MARIO YORY GARCIA 10 79233797
Role kves_principz! Pl Cd Pueste UDPD1S DOCENTE PLANTA CATEGORIAS TR
Clasf P PlantaTC Rata Type Regular
Appointment Type | Calendar Academic Summer
Fecha Inicial 100172017 | [H Fecha Final 2712017 |5 Monthe 1060
Pct Incremente Coate Vida Date (0 1/01/1900 |57 Sfort ot 10000
Merit Increase Pot Date
Sal Fiinge
Annual Fringe Amt
Fixed Sakary Ami Fringe Ratz
1. Registre el valor de la hora en Budget Salary oa Fixed Fringe Amt
caso de tratarse de docentes Budget Frings 0.00
pertenecientes a la entidad externa -_— o e
I Valor Hora 43554
2. Registre el nimero de horas de . > Nimero do Horas Scmanalea B30
dedicacion del personal docente =
Total Salaric por Horas 1,663,663 640
Toeal Salary 000
Totsl Frings 000
Total Salaric por Horas £,150 506, 346
Avg Effort Pot 100.00
Aceptal Cancelar

Nota: Si se trata de personal docente interno registre el nimero de horas (EI
valor de la hora es automatico - Fuente Talento Humano) y en el caso de

que se trate de personal docente perteneciente a la entidad externa, registre el
numero de horas y valor de la hora.

e) Al seleccionar la opcién “Cost Share” podra realizar la discriminacion del
porcentaje de los rubros presupuestales.

N Cost Share

Posiada Prosspusaty

2. Dar clicen la lupa y
seleccionar los departamentos o
facultades de la Universidad que
participan en el proyecto de
investigacion

q Comtraparid:

4. Dar clic en la lupa y registrar s
la entidad externa que participan 1

en el proyecto de investigacion 1

Fooha il 10512017

=i Porsente)

Parcentaje

Distribution Tofaly 10303

PRBSPRD H3a05me

nentee Total de a Actrvidad |

1. Registrar el 100%
correspondiente a la totalidad de
la actividad

FochaFinal 37140617

3. Registrar el valor proporcional
a la participacion de cada
departamento o facultad del total
registrado anteriormente

COME COmparboo Directy

Costoe Unidad 00000000 +

Aerdamics Agregar campos de los
departamentos o facultades que
participan en el proyecto segin
requiera

Tricki

valer eontraparias 1

Agregar campos de entidades
externas que participan en el
proyecto segln requiera

5. Registrar el valor de la
contrapartida de la entidad
externa

Nota: Considerar para el rubro “Personal Docente de Planta” la distribucion
del porcentaje de participacién de cada departamento o facultad si se requiere.

Este documento no puede ser copiado ni dado a conocer a terceros, sin el consentimiento de la Universidad Catdlica de Colombia.
Una vez impreso, es considerado COPIA NO CONTROLADA.



MANUAL PARA EL REGISTRO Y
@ UNIVERSIDAD CATOLICA | SEGUIMIENTO DE LA PROPUESTA DE
PROYECTOS DE INVESTIGACION

Codigo: M-002-IN-004

Emision: 29-09-2020

Version: 01

Pagina: 20 de 29

El investigador debe asegurar que la sumatoria de

la contribucion de los

departamentos y de las entidades externas sea el 100% del costo total del

proyecto.

4.5.Registro de palabras clave (Keywords).

a) El investigador principal, ingresando por la pestafia "Proposal”, encontrara en
la parte inferior de la pantalla la opcidon “Keywords”, en donde podra asociar o

crear las palabras claves de la propuesta.

Favoritos ™ Menii Principal ™ Grants « Proposals v Maintain Proposal

gy UNIVERSIDAD Car00cs

Al ant \ 3 @ eneralidade IK»yWonlsl Produck

Dar clic en la lupa y seleccionar las 1D Propuesta NEX] 1D Version V101
palabras clave asociadas a la

propuesta Descripcion
Key\Word Detail Personatzar | Buscer | 3| B
“Pat ol NsCrpeion

¢ Guardar %] Notificar o Actualizar

Dar clic para agregar o eliminar
campos de palabras clave segln
requiera

Atributos

ActziVisualizar

Nota: En caso de no encontrar la palabra requerida, podra realizar el registro

manual de las palabras claves.

Este documento no puede ser copiado ni dado a conocer a terceros, sin el consentimiento de la Universidad Catdlica de Colombia.

Una vez impreso, es considerado COPIA NO CONTROLADA.
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4.6.Historial de revision y aprobacion (Component).

a) El investigador principal, ingresando por la pestafa “Proposal”, encontrara en
la parte inferior de la pantalla la opcion “Component”, en donde encontrara la
trazabilidad, el historial del flujo de aprobaciones y respectivos comentarios por las
diferentes instancias de revisién y aprobacion.

Meni Princpal =

Dar clic para visualizar el historial de
observaciones

Nota: Esta pestafia se utiliza igualmente cuando en el proceso de evaluacion de la
propuesta, se generaron observaciones y es requerido someter nuevamente la
propuesta a aprobacion. Una vez subsanadas estas observaciones se debe dar
clic en el botdon “Submit”.

Este documento no puede ser copiado ni dado a conocer a terceros, sin el consentimiento de la Universidad Catdlica de Colombia.
Una vez impreso, es considerado COPIA NO CONTROLADA.
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4.7.1Inicio del workflow de aprobacion.

a) El investigador principal, podrd iniciar con el workflow de la propuesta del
proyecto de investigacion, considerando que cuente con el diligenciamiento total de
los campos de la propuesta.

b) Podra dar inicio con el proceso de evaluacion y aprobacién seleccionado la opcion
“Start Approval Process”.

Grantz ™ Proposais ¥ Mamtan Proposal

Propesal || Projecks || Budgeks || Gronegrama Prelminar || Besources || Ablachmends || Asociaciones | Osnercfidades

o ermitis Vs Investigaciores
idn viD -

i Megosio: LTy

Moneda COP ) j
Aiardic 2 Wis Propuesles Una vez finalice el registro

completo de informacion de la
| propuesta, dar clic para iniciar
con el proceso de evaluacion y
aprobacion

Resumen EiccutivelObijcto

“mvestigador Fpal | Propansnts

*ID Patrocinador

*Proposal Status | S0Ma000

Adminitrader Concesion Pravia Estaco Prasentacicn: 11 - Bomader
View Det
Finalidac INTE
Firalidac INTER enerar Extado Contraln Generado
*Proposal Typa“Proposal TE N
T In Approval Process

B

Nota: El Investigador Principal sera notificado por medio de correo electrénico
sobre la decisidon tomada frente a la propuesta sometida al proceso de evaluacion.

En caso de que la decision sea “Send Back-Devuelto” (revisar en la pestafia
“"Component” lo comentarios y los ajustes a realizar). El Investigador principal
deberd subsanar las observaciones y someter nuevamente la propuesta a
aprobacion seleccionado la opciéon “Submit” en la pestafia “Component”. Al
ejecutar este proceso se remitira la propuesta al Director de Facultad y la DCI con
el fin de revisar la propuesta nuevamente de acuerdo con las observaciones
emitidas previamente.

En caso de que la propuesta sea aprobada podra continuar con la actividad de
generacion del Award de la propuesta.

Este documento no puede ser copiado ni dado a conocer a terceros, sin el consentimiento de la Universidad Catdlica de Colombia.
Una vez impreso, es considerado COPIA NO CONTROLADA.
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4.8.Generar award.

a) El investigador principal, ingresa por la opcion “Proposals”, “Generate Award”
la generacion del

podra realizar
investigacion.

Award de

la propuesta de proyecto de

L Contratos de Provesdor

tes

Mis Proyectos| L O

m— Wis Proye =9 G
Sl TEMERLE O Compra do Servisios

B Qesticn de Programas |

I Gestidn de Proyectes |

1 Proposa! Management
I Control de Compromisg
9 Rentabilidad en Tiempol

SCM

L Integraciores

& DefFiranzas/Cadera §
) componentes de Empr
I} Ustas de Trabajos

1 Gestor de Arboles

U Hemamienias de Inform|
O FeopleToos

5] centro de mpusstes
I=] Cambio de Contrasefis

£l Mi Diccionario

—  Sponsor Websites
) conuoeataria

L1 Proposls

B Awards

2 Profocols

B institutons

= Sponsored Projects OF
&4 Deparments

& Professionals

1 Sponsors

I Subredpients

4 Interacive Repors

O investigacisn Coiombis
& Consukas

E_‘i Grants Canter

2| Grants WorkCerter

Contracts Workbench

=l My Propesais

Maintain Procosal
Enter Budge: Datail
Pames

Evaluzcion e Pares
Submit Proposal

nt Proposs

Cogy Proposal

Cogy Buadge! Penod
Revisw Pre-dward Budgst
Review Proposal Auds Logs

Proposal Component Approval

Nota: Se entiende por "AWARD"”, cuando la propuesta ha sido aprobada por el
Comité Central de Investigaciones y pasa a ser un proyecto financiado. Esta
actividad de generar el AWARD es necesaria para dar inicio y gestionar el proyecto

en el modulo de Project Costing.

b)

Podra realizar la consulta de una propuesta creada previamente, ingrese la

informacién en los parametros de busqueda y seleccione la opcion “Buscar” para

hallar la propuesta requerida.

Favoritos ™

Meni Principal

UNIVERSIDAD CATOLIC
L =

Generate Award

Granis *

Proposals *

Generate Award

Introduzca los datos que tenga v pulse Buscar Deje los campos en blanco p/obtener fodos los valores

Buscar un Valor

Criterios de Busqueda

Unidad Negociol= ¥
ID Propuestal Comienza por ¥
ID Versién| Comienza por ¥
ID Empleado) Crul_l'ie_[_l.Ld por ¥
Sponaor ID] Cc‘:_rr"icn:_ﬁ por ¥
Proposal Type| = o
Proposal Status| = v
Depar‘.men‘."c_crr'l'enz_a_;o_r ¥
Titulo Corio| Corr‘lgn:a___ncr ¥
Mayiiz/Minis

4. Dar clic para realizar la

busqueda requerida Borrar

>  Buscar

Biisquada Basica @

Guardar Criterios Bisqueda

1. Dar clicen la lupay
seleccionar la opcion “UCINV”.

2. Dar clic en la lupa y seleccionar
la propuesta a la cual se le va a
generar el Award.

3. Darclicen la lupa y
seleccionar el investigador
principal de la propuesta

Este documento no puede ser copiado ni dado a conocer a terceros, sin el consentimiento de la Universidad Catdlica de Colombia.
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c) Da clic en la opcidon “Generate” para realizar el Award de la propuesta del proyecto
de investigacidn.

Generate Award

Conc CON00DE151
De Propuesia CONOOOO19! A Conc
De Version V101 Pre-award Spending Add o Grants Portal Security?
Project Buscar | Ver Todo Primero % 1det b Ultimo
< Proyecto Principal
00000000000025€
= From Project 0000000000 Proyecto 000000000
Budget Porsonalizar | Buscar | £ | & Primerc 4 1da1 * Ulime

De Presupuesto Actividad Descripcion

< HITD HITC @ OBJETIVO GENERAL

: P "
e <« Dar clic en la opcion “Generate”, para

generar el Award de la propuesta.

§' Voler & Buscar

d) Ingresa por la opcién “Proposals”, “"Mantain Proposals” podra visualizar el
estado de la propuesta en el campo “Status”.

Mana Principal ¥ Grants s ¥ Maintain Pro

LT UNMNVERSIDAD ¢

Projacts Budgets Cronograma Preliminar Hesources Aftachments Asociacionas Generalidades Productos y Ertragablas

Unidad Negocio: LICINY I0 Version V101
10 Erpistnsta; COMMIODIM L LEE
Descripcion Disefio Interdiscipli fnmeticn s Bropuiestag

*I0 Convocatoria 2017 _1 Q

Mro Convocatoria 2017_1
Titulo del Proyecto |Disefio Interdisciplinar Participative como Metodalogia Proyeciual de

Resumen Ejecutivo/Objeto El Disefio |;'“°'Ld'3°'F|""3' F

atvo, como proyecto de L

ig Ppal / Prop 30166807 ANGELD PAEZ CALVO

Status
*|D Patrocinador UCATO Universidad Catdlica de Colombia
Proposal Status Awarded
Administrador Concesion Previa Estado Presentacion: Emviado
Finalidad INTER Generar Estade Contrato Generado
B
Froposal Typa In Approval Process
Due By Budget Exprass Additional Information
‘Fecha Inicial 10/01/2017 “Fecha Final 277112017 Nimero Periodos =

Este documento no puede ser copiado ni dado a conocer a terceros, sin el consentimiento de la Universidad Catdlica de Colombia.
Una vez impreso, es considerado COPIA NO CONTROLADA.
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4.9.Impresion de la propuesta.

a) El investigador principal, ingresa por la opcion “Proposals”, “Print Proposal”
podra realizar la impresion de la propuesta.

Favoritcs Mend Principal

Meni Bisqueda:

p UNIVERSID

1 Contrstos de Provesdor '
Mis Proyectos| 1 Clentes * & (B
= Mis Proye 3 Contratos de Clentes b
LI PEMERLE 03 Compra do Senvicios v
L Sponsor Websites 4
W e = ¥
( O Fropesis || 2 wsnisin Prososat
[ [EE . | Enfer Budge: Detail
£ Conerol de Compromisg = Protocsis —'
4 Femtahilidsd en Tiempg] —  Imetifutons
[ Integraciores de SCM | = Sponsored Projects OF
o= ] 4 Depaiments
) Componentes de Empry —  Professionals E ok de inicie
O3 Ustss de Trabajos L Sponsers e Bl tisen i
B Gesior de Arboles O Subredpients E Cogy Proposal
B  Heramienas de Inform| = Interacive Repods = Cony Budget Penod
1 PeapleToos 3 investigacién Coombiz| —  Reriew Pre-fward Sudgst
5] Centro de mpusstes | = Consutas J Reew Propasat Al Logs
B csmbiodeConirasens E  GrantsCenter =|  Preposal Component Approval
[£ i Diccionzrn T GretswokCers 1
[l Contracts Workdench
_| My Proposais

b) Selecciona la opcidon “AfRadir un Valor” para realizar el registro del codigo
numérico para continuar con el proceso de impresion de la propuesta.

Men Principal * Grants * Proposals ¥ Print Proposal

ORACLE’

Create Printed Proposal

Registrar codigo numérico.

Buscar un Valor Anadir un Valor —

1D Control Ejecucion

Ariadir

Este documento no puede ser copiado ni dado a conocer a terceros, sin el consentimiento de la Universidad Catdlica de Colombia.
Una vez impreso, es considerado COPIA NO CONTROLADA.
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c) Realiza el registro de informacidon basica de la propuesta y

selecciona la opcién

“Ejec” para generar el reporte.

1. Dar clic en la lupa y seleccionar
la opcién "UCINV".

—

2. Dar clic en la lupa y seleccionar
la propuesta que requiere imprimir

3. El usuario da clic en la lupa y
selecciona el ID Version, esta
informacion se despliega una vez el
usuario haya seleccionado el campo
“*ID Propuesta”.

d) Ingresa a la

Favoritos Meni Principal Graniz ~ Proposals ™ Print Proposal

5. Dar clic en la opcién “Ejec” para
generar el reporte

UNIVERSIDAD CATY
L4 -

Print Proposal

Ejec

ID Control Ejecucion 1 Gestor Informes  Monitor Procesos

\chfosal to be Submitted

“Mynidad Negacio q *Fecha Ref20/0412020 |15

4 y
"~ >*D Propuesta Q
= = 4. El usuario selecciona el “Id Impr.”,
_>*ID Version Lo} w "
— | en este caso “Proyecto
_— _ N X L.
Estado Propuesta - posteriormente selecciona la opcién
2 - “Guardar”.
1D ImprL “«—
(& Guardar =1 Nolificar 54 adiadir ] ActzVisualizar

planilla de peticidn de gestidon de procesos, selecciona el informe que

requiere imprimir y posteriormente da clic en la opcion aceptar.

1. Dar clic para seleccionar la
propuesta que requiere imprimir

2. Dar clic en la opcion “Aceptar”
para continuar con el proceso

Peticidn Gestor Procesos

NS

10 Usuario KVMOREND 10 Control Ejecucion 6 5 20

Fecha Ejec 06

Nombre Se rvidorl

Restablecer 3 F/H Actual

Recuriencia| Hora Ejec [11-53-05a m

Huso Horario

Lista Procesos

Selec  Descripoion Hombre Procesn Tipn Proceso
Create Printed Propasal GMPROP Flab
Impresion Propuesta UC_GM EDI Mator d= Aplicecian | WWeb wi | THT - | Dnstribucidn

Aceptar Cangefar

e) Ingresa por la opcién “Monitor de procesos”.

Pant Pr

Propasals *

Seleccionar la opcién “Detalles”
: i para continuar con el proceso.
Print Proposal

ID Control Ejecucion 6 5 20 Gestor Informes  Monitor Procesos Egec

Instancia Proceso:94338
Proposal to be Submitted

*Unidad Negocio [UCINY a "Fecha Ref 06/05/2020 |
*ID Propuesta \COMOOO0102 a,
*ID Version V101 aQ,

Estado Propuesta Awardad

1D bmpr | Invest W

|ia] Guardar ||/= Notificar | Adiadir 21 ActzVisualizar

Este documento no puede ser copiado ni dado a conocer a terceros, sin el consentimiento de la Universidad Catdlica de Colombia.
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f)

“Correcto” y en la columna “Estado Distribucion”

Verifica que en el momento en que en la columna “Estado Ejec” el estado sea
se visualice el

estado

“Enviado”, podra continuar seleccionando la opcién “Detalles” y asi continuar con

el proceso.

Listz de Senvidoies

Lista de Procesos

Visualizacion Peticién Proceso

10 Usuario KVMOREND |5y Tipo v | | Utimao ~| 5 ias ~|
Ingtancia

Servidor ~| HNombre Q.
Dest
Estado Distribucion ~| [Guardar al Actualizar

Instancia Orig

Estado I:icc| V|

Actualzar

Seleccionar la opcion “Detalles”
para continuar con el proceso.

Lista Procesos Personalizar | Buscar | Ver Todo | 2 B Prmern 4 1-2de2 *' Ulkimo
Sefec Instancia Sec Tipo Proceso Hombre Usiario FechatHara Eec Fstado Ejec Eifujfuw Detalles
94333 IMotor de Aplicacidn uc GM ED KVIMOREND 06/05/2020 11:53:05a.m. POT Correcto Emiado Dietalle
94334 WMotor de &plicacidn UC_INFPRO_AE KVMOREND 05/05/2020 312 1Bpm POT Eliminadn Emiado Detalles

Wolver a Create Printed Propasal
i) Guardar || =7 Notificar

Lista de Procesos | Lista de Senidores

g) Selecciona la opcién “"Registro/Rastreo” para continuar con

el proceso.

Instancia 89733 Tipo Wotor de Aplicacion
Nombro UC_GM_EDI Descripcién Improsién Fropuats
Estado ERc Incommecto Esiado Distribucion Enviado

Flec Actz Proceso

Seleccionar la opcion
“Registro/Rastreo” para continuar

ID Control Epcucién Impasion_Propuesta Retoner Palicion
Ubicacion Servider Cola
. e Cancelar Peticion
Servidor SUNX
Elminar Peticion
Recurrencia = )
Reenvar Contenido Reiniciar Peticion
Fecha’Hora Acciones
FM Creacion Peticion 17/04/2017 00.00°48 PDT r
Ejecutar Daspues de 170420 00021 I Ver Bloqua
Inicio Proceso 1704.2( POT
FinProceso 1 PDT
Aceptar Cancelar

con el proceso.
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h) Selecciona el ultimo archivo que se encuentra en la opcion “Lista de Archivos”, en
donde podra descargar el archivo y posteriormente imprimir si se requiere.

Registro/Rastreo

Informe

ID Informe 24763 Instancia Proceso 94840

Nombre UC_GM_EDI Tipo Proceso  Application Engine

Estado Ejec  Correcto

Impresidn Propuesta

Detalles de Distribucion
Nodo Distribucion  PSUNX Fecha Vencimiento 13/05/2020

Lista Archivos

Hombre

Dar clic para abrir la propuesta en
formato pdf para impresion.

Tamaiio Archivo
(bytes)

Fecha/Hora Creacién

06/05/2020 12:00:56.027561p.m. POT
06/05/2020 12:00:56.027561p.m. PDT
06/05/2020 12:00:56.027561p.m. PDT
06/05/2020 12:00:56.027561p.m. POT

AE_UC_GM_EDI_94840.log 4,743
AE_UC_GM_EDI_94840.trc 5,084,070
858.AET 15.263
> | UC_PROP_INV pdf 78,175
ISTriDuIr a
Tipo ID Distribucion *|D Distribucién
Usuario KVMORENO

Volver

5. DOCUMENTOS DE REFERENCIA

e Acuerdo 242 de 2016, Por el cual se aprueba la politica, la estructura, las estrategias y
los lineamientos de la investigacidn en la Universidad Catodlica de Colombia.

o Clasificaciéon internacional normalizada de la educacién - campos de educacion y
formacién adaptados para Colombia (CINE 2013).

e Modelo de medicion de MinCiencias.

e Términos de referencia de la convocatoria de proyectos.

e Calendario de Investigacion Institucional.

Este documento no puede ser copiado ni dado a conocer a terceros, sin el consentimiento de la Universidad Catdlica de Colombia.

Una vez impreso, es considerado COPIA NO CONTROLADA.



Codigo: M-002-IN-004

Emision: 29-09-2020

UNIVERSIDAD CATOLICA | SEGUIMIENTO DE LA PROPUESTA DE

de Colombia

@ MANUAL PARA EL REGISTRO Y
PROYECTOS DE INVESTIGACION

Version: 01

Pagina: 29 de 29

6. CAMBIOS DE VERSION

VERSION DESCRIPCION DEL CAMBIO FECHA

01 Creacion del documento 29-09-2020

7. APROBACION

ELABORO REVISO APROBO

Nombre: Mario Zuluaga Nombre: Elena Maria Parra | Nombre: Edwin Danl_e_l
Duran Gaviria
Profesional
Centro de
Servicios

Informaticos

Asistente
Cargo: Administrativa Cargo:
Investigaciones

Director de

Cargo: Investigaciones

Karol Viviana
Moreno
Coordinadora
Cargo: Académica de
Proyectos

Nombre:

Anyela Andrea
Olarte. L.
Coordinadora
Sistema de
Gestion de la
Calidad

Nombre:

Cargo:

Fecha: 18-09-2020 Fecha: 23-09-2020

Este documento no puede ser copiado ni dado a conocer a terceros, sin el consentimiento de la Universidad Catdlica de Colombia.
Una vez impreso, es considerado COPIA NO CONTROLADA.




