
 

 

Trámites y servicios para estudiantes del Programa de Derecho 

Consulta la dependencia a la que debes dirigirte de acuerdo con el trámite, 
solicitud o inquietud que necesites gestionar. 

 

SECRETARÍA ACADÉMICA 

La Secretaría Académica brinda orientación sobre el estado académico de los 

estudiantes y gestiona los trámites relacionados con su trayectoria en el 
Programa de Derecho. 

➢ Trámites y servicios académicos 

• Información sobre el estado académico del estudiante. 
• Elaboración y envío de contenidos programáticos solicitados por 

estudiantes activos, estudiantes no activos y egresados con fines 
académicos. 

• Elaboración de cartas de presentación de contenidos programáticos. 
• Elaboración de constancias de conducta. 
• Elaboración y trámite de excusas académicas por motivos laborales, 

médicos, de bienestar universitario o de calamidad doméstica. 
• Solicitudes para no registrar inasistencias por participación en eventos 

académicos. 
• Recepción de solicitudes de segundo calificador. 
• Asignación de docentes para segundos calificadores e información sobre 

los resultados de estas solicitudes. 
• Recepción de solicitudes de exámenes supletorios. 

• Recepción de solicitudes de cambio de jornada. 
• Orientación sobre la cancelación de asignaturas o del semestre 

académico. 

• Información sobre cursos opcionales ofrecidos durante los periodos 
vacacionales. 

• Direccionamiento al área correspondiente, de acuerdo con el trámite 
requerido. 

Correo: secretariaderecho@ucatolica.edu.co 
Teléfono: (601) 443 3700, extensión 5000 

Ubicación: avenida Caracas n.º 47-44, piso 1. 
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➢ Grados y requisitos de grado 

A través de esta dependencia se brinda información y se gestionan solicitudes 

relacionadas con: 

• Requisitos para optar al título. 
• Postulación a grado mediante la plataforma PAW. 

• Solicitudes extemporáneas de grado. 
• Solicitudes de exoneración de exámenes preparatorios por promedio 

académico. 

• Elaboración de cartas informativas sobre requisitos de grado pendientes. 

Correo: gradosderecho@ucatolica.edu.co 
Teléfono: (601) 443 3700, extensión 5001. 

Las cartas informativas sobre requisitos de grado pendientes también pueden 
solicitarse a través del correo secretariaderecho@ucatolica.edu.co. 

 

COORDINACIÓN DE PERMANENCIA ESTUDIANTIL 

La Coordinación de Permanencia Estudiantil ofrece acompañamiento 

personalizado durante las diferentes etapas del proceso académico. Su 
propósito es orientar a los estudiantes y brindarles estrategias para superar las 
dificultades académicas o personales que puedan afectar su bienestar, 

desempeño o continuidad en el programa. 

➢ Servicios de acompañamiento 

• Tutorías académicas. 
• Consejería estudiantil individual y grupal. 

• Inclusión educativa y orientación en salud mental. 
• Estrategias de excelencia estudiantil. 

• Mentoring estudiantil. 
• Monitorías académicas. 
• Fortalecimiento de competencias básicas. 

• Acompañamiento a estudiantes provenientes de otras ciudades o 
regiones. 

• Actividades de identidad universitaria. 

Correo: permanenciaderecho@ucatolica.edu.co 
Teléfono: (601) 443 3700, extensión 5032 
Ubicación: avenida Caracas n.º 47-44, piso 2. 
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COORDINACIÓN DE DOCENCIA 

La Coordinación de Docencia brinda orientación sobre asuntos relacionados con 

la actividad docente, los profesores y el desarrollo de las asignaturas del 
Programa de Derecho. 

Correo: docenciaderecho@ucatolica.edu.co 
Teléfono: (601) 443 3700, extensión 5017. 

 

 

COORDINACIÓN DE PREPARATORIOS 

La inscripción a los exámenes preparatorios, la generación de recibos por 
sanciones y la consulta de calificaciones deben ser realizadas directamente por 

el estudiante a través de la plataforma PAW. 

La Coordinación de Preparatorios brinda: 

• Información general sobre los exámenes preparatorios. 
• Instructivos para realizar las inscripciones y consultar los resultados. 

• Orientación sobre las diferentes etapas del proceso. 
• Apoyo técnico cuando el estudiante presente dificultades que le impidan 

realizar directamente algún trámite en PAW. 

Correo: preparatorios@ucatolica.edu.co 
Teléfono: (601) 443 3700, extensión 5006 

Ubicación: avenida Caracas n.º 47-44, piso 1. 
 

 

CONSULTORIO JURÍDICO Y CENTRO DE CONCILIACIÓN 

Los estudiantes pueden acudir a estas dependencias para recibir orientación 

sobre el desarrollo de su práctica y realizar los siguientes trámites: 

• Solicitar certificaciones de los turnos de práctica para presentarlas en 
sus lugares de trabajo. 

• Solicitar el paz y salvo de terminación del Consultorio Jurídico requerido 

para grado o judicatura. 
• Solicitar información para realizar la judicatura en el Consultorio Jurídico 

o en el Centro de Conciliación como requisito de grado. 
• Solicitar la inscripción en el satélite donde se realizará la práctica, de 

acuerdo con la disponibilidad de cupos. 

• Solicitar la reprogramación de turnos, previa radicación de la 
correspondiente excusa o incapacidad. 
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• Recibir información general sobre el desarrollo de la práctica. 

➢ Canales de atención: 

Consultorio Jurídico 

Correo: consultoriojuridico@ucatolica.edu.co 

Teléfono: (601) 443 3700, extensiones 1265 y 5019. 

Centro de Conciliación 

Correo: centrodeconciliacion@ucatolica.edu.co 
Teléfono: (601) 443 3700, extensión 1268. 

Apoyo del Consultorio Jurídico 

Correo: apoyoconjuridico@ucatolica.edu.co 

➢ Ubicaciones: 

Oficinas administrativas del Consultorio Jurídico y del Centro de 
Conciliación: 

Calle 47 n.º 13-63. 
 
Instalaciones donde se desarrolla la práctica presencial: 

Carrera 13 n.º 46-61. 

 

COORDINACIÓN DE EXTENSIÓN E INTERNACIONALIZACIÓN 

Esta coordinación brinda información y orientación sobre: 

• Movilidades académicas de corta duración y cursos internacionales. 
• Intercambios académicos. 

• Servicio de responsabilidad social como opción de grado. 
• Cartas de presentación para judicatura. 

• Cartas de presentación para prácticas extracurriculares. 
• Cartas de recomendación. 

Correo: extensionderecho@ucatolica.edu.co 
Teléfono: (601) 443 3700, extensión 5016 

Ubicación: avenida Caracas n.º 47-44, piso 1. 
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CENTRO DE INVESTIGACIONES SOCIOJURÍDICAS —CISJUC— 

➢ Trabajos de grado 

A través de esta dependencia puedes consultar información relacionada con: 

• Modalidades de trabajo de grado. 

• Procedimientos y requisitos para el desarrollo del trabajo de grado. 
• Orientación y seguimiento de los procesos de trabajo de grado. 

Correo: coordinaciontg@ucatolica.edu.co 

Teléfono: (601) 443 3700, extensión 5011. 
 

➢ Investigación: 

El CISJUC también atiende asuntos relacionados con: 

• Semilleros de investigación. 

• Auxiliares de investigación. 
• Jóvenes investigadores. 

• Apoyo a publicaciones de estudiantes y egresados. 
• Sociedad del conocimiento. 
• Actividades y funcionamiento de la investigación en la Facultad de 

Derecho. 

Correo: cisjuc@ucatolica.edu.co 
Teléfono: (601) 443 3700, extensión 5011 

Ubicación: avenida Caracas n.º 46-10, piso 2. 
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