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1. OBJETIVO

Establecer los parametros y pasos a ejecutar para la gestion (creacion y/o actualizacién) de
informacién general y de perfiles del personal académico y administrativo de la Universidad, en el
modulo de autoservicio de la herramienta PeopleSoft.

2. MOMENTO DE EJECUCION

Cuando se requiera ejecutar la creacion y/o actualizacion de perfiles de personal académico y
administrativo de la Universidad.

3. ALCANCE

Aplica para la ejecucion de las tareas relacionadas al médulo de autoservicio de PeopleSoft. El inicio
y fin de la actividad esta sujeto a la transaccion que se quiera ejecutar en la herramienta.

4. ACCIONES
4.1. Informacién personal: una vez se haya ingresado a la herramienta PeopleSoft, el usuario
puede realizar la creacion y/o actualizaciéon de su informacion personal. Para tal fin el usuario

debe realizar los siguientes pasos:

Paso 1°. Desplegar la barra de navegacién: el usuario debe dar clic en el botén de la parte de
superior derecha de la pagina.

AY =@

Paso 2°. Ingresar al navegador: posteriormente debe dar clic en el boton “Navegador”.

Barra Nav
)

Lugares
Recientes

Mis Favoritos

Navegador

Inicio Cldsico

Mi Equipo
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Paso 3°. Ingresar al médulo de autoservicio: selecciona de la lista desplegable el médulo

“ A
Autoservicio”.
Barra Nav: Mavegador °
I Autoservicio I >
Autoservicio de Gerentes >
Lugares
Reciantss
Seleccion >

Mig Favoriios

Administracién de Personal >
Gestién de Tiempos y Tareas >
Navegador
Desarrollo de Persanal >
==z
1T ] Desarrollc Organizativo 3

Inkclo Claskco

Némina Localizacion Colombiana >

Definicién de HCM >
Componentes de Empresa >
Listas de Trabajos >
Herramientas de Informes >
PeopleTools >

Cambio de Contrasefia
Mis Preferencias

Mi Diccionario

Paso 4°. Ingresar al sub-modulo informacion personal: selecciona de la lista el sub-mddulo
“Informacién Personal’.

Barra Mav: Navegador o

Autoservicio *

e Registro de Horas »
Reclentes

| Informacion Personal >

Miz Favoritos

Noémina y Compensacion >

Formacion y Desarrolio >
Navagador

Gestién de Rendimiento *

-
I- Seleccion b3

Inkclo Clasico

Gestion de Delegacion

Paso 5°. Ingresar a la transaccion requerida: selecciona de la lista la transaccion requerida para
gestionar la actividad prevista.
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Barra Nav: Navegador O
Al 4 | Informacion Personal *
.
s Resumen Informacion Personal
Recientes
Direccion Particular y Postal
Mis Favoritos

Nameros de Teléfono

E Direcciones de Correo-E

Navegador

Contactos de Emergencia

ﬁ Estado Civil

Inicio Clasico

Nota: la creacion o actualizacion de la informacion del empleado se puede realizar desde la
transaccion “Resumen Informacion Personal” o especificamente desde cada una de las
transacciones restantes segln sea el caso.

Para crear o actualizar la informacion desde la transaccion “Resumen Informacion Personal”,
realice los siguientes pasos.

Paso 6° Ingresar a la transaccion resumen informacion personal”: dar clic en la transaccién
“Resumen Informacién Personal”

Barra Nav: Navegador o
- <= | Informacién Personal *
0
Lugares Resumen Informacion Personal
Lug

Direccion Particular y Postal

Wes Favartios Nameros de Teléfono

E Direcciones de Correo-E

Navegador

Contactos de Emergencia

E Estado Civil

Inicio Clasico
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A continuacion, visualizaré la siguiente pantalla:

Anadira v v @

Notificacion Barra Nav
I e e T

Resumen de Datos Personales

Desplegar ~ Contraer Tados

CAMILO TORRES

ASISTENTE
Acciones~

Nombre

Direccion Particular/Postal
Numeros Teléfono
Contactos Emergencia
Direcciones Correo-E

ID Mensajeria Instantanea
Estado Civil

Grupos Etnicos

Informacion Empleado

Péngase en contacto con el departamento de Recursos Humanos si existe alguin error en la
informacion del empleado.

Nota: dando clic en los vinculos “Desplegar” o “Contraer Todos”, el usuario puede desplegar o
contraer la informacion contenida en esta pagina

Paso 7° Crear y/o actualizar informacidn: segun la actividad prevista el usuario puede crear y/o
actualizar la informacion referente a:

Direccion particular/postal
Ndmeros de teléfono

Contactos de emergencia
Direcciones de correo electronico
Estado civil

Para generar la creacién y/o actualizacion de uno de los campos anteriormente mencionados, el
usuario debe dirigirse al menl que desea actualizar y dar clic sobre la correspondiente flecha de la
izquierda.

Nombre

O Direccion Particular/Postal

Nimeros Telefono

Contactos Emergencia

Direcciones Correo-E

Estado Civil

e Creacion y/o actualizacion de direccién particular postal

Dar clic en el botén “Cambiar Direc Personal/Postal”
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1 Direccion Particular/Postal
Direcciones

Tipo Direccion Estado Fecha Ref Pais Direccion

. o CLBC 72B-15CA 42
Particular Actual 011972017 coL 11001 BOGOTA
[ Cambiar Direc Personal/Postal |

A continuacion, se muestra la siguiente pantalla, donde para editar la direccion actualmente
registrada, se debe dar clic en el lapiz

Datos Personales

Direccion Particular y Postal
CAMILO TORRES

Direcciones
Tipo Direccién Estado Fecha Ref Pais Direccion Editar
Particular Actual 01192017 coL  CLBC 72B-15CA42 V4

11001 BOGOTA

*Tipo Direccion Afadir

*Campo Obligatorio Dar clic para regresar al

sub-médulo anterior

Volver a Informacion Personal €—

Una vez se ingresa a la edicién se deben actualizar los campos que se explican en la
siguiente imagen:

Esta opcidn aplica para cambiar el
pais al que corresponde la
direccién, se da clic en el botén y

Dar clic en el calendario y
seleccionar la fecha desde la

cual entra en vigencia la
direcciéon nueva

Desde
. Pais:
Dar clic en la lupa para
. . Address 1:
seleccionar de la lista el
departamento donde estd
ubicada la direccién Departamento:

Cambiar 04/17/2017

se selecciona el pais de la lista

ireccion Particular

Creador de Direcciones
Golombia Cambiar Pais
CLBC 72B-15CA 42
" BOGOTA Cjhdad: 11001

Direccion Caracteres Alt

Guardar
Gui

Cancelar

Cancelar

Dar clic en la lupa para
seleccionar de la lista la
ciudad donde estd ubicada
la direccién

Para generar la direccidon nueva, se da clic en el enlace y posteriormente se diligencian los

campos segun corresponda, para finalizar dar clic en ¥ para aceptar o dar clic en @ para
cancelar.
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Crear Direcciones

Ayuda

Vduﬂcrear Direccion

Carrera 68 Norte 45 28
A v Mo

Apartamento 10
-

Camino 28
-

Vereda los Rosales

Su Direcciéon Ingresada

Address Line 1:

Direccion 2:

v =]

Posteriormente dar clic en el botén “Guardar” para aceptar los cambios o en el de “Cancelar”
para descartar los cambios

Editar Direccion Particular

Cambiar 04/17/2017 |[H
Desde

Creador de Direcciones

Pais: Colombia Cambiar Pais

Address 1: CLBC 72B-15CA 42

Direccion 2:

Departamento: [11 Q, BOGOTA Ciudad: [11001 @, BOGOTA, D.C.

Direccion Caracteres Alt

I Guardar Cancelar I

e Creacion y/o actualizacién de numeros de teléfono

Dar clic en el botén “Cambiar Numeros Teléfono”

umeros Teléfono

Nimeros de Teléfono

Tipe Teléfono
Celular Personal
Residencia Permanente

Ctro

Cambiar Nimeros Téléfono

Phone Number

315/783-3223

412-8365

12345

Preferido

A continuacion, se muestra la siguiente pantalla, donde para editar el nimero actualmente
registrado, se debe reemplazar el nUmero existente por el nuevo
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Datos Personales
Numeros de Teléfono
CAMILO TORRES

Dar clic para afiadir un
campo adicional donde
se registrara un nuevo
numero

Introduzca sus nameros de teléfono
Nameros de Teléfono

Tipo Teléfono “Telephone

Celular Personal ~ 315/783-3223
Residencia

Permanente 412-8365

Dar clic para guardar los
cambios realizados

Otro 12345

\ Afiadir Nimero Teléfono

Guardar

Dar clic para regresar al
sub-mddulo anterior

“Campo Cbligatorio

\b Volver a Informacian Personal

Extensién

Preferido

d

Eliminar

]

Seleccionar la casilla del
nimero telefénico

principal

Dar clic para eliminar un
registro

Registra el nimero telefénico y la extension si aplica, si se va a
reemplazar un numero existente simplemente se borra el
registro a actualizar y se digita en nuevo nimero

e Creacion y/o actualizacién de contactos de emergencia”

Dar clic en el botén “Cambiar Contactos Emergencia”

Nombre
Direccion Particular/Postal

MNumeros Teléfono

ontactos Emergencia
ontactos Emergencia

Nombre

Relacion con Empleado

Otros

| Cambiar Contactos Emergencia

Direcciones Correo-E

ID Mensajeria Instantanea
Estado Civil

Grupos Etnicos

Informacion Empleado

A continuacion, se muestra la siguiente pantalla

Dar clic para afiadir un
nuevo contacto

Dar clic para regresar al
sub-mddulo anterior

Datos Personales
Contactos de Emergencia
CAMILO TORRES

Contactos de Emergencia

Nombre Contacto
ontacto 1 Cconyuge

Afiadir Contacto Emergencia

\A Guardar

Volver a Informacion Personal

Relacion clEmpleado

Contacto Principal

7

Contacto Principal

Editar

&*

Elimil

Dar clic para eliminar el
contacto

Dar clic para editar el
contacto
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Al dar clic en “Afadir Contacto Emergencia” se muestra la siguiente pantalla

Contactos de Emergencia

Detalle de Contacto de Emergencia

CAMILO TORRES

Direccién y Teléfono

Esta opcion aplica para cambiar
el pais al que corresponde la
direccidn, se da clic en el botén
y se selecciona el pais de la lista.

Direccién

Registra el numero telefénico y
.. . . Direccion
la extension si aplica

Dar clic para afiadir un nuevo
nimero del contacto de
emergencia (esto si no se activd
la casilla “El contacto tiene el
mismo numero telefénico del “Tipo Teléfono
empleado”)

Dar clic para guardar los

cambios realizados

/VGuardar

*Campo Obigatorio

*Relacién con Empleado | Otr0s

Pais Colombia

/

Se digita en nombre completo
del contacto

*Nombre Contacto

El contacto tiene la misma direccion que el empleado.

El contacto tiene el mismo nimero de teléfono que el empleado, \

Cambiar Pais
Editar Direccian

Segln el caso se debe marcar
estas casillas si el contacto tiene
la misma direccién y/o numero
de teléfono del empleado, de ser
esto cargaran
automaticamente los datos del

verdadero se

empleado respectivamente

Extension

Otros Nimeros Teléfono

Nimero Telefonicos

Phone Number Extension Eliminar

fiadir Nimero Teléfono

Volver a Contactos Emergencia

Esta opcion aplica para la
modificaciéon o digitacion de la
direcciéon (se deben seguir los
mismos pasos descritos en el
punto Creacion y/o
actualizacion de  “Direccion
Particular/Postal)

Nota: para editar un contacto, se muestra la misma pantalla del punto inmediatamente
anterior, solo se deben modificar los campos y dar clic en el botén guardar para aprobar los

cambios.

Creacion y/o actualizaciéon de direcciones de correo electrénico

Dar clic en el botén “Cambiar Direccion Correo-E”

Nombre

Direccién Particular/Postal

Numeros Teléfono

Contactos Emergencia

¥ Direcciones Correo-E

Correos Electronicos

Tipo Cormreo-E

Correo Personal

Correo Institucional

Email Address

Preferido

ctores@gmail.com

catorres@ucatolica.edu.co v

l Cambiar Direccion Correo-E l

ID Mensajeria Instantanea

Estado Civil

Grupos Etnicos

Informacién Empleado
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A continuacion, se muestra la siguiente pantalla

. Datos Personales Seleccionar la casilla del
Para  editar el  correo - .
- ) Correos Electrénicos correo electrénico
electrénico registrado en este
CAMILO TORRES personal

campo,  simplemente  se | = T
. oo . C Electronii
modifica aqui mismo y se da clic s LG IONIEDS

en el boton guardar para *Tipo Con *Email Address Eliminar Dar clic para eliminar un
aprobar el cambio Correo Personal ktorres@gmail.com ]j[/ registro
Correo Institucional catorres@ucatolica.edu.co il i}
Dar clic para guardar los Dar clic para afiadir un
cambios realizados \ WIELPIEECTEEDE < nuevo correo electrénico
Guardar

Dar clic para regresar al sub-
maodulo anterior

*Campo Obligatorio

Volver a Informacidn Personal

Al dar clic en “Anadir Direccion Correo-E”, se anade un campo en blanco para registrar la nueva
informacién, una vez registrado el nuevo correo dar clic en el boton “Guardar” para aprobar la
inclusion.

Datos Personales
Correos Electrénicos
CAMILO TORRES

Seleccionar tipo de
Correos Electrénicos

correo electrénico

*Tipo Correo-E *Email Address Preferido Eliminar Digitar el correo
Correo Personal clorre@amail com ] electronico a registrar
Correo Institucional  catorres@ucatolica.edu.co il i}

Dar clic para . i

guardar los cambios
realizados Afiad Direccion Correo-E
ealiz

Guardar

*Campo Obligatoric

Volver a Informacion Personal

e Creacion y/o actualizacion del estado civil

Dar clic en el botén “Estado Civil”

Nombre

Direccion Particular/Postal
Numeros Teléfono
Contactos Emergencia
Direcciones Correo-E

ID Mensajeria Instantanea

Estado Civil

Estado Civil Soltero(a) Fecha Ref 01/01/2017

| Cambio Estado Civil |

Grupos Etnicos

Informacién Empleado

10
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A continuacion, se muestra la siguiente pantalla

Datos Personales

Texto informativo de . . Fecha desde la cual entra en
o o Cambio de Estado Civil
normatividad institucional

CAMILO TORRES

vigencia el estado civil

Introduzca Ia siguiente informacion y pulse el boton Enviar. Este formulario debe rellengseeen

un lapso no mayor a 31 dias después de |a fecha de la boda. De lo contrario no p cambiar Campo informativo del
sus elecciones de beneficios para este evento de modificacién de estado fapH#er. -
estado civil actual
Dar clic para enviar la *Fecha Efectiva Cambio EJ
solicitud de actualizacién Estado Civil Actual Sol Seleccionar de la lista el
estado civil al cual desea
*Cambiar Estado Civil A A /

actualizar su informacién

Dar clic para regresar al
sub-médulo anterior

Enviar

Volver a Informacion Personal

Para crear o actualizar la informacién desde la transaccién especifica, realice los siguientes
pasos segun el caso.

Paso 8°. Realizar la creacion y/o actualizacion de informacion desde las transacciones
especificas: dar clic en la transaccidn especifica relacionada con la tarea prevista.

Afiadir a P @

Nofificacion Bama Nav

Barra Nav: Navegador [« ]

Lugares
Recientes

Informacion Personal *

Resumen Informacién Personal

Direccion Particular y Postal

Mis F: it - -
s Favortios Nimeros de Teléfono

E | Direcciones de Correo-E |

Navegador
Contactos de Emergencia
E Estado Civil
Inicio Clésico

Nota: para la gestion de las transacciones anteriormente resaltadas, de forma independiente y
especifica, se deben seguir las mismas tareas especificadas en el paso 7°.

4.2. Formacioén y desarrollo: una vez se haya ingresado a la herramienta PeopleSoft, el usuario
puede realizar la creacion y/o actualizacion de su informacién de perfil profesional. Para tal fin
el usuario debe realizar los siguientes pasos (los campos identificados con “*” son de
obligatorio diligenciamiento):

11
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Paso 1°. Desplegar la barra de navegacién: el usuario debe dar clic en el botdn de la parte superior
derecha de la pagina.

Mis Favoritos

Navegador

Inicio Clasico

Paso 3°. Ingresar al modulo de autoservicio: seleccionar de la lista desplegable el mdodulo

“ A
Autoservicio”.
Barra Nav: Mavegador °
I Autoservicio ] >
L-|_®| Autoservicio de Gerentes >
ugsres
Recientas
Seleccion >

M= Favoribos

Adbministracion de Personal >
Gestidn de Tiempos y Tareas >
Hawegador
Desarrolic de Personal >
—
LT | Desarrolic Organizativo >

mniclo Clasico

MNdmina Localizacion Colombiana >

Definicién de HCM >
Componentes de Empresa >
Listas de Trabajos >
Herramientas de Informes >
FeopleTools >

Cambio de Contrasefia
Mis Preferencias

Mi Diccionario

12
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Paso 4°. Ingresar al sub-mdédulo formacién y desarrollo: selecciona de la lista el sub-médulo
“Formacion y Desarrollo”.

Barra Nav: Navegador o
Autoservicio -
-
E
Lupares Registro de Horas >
Reckntes
Informacion Personal >
Mg Favoritos P e
Nomina y Compensacion >
| Formacion y Desarrollo -
Hawegador
Gestion de Rendimiento »
o
I- Seleccion >
Inkclo Clasko

Gestion de Delegacion

Paso 5°. Ingresar al sub-mdédulo perfil de talentos: selecciona de la lista el sub-mdédulo “Perfil de
Talentos”.

Barra Nav: Navegador 0
Formacicn y Desamrollo *
E
Lugares | Perfil de Talentos |
FReciants

Mi Perfil Historico

Miz Favoritos
Navegador

Iniclo Claskco

13
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Paso 6°. Proteccion de datos personales: selecciona de la lista el sub-médulo “Perfil de Talentos”.

Meni Principal ~ > Resumen Informacion Personal

ORACLE’

LEY 1581 DE 2012

LEY 1581 DE 2012- PROTECCION DATOS PERSONALES - HABEAS
DATA

Mediante la cual autorizo en los términes de la presente ley y demds normas concordantes, de manera
libre, previa y voluntaria a la Universidad Catdlica de Colombia, a dar el tratamiento de los datos por mi
suministrados a través de esté formulario. (Acuerdo 002 del 4 de Septiembre de 2013, aprobado por la
Sala de Gobierno de la Universidad)
Cisi NO
Guardar

Volver

Paso 7°. Ingresar alatransacciéon requerida: selecciona de la lista ubicada en extremo izquierdo,
la transaccién requerida para gestionar la actividad prevista

¢ Informaci6n Personal Perfil de Talentos

MARIO ZULUAGA
ABOGADO

Perfil Profesional

Formacién

Formacién Internacional
Experiencia

Proyectos

Distinciones o Reconacimientos
Asociaciones o Gremios
Produccién Bibliegrafica
Produccién Técnica Tecnoldgica
Apropiacién Social

Actividades de Formacion
Pruebas Psicolégicas

Demis Trabajos

Espacio exclusivo U. Catélica

Perfil profesional

Na hay datos.

Una vez seleccionado el item a crear y/o actualizar, de clic en el boton “Afadir’ para desplegar el

formulario.

Nota: tener en cuenta para los campos que presentan el icono de lupa Q , al ingresar encontrara la
opcién de criterios de busqueda, en donde para realizar la basqueda de un dato o registro, en el
campo “Descripcion” ingrese el simbolo de porcentaje (%) y enseguida escriba la palabra clave como
se muestra a continuacion.

Ingresar  siempre el
signo (%) antes de la
palabra clave.

Cancelar

Buscar: Codigo institucion

w Criterios de Busqueda

Cd Ctr Docente
(Comienza por)

Lookup

Descripcion
(Comienza por)

%JAVE|

w Resultado= Biileauada

Borrar

Mtr Operadores

Palabra clave ]




UNIVERSIDAD CATOLICA

Cadigo
M 094 DGTH 001
Péagina 15 de 40

Instructivo para gestion del médulo de

de Colombia autoservicio - PeopleSoft

-_
/

Resultados de
busqueda con palabra
clave

Formacion: hace referencia a los titulos de educacion formal que usted ha obtenido o se
encuentra adelantando en Colombia.

-Bachiller: titulo obtenido al culminar los cuatro grados de educaciéon basica
secundaria (6° a 9°) y los dos grados de educacién media (10°y 11°).

-Universitario: titulo de pregrado otorgado por una institucién de educacién superior.

-Técnico profesional: titulo de pregrado otorgado por una institucion de educacién
superior.

-Tecnolégico: titulo de pregrado otorgado por una institucién de educacion superior.

-Especializacion Profesional: titulo de posgrado otorgado por una institucion de
educacion superior.

-Especializacion Técnica o Especializacion Tecnoldgica: titulo de posgrado
otorgado al cualificar o perfeccionar el ejercicio técnico o tecnolégico en un area o
disciplina especifica.

-Maestria: titulo de posgrado otorgado por una institucién de educacién superior.
-Doctorado: titulo de més alto grado educativo otorgado por una institucion de

educacion superior, el cual acredita la formacion y la competencia para el ejercicio
académico e investigativo.

Dar clic para aceptar y aprobar la

Dar clic para cancelar la creacion
y/o actualizacién, se puede dar clic
en cualquier momento (se perderd
la informacion registrada)

> Cancelar

Si el programa académico no fue
cursado en Colombia, dirijase a
formacidn internacional

*Programa académico

» .
P *Pais

Codigo institucion

Institucion educativa

*Metodologia del programa

Graduado |

Fecha inicio

Universitario

Colombia

| Continuar €— |

creacion y/o actualizacion, esta
accion se realiza cuando estén
diligenciados la totalidad de los
campos del formulario

Sl

Dar clic en la lupa y seleccionar de la
lista el programa académico que
cursé o estd cursando

Dar clic en la lupa y seleccionar de la
lista el codigo vy la institucion donde
cursé o estd cursando el programa
académico

Darclic en el calendario v ecnecificar
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Institucion educativa en la cual curso el
programa académico

Seleccionar
presencial, distancia tradicional o virtual
y desconocido.

entre las  opciones:

Especificar si el programa fue finalizado
satisfactoriamente y obtuvo el grado o no

profesional en caso que el programa
académico cursado la requiera

el nimero de la tarjeta

S

Estado: Nuevo
Ultima modificacién: 31/07/2017 4:18:20PM

Usuario que modifica: MAZULUAGA

o~
\

escribirlo aqui

Si en el campo “Cddigo institucion” no
encuentra la institucién donde cursé o
estd cursando el programa académico,

Nota: para registrar otra formacion, dar clic en el botén continuar, luego en el botén
afadir y realizar nuevamente el registro.

o Educaciéon no formal: hace referencia al disefio actividades de educacion no formal
o informal como diplomados, cursos, talleres y seminarios.

Dar clic para cancelar la creacion
y/o actualizacién, se puede dar clic
en cualquier momento (se perdera
la informacion registrada)

Si el estudio programa académico
no fue desarrollado en Colombia,
dirijase a formacion internacional

> Cancelar

Educacién no formal

*Palabras claves

— “Pais | Colombia

Institucion educativa en la cual curso el
programa académico

Dar clic en la lupa y seleccionar la
opcidn para tipo de curso

Dar clic en la lupa y seleccionar la
opcion para el tipo de programa

Dar clic en el calendario y especificar
la fecha fin del programa

Registre el
académico que cursé o esta cursando

nombre del programa

Si en el campo “Tema del curso” no
encuentra el
programa, escribirlo aqui.

tema del curso del

Nota: para registrar otra formacion, dar clic en el botén

\

X

Lo oL

N
/]

\

Codigo institucion
Institucién educativa
Tipo de curso
Tema del curso
Tipo de capacitacion
Tipo de programa
0. horas cursadas

Fecha fin

lombre Programa / Curso

Otro tema del curso

Otra institucién educativa

Estado: Nuevo
Uttima medificacion:  31/07/2017 4:45:46PM

Usuario que modifica: MAZULUAGA

afiadir y realizar nuevamente el registro.

0o

B N

N

;

Continuar <

Dar clic para aceptar y aprobar la
creacion y/o actualizacion, esta accion
se realiza cuando estén diligenciados la
totalidad de los campos del formulario

la informacién de esta seccién.

Registre aqui una palabra que recopile

Dar clic en la lupa y seleccionar de la
lista el cddigo y la institucion donde
curso o estd cursando el programa

Dar clic en la lupa y seleccionar la
opcidn para tema del curso

Dar clic en la lupa y seleccionar la
opcion para el tipo de capacitacion

Registrar el nimero total de horas
cursadas en el programa

Si en el campo “Cddigo institucion” no
encuentra la institucién donde cursé o esta
cursando el programa, escribalo aqui.

continuar, luego en el botén
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o Habilidades linglisticas: corresponde al nivel de dominio con el que se cuenta para
conversar, leer o escribir en un idioma diferente al nativo.

Dar clic para cancelar la creacion

/o actualizacié de dar cli /y{ Cancelar Habilidades Lingiiisticas |Continuar

Y/0 actualizacion, se puede dar clic R Dar clic para aceptar y aprobar
en cualquier momento (se perderd “Idioma Q la creacién y/o actualizacién,
la informacién registrada) esta accién se realiza cuando

“Lectura v , - . .
estén diligenciados la totalidad
Seleccionar de la lista el nivel de . » .
Conversacién v de los campos del formulario

lectura que posee

*Escritura v
. . . Dar clic en la lupa y seleccionar
Seleccionar de la lista el nivel de pay
- Estado: Nuevo el idioma que desea registrar
conversacién que posee ) ;
Ultima modificacion: 31/07/2017 4:45.46PM diferente a la lengua nativa.
Seleccionar de la lista el nivel de Usuario que modifica: MAZULUAGA

escritura que posee

Nota: para registrar otro idioma, dar clic en el boton continuar, luego en el boton
afadir y realizar nuevamente el registro.

e Formacién internacional: corresponde a los titulos académicos otorgados por una
institucion de educacion extranjera.

Dar clic para aceptar y aprobar la

Dar clic para cancelar la creacion creacién y/o actualizacidn, esta
y/o actualizacion, se puede dar clic accion se realiza cuando estén
en cualquier momento (se perdera \ / diligenciados la totalidad de los
la informacion registrada) e Titulo extranjero [m campos del formulario

Registre aqui una palabra que

|

Dar clic en la lupa y seleccionar el
“Palabras claves . . .2
recopile la informacion de esta

pais en el cual cursé6 o estd \
*Pais Q seccion.

cursando el programa

*Nivel de formacion Q . . .
. . Dar clic en la lupa y seleccionar el nivel
Dar clic en la lupa y seleccionar el » .
*Titulo convalidado Q de formacion relacionado al programa

nivel de formacién relacionado al o
académico.

programa académico No. Resolucion convalidacion

. . *Metodologia del programa
Seleccionar entre las opciones: /
Graduado

presencial, distancia tradicional o

Registre en este campo el nimero de
resolucion de convalidacion del titulo

F4
o

extranjero.

virtual y desconocido. Fecha inicio

Fecha grado Dar clic en el calendario y especificar

Especificar si el programa fue
p prog la fecha en que inicio el programa y la

—
finalizado satisfactoriamente y Fecha resolucion convalidacion X
fecha de grado respectivamente
obtuvo el grado o no
*Programa académico
4\ Dar clic en el calendario y especificar

Digitar el nombre de la institucion L la fecha de la resolucién de
__ ———pinstitucion educativa
P

académica donde cursé o estd convalidacion.

cursando el programa

Nombre del titulo convalidado

Digitar el nombre del programa que

cursé o esta cursando en el exterior

Registre el nombre del titulo

Estado: Nuevo

Ultima modificacién:  31/07/2017 4:45:46PM

Usuario que modifica: MAZULUAGA
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Nota: para registrar otra formacion internacional, dar clic en el botdn continuar, luego en el
botdn afiadir y realizar nuevamente el registro.

e Experiencia: hace referencia a la experiencia adquirida como profesor en instituciones de
educacioén superior y a la de caracter profesional, relacionada con sus titulos académicos, a
partir de la fecha de obtencion de su titulo de pregrado.

o Experiencia profesional: hace referencia a la experiencia profesional, a excepcion
de la docencia en educacion superior, directamente relacionada con su formacion
académica.

Dar clic para cancelar la creacion
y/o actualizacion, se puede dar clic
en cualquier momento (se perdera
la informacion registrada)

Dar clic para aceptar y aprobar
la creacion y/o actualizacion,

[~ | Cancelar Experiencia profesional Continuar/ esta accion se realiza cuando

estén diligenciados la totalidad

de los campos del formulario

Dar clic en la lupa y seleccionar el
pais en donde se presentd la
experiencia profesional.

*Palabras claves

Registre aqui una palabra que

—p-*Pais | Colombia . . "
recopile la informacion de esta

seccion.

*Tipo contrato

Dar clic en la lupa y seleccionar el
tipo de contrato suscrito para el
desempefio de la labor asignada

/v'&rea de trabajo

Sector econdmico

Dar clic en la lupa y seleccionar area
o unidad de la empresa donde
desempeiio el cargo

Dar clic en la lupa y seleccionar el
subsector econémico en el cual se
especializa la empresa

o p o o o

/I /

Dar clic en la lupa y seleccionar el
sector econémico relacionado a la
actividad a la cual se dedica la

/'SUDSE'CEDI’ econdmico
( No )l

inculado actualmente

*Fecha ingreso

empresa

Especificar si se encuentra vinculado
actualmente a la empresa

/

Fecha retiro

Dar clic en el calendario y especificar

la fecha de ingreso y retiro

Digitar el nombre de la empresa a la
cual estuvo vinculado o presté sus
servicios

respectivamente

/"E'“”"f-a

*Cargo

Digitar el cargo desempefiado en la

Digitar las responsabilidades a su
cargo

empresa

s x[ iy /

/RESDOITSabiIidades

Estado: Nuevo

Urtima modificacién: 31/07/2017 4:45:46PM
Usuario que modifica: MAZULUAGA

Nota: para registrar otra experiencia, dar clic en el botén continuar, luego en el botén
afiadir y realizar nuevamente el registro.
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o Experiencia docente: hace referencia, exclusivamente, a la experiencia como
profesor, en cualquier modalidad de contratacidn, en instituciones de educacion
superior.

. - Dar clic para aceptar y aprobar la
Dar clic para cancelar la creacion

y/o actualizacién, se puede dar clic \
en cualquier momento (se perdera Cancelar Experiencia docente

la informacion registrada)

creacion y/o actualizacion, esta accion
[+ / se realiza cuando estén diligenciados la
Continuar

totalidad de los campos del formulario

. . . *Palabras claves : . .
Registre aqui una palabra que recopile / / Dar clic en la lupa y seleccionar el pais
Q

la informacién de esta seccién *Pais en el cual desarrollo la experiencia

. . =Codigo institucion Q . <2 .
Dar clic en la lupa y seleccionar de la Institucion educativa en la que se

lista el cédigo y la institucién educativa Institucicn educativa & | desempefia o se desempefid
laboralmente

con la cual suscribié el contrato /Tmn de contrato Q
Dar clic en la lupa y seleccionar el tipo *Modalidad de contratacion Dar clic en la lupa y seleccionar la

modalidad de contratacion

Si el contrato es de catedra, digitar el lista el centro de costo

=z
Q

Vinculado actualmente (

nimero semanal de horas asignadas Fecha initio contrato
Dar clicen el calendario y especificar la

\\

Especificar si a la fecha se encuentra Fecha fin contrato fecha de inicio y fin del contrato

vinculado con la institucién

No. horas Honorarios (totales)

Q \
de contrato suscrito para el Centro de costo Q
desempefio de la labor i . .
No. horas Catedra (semanales) Dar clic en la lupa y seleccionar de la

Si el contrato es de honorarios, digite

Si en el campo “Cédigo institucién” no Objeto del contrato Honorarios el nimero total de horas asignadas

encuentra la institucion educativa con la \ \
que suscribid el contrato, escribalo aqui Otra institucion educativa Digitar el objeto del contrato por

“ honorarios suscrito con la institucion

Nota: para registrar otra experiencia, dar clic en el boton continuar, luego en el boton afiadir y
realizar nuevamente el registro.

e Proyectos: corresponde a la experiencia adquirida en la participacion de proyectos
(académicos, sociales, empresariales, etc.)

Dar clic para aceptar y aprobar la

Dar clic para cancelar la creacién y/o Cancelar Proyectos Especiales Conlinuar\ creacion y/o actualizacién, esta
accién se realiza cuando estén

diligenciados la totalidad de los

\

actualizacion, se puede dar clic en

cualquier momento (se perdera la “Palabras claves

informacién registrada) campos del formulario

*Lugar |Colombia Q,
Vinculado actualmente | No ) 19
*Fecha inicio 3|

Fecha fin

*Empresa ! Institucion
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Registre aqui una palabra que Darclicen lalupay seleccionar el pais
recopile la informacion de esta

seccién.

en donde realizé el proyecto

Dar clic en el calendario y especificar

Especificar si a la fecha se encuentra la fecha de inicio y fin del proyecto

vinculado con la empresa/institucion segun corresponda

\

Digitar el rol desempefiado en la
ejecucion del proyecto

Digitar el nombre de la

empresa/institucién donde

desarroll6 el proyecto

Digitar los logros alcanzados en la

Digitar el tipo de proyecto ejecutado ejecucion del proyecto

Digitar el objeto del contrato
relacionado con el provecto

RN

Estado: Musvo
Ultima modificacion:  31/07/2017 4:45:46PM
Usuario que modifica: MAZULUAGA

Nota: para registrar otro proyecto, dar clic en el boton continuar, luego en el boton afiadir y
realizar nuevamente el registro.

e Distinciones y reconocimientos: corresponden a premios o distinciones otorgadas por
instituciones u organizaciones publicas o privadas, que utilizan parametros de excelencia,
para reconocer la productividad, aportes, gestion e impacto de la docencia, investigacion,
desarrollo tecnolégico o proyeccién social en un campo del conocimiento. En esta categoria
también se incluyen las invitaciones realizadas a los profesores, provenientes de
instituciones de educacion superior 0 centros de investigacion legalmente reconocidos, para
realizar actividades de docencia o investigacion bajo la figura de profesor invitado. También
aplica para aquellos premios o distinciones recibidos por el personal administrativo en mérito
al excelente desempefio de sus funciones y gestion.

Dar clic para cancelar la creacién y/o
actualizacion, se puede dar clic en
cualquier momento (se perderd la
informacion registrada)

/' Cancelar

Registre aqui una palabra que
recopile la informacion de esta
seccion.

Dar clic en la lupa y seleccionar el
ambito, si es de caracter nacional o

internacional

Digitar el nombre de la distincién y/o
reconocimiento

Distinciones o reconocimientos

/‘Palabras claves
Pais

Continuar \

Dar clic para aceptar y aprobar la
creacion y/o actualizacion, esta accion
se realiza cuando estén diligenciados
la totalidad de los campos del
formulario

*Ambito |

*Fecha recibido

*Nombre
*Otorgado por

Estado: Muevo

Dar clic en la lupa y seleccionar el pais
en donde recibié la distincion o
reconocimiento

Dar clicen el calendario y especificar la
fecha en la que recibid la distincién y/o
reconocimiento

Digitar el nombre de quien otorga la
distincién y/o reconocimiento

Uttima modificacion: 31/07/2017 4:45:46PM
Usuario que modifica: MAZULUAGA

Nota: para registrar otra distincion y/o reconocimiento, dar clic en el boton continuar, luego
en el boton afadir y realizar nuevamente el registro.
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Asociaciones o gremios: corresponde a la participacidén de personas naturales, juridicas, o
ambas en actividades que les son comunes, en razén de su profesion, oficio, etc.

Dar clic para cancelar la creacion
y/o actualizacion, se puede dar clic
en cualquier momento (se perdera
la informacion registrada)

___—p» Cancelar

Registre aqui una palabra que
recopile la informacion de esta
seccion.

/*Palabras claves

*Pais

*Fecha afiliacion

Digitar el nombre de Ia

entidad/instituciéon en la cual

participa o se encuentra afiliado

___——— *Entidad / Institucion

Especificar el tipo de miembro al
que corresponde su afiliacion a la
asociacion o gremio

/‘Tipo de miembro
Estado

Ultima modificacion:

Usuario que modifica:

Asociaciones o gremios [c:ontinuar \

Colombia

 Nugvo

31072017 4:45:46PM
MAZULUAGA

Dar clic para aceptar y aprobar la
creacion y/o actualizacién, esta
accién se realiza cuando estén
diligenciados la totalidad de los
campos del formulario

Dar clic en la lupa y seleccionar el
pais en el cual se encuentra la
asociacién o gremio

N

Dar clic en el calendario vy
especificar la fecha de afiliacion a la

asociacion o gremio

Nota: para registrar otra asociacion o gremio, dar clic en el boton continuar, luego en el botén
afiadir y realizar nuevamente el registro.

Produccion bibliogréfica

Se considera produccién bibliografica a aquellos aportes significativos al estado del arte de
un area de conocimiento, que han sido discutidos y validados para llegar a ser incorporados
a la discusion cientifica, al desarrollo de las actividades de investigacion, al desarrollo

tecnoldgico y que pueden ser fuente de innovaciones.

Articulo: se entiende por articulo de investigacion a la produccién original e inédita
publicada en una revista de contenido cientifico, tecnoldgico o académico, producto
de procesos de investigacion, reflexion o revision, que ha sido objeto de evaluacién
por pares y avalado por estos como un aporte significativo al conocimiento del area.

La Universidad reconoce articulos de investigacion publicados en revistas cientificas
indexadas en alguno de los indices bibliograficos de citaciones, ISI - Web of
Knowledge2 o SCOPUS vy a los publicados en revistas cientificas indexadas en los
indices referenciados en el Servicio de Indexacion y Resumen - SIR y reconocidos
por COLCIENCIAS para los procesos de indexacion y homologacion de revistas
especializadas de CT+I.

Si usted tiene dudas si la revista en la que publico el articulo de investigacion se
encontraba indexada al momento de su publicacién, puede ingresar a los siguientes
enlaces de acceso publico:

http://www.scimagojr.com/journalsearch.php?g=10600153356&tip=sid&clean=0

http://201.234.78.173:8084/publindex/EnArticulo/busqueda.do
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Nota: en caso que el articulo haya sido publicado en una revista NO indexada,
ingrese los datos de su publicacion en la pestana “Generacién de Contenidos
Impresos, Multimedia o Virtuales” de la categoria “Apropiaciéon Social del
Conocimiento”.

Dar clic para cancelar la creacién
y/o actualizacion, se puede dar clic
en cualquier momento (se perderd
la informacion registrada)

/' Cancelar

“Revista

“Cuartil

Digitar el nombre de la revista en la
cual se publicé el articulo

*Indice bibliografico

Digitar el nimero de fasciculo de la
publicaciéon

*Fasciculo
“Volumen
“ISSN

DOI Digital Object Identifier

Digitar el numero de volumen de la
publicaciéon

*Pagina inicial - final

Sitio Web

Digitar el DOI de la publicacion

*Titulo

Especificar en qué pégina de la
revista inicia y finaliza la publicacion

*Coautores

Estado Nuevo

Ultima modificacion: 04/18/2017 3:55:21PM

Usuario que modifica: AVILLAMIL

Articulo

[ Continuar <\

Dar clic para aceptar y aprobar
la creacion y/o actualizacion,
esta accién se realiza cuando
estén diligenciados la totalidad
de los campos del formulario

Dar clic en la lupa y seleccionar el
cuartil respectivo

Dar clic en la lupa y seleccionar el
indice bibliografico respectivo

Digitar el ISSN de la publicacion

Especificar el sitio web donde se
puede consultar la publicacion

Digitar el titulo de la publicacion

Digitar los coautores de la

publicacién

Nota: para registrar otro articulo, dar clic en el boton continuar, luego en el botén
afiadir y realizar nuevamente el registro.

Libro resultado de investigacion: es una publicacion inédita resultado de procesos
de investigacion que, en dos o0 mas procesos de evaluacion por pares académicos,
ha sido seleccionada por sus cualidades cientificas como un documento que hace un
aporte significativo al estado del arte en un area especifica de conocimiento. Estas
publicaciones deben haber pasado por procedimientos editoriales que garanticen su
normalizacion bibliografica.

La Universidad reconoce los libros de investigacion que han sido publicados por la
Editorial de la Universidad Catdlica de Colombia, por una editorial que ha sido
reconocida por COLCIENCIAS o que aparecen en el Book Citation Index (BCI) de ISI.
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Dar clic para cancelar la creacién y/o
actualizacion, se puede dar clic en
cualquier momento (se perderd la
informacion registrada)

/ Cancelar

*Palabras clave

*Fecha de publicacion

Registre aqui una palabra que recopile
la informacién de esta seccién.

/*Editorial ! Institucién

Digitar el nombre de la

editorial/institucion que publicé el libro

*ISBN

*Titulo
Digitar el nombre del libro

*Coautores

Libro resultado investigacion || Continuar

/

Dar clic para aceptar y aprobar la
creacion y/o actualizacion, esta
accion se realiza cuando estén
diligenciados la totalidad de los
campos del formulario

Dar clic en el calendario y
especificar  la de
publicacién del libro

fecha

Digitar el ISBN que identifica el
libro

.y

Digitar los coautores del

documento

Estado: Nuevo
Ultima modificacién: 31/07/2017 4:45:46PM
suario que modifica: MAZULUAGA

. u ¢ o , . 7 ~ -
Nota: para registrar otro libro, dar clic en el botén continuar, luego en el botén afiadir
y realizar nuevamente el registro.

Capitulo en libro resultado de Investigacion: es una publicacion original e inédita,
resultado de procesos de investigacion, que forma parte de un libro de colaboracion
conjunta. El libro que contiene el capitulo cuenta con las cualidades exigidas, en el
presente instructivo a un libro de investigacion.

La Universidad reconoce los capitulos contenidos en libros de investigacion que han
sido publicados por una editorial universitaria colombiana o que aparecen en el Book
Citation Index (BCI) de ISI.

Dar clic para cancelar la creacion y/o
actualizacion, se puede dar clic en
cualquier momento (se perderd la
informacion registrada)

/cancEIar

Registre aqui una palabra que recopile
la informacién de esta seccién

Digitar el nombre del libro

Digitar el nombre de la editorial que
publicé el libro

Digitar el ISBN que identifica el libro

Capitulo libro resultado inves

7Palabras clave

*Fecha de publicacion

“Libro
}?;wra
/vﬂ—ﬁul‘:J

*ISBN

*Coautores

Estado: Nuevo
Ultima modificacién: 31/07/2017 4:45:46PM
Usuario que modifica: MAZULUAGA

Continuar

/

Dar clic para aceptar y aprobar
la creacidn y/o actualizacion,
esta accion se realiza cuando
estén diligenciados la totalidad
de los campos del formulario

P

\\

Dar clic en el calendario y
especificar la fecha de
publicacién del libro

Digitar el titulo del capitulo

Digitar los coautores del
capitulo

Nota: para registrar otro capitulo de libro, dar clic en el boton continuar, luego en el
boton afiadir y realizar nuevamente el registro.
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o Documento de trabajo: se entiende por documento de trabajo (working papers) a
los documentos preliminares de caracter técnico o cientifico.

Dar clic para cancelar la creacién
y/o actualizacion, se puede dar clic
en cualquier momento (se perdera
la informacién registrada)

)Can:elar

Registre aqui una palabra que
recopile la informacion de esta
seccion.

/“Palabras clave
*Fecha de elaboracion

Digitar el nombre del documento

’/V*Nombre del documento

*Coautores

Documento de trabajo |Continuar \

Estado: Nuevo

Ultima modificacion: 31/07/2017 4:45:46PM

Usuario que modifica: MAZULUAGA

Dar clic para aceptar y aprobar
la creacién y/o actualizacidn,
esta accidén se realiza cuando
estén diligenciados la totalidad
de los campos del formulario

Dar clic en el calendario y
especificar la fecha de
elaboracién del documento

Digitar los coautores del

documento

Nota: para registrar otro documento, dar clic en el boton continuar, luego en el botén
afiadir y realizar nuevamente el registro.

o Documento divulgativo: es una publicacion de tipo institucional cuyo propdsito es

compilar y presentar trabajos sobre asuntos cientificos y académicos con fines
divulgativos.

Dar clic para cancelar la creacion
y/o actualizacion, se puede dar clic
en cualquier momento (se perdera

/" Cancelar

la informacién registrada)

seccion.

Registre aqui una palabra que
recopile la informacién de esta

/“Palabras clave
*Fecha publicacion

Digitar el titulo del documento

*Coautores

Documento divulgativo |Continuar

Estado: MNuevo

Ultima modificacion: 31/07/2017 4:45:46PM

Usuario que modifica: MAZULUAGA

Dar clic para aceptar y aprobar
la creacién y/o actualizacion,
esta accion se realiza cuando
estén diligenciados la totalidad
de los campos del formulario

Dar clic en el calendario y
especificar la  fecha de

publicacion del documento

| /

Digitar los coautores del

documento

Nota: para registrar otro documento, dar clic en el botén continuar, luego en el botén
afadir y realizar nuevamente el registro.

o Traduccion: hace referencia a la publicacion de un libro o documento en un idioma
diferente al que fue publicado originalmente.

Dar clic para cancelar la creacion
y/o actualizacién, se puede dar clic
en cualquier momento (se perderd
la informacion registrada)

_/” Cancelar

Registre aqui una palabra que
recopile la informacién de esta
seccion.

*Palabras clave
/atha presentacion

*Nombre documento original

*Editorial / Instituciéon

*ISBN

Traduccion

l Continuar

Dar clic para aceptar y aprobar
la creacion y/o actualizacion,
esta accion se realiza cuando
estén diligenciados la totalidad
de los campos del formulario
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Dar clic en el calendario y

especificar la  fecha de
presentacion del documento

\

Digitar el nombre del documento
original

Digitar el ISBN que identifica el

Digitar el nombre de la libro

editorial/institucion que publicé el
Digitar los coautores del libro

libro Estado: Nuevo

Uttima modificacién: 31/07/2017 4:45:46PM

Usuario que modifica: MAZULUAGA

Nota: para registrar otra traduccion, dar clic en el botén continuar, luego en el botén
afiadir y realizar nuevamente el registro.

o Otro articulo publicado: hace referencia a las publicaciones realizadas en revistas
respaldadas por una institucibn académica o cientifica que no se encuentran
indexadas.

Dar clic para cancelar la creacién Dar clic para aceptar y aprobar la

y/o actualizacién, se puede dar clic | __——pSancelar Otro articulo publicado | Continuar @—___| creacion y/o actualizacién, esta
accion se realiza cuando estén

diligenciados la totalidad de los
campos del formulario

en cualquier momento (se perderd
la informacion registrada)

*Titulo

Tipo/ Clase Q

“Volumen

Digitar el titulo del articulo

/

echa publicacién Dar clic en la lupa y seleccionar el

\

Digitar el nimero de volumen del tipo/clase del articulo

*Fasciculo

articulo publicado

Institucién

Dar clic en el calendario y especificar

Digitar el nimero de fasciculo del la fecha de publicacion del articulo

ISSN

articulo publicado
Digitar el ISSN que identifica la

“Revista

\

Digitar el nombre de la institucién revista en la que se publico el

que publicé el articulo articulo

*DOI Digital Object Identifier

\

Digitar el DOI de la publicacion Digitar el nombre de la revista en la

Pagina inicial - final

[/

cual se publicé el articulo

Especificar en qué pégina de la
revista inicia y finaliza el articulo

\

*Coautores L. ,
Digitar los coautores del articulo

— |
publicado Sitio Web \

n

Especificar el sitio web en el que se
Estado Nuevo

puede consultar el articulo
Ultima modificacién: 04/18/2017 5:50:20PM

Usuario que medifica: AVILLAMIL

Nota: para registrar otro articulo, dar clic en el boton continuar, luego en el boton
afiadir y realizar nuevamente el registro.

Produccion técnica tecnoldgica: estos productos dan cuenta de la generacion de ideas,
métodos y herramientas que impactan el desarrollo econémico y generan transformaciones
en la sociedad. En el desarrollo de estos métodos y herramientas esta implicita la
investigacion que genera el conocimiento enfocado en la solucién de problemas sociales,
técnicos y econémicos.
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Los productos técnicos tecnoldgicos son aquellos productos registrados ante las entidades
gque para tal fin han sido establecidas.

o Disefio Industrial, Esquema Trazado Circuito Integrado, Planta Piloto, Prototipo
y Software:

Es toda forma externa o apariencia estética de elementos funcionales o
decorativos que sirven de patrén para su produccion en la industria,
manufactura o artesania, de forma que dan valor agregado al producto
Disefio y generan diferenciacion y variedad en el mercado.

Industrial
La Universidad so6lo reconoce los disefios industriales que cuenten con
un numero de registro asignado por una institucion autorizada
(Superintendencia de Industria y Comercio).

Es un dispositivo en el que ciertos elementos con funciones eléctricas
estdn montados en un sustrato comdn como silicona pura. Estos
componentes estan conectados de manera que el circuito integrado
pueda controlar la corriente eléctrica y de esta manera, rectificarla o
ampliarla.

Esquema de
Trazado de
Circuito

Integrado . : . o
9 La Universidad soOlo reconoce esquemas de circuito integrado que

cuenten con un numero de registro asignado por una institucién
autorizada (Superintendencia de Industria y Comercio).
Se entiende por planta piloto al proceso que consiste en partes
especificas ensambladas que operan como un todo arménico con el
propésito de reproducir, a escala, procesos productivos.

Planta Piloto

La Universidad sélo reconoce las plantas piloto que cuenten con un
namero de registro asignado por la institucion financiadora.

Un prototipo es un modelo original construido que posee todas las
caracteristicas técnicas y de funcionamiento del nuevo producto.

Prototipo
La Universidad sélo reconoce los prototipos que cuenten con un nimero
de registro asignado por la institucién financiadora..

Es la suma total de los programas de cémputo, procedimientos, reglas,
documentacién técnica y de usuarios y datos asociados que forman
parte de las operaciones de un sistema de cémputo, cuyo proposito es
el de apoyar el procesamiento de informacion.

Software
La Universidad sélo reconoce el software que cuente con la descripcion
de las etapas de analisis, disefio, implementacion y validacion y que
tenga un nimero de registro asignado por una institucion autorizada
(Direccion Nacional de Derechos de Autor).

Dar clic para cancelar la creacién Cancelar Disefio industrial  |Centinuar Dar clic para aceptar y aprobar la
y/o actualizacién, se puede dar clic / creacion y/o actualizacion, esta
en cualquier momento (se perderd accion se realiza cuando estén

la informacion registrada) diligenciados la totalidad de los

campos del formulario
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*Palabras clave

Registre aqui una palabra que

seccién.

*Lugar de origen Q

\

*Fecha de creacion

sea el caso

\

recopile la informacién de esta \ Dar clic en la lupay seleccionar el
: ais de origen, creacion
Numero de patente P gen, !
2 fabricacion o desarrollo segun
Digitar el nimero de patente segin sea el caso
Numero de registro
4
Dar clic en el calendario y

Digitar el nombre respectivo segun

sea el caso

\

comercializado seguin sea el caso

*Coautores

Digitar el nimero de registro seglin Nombre producto comercializado b especificar la fecha de creacion
sea el caso
*Nombre del disefio industrial Digitar el nombre del producto
p:
/‘\

Digitar el nombre de los
Estado: Nuevo

o coautores
Ultima modificacion: 31/07/2017 4:45:46PM

Usuario que modifica: MAZULUAGA

Nota: para registrar otro item, dar clic en el botén continuar, luego en el botén anadir
y realizar nuevamente el registro.

Empresa de base tecnoldgica: se entiende por spin off a una empresa de base
tecnolégica, nacida de la actividad investigativa, cuyo origen es académico o
empresarial.

Para que la Universidad reconozca una empresa de base tecnoldgica esta debe
contar con toda la reglamentacion exigida por la ley y debe tener productos en el
mercado.

Dar clic para cancelar la creacion —
Cancelar | Empresa base tecnologica |Continuar i4 iacid

y/o actualizacién, se puede dar clic / ) - creacién y/o actualizacién, esta

en cualquier momento (se perderd

la informacion registrada)

Dar clic para aceptar y aprobar la

accién se realiza cuando estén

*Palabras clave diligenciados la totalidad de los

campos del formulario

. . *Fecha registro camara comercio [esz]
Registre aqui una palabra que
recopile la informacion de esta “NIT o Cadigo de registro Dar clic en el calendario y

seccion.

i

especificar la fecha de registro de

Digitar el NIT o cédigo de registro

la empresa en camaray comercio

|

Digitar el nombre del producto

comercializado

Digitar el nimero de registro

\ Nombre producto comercializado

Digitar los coautores de la empresa

base tecnoldgica

pr
Numero de patente
z
. . Digitar el nUmero de patente |
Niamero de registro
4
z
A

O

Digitar el nombre de la empresa |
wf‘: la empresa
Coautores

Estado: Nuevo
Ultima modificacion: 31/07/2017 4:45:46PM

Usuario que modifica: MAZULUAGA

Nota: para registrar otra empresa, dar clic en el botén continuar, luego en el botén
afiadir y realizar nuevamente el registro.

Innovacién en Procesos, Servicios e Innovacion en la Gestion Empresarial:
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Procesos y servicios: se refiere a procesos significativamente mejorados en todos
los sectores de la economia (no protegidos por patentes o procesos de proteccion),
incluidos los que lo son, Unicamente, para la propia empresa.

La Universidad sélo reconoce las innovaciones en procedimientos o servicios cuando
han sido implementadas por alguna empresa legalmente constituida.

Dar clic para cancelar la creacion
y/o actualizacion, se puede dar clic
en cualquier momento (se perderd
la informacion registrada)

\

Registre aqui una palabra que
recopile la informacion de esta
seccion.

Digitar el NIT o cddigo de registro
tributario segun el caso

\

Digitar el nimero de patente seguin
el caso

Digitar el nimero de registro segin
el caso

Digitar el nombre de la innovacién
segun el caso

Digitar los coautores segun el caso

| >

Cancelar

\

N

Innovacion procesos servicios

*Palabras clave
*Lugar de creacion

*Fecha de creacion

*NIT / Cod. registro tributario

MNamero de patente

Namero de registro

mbre producto comercializado

*Institucion

*Nombre de la innovacion

*Coautores

/

Dar clic para aceptar y aprobar
la creacién y/o actualizacidn,
esta accién se realiza cuando
estén diligenciados la totalidad
de los campos del formulario

Dar clic en la lupa y seleccionar
el en el pais donde se cred la
innovacion segun el caso

Dar clic en el calendario vy
especificar la fecha de creacion
de la innovacion segun el caso

Digitar el nombre del producto
comercializado segun el caso

Digitar el nombre de Ia
institucion donde se desarrolld

la innovacion segun el caso

Estado: Nuevo
Ultima modificacién: 31/07/2017 4:45:46PM

Usuario que modifica: MAZULUAGA

Nota: para registrar otra innovacion, dar clic en el botén continuar, luego en el botén
afiadir y realizar nuevamente el registro.

Norma y regulacion: son aquellas que han sido emitidas por una autoridad
competente y adoptadas por una comunidad especifica. La Universidad reconoce
regulaciones, normas o legislaciones, Unicamente, en los casos en que la instituciéon
gue la emitié certifique la participacion del profesor en su construccion.

Dar clic para aceptar y aprobar la

Cancelar

Dar clic para cancelar la creacion
y/o actualizacién, se puede dar clic
en cualquier momento (se perdera
la informacion registrada)

/'

Norma y regulacion y\

creacion y/o actualizacién, esta
accién se realiza cuando estén
diligenciados la totalidad de los
campos del formulario
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*Palabras clave

*Fecha de publicacion

Registre aqui una palabra que
recopile la informacion de esta
seccién.

\

*Entidad gue emitic

Numero de patente

Digitar el nombre de entidad que
emitid la norma o regulacién

Dar clic en el calendario y
especificar la fecha de publicacién
de la norma o regulacién

\

Numero de registro

Digitar el nimero de patente

Digitar el nombre de la norma o
regulacion

Nombre producto comercializado

*Nombre norma o regulacion

Digitar los coautores de la norma o
regulacion

|

*Coautores

Estado: Nusvo
Ultima modificacién: 31/07/2017 4:45:46PM

Usuario que modifica: MAZULUAGA

A

Digitar el nimero de registro

/
/

Digitar el nombre del producto
comercializado segun el caso

Nota: para registrar otra norma o regulacion, dar clic en el botén continuar, luego en

el botén

anadir y realizar nuevamente el registro.

Reglamento técnico: son aquellos reglamentos de caracter obligatorio, expedido por

la autoridad competente, con fundamento en la ley, que suministra requisitos
técnicos, especificaciones técnicas o cédigo de buen procedimiento.

Dar clic para cancelar la creacién
y/o actualizacién, se puede dar clic
en cualquier momento (se perdera

/Cantelar

Reglamento técnico

7

Dar clic para aceptar y aprobar la
creaciéon y/o actualizacién, esta

la informacion registrada)

accion se realiza cuando estén

diligenciados la totalidad de los

Registre aqui una palabra que recopile
la informacién de esta seccion. <

, Palabras clave
/ﬂtde publicacion

campos del formulario
*Entidad gue emitid

Digitar el nombre de la entidad que A
emitid el reglamento técnico

Dar clic en el calendario vy
especificar la fecha de publicacion

Namero de patente

Nuamero de registro del reglamento técnico

Digitar el nimero de patente

Nombre producto comercializado Dlgltar el nombre del producto

Digitar el nimero de registro |

comercializado

*Nombre de reglamento técnico

Digitar  los

reglamento técnico

coautores

Digitar el nombre del reglamento

—P>Coautores técnico

del

Estado: Nusvo

Ultima modificacién: 31/07/2017 4:45:46PM

Usuario que modifica: MAZULUAGA

Nota: para registrar otro reglamento técnico, dar clic en el boton continuar, luego en
el boton afadir y realizar nuevamente el registro.

Consultoria cientifica o informe técnico: se entiende como contratos de
consultoria cientifico - tecnoldgica a aquellos estudios requeridos para: i) la ejecucion
de un proyecto de inversion, ii) el disefio de planes y politicas de ciencia o tecnologia,
i) el diagnéstico, prefactibilidad y factibilidad para programas o proyectos cientificos
o tecnoldgicos, iv) la evaluacion de proyectos de ciencia o tecnologia, v) el disefio de
sistemas de informacion y servicios de procesamiento de datos de ciencia o
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tecnologia o vi) las asesorias técnicas y de coordinacién de proyectos y programas
de ciencia y tecnologia.

Asi mismo, se entiende por informe técnico al resultado de procesos de investigacion
que sirven para la toma de decisiones en el Estado y que estan validados por una
agremiacion o sociedad cientifica.

La Universidad so6lo reconoce consultorias cientifico - tecnolégicas que tengan un
contrato firmado por la Universidad o informes técnicos que cuenten con certificacion
de la entidad Estatal que tomé como base el informe para la toma de decisiones.

i ion Ep— 3 .
Dar clic p‘ara -cancelar la creacg [ Cancelar Consuiltor cientif informe técn Dar clic para aceptar y aprobar
y/o actualizacién, se puede dar clic . o
. . la creacién y/o actualizacidn,
en cualquier momento (se perdera

esta accién se realiza cuando
estén diligenciados la totalidad

la informacién registrada) Palabras clave

de los campos del formulario

\

Registre aqui una palabra que

*Tipo ! Clase Q
[==2]

recopile la informacién de esta *Fecha fin

\

desarroll6 la consultoria o informe especificar la  fecha de
Namero de patente

técnico finalizacion de la consultoria o

informe

\

Digitar el NIT o cddigo de registro MNimero de registro

P

tributario respectivo Digitar el nimero de registro

Nombre producto comercializado

Digitar el nimero de patente Digitar el nombre del producto

comercializado

seccion. \ Dar clic en la lupa y seleccionar
;Nombre empresa |/ institucion el tipo o clase respectivo
P
Digitar el nombre de Ila
empresa/institucion  donde  se "NIT / Céd. registro tributario L Dar clic en el calendario y
P
L\
A

. , *Nombre consultoria o informe
Digitar el nombre de la consultoria /

o informe técnico

*Coautores Digitar los coautores de la

|

consultoria o informe técnico

Estado: Muevo
Ultima modificacion: 31/07/2017 4:45:46PM

Usuario que modifica: MAZULUAGA

Nota: para registrar otra consultoria o informe, dar clic en el botén continuar, luego en el
botén afadir y realizar nuevamente el registro.

e Apropiacion social del conocimiento
La apropiacién social del conocimiento se entiende como un proceso y practica social de

construccion colectiva, cuyos integrantes pueden ser individuos, organizaciones o
comunidades que se involucran en interacciones tendientes a intercambiar saberes o
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experiencias en las que el conocimiento circula, es discutido, puesto a prueba, usado y
llevado a la cotidianidad.

o Estrategia de comunicacion del conocimiento: es el disefio e implementacién de
estrategias de comunicacién que involucran, de manera critica y reflexiva, a los
diferentes grupos de interés con los que tienen relacion los procesos de investigacién,
desarrollo tecnolégico e innovacion. La Universidad reconoce como estrategia de
comunicacion del conocimiento sélo aquellas que cuentan con evaluaciéon externa de
impacto.

i i6 Cancel i i imien | Conti )
Dar clic para cancelar la creacién / ancelar Estrategia comunica conocimien |Continuar Dar clic para aceptar y aprobar la
y/o actualizacién, se puede dar clic

creacion y/o actualizacion, esta
en cualquier momento (se perdera ~Palabras clave accién se realiza cuando estén

la informacion registrada)

*Fecha fin diligenciados la totalidad de los

i ¢ f ) » campos del formulario
Registre aqui una palabra que recopile sAfio evaluacion externa

la informacién de esta seccion. - .
“Financiacion / Cooperacion

Dar clic en el calendario y

Digitar el afio de realizacion de la ) especificar la fecha de finalizacion
*Evaluador externo del trategia d . ..
evaluacion externa e la estrategia de comunicacién

*Nombre estrategia comunicacion

especifique quién la otorgd Coautores papel de evaluador externo

Digitar los coautores de la consultoria *Comunidades Digitar el nombre de la estrategia

o informe técnico de comunicacién

Estado: Nuevo

;\
P
Si obtuvo financiacién/cooperacion \ Especificar quién desempefié el
P
A\

Ultima modificacion: 31/07/2017 4-45:46F1 Especificar las comunidades que

Usuario que modifica: MAZULUAGA participaron en la estrategia

Nota: para registrar otra estrategia de comunicacién, dar clic en el botén continuar,
luego en el botén afadir y realizar nuevamente el registro.
e Generaciéon de Contenidos Impresos, Multimedia y Virtuales
Se entiende como la generacion de contenidos a través de diferentes medios masivos,

alternativos o comunitarios de comunicacion que permitan la comprension y reflexion sobre
la relacion entre la investigacion, el desarrollo tecnoldgico y la innovacion con la sociedad.

o Generacion de contenido impreso: hace referencia a libros de divulgacion, articulos
publicados en revistas de divulgacion, cartillas o manuales.
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y/o actualizacién, se puede dar clic la creacién y/o actualizacion,

en cualquier momento (se perderd +palabras clave esta accion se realiza cuando
estén diligenciados la totalidad

Dar clic para cancelar la creacién /Cancelar Generacion contenido impreso COHtinuar\ Dar clic para aceptar y aprobar

la informacion registrada)

*Tipo / Clase Q de los campos del formulario

Registre aqui una palabra que recopile ~Fecha de publicacion

ISEN

consultar el producto Dar clic en el calendario y
especificar la fecha de

Digitar el ISBN que identifica el libro en publicacién del producto

28 icacid ~Editorial / Institucion ;
el que se realizé la publicacion impreso

Digitar el nombre de la “Nombre del producto
editorial/institucion que publicé el

Digitar el nombre del producto
impreso

roducto
P *Coautores

la informacion de esta seccion. \ Dar clicen la lupay seleccionar el
Sitio Web tipo o clase de producto impreso
Especificar el sitio web donde se puede __’/ o

Digitar los coautores del

Estado: Nuevo producto
Ultima modificacion: 31/07/2017 4:45:46PM

Usuario que modifica: MAZULUAGA
Nota: para registrar otro contenido, dar clic en el botén continuar, luego en el botén
afiadir y realizar nuevamente el registro.

o Generacion de contenido multimedia: hace referencia a espacios/programas de
television, videos, audiovisuales o piezas de audio.

Dar clic para aceptar y aprobar
Dar clic para cancelar la creacién /’}Cancelﬂ Generacion contenido multimedi [Gontinuar) la creacién y/o actualizacion,
y/o actualizacién, se puede dar o esta accion se realiza cuando
clic en cualquier momento (se estén diligenciados la totalidad

P L. . *Palabras clave
perdera la informacion registrada) de los campos del formulario
*Pablico objetivo
Registre aqui una palabra que Armbito de transmision a Dar clic en la lupa y seleccionar

recopile la informacion de esta el publico a quien esta dirigido

medio de divulgacién del Otro medio de divulgacion el dmbito de transicion del

contenido multimedia -~ contenido multimedia
*Nombre del producto

Especificar si existe otro medio de el Dar clic en el calendario y

divulgacion especificar la fecha de

seccion. Medio de divulgacion b el contenido multimedia
. ' *Fecha de circulacion [ - -
Dar clic en la lupa y seleccionar el \ Dar clic en la lupa y seleccionar

*Entidades
g circulacién del contenido
Digitar el nombre del producto
i “Coautores .
impreso P Digitar los coautores del
Estado: Nuevo producto
Digitar el nombre de las entidades Ultima modificacién: 31/07/2017 4:4546PM

participantes en el contenido Usuario que modifica: MAZULUAGA

Nota: para registrar otro contenido, dar clic en el boton continuar, luego en el boton
afiadir y realizar nuevamente el registro.

o Generacion de contenido virtual: hace referencia a péaginas web, portales,
micrositios o aplicativos.
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Dar clic para cancelar la creacion
y/o actualizacién, se puede dar clic
en cualquier momento (se perdera
la informacion registrada)

/H Cancelar

Registre aqui una palabra que
recopile la informacién de esta
seccion.

_______———PPalabras clave

*Fecha desarrollo

Digitar el titulo del contenido
virtual

*Sitio Web

Digitar  los  coautores  del

contenido virtual

\xTnu‘o

Digitar el nombre de las entidades
vinculadas con el contenido

\‘*Coamoms

T~

Entidades vinculadas

Estado: Nuevo

Generacion contenido virtual

/

rey

Dar clic para aceptar y aprobar
la creacién y/o actualizacidn,
esta accién se realiza cuando
estén diligenciados la totalidad
de los campos del formulario

Dar clic en el calendario vy
especificar la fecha de desarrollo
del contenido

Especificar el sitio web donde se
puede consultar el contenido
virtual

i
£
P
A

Ultima modificacion: 31/07/2017 4:45:46PM

Usuario que modifica: MAZULUAGA

Nota: para registrar otro contenido, dar clic en el boton continuar, luego en el boton
afiadir y realizar nuevamente el registro.

o Evento cientifico: es la participacion en eventos cientificos, tecnologicos y de
innovacidon como congresos, seminarios, foros, conversatorios y talleres, entre otros,
dedicados a analizar y discutir casos de generacién de nuevo conocimiento. La
Universidad tiene en cuenta su organizacion y la participacion a través de ponencias
y posters.

Dar clic para cancelar la creacion
y/o actualizacién, se puede dar clic
en cualquier momento (se perdera
la informacion registrada)

/Cancslar

Registre aqui una palabra que
recopile la informacién de esta
seccion.

*Palabras clave
*Ambito

*Tipo producto evento

*Fecha inicio

Digitar el nombre del evento

*Titulo

Digitar el titulo del evento

|-\'>*Nombre del evento

Estado: Nuevo

Ultima medificacion: 31/07/2017 4:45:46PM

Evento cientifico |Continuar

/

Dar clic para aceptar y aprobar
la creacién y/o actualizacion,
esta accion se realiza cuando
estén diligenciados la totalidad
de los campos del formulario

Dar clic en la lupa y seleccionar
el ambito del evento

Dar clic en la lupa y seleccionar

el tipo de evento

Dar clic en el calendario y
especificar la fecha de inicio del
evento

Usuario que modifica: MAZULUAGA

Nota: para registrar otro evento cientifico, dar clic en el botén continuar, luego en el
botén afadir y realizar nuevamente el registro.

o Red de conocimiento especializado: hace referencia a la estructura organizacional
que articula diferentes instancias con capacidades en CTel (academia, empresa,
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Estado, sociedad) en la cual cada una aporta a la construccién del conocimiento y a
la innovacién, desde sus diferentes saberes y competencias.

Dar clic para cancelar la creacion Cancelar |
y/o actualizacién, se puede dar clic

en cualquier momento (se perdera
la informacion registrada)

Red conocimiento especializado

Dar clic para aceptar y aprobar
la creacién y/o actualizacidn,
*Palabras clave esta acciéon se realiza cuando
estén diligenciados la totalidad

de los campos del formulario

*Lugar

Registre aqui una palabra que

) } . *Fecha inicio participacion
recopile la informacién de esta e b Dar clic en la lupa y seleccionar

seccion. el pais donde opera la red

*Nombre de la red

Digitar el nombre de la red

*Sitio Web
Especificar el sitio web donde se

puede consultar el detalle de la red

/ *Instituciones vinculadas
Digitar el nombre de las entidades

. Estado: Nuevo
vinculadas con la red

Dar clic en el calendario y
especificar la fecha en que

inici6 la participacion en la red

N N N 7

Uttima modificacién: 31/07/2017 4:45:46PM

Usuario que modifica: MAZULUAGA

Nota: para registrar otra red de conocimiento, dar clic en el botén continuar, luego en
el botén afadir y realizar nuevamente el registro.

o Edicién: es toda aquella actividad intelectual que consiste en la organizacion y
transformacion de textos -resultado de actividades de produccién, apropiacién o
aplicacién de conocimiento- en productos y objetos publicables.

Después del ingreso del colaborador/docente a la Universidad, sélo se le reconocera
la edicidn de revistas cientificas indexadas publicadas por la Universidad Catdlica de
Colombia.

Dar clic para cancelar la creacién

‘Cancelar
y/o actualizacién, se puede dar clic / —_—

Dar clic para aceptar y aprobar
la creacién y/o actualizacion,

Edicién

en cualquier momento (se perdera
la informacion registrada)

*Palabras clave

/

esta accion se realiza cuando
estén diligenciados la totalidad

“Tipo / Clase Q X
de los campos del formulario
Registre aqui una palabra que “Nimero
r ile la informacién . .
ecopile la informacién de esta “Volumen Dar clic en la lupa y seleccionar

seccion.

*Fecha de edicién

el tipo o clase de edicion

Digitar el nimero de la edicién *Autores Dar clic en el calendario y
especificar la fecha de edicion
Digitar el volumen de la edicién | ISBN
Digitar el ISBN o el ISSN de la
Digitar el nombre de los autores de ISSN edicion segun corresponda
la edicién

Digitar el titulo de la edicion

|/ “Titulo

Digitar el nombre de Ia
editorial/institucién que publicé
la edicion

*Coeditores

P> Editorial / institucion

Estado: Nuevo

Ultima medificacion: 31/07/2017 4:45:46PM

Usuario que modifica: MAZULUAGA

Digitar los coeditores

RNy
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Nota: para registrar otra edicion, dar clic en el boton continuar, luego en el botén
afiadir y realizar nuevamente el registro.

Espacio de participacion ciudadana: se considera como la gestion o participacion
en eventos o espacios de discusién y exposiciones nacionales, regionales o locales
en los que se cuente con la participacion activa de las comunidades y que se haga

aporte a la interpretacion y solucién de diversas problematicas de la comunidad.

Dar clic para cancelar la creacién
y/o actualizacién, se puede dar clic
en cualquier momento (se perdera
la informacion registrada)

Cancelar

\

Registre aqui una palabra que
recopile la informacion de esta
seccion.

Digitar el nimero de asistentes al
evento

Digitar el nombre del espacio o
evento de participacion ciudadana

\

Especificar las comunidades que
participaron en el espacio

de
investigadores/participantes

Digitar el nombre los

\

N

*Nombre del espacio / evento

sInvestigadores / Participantes

Espacio participacion ciudadan

*Palabras clave
*Lugar

*Numero de asistentes

Dar clic para aceptar y aprobar
la creacion y/o actualizacion,
esta accién se realiza cuando
estén diligenciados la totalidad
de los campos del formulario

“Fecha inicio

*Fecha fin

Dar clic en la lupa y seleccionar
el pais en el cual se realizé el
de

evento o espacio

participacién ciudadana

*Comunidades

Dar clic en el calendario y
especificar la fecha en que inicié
y finalizo el evento

*Instituciones

aa
e
e
/\
A

de
instituciones participantes

Digitar el nombre las

Estado: Nuevo
Ultima modificacion: 31/07/2017 4:45:46PM
Usuario que modifica: MAZULUAGA

Nota: para registrar otro espacio de participacion ciudadana, dar clic en el botén
continuar, luego en el botén afiadir y realizar nuevamente el registro.

Participacion ciudadana en proyecto: se considera como el desarrollo de
actividades referentes a el planteamiento y desarrollo de proyectos y programas de
investigacion a largo plazo, que involucra la participacion activa de comunidades y
grupos de ciudadanos en torno a la definicién de problemas, la estructuracion de la
metodologia, su implementacion, la recoleccion e interpretacion de datos y uso de
datos generados, con el fin de dar solucion a los problemas identificados.

Dar clic para cancelar la creacion
y/o actualizacién, se puede dar clic
en cualquier momento (se perderd
la informacion registrada)

Cancelar

\

Participacion ciudadana proyec

*Palabras clave

*Fecha inicio

Dar clic para aceptar y aprobar
la creacion y/o actualizacion,
esta accion se realiza cuando
estén diligenciados la totalidad
de los campos del formulario

*Fecha fin

*Nombre del proyecto
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Registre aqui una palabra que
recopile la informacién de esta
seccion.

Digitar el nombre del proyecto

Especificar las comunidades que
participaron en el proyecto

de
instituciones participantes

Digitar el nombre las

N

~

Estado: Nuevo

Urtima modificacién: 31/07/2017 4:45:46PM

Usuario gque modifica: MAZULUAGA

Dar clic en el calendario y
especificar la fecha en que inicié
y finalizo el proyecto

Digitar el nombre de los

integrantes del proyecto

Nota: para registrar otro proyecto de participacion ciudadana, dar clic en el botdn continuar,
luego en el botén afadir y realizar nuevamente el registro.

e Actividades de Formacion

o Trabajos dirigidos/tutorias:

Direccion de tesis de doctorado o maestria: la Universidad reconoce, Unicamente,
la direccidn de tesis de doctorado o de maestria que estén aprobadas por el comité
evaluador de las mismas. A partir del momento en que el profesor se vincul6 a la
Universidad Catodlica de Colombia s6lo se tendra en cuenta la direccion de tesis que
hayan sido realizadas en el marco de los programas de maestria o doctorado que
ofrece la Institucion.

Tutoria académica: hace referencia a la atencion personalizada o grupal de los
estudiantes con relacion al desarrollo académico.

Dar clic para cancelar la creacién
y/o actualizacién, se puede dar clic
en cualquier momento (se perdera
la informacion registrada)

Cancelar

Registre aqui una palabra que
recopile la informacion de esta

seccion.
Digitar el nombre del
trabajo/tutoria

A\ A

Digitar lo nombre del director de la
tesis

\

Digitar lo nombre del estudiante al
que se le dio la tutoria

\

*Fecha fin

Trabajos dirigidos / Tutorias |]c:ominuar

*Palabras clave

*Valoracion de la tesis r

*Nombre trabajo / tutoria

F

Director

N

sNombre estudiante orientado

N

Estado: Nuevo
Ultima modificacion: 31/07/2017 4:45:46PM
Usuario que modifica: MAZULUAGA

/

Dar clic para aceptar y aprobar la
creacion y/o actualizacion, esta
acciéon se realiza cuando estén
diligenciados la totalidad de los
campos del formulario

Seleccionar de la lista la valoracién
que le fue asignada a la tesis

Dar clic en el calendario y
especificar la fecha en que finalizé
la tutoria
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Nota: para registrar otra tutoria o acompafamiento, dar clic en el botén continuar,
luego en el botén afiadir y realizar nuevamente el registro.

e Pruebas de evaluacion psicoldgica: se entiende por prueba de evaluacién psicoldgica a
los procedimientos disefiados para la evaluacion educativa, psicolégica y ocupacional que
permiten medir conductas en condiciones controladas o estandarizadas y que proporcionan
medidas o clasificaciones cualitativas u ordenamientos de las personas. Estos
procedimientos estan apoyados en datos empiricos sobre su fiabilidad y validez que justifican
las inferencias probables a partir de sus puntuaciones.

La Universidad soOlo reconoce aquellas pruebas de evaluacion psicologica que
cuenten con un contrato firmado para su comercializacion.

Dar clic para cancelar la creacion
y/o actualizacién, se puede dar clic
en cualquier momento (se perdera

Dar clic para aceptar y aprobar

L _——» Cancelar

Prueba evaluacion psicologica
\ la creacién y/o actualizacidn,

la informacién registrada) esta accién se realiza cuando

estén diligenciados la totalidad

*Palabras clave
*Afio

de los campos del formulario

Registre aqui una palabra que
recopile la informacion de esta

seccion. Digitar el titulo de la prueba

/:"II.I'0

;.\|
*Coautores

prueba y

Digitar el afio de realizacién de la Digitar los coautores de la

prueba

Estado: Nuevo
Ultima modificacion: 31/07/2017 4:45:46PM

Usuario que modifica: MAZULUAGA

Nota: para registrar otra tutoria o0 acompafiamiento, dar clic en el botdn continuar, luego en
el botén afadir y realizar nuevamente el registro.

e Demas trabajos: hace referencia a los demas productos académicos producto de la
actividad docente, de investigacion o extensién que se adelantan en la Universidad.

Dar clic para cancelar la creacion y/o
actualizacion, se puede dar clic en
cualquier momento (se perdera la
informacion registrada)

/ Cancelar

Registre aqui una palabra que recopile
la informacién de esta seccién.

*Palabras clave
/ *Lugar

Dar clic en la lupa y seleccionar el medio
por el cual se realizé la divulgacién del
producto

*Idioma

*Fecha

/ *Medio de divulgacion
*Nombre del producto

Dar clic en la lupa y seleccionar el
idioma en que se desarroll6 el producto

/ *Finalidad

Demas trabajos |/Continuar \

Dar clic para aceptar y aprobar
la creacion y/o actualizacion,
esta acciéon se realiza cuando
estén diligenciados la totalidad
de los campos del formulario

Darclicen la lupay seleccionar el
pais en el que se desarroll6 el
producto

Dar clic en el calendario y
especificar la  fecha de
realizacion del trabajo
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Digitar el nombre del producto Especificar la finalidad del

Estado: Nuevo trabajo

Urtima modificacién: 31/07/2017 4:45:46PM

Usuario gque modifica: MAZULUAGA

Nota: para registrar otro trabajo, dar clic en el boton continuar, luego en el botén afiadir y
realizar nuevamente el registro.

4.3. Generacion de desprendible de pago.

e Seleccione la opcién desprendible de pago en el menu principal del autoservicio.

~ Autoservicio de Empleados

Informacion Personal

Perfil de Talentos Certificado Laboral Desprendible de Pago)

ar

Mis Preferencias

e Posteriormente...?????, requiero apoyo con la descripcion de los campos ya que al momento
de realizar la prueba no se obtuvo ningun resultado al seleccionar las opciones guardar,
notificar, afadir, act/visualizar y boton imprimir.

Dar clic en la lupa y seleccionar

Notificar???? ¢ Autoservicio de Empleatos UC_DESPRENDIBLEPAGO el desprendible de pago del
mes que desee obtener.

sprendible de Pago

Desprendible de Pago

Botdn imprimir???

Guardar??? D Empleado 1405778 NOMBRET AP
\"DGVUPDCEIEndaﬁo | o &

isualizar???

B Guardr ||] Nofficar s | Actz/Visualizar???

Guardar????

4.4. Generacion de certificados laborales.

e Seleccione la opcién Certificado laboral en el menu principal del autoservicio.

~ Autoservicio de Empleados

Informacion Personal Perfil de Talentos Certificado Laboral Desprendible de Pago

«a -

Mis Preferencias Cambiar mi Contrasena

LE
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e Podréa realizar la generacion del certificado laboral de acuerdo al tipo de contrato que tenga
actualmente, entre las opciones encontrara: Certificado laboral administrativo para termino
fijo y término indefinido y certificado laboral docente sin carga y con carga.

| Certificado Laboral Admin ~
Contrato a Término Fijo

Contrato a Término Indefinido

' Certificado Laboral Docente ~

Sin Carga

Con Carga

e Certificado Laboral :

Certificado Laboral Administrativo

Seleccione esta opcion si ID Empleado 14325775
MARIO AUGUSTO ZULUAGA ARTURO

Mombre

desea que la certificacion se
anexe a la hoja de vida.

Seleccione esta opcidn si
desea que en la certificacion

Fecha Inicio Fecha Fin

se incluya el salario.

. .z . 0772017
Seleccione esta opcion si la

certificacion va dirigida a
algin destinatario  en jetive Anexar a Hoja de vida

De clic para generar la

Incluir Salario:

particular. Dirigido a solicitud de generacién de
Destinatario la certificacién laboral.
Registre el destinatario de la /
Generar y Enviar a RH

certificacion.

e Confirme la solicitud de envio de generacion de la certificacion dando clic en la opcién (Si).

Apreciado Colaborador (21,7)

¢Desea enviar el coreo electronico a Talento Humano solicitando la impresion y firma de su certificado laboral?

Si No

e Posteriormente recibird la confirmacion de solicitud de generacion de la certificacion, la cual
podra reclamar en un término de 24 horas habiles.
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Su certificado ha sido enviado. (21,3)

Por favor reclamar su certificado laboral en Talento Humano después de 24 horas habiles de enviada |a solicitud.

Aceptar

5. RESPONSABLES

Es responsabilidad de la Direccion de Talento Humano, el cumplimiento de lo estipulado en el
presente instructivo.

Es responsabilidad del Trabajador registrar la informacidn requerida por la herramienta y suministrar

los soportes que avalan la informacion registrada, de acuerdo con los procedimientos establecidos
institucionalmente.
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