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COMITE DE ARCHIVO
ACTA No. 01

El dia 15 de febrero de 2t]07 en la oficina de Planeacion Académica siendo las 9:30 se dio
inicio a la reunion de Comité de Archivo, con los siguientes integrantes:

Doctor Carlos Arturo Ospina Hernandez, Secretario General

Doctor Jorge Humberto Parada Caicedo, Director Oficina de Planeacion Académica
Ingeniero Alejandro Fuentes Martinez, Asistente Oficina de Planeacion Académica
Doctora Nayibe Manotas Ortiz, Directora Centro de Biblioteca

Bibliotecologa Esperanza Méndez Bocanegra, Referencista Biblioteca

Con el siguiente Orden del Dia:

Verificacion del Quérum

Aprobacién del Acta anterior

Temas: Creacion del Comité de Archivo
Sugerencias

Cierre

S e

- El Doctor Carlos Arturo Ospina expone que es necesario la creacion del Archivo General e
Historico de la Universidad para la, organizacion, preservacién y control de los documentos vy
expone que la Institucion no cuenta con una disposiciéon que regule el funcionamiento de los
organismos de coordinacion y asesoria en materia archivistica; que es deber de las Autoridades
Universitarias crear los organismos que regulen los diferentes procesos institucionales, entre
elios el Sistema Interno de Archivo y que por lo tanto se debe crear el comité de Archivo el cual
debe ser legalizado mediante el acto administrativo, correspondiente, como un grupo asesor de
la alta direccién, responsable de definir las politicas, los programas de trabajo y de la toma de
decisiones en los procesos administrativos y técnicos del archivo.

E! Doctor Jorge Parada hace un recuento de lo que en materia de Gestién Documental se ha
trabajado en la Universidad y hace énfasis que el grupo de Calidad de la Universidad ha
adelantado gestiones en lo referente a la creaciéon de formatos y la busqueda de un software
que faciliten este proceso.

La Doctora Nayibe Manotas interviene diciendo que la Gestién Documental y la organizacion
del archivo son dos aspectos que, aunque estan muy ligados, reciben un tratamiento diferente,
y que por lo tanto el Software debe contener no solo la Gestién Documental, sino también la
disposicion final del documento (Tablas de Retencidén Documental) con su respectiva
clasificacidn y recuperacion.
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El Ingeniero Alejandro Fuentes propone a los asistentes que se realice una

reunién donde se invite nuevamente a Isolution para que nos presente el software que se ha
venido evaluando y a la cual se invitaria al Doctor Francisco Gémez, dicha propuesta fue
aprobada y los asistentes quedan a la espera de la confirmacién por parte del Ingeniero
Fuentes de la fecha y hora de la reunion.

El Doctor Ospina propone que el comité de archivos debe estar integrado por:

e E| Secretario general de la Universidad Catdlica de Colombia, o su delegado, quien lo
presidira

e Eljefe de la Oficina Juridica o su delegado

e Director Planeacién Académica o su delegado

e La Directora Centro de Bibliotecas o su delegada

e La Funcionaria encargada de la Seccién de Archivos, quien actuara como secretaria

Cuando el Comité de Archivo trate asuntos especificos relacionados con alguna serie, subserie
o tipologia documental, podra invitar al jefe de la dependencia productora de los documentos
que se evaltan. Podran asistir a sus reuniones como invitados, aquellos funcionarios que
puedan aportar elementos de juicio relacionados con los temas (Historiadores, control interno,
usuarios...)

Las decisiones o recomendaciones del Comité de Archivo, se adoptaran por consenso y se
haran constar en actas suscritas por sus miembros.

Los asistentes aprobaron la conformacién del comité de Archivo.

El Doctor Ospina solicita a la secretaria del comité, la elaboracion del Acta para exponerla en el
Consejo y solicitar su debida aprobacion mediante la Resolucién Correspondiente.

Quedando la préxima reunion para el dia 7 de junio a las 3 p.m., en la sala de juntas de oficina
de Planeacion Académica. Finaliza la reu@jas 10: 30 AM. Y en constancia se firma por.
CARLOS ARTURO OSPINA HEtNANDEZ

Secretario General

- / 2/
MENDEZ BOCANEGRA
Secretaria Comité de Archivo
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