
INSTRUCTIVO INGRESO TRABAJOS DE GRADO AL REPOSITORIO 
 
Paso 1: License.  

 Dar clic de “No” en las dos opciones que se presentan: 
- ¿Permitir un uso comercial de su obra? 
- ¿Permitir modificaciones de su obra? 

 Dar clic en “Escoja una licencia” 
Dar clic en: Proceder 

 
Paso 2: Describir. 

 Tipología Documental – Local. Seleccionar, según el caso, una de estas opciones:  
Trabajo de grado - Monografía - Pregrado 
     - Especialización 
     - Maestría 
     - Doctorado 
     - PosDoctorado 
 

 Tipología Normalizada (Driver). Seleccionar, según el caso, una de estas opciones:  
Trabajo - Monografía de Grado – Pregrado (para pregrado y especialización) 
Trabajo - Monografía de Grado - Maestría 
Trabajo – Monografía – Tesis-Disertaciones - Doctorado 
 

 Naturaleza del Contenido - (Type -DC). Seleccionar “Texto”. 
 

 Estado de la Publicación. Elija: “Versión Enviada a Publicación”. 
 

 Título. Ingréselo sin mayúscula sostenida. 
 

 Autores Personales del Documento. Primero apellido(s) y en el otro campo, Nombre 
(s). Ejemplo: Rodríguez Urquijo, José de Jesús. 

 
 Fecha. No omita ni el año ni el mes. El día es optativo. 

 
 Derechos de Autor. Ejemplo: Copyright Universidad Católica de Colombia 2016. 

 
 Licencia Creative Commons. Seleccionar del menú. 

 
 Derechos de Acceso. Seleccionar “Acceso irrestricto a todo objeto digital”. 

 
 Formato de archivo. Seleccionar “Adobe PDF”. 

Dar clic en:  
 
Paso 3: Describir. 
 

 Descripción Física/Digital – Lógica. Ejemplo: 126 p. 
 

 Resumen. Tómelo del RAE. 
 

 Notas. Ingresar la modalidad del trabajo de grado, si aplica. Ejemplo: “Práctica 
empresarial”, “Servicio Social Comunitario”, “Curso de Especial Interés”. 
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 Tabla de Contenidos. Tómelo del RAE. 

 
 Cita Bibliográfica. Se sugiere el estilo APA. Ejemplo: Jiménez Vanegas, J. S. (2016). 

Estudio de tiempos y movimientos. Trabajo de Grado. Universidad Católica de 
Colombia. Facultad de Ingeniería. Programa de Ingeniería Industrial. Bogotá, 
Colombia 

 
 Idioma. Seleccionar del menú. 

 
 Palabras Clave (del autor). Ingréselas con mayúsculas sostenidas y con acentos. 

Ejemplo: RECURSOS HÍDRICOS. 
 

Dar clic en:  
 
Paso 4: Describir. 
 

 ETD-CO - Asesor - Editor - Director de Tesis – Monografía. Ingrese el(los) director(es). 
Ejemplo: Rojas González, Gregorio, dir. 

 
 ETD-CO - Título obtenido. Seleccionar del menú. 

 
 ETD-CO - Nivel del Programa Académico Asociado - Nivel de estudio. Seleccionar del 

menú. 
 

 ETD-CO - Departamento - Programa Académico. Ejemplo: Universidad Católica de 
Colombia. Facultad de Ingeniería. Programa de Ingeniería de Sistemas. 
Especialización en Seguridad de Redes. 

Dar clic en:  
 
Paso 5: Subir. 
 

 Elija el(los) archivo(s) de la unidad donde están grabados. 

Dar clic en:  
 
Paso 6: Verificar. 
 

 Por favor, dedique unos minutos a comprobar los datos que acaba de introducir. Si 
hay algún error, corríjalo usando los botones próximos al error, o haga clic en la barra 
de proceso de la parte superior de la página. Si todo es correcto, por favor,  

Dar clic en:  
 
Paso 7: Completo. 
 
Envío: ¡envío finalizado! (Espere la respuesta de los encargados del Repositorio). 
 


