Entidad Productora RADICACION SEDE LAS TORRES
Oficina productora 072 OFICINA DE CALIDAD Y CONTROL DE PROCESOS
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P eries, ou eries y tipos - T s argos con o g P
Codigo documentales Archivo Archiva p g Fisico Magnético Acceso  CTMID S E Procedimiento
Gestion : Central .
072-
030 ACTAS
Directora
Calidad y Una vez finalizado el
. . Sevenet, Drive Procesas, tiempo de retencion, la
Actas del Comité Institucional de o Coordinador de i !
. - Comité . documentacion se debe
072- Aseguramiento de la Calidad . S Aseguramiento o
) 3 afos x N/A Institucional de . X X digitalizar y conservar.
030.56 . Orden del dia . de la Calidad . .
Aseguramiento o El Director de la Unidad
. Anexos . Institucional, . . L
de la Calidad : aprobara la disposicién
) Profesional de 8
e final.
Una vez finalizado el
tiempo de retencion, se
- digitalizara y la
. " Sevenet, dri . documentacion fisica se
Actas de Reunidn Oficina de o - Oﬁglna de " Oficina de vs!qs}t_,ltgglqnal, debe eliminar por haber
072- " calidad y Control de Procesas 2.4f0s x |Galidady Calidad #Coordinadora de X x jagotado sus valores
030.57 Actay i Control de Control ge Aseguramiento gmarios o
. B Procesos . de la Calidad de P Y
Calidad Proaramas desarrollar valores
gra X secundarios. El Director
Coordinador de . .
e de la Unidad autoriza la
Gestion de la . L
. disposicion final.
Informacion,
Coordinadora
Control de
Procesos,
Profesional de
Comunicacion,
Asistente
Administrativa
072-
270 INFORMES : s
072- Informe de autoevaluacion de 3-afios! 7 afios x iN/A Sevenet, drive  Directora x {Una vez se haya
270.12 programa Oficina de Calidad y cumplido su tiempo de
. Informe Calidad y Control de retencion, la




Control de
Calidad

Procesos,
Coordinador de
Aseguramiento
de la Calidad
Institucional,
Coordinadora de
Aseguramiento
de la Calidad de
Programas,
Coordinador de
Gestién de
Informacion,
Profesional de
Comunicacion,
Asistente
Administrativa

informacion se puede
eliminar por haber
agotado sus valores
primarios y no
desarrollar valores
secundarios. El Director
de la unidad autoriza la
disposicion final

rF

4 Sevenet, drive

Directora
Calidad y

- Control de

Procesos, -
Coordinador:de

Una vez finalizado el
tiempo de retencion, la
documentacién se
puede eliminar por

072- . In.forrpe de autoevaluacion . Oficinade Aseguramiento haber agotado sus
institucional 3 afios N/A o Lo
270.13 Informe de la Calidad - valores primarios y no
: . Institucional, . desarrollar valores
Calidad : o . .
secundarios. El Director
de la unidad autoriza la
disposicion final
Se selecciona y se
cel Sitma consen s s
Gestion de e
) . Calidad auditoria interna y
Informe de auditoria interna 'y : Oficina de Sevenet drive: Coordin’a dor de externa, los anteriores
072- |externa Oficina de Calidad y s Calidad y - : B D . se deben eliminar por
3-anos Calidad ISO Aseguramiento
270.14 Control de Procesos S Control de . . haber agorado sus
s 9001:2015 de la Calidad . .
. Informe Procesos . valores primarios y no
Institucional,
. desarrollar valores
Coordinadora . -
secundarios. El director
iControl de . .
. de la unidad autoriza la
Procesos, disposicién final
Profesional de P
Comunicacion,
Asistente
Administrativa
072- REGISTROS CALIFICADOS DE
490 PROGRAMAS ACADEMICOS )
072- Documentos maestros de 5anos. 5 arfios N/A Sevenet, drive | Directora Una vez finalizado el
490.02 solicitud, modificacion o Oficina de Calidad y tiempo de retencion, la




renovacion de Registros Calidad y Control de documentacion se debe

Calificados Control de Procesos, digitalizar y conservar.
. Documentos maestros . Calidad Coordinador de El Director de la Unidad
. Propuestas curriculares - o Aseguramiento aprobara la disposicion
de la Calidad final.
Institucional,

Coordinadora de
Aseguramiento
de la Calidad de
Programas,
Coordinador de
Gestion de la
Informacién,
Profesional de
Comunicacion,
Asistente
Administrativa

CONVENCIONES
P Papel
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CT  Conservacion total ‘
M/D  Microfilmacién o Digitalizacion
S Seleccion
E Eliminacién
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El tiempo en afios descritoenla =« Fecha:
NOTA: RETENCION, aplica para la v1gen0|a anual
inmediatamente anterior




