Entidad Productora RADICACION SEDE LAS TORRES
Oficina productora 012 FACULTAD DE DISENO

Tabla de retanct

G

Series. SubSeri p Retencién Soporte m Lugar de Almacenamiento c w Disposicion
Cédigo eries, SubSeries y tipos Aot RreRive = > argos con Procedimiento
documentales Gestion | Central | P | EL Fisico Magnético Acceso CTIM/ID|S |E
A2 | ACCIONES JUDICIALES
Acciones de Tutela Facultad de o
Disefio
. Auto admisorio de la demanda
. Demanda
. Notificacién de la demanda
. Oficio de fraslado al
competente
. Poder )
. Solicitud de antecedenfes
. Contestacion de la demanda .
. Oficio allegando pruebas c:m vez m:m__Nmno\ el
. tiempo de retencién la
- Prusbas Equipo del Decano documentacion se debe
012- . Alegatos de conclusion = 10 Archivo Facultad {Decano, Equipo . S
; ; . 3 afios = X X o : Secretario X X digitalizar y conservar.
010.10 . Fallo de primera instancia afios de Disefio del Secretario . : S
. Académico La disposicion final es
. Telegrama Académico ;
. aprobada por el Director
. Recurso de apelacion de 1a Unidad
. Pruebas de recurso de )
apelacién
. Fallo de segunda instancia
. Oficio de traslado de fallo al -
competente
. Resolucién que ordena el
cumplimiento del fallo
. Comunicacion al demandante
. Comunicacion del
cumplimiento
Una vez finalizado el
Derechos de Peticion Facultad : . tiempo de retencion la
. de Disefio Equipo del Decano documentacion se debe
012- - . 10 Archivo Facultad |Decano, Equipo ' S
. Carta de solicitud 4 afios ~ X X o : Secretario Xi X digitalizar y conservar.
010.11 o . . afios de Disefio del Secretario A ; S
. Requerimiento de informacién s Académico La disposicién final es
A Académico .
. Oficio de respuesta aprobada por el Director
de la unidad.
012-
030 ACTAS
012- Actas de Eleccién de 5 afios] 5 aflos| X X 1Archivo Facultad |Sevenet Decano, X1 X Una vez finalizado el
030.08 |Representantes de Docentes, de Disefio Coordinadores, tiempo de retencion la
Estudiantes y Egresados Facultad ’ Secretario documentacién se debe
de Disefio Académico, digitalizar y conservar.
. Acta ’ Asistente La disposicién final es
Administrativa




! - aprobada por el Director
de la unidad.
Decano, c:m vez ::m___Nmam el
Coordinadores, tiempo de a.ﬁmzo_o: la
012- m%%%m_uﬂw%mﬂ”\mommimim o 3 afios| 7 afios Archivo Facultad Sevenet Secreario mmuo.:ﬂ_NmM_wmoA_uo:MM%Mw ©
030.109 de Disefio Académico, ghalizar y conservar.
. Acta ) La disposicion final es
Asistente aprobada por el Director
Administrativa p ap
de la unidad.
e
Actas de sustentacion de Coordinadores, aooccamimmo: se debe
012- ,_..”mcmm_om de Grado Facultad de 3 aftos| 7 afios Cifar Sevenet mmoﬁﬁch digitalizar y conservar.
030.156 |Disefio Académico, ; S
: La disposicion final es
-Acta Asistente aprobada por el Director
Administrativa P ap
de la unidad.
e
Actas del Comité Curricular Coordinadores, aooanm:ﬂmoE: se debe
012- |Facultad de Disefio . x Archivo Facultad Secretario A
030.157 | . Acta Safios| 5 afos de Disefio Sevenet Académico, mwm_mm_ﬁm%_w_mmm_m%mﬂ ar
- Anexos Asistente a qocMam or el Director
Administrativa P a pore :
de la unidad.
Una vez finalizado el
Actas del Comité de Extension tiempo de retencion la
Facultad de Disefio Equipo . documentacion se debe
o%% wwm . Acta 5 afios| 5 afios Coordinacion de mmm m%%%oﬂ de digitalizar y conservar.
) . Orden del dia Extension La disposicién final es
. Anexos aprobada por el Director
de la unidad.
Una vez finalizado el
Actas del Comité de Gestidn de tiempo de retencién la
012- Calidad Facultad de Disefio 10 10 mnc_co y Coordinador de Q.on.“cam:ﬂmo_o: se debe
030159 . Acta afios|  afos Oooa_:.mo_o: de Docencia Q_m_ﬁm__NmQ.oo:mmEmﬁ
’ . Orden del dia Docencia La disposicién final es
. Anexos aprobada por el Director
de la unidad.
Una vez finalizado el
Actas del Comité de . tiempo de retencion la
Investigacion Facultad de Disefio Oooa_:maoﬂ de documentacién se debe
012- Acta 10 10 Cifar Sevenet Cifar, Asistente digitalizar y conservar.
030.160 : . afios afios Administrativa gite Y con: :
. Orden del dia ) La disposicion final es
Cifar .
. Anexos aprobada por el Director
de la unidad.
012- Actas del Consejo Consultivo de | 5 afios| 5 afios Archivo Facultad {Sevenet Decano, Una vez finalizado el
030.161 |Facultad de Disefio de Disefio Coordinadores, tiempo de retencion la
. Acta Secretario documentacion se debe
. Orden del dia Académico, digitalizar y conservar.
. Anexos Asistente La disposicion final es
Administrativa




aprobada por el Director
de la unidad.

Actas Comite Asesor Maestria

Coordinador de

Una vez finalizado el
tiempo de retencion, la
documentacion se debe

012~ o . " o Oficina de Equipo de Maestria, D
030.01 [N Disefio Sostenible 5 aftos| 5 afios Maestria Maestria Profesional de a_m_nm__wmﬂ y conservar.
. Acta ; El Director de la Unidad
Apoyo Maestria R - L
aprobara la disposicién
final.
012-
130 CONVENIOS
Una vez finalizado el
Convenios Interinstitucionales Coordinador de tiempo de retencion la
Facultad de Disefio . . - Practicas documentacién se debe
A%og ww . Solicitud 5 afios| 5 afios M_/mo_w_m,m\m_,“nomoc:ma Mm%w:wm@mm.mﬁ:ﬁm Empresariales, digitalizar y conservar.
' . Estudio Asistente La disposicién final es
. Convenio Administrativa aprobada por el Director
de la unidad.
012- ESTADISTICAS
160 UNIVERSITARIAS
Una vez finalizado el
. tiempo de retencion la
Estadisticas a Decanatura Equipo 000&_3.82 de documentacion se debe
012- A, - 10 10 N Docencia, A
Académica Facultad de Disefio ~ ~ Coordinacién de . digitalizar y conservar.
160.27 P afios| afios ) Coordinacién de : g
. Estadistica Docencia E La disposicién final es
gresados .
aprobada por el Director
de la csama.
Secretario Una vez finalizado el
Académico, tiempo de retencion la
012- Estadisticas de estudiantes 10 10 Equipo Coordinador de documentacién se debe
160.28 Facultad de Disefio afios afios Coordinacién de {Docencia, digitalizar y conservar.
' . Estadistica Docencia Coordinador de La disposicién final es
Trabajo de aprobada por el Director
Grado de la unidad.
Director de Una vez finalizado el
Equipo Director jprograma, tiempo de retencién la
Estadisticas docentes Facultad de Programa, Coordinador de documentacion se debe
012- o 10 10 . - S
160.29 de Disefio ) afios|  afos mn:_un y Uo.om:o_m, a_u_ﬁ__Nm_,.Koo:mmZmﬂ
’ . Estadistica Coordinacién de Asistente La disposicién final es
Docencia Administrativa aprobada por el Director
CIFAR de la unidad.
Equipo . . . c:m <mm m:m__Nmam el
. . Coordinacion de oordinador de tiempo de ﬂm.ﬁm:o_o: la
012- Estadisticas egresados Facultad 10 10 Egresados Egresados, documentacion se debe
160.30 de Disefio afos|  afios Equipo Asistente Asistente digitalizar y conservar.

. Estadistica

Administrativa
CIFAR

Administrativa
CIFAR

La disposicion final es
aprobada por el Director
de la unidad.




Una vez finalizado el

. Registro opcién de Grado

Administrativa

mn:_nn " Coordinador de tiempo de retencion la
. . Coordinacién de o -
012- mmﬁ.ma_m:omm _ommmzzmw y 10 10 Practicas Practicas . o_.oo.cam:ﬁo_o: se debe
160.31 practicas Facultad de Disefio afios!  afos Emoresariales Empresariales, digitalizar y conservar.
' . Estadistica P o lAsistente La disposicion final es
Equipo Asistente o . .
v . Administrativa aprobada por el Director
Administrativa :
de la unidad.
Una vez finalizado el
. . tiempo de retencion la
Estadisticas trabajos de grado mnc__uﬁ.v . Caordinador documentacion se debe
012- s - - Coordinacion de {Proyectos de R
Facultad de Disefio 5 afos| 5 afios ' digitalizar y conservar.
160.32 Estadistica Proyectos de grado, Asistente La disposicion final es
) Grado Administrativa p .
aprobada por el Director
de la unidad.
012-
270 INFORMES
Una vez finalizado el
” tiempo de retencion la
‘_zﬁm::mm de Gestion Facultad de . Equipo Decano, documentacion se debe
012- iDisefio = 10 Archivo Facultad R . D
5 aflos ~ o Coordinacion de {Coordinador de digitalizar y conservar.
270.34 . Informe afios de Disefio . - : 7
A Docencia Docencia La disposicién final es
. Anexos ;
aprobada por el Director
de la unidad.
012- INVESTIGACIONES
320
L - Una vez finalizado el
Investigaciones Académicas . - -
Facultad de Disefto Equipo Direcciéon Director de tiempo de E.ﬂ.m:o_o: la
. . CIFAR, documentacion se debe
012- . Proyectos . 15 . CIFAR, Equipo : o
. . . 5 afios z Cifar N Coordinador de digitalizar y conservar.
320.02 . Jovenes investigadores afos Coordinacion de L ; S
. . NP Investigacion La disposicién final es
. Semilleros investigacién CIFAR bad | Direct
Ponencia y publicaciones aprobaca par el birector
’ de la unidad.
012- || |BROS ACADEMICOS
330
Una vez finalizado el
tiempo de retencion la
Libros de Notas de Respuestas . Coordinador de documentacién se debe
wuoo\_ ww de Docentes Facultad de Disefio 5 afios mm\_om M,%o_w_mmmﬁ:_duomo::ma Sevenet Trabajos de digitalizar y conservar.

’ . Listas de notas Grado La disposicion final es
aprobada por el Director
de la unidad.

hZ” | NOVEDADES ACADEMICAS
012- | Novedades Académicas 5 afios| 5 afios Archivo Facultad Decano, Una vez finalizado el
380.03 {Programa de Arquitectura de Diseflo Coordinadores, tiempo de retencién la
. Solicitud de certificados y Secretario documentacion se debe
constancias de estudiante Académico, digitalizar y conservar.
. Paz y salvo académico Asistente La disposicion final es




. Procesos disciplinarios a
estudiantes

. Solicitudes cancelaciones de
semestre extemporanea

. Solicitud cancelaciones de
semestre ordinario

. Solicitud de cambio de jornada

. Solicitud de cambio de
pensum

. Solicitud de cancelacion de
asignaturas

. Solicitud de permiso ingreso a
empresas

. Solicitud de segundo
calificador

. Solicitud de semestre de
gracia

. Solicitud de supletorios

. Solicitud de validaciones

. Entrevistas

. Solicitud aplazamiento de
semestre

. Solicitud cartas de
presentacion
. Solicitud de contenidos
programaticos

. Cursos vacacionales

. Solicitud de estudio de
transferencia externa

aprobada por el Director
de la unidad.

012-
400 PLANES
Equipo Direccién
de Docencia, Director de Una vez finalizado el
iy Equipo Docencia, tiempo de retencion la
Av_m,:mw de accion Facultad de Coordinacién de {Coordinador de documentacion se debe
012- |[Disefio - « Facultad de . ) S
5 afiosi. 5 afios - Docencia, Docencia, digitalizar y conservar.
400.29 . Planes Disefio Equi inad Ladi J - |
Diagnéstico o Estudio quipo Oooﬁ_sm or a disposicion m:m. es
) Coordinacién Gestion de aprobada por el Director:
Gestion de Calidad de la unidad.
Calidad .
Una vez finalizado el
Planes de Desarrollo Facultad tiempo de retencién la
de Diseflo . . . documentacion se debe
Aoo% wm . Planes 2 afios| 3 afios mwM%%WQ de MMF__U_MMWL%M»Q W_n”mmwoﬂmMm digitalizar y conservar.
) . Archivos de seguimiento La disposicién final es
. Evidencias aprobada por el Director
de la unidad.
012- Planes de Estudios Académicos | 2 afios| 3 afios Archivo Facultad [Equipo Director de Una vez finalizado el
400.31 |Facultad de Disefio de Disefio Coordinacién de |Docencia, tiempo de retencién la
. Planes Docencia Coordinador de documentacion se debe
. Diagndstico o Estudio Docencia digitalizar y conservar.




- La disposicién final es
aprobada por el Director
de la unidad.

Planes de mejoramiento y . D_Eoﬂoq. de c:m vez m:m__Nma.mv el
- s Equipo Docencia, tiempo de retencion la
fortalecimiento Facultad de Disefio s N )
Coordinacién de [Coordinador de documentacion se debe
012- - Planes 5 afos| 5 afios Facultad de Docencia Docencia digitalizar y conservar.
400.32 . Diagnéstico o Estudio Disefio ; A S gie Y0NS ;
. Ny Equipo Gestion |Coordinador La disposicion final es
. Archivos de seguimiento de Calidad Gestion d bad | Di
Evidencia e Calida m%_o: e aprobada por e irector
: Calidad de 1a unidad.
Equipo Director de Una vez finalizado el
. . Coordinacion de {Docencia, tiempo de retencion la
Planes de ﬁ..mcm_om de Docencia Docencia, Coordinador de documentacion se debe
012- |Facultad de Disefio N ~ Facultad de ) : o
2 afos| 3 afios S Equipo Docencia, digitalizar y conservar.
400.33 . Planes Disefio dinacic . ; icion fi
Diagnéstico o Estudio Coor linacion de Oooa._:maoﬂ La disposicidn _:m_ es
) Trabajos de Trabajos de aprobada por el Director
Grado Grado de la unidad.
Una vez finalizado el
. ” tiempo de retencion la
Planes de Trabajos de Extension . . -
012- |Facultad de Disefio 2 afios| 3 afios Facultad de Mww_ﬁﬂ_u:moa: de Coordinador de mwﬂcm ﬂmﬁmo%mmmw%wwmw
400.34 . Planes Disefio ” Extension gite ye fi ;
Diagnéstico o Estudio Extensién La disposicion _:m._ es
’ aprobada por el Director
de la unidad. ‘
Una vez finalizado el
Planes de Trabajos de Equipo Direccion Director de tiempo de _,mwm:o_oz la
L s : CIFAR, documentacion se debe
012- lInvestigacion Facultad de Disefio = - . CIFAR, Equipo . o
2 afios| 3 afios Cifar S Coordinador de digitalizar y conservar.
400.35 . Planes Coordinacion de tioacié Ladi icion fi
Diagndstico o Estudio investigacién Investigacion a disposicion _:m._ es
: CIFAR aprobada por el Director
de la unidad.
012-
470 PROYECTOS
Proyectos Semilleros de
Investigacion Facultad de Disefio Una vez finalizado el
. Formato para la formulacion y . . .. _iDirector de tiempo de retencidn la
presentacién del proyecto Equipo U_Bmo_oz CIFAR, documentacion se debe
012- " - 10 . CIFAR, Equipo . ST
. Formato evaluacién de 5 aflos z Cifar NP Coordinador de digitalizar y conservar.
470.25 afos Coordinacién de Y : 7
proyectos investigacién Investigacion La disposicion final es
. Formato técnico de avance 9 CIFAR aprobada por el Director
. Formato de presentacion de de la unidad.
informes finales
012- Proyectos de Investigacion 5 afios 10 Cifar Equipo Direccién {Director de Una vez finalizado el
470.26 |Facultad de Disefio afios CIFAR, Equipo {CIFAR, tiempo de retencion la
. Formato para la formulacién y Coordinacién de {Coordinador de documentacion se debe
presentacién del proyecto investigacién Investigacion digitalizar y conservar.
. Formato evaluacién de CIFAR La disposicidn final es
proyectos aprobada por el Director
. Formato técnico de avance de la unidad.




. Formato de presentacién de
informes finales
. ) " Una vez finalizado el
Proyectos Educativos del MMr__”_VWM%L%Mo_o: Director de tiempo de retencién la
012- Programa (PEP) Facultad de 10 10 Facultad de Equibo ' Docencia, documentacion se debe
Disefio ~ o X X dex quipo Coordinador X digitalizar y conservar.
470.27 aflos| anos Disefio Coordinacién s ; g
. Proyecto e Gestién de La disposicion final es
Gestion de - .
. Anexos Calidad Calidad aprobada por el Director
de la unidad.
012- REGISTROS CALIFICADOS DE
490 PROGRAMAS ACADEMICOS
Equipo Direccién
de Docencia, Director de Una vez finalizado el
Equipo Docencia, tiempo de retencidn la
012- Registros Om_;_.omnom de 10 10 Facultad de Oooa_:.mo_o: de Ooo_d_:.maoﬂ de Q.onc:.gm:ﬁmo_o: se-debe
490.04 _uﬂoo.qumm Académicos Facultad afios afios| X X |Disefio Doom:o_m. Uoom:.o_m_ X Q_@_E__Nm«k.oo:.mmzmn
’ de Disefio Equipo Coordinador La disposicidn final es
Coordinacién Gestién de aprobada por el Director
Gestién de Calidad de la unidad.
Calidad
012-
520 RESOLUCIONES
Una vez finalizado el
. tiempo de retencion la
. Decano, Director W
012- mmmo_co_o:mm de Dmom:mEmm ) ) Archivo Facultad de Docencia, a.oncamimo_o: se debe
Académica Facultad de Disefio 2 afos| 5afios| X o . X digitalizar y conservar.
520.12 i de Disefio Asistente : RADa
. Resolucién L . La disposicién final es
Administrativa .
aprobada por el Director
de la unidad.
CONVENCIONES
P Papel
EL  Electronico u otro soporte L
CT  Conservacion total 5 N « <
MID  Microfilmacion o Digitalizacion ) ] %\\\\f\{{s
Seleccion Firmas Responsables :
S hate Elabord Aprobd
E Eliminacion
El tiempo en afios descrito en la Fecha: Marzo 2 de 2023
NOTA: RETENCION, aplica para la vigencia anual
inmediatamente anterior




