
Tabla de retención
 
 Entidad Productora    RADICACION SEDE LAS TORRES
 Oficina productora    086 OFICINA DE RELACIONES INTERNACIONALES E INTERINSTITUCIONALES - ORII
 

Código Series, SubSeries y tipos
documentales

Retención Soporte Lugar de Almacenamiento
Cargos con

Acceso

Disposición
ProcedimientoArchivo

Gestión
Archivo
Central P EL Fisico Magnético CT M/D S E

 086-
030  ACTAS                        

   086-
030.148

   Actas del Comité Editorial
Oficina de Relaciones
Internacionales e
Interinstitucionales

 5 años  5 años  x  x

Archivo Oficina de
Relaciones
Internacionales e
Interinstitucionales 

Sevenet has
2016, Drive 

Coordinadores,
Asistentes
Administrativos 

 x      

Una vez finalizado el
tiempo de retención, la
documentación se
debe conservar. El
director de la unidad
autoriza la disposición
final 

   086-
030.62

   Actas de Relaciones
Internacionales e
Interinstitucionales

 5 años  5 años  x  x

Archivo Oficina de
Relaciones
Internacionales e
Interinstitucionales 

Sevenet hasta
2018, Drive 

Coordinadores,
Asistentes
Administrativos 

 x      

Una vez finalizado el
tiempo de retención la
documentación se
debe conservar. El
director de la unidad
autoriza la disposición
final. 

 086-
130  CONVENIOS                        

   086-
130.03

   Convenios Internacionales
Oficina de Relaciones
Internacionales e
Interistitucionales
    . Solicitud
    . Estudio
    . Convenio

 5 años  5 años  x  x

Archivo Oficina de
Relaciones
Internacionales e
Interinstitucionales 

Sevenet 

Director,
Coordinadores,
Asistentes
Administrativas 

 x  x    

Una vez finalizado el
tiempo de retención, la
documentación se
debe conservar y
digitaliza. El Director de
la Unidad autoriza la
disposición final 

   086-
130.04

   Convenios Nacionales Oficina
de Relaciones Internacionales e
Interinstitucionales
    . Solicitud del convenio
    . Estudio
    . Convenio

 5 años  5 años  x  x

Archivo Oficina de
Relaciones
Internacionales e
Interinstitucionales 

Sevenet 

Directora,
Coordinadora,
Asistentes
Administrativas 

 x  x    

Una vez finalizado el
tiempo de retención, la
documentación
digitalizar y conservar.
El Director de la
Unidad autoriza la
disposición final 

 086-
353  MOVILIDAD                        

   086-
353.01

   Asesorías de
internacionalización  4 años  2 años  x  x

Archivo Oficina de
Relaciones
Internacionales e
Interinstitucionales 

Equipo
Asistente
Administrativa 

Coordinadores,
Asistentes
Administrativos 

 x      

Una vez finalizado el
tiempo de retención, la
documentación se
debe conservar. El
director de la unidad
autoriza la disposición
final 



   086-
353.02

   Movilidad saliente de
estudiantes  4 años  2 años  x  x

Archivo Oficina de
Relaciones
Internacionales e
Interinstitucionales 

Equipo
Asistente
Administrativa 

Coordinadores,
Asistentes
Administrativos 

 x      

Una vez finalizado el
tiempo de retención, la
documentación se
debe conservar. El
director de la unidad
autoriza la disposición
final 

   086-
353.03

   Movilidad entrante de
estudiantes  4 años  2 años  x  x

Archivo Oficina de
Relaciones
Internacionales e
Interinstitucionales 

Equipo
Asistente
Administrativa 

Coordinadores,
Asistentes
Administrativos 

 x      

Una vez finalizado el
tiempo de retención, la
documentación se
debe conservar. El
director de la unidad
autoriza la disposición
final 

   086-
353.04    Movilidad saliente de profesores  4 años  2 años  x  x

Archivo Oficina de
Relaciones
Internacionales e
Interinstitucionales 

Equipo
Asistente
Administrativa 

Coordinadores,
Asistentes
Administrativos 

 x      

Una vez finalizado el
tiempo de retención, la
documentación se
debe conservar. El
director de la unidad
autoriza la disposición
final 

   086-
353.05

   Movilidad entrante de
profesores  4 años  2 años  x  x

Archivo Oficina de
Relaciones
Internacionales e
Interinstitucionales 

Equipo
Asistente
Administrativa 

Coordinadores,
Asistentes
Administrativos 

 x      

Una vez finalizado el
tiempo de retención, la
documentación se
conservar. El director
de la unidad autoriza la
disposición final 

 086-
485  REDES Y ASOCIACIONES                        

   086-
485.01    ASCUN  5 años  3 años  x  x

Archivo Oficina de
Relaciones
Internacionales e
Interinstitucionales 

Equipo
Asistente
Administrativa 

Coordinadores,
Asistentes
Administrativos 

 x      

Una vez finalizado el
tiempo de retención, la
documentación se
debe conservar. El
director de la unidad
autoriza la disposición
final 

   086-
485.04    LACHEC  5 años  3 años  x  x

Archivo Oficina de
Relaciones
Internacionales e
Interinstitucionales 

Equipo
Secretaria
Académica 

Coordinadores,
Asistentes
Administrativos 

 x      

Una vez finalizado el
tiempo de retención, la
documentación se
debe conservar. El
director de la unidad
autoriza la disposición
final 

   086-
485.06    UDUAL  5 años  3 años  x  x

Archivo Oficina de
Relaciones
Internacionales e
Interinstitucionales 

Equipo
Secretaria
Académica 

Coordinadores,
Asistentes
Administrativos 

 x      

Una vez finalizado el
tiempo de retención, la
documentación se
debe conservar. El
director de la unidad
autoriza la disposición
final 



   086-
485.07    ODUCAL  5 años  3 años  x  x

Archivo Oficina de
Relaciones
Internacionales e
Interinstitucionales 

Equipo
Asistente
Administrativa 

Coordinadores,
Asistentes
Administrativos 

 x      

Una vez finalizado el
tiempo de retención, la
documentación se
debe conservar. El
director de la unidad
autoriza la disposición
final 

   086-
485.08    AUIP  5 años  3 años  x  x

Archivo Oficina de
Relaciones
Internacionales e
Interinstitucionales 

Equipo
Asistente
Administrativa 

Coordinadores,
Asistentes
Administrativos 

 x      

Una vez finalizado el
tiempo de retención la
documentación se
debe conservar. El
director de la unidad
autoriza la disposición
final 

   086-
485.09    OUI  5 años  3 años  x  x

Archivo Oficina de
Relaciones
Internacionales e
Interinstitucionales 

Equipo
Asistente
Administrativa 

Coordinadores,
Asistentes
Administrativos 

 x      

Una vez finalizado el
tiempo de retención, la
documentación se
debe conservar. El
director de la unidad
autoriza la disposición
final 

   086-
485.10    DELFIN  5 años  3 años  x  x

Archivo Oficina de
Relaciones
Internacionales e
Interinstitucionales 

Equipo
Asistente
Administrativa 

Coordinadores,
Asistentes
Administrativos 

 x      

Una vez finalizado el
tiempo de retención, la
documentación se
conserva. El director de
la unidad autoriza la
disposición final 

 
 
 

CONVENCIONES
P Papel

EL Electrónico u otro soporte
CT Conservación total
M/D Microfilmación o Digitalización

S Selección
E Eliminación
 

NOTA:
El tiempo en años descrito en la
RETENCIÓN, aplica para la vigencia anual
inmediatamente anterior
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