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1. OBJETIVO

Establecer los parametros y apertura de la convocatoria de proyectos de investigacion en el
sistema, con el fin de ingresar la informacién de los términos de referencia de la convocatoria.

2. ALCANCE

Inicia con la parametrizacion, apertura e ingreso de la informacién de los términos de
referencia en el sistema y finaliza con la generacion del acta de inicio del proyecto.

3. LINEAMIENTOS DE OPERACION

3.1.Parametrizacion e ingreso de informacion en el sistema.

La persona encargada de realizar las actividades de parametrizacion e ingreso de la
informacion en el sistema, debe conocer los terminos de referencia definidos para una
deteminada convocatoria.

4. DESCRIPCION

4.1.Parametrizacion y apertura de la convocatoria.

4.1.1. Analisis preliminar.

a)

b)

El Director de Investigaciones, realiza el analisis de los resultados de las
convocatorias anteriores, ejecucidon presupuestal y la revision de los indicadores
institucionales de investigacion.

El Director de Investigaciones y el Director de Planeaciodn, realizan el analisis
de necesidad presupuestal de investigaciones para la siguiente vigencia, la
asignacion de la cuantia a cada una de las categorias para cada convocatoria y el
presupuesto estimado de las unidades académicas para la siguiente vigencia.

4.1.2. Convocatoria interna anual.

a)

b)

c)

La Direccion Central de Investigaciones, define los términos de referencia de la
convocatoria anual.

Realiza la socializacion de los términos de referencia con los directores de
investigacion de las unidades académicas, con el fin de recibir
retroalimentacion y ajustar los términos de referencia que se presentaran
posteriormente al comité central de investigaciones.

El Director de Investigaciones, envia los términos de referencia a los directores
de investigacion de las unidades académicas, solicitando la socializacién del
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mismo al interior de cada una de las unidades con el fin de obtener observaciones
adicionales, si es el caso.

d) Presenta los términos de referencia al comité central de investigaciones para la
aprobacion.

e) Envia los términos de referencia aprobados a los directores de investigacion de
las unidades académicas para socializacion del mismo y a la division de

comunicaciones y mercadeo para la publicacion en la pagina web institucional y
envio de correo masivo.

4.2.Acceso al sistema grants.

1. Acceder a la pagina web de la Universidad Catdlica de Colombia
www.ucatolica.edu.co.

2. Seleccionar el mend “Nuestra Universidad”.

3. Seleccionar la opcién “Proyecto 360".

www.ucatolica.edu.co Paso 1 * O

¢« > c

@ ucatolica.edu.co,

02 DE MARZO DEL 2020 English site
@UNlVERSlDAD(ifI?gE: NUESTRA UNIVERSIDAD Paso 2 CIONES INTERNACIONALIZACION VIDA UNIVERSITARIA PROYECCION SOCIAL EGRESADOS OFERTA ACADEMICA
Vigitaa M naducacin
BIBLIOTECA
‘ EDITORIAL

EDUCACION

INSCRIBETE
COMUNICATE YA

AMBLEA Inférmate
L INTERMEDIA |
ODUCAL 2020 i
26 y 27 de marzo. Bogota, Colombia "\_Aq_u_../l 4

@] 2] 0)E]- & |0

Noticias ATTH!"
Ucatdlica ™ *9 s
00O quuu‘l& 2020

iBienvenidos a nuestra U!
Estudiantes de intercambio 2...

La Universidad Catdlica de Colombia recibic a 15
estudiantes extranjeros enel []

. U.cATOLICA TeE— ' ODUCAL2020  ceeracion E
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4. Seleccionar la opcion “Proyectos e Investigacion”.

& > C @ ucatolicaedu.co,

02 DE MARZO DEL 2020 4 D c English site

$ UNlVERSIDADCdAIGILJCA NUESTRA UNIVERSIDAD  FACL ces ALIZACIO A PR CIAL  EG OFERTA ACADEMICA
e Colombia = b= oo o a4 o g 2 = o 2. ek oty
Vigiaga Mneducacion
m . LICEO DE LA UNIVERSIDAD CATOLICA
Innovacion Tecnolégica para Seguir Evolucionando
EDUCACION CONTINUADA
n Es una estrategia organizacional para adoptar las mejores practicas de negocio en el ambito académico, administrativo y
financiero, reconocidas mundialmente.
Es la iniciativa de innovacion tecnologica mas importante de la Universidad, en toda su historia Accesos de Interés
Apoy 0s los procesos de calidad y autoevaluacion, con miras a la acreditacion; asi como los procesos de desarrollo
estratégico institucional
A SISTEMA DE PRESTAMO DE RECURSOS
Es una nueva oportunidad de repensar la forma de trabajar, y sobre bases sdlidas construir un mejor futuro, para la Universidad.
Al tener procesos mas articulados y eficientes, lograremos un mejor servicio para toda nuestra comunidad académica y
E administrativa, con mejores tiempos de atencién, mayor control y optimizacion de recursos
de la innovacion en los procesos misionales y de gestion de la Universidad,

Es una oportunidad de entrar a la var
soportados en tecnologi r

lase mundial

SOMOS TALENTO

MI HORARIO

CAMPUS SOLUTIONS - CRM

PROYECTOS E INVESTIGACION I Paso 4 l

5. Seleccionar la opcién “Carga y gestiona aqui tus proyectos de investigacion”,
para ingresar al sistema.

mUNIVERSIDADCATOLICA NUESTRA UNIVERSIDAD
de Colombla

Vol Miwcaos
= QUEESTAS
—— BUSCANDO?

FACULTADES  INVESTIGACIONES  INTERNACIONALIZACION  VIDA UNIVERSITARIA  PROYECCION S

EGRESADOS  OFERTA AcADEMICA (ENHUEIIES

Itados.
De cada proyecto se podra evaluar los siguientes aspectos:

Términos de referencia

Seguimiento

Gestion de entregables y productos figados al modelo de investigacion y categorizacion docente

Cierre o liquidacion

Cargay tiona aqui tus proyectos de in

Paso 5
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6. Una vez en la pantalla de registro se debe ingresar en el campo “ID Usuario” el
correo electrdénico institucional, contrasefia (utilizada para acceder al correo
institucional) y dar clic en "Conectar”.

< Cc

8 fscm.ucatolica.edu.co

5 uNivErsipAD caTélica ORACLE

de Colombia
e PEOPLESOFT

ID Usuario

Contrasena

Seleccione un idioma

Espafiol v

7. Una vez en la pantalla inicio, ingresando por la opcion “*Ment Principal” podra
acceder a los mddulos del sistema GRANTS segun requiera.

Este documento no puede ser copiado ni dado a conocer a terceros, sin el consentimiento de la Universidad Catdlica de Colombia.
Una vez impreso, es considerado COPIA NO CONTROLADA.
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4.3.Parametrizar e ingresar la informacion de los términos de referencia en el
sistema.

a) La direccion central de investigaciones, ingresa por la opcién “Convocatoria”,
“"Mantenimiento de Convocatoria” para crear una convocatoria de proyectos de
investigacion.

= C @ Noseguro | hcdevelucatolica.edu.co

Favoritos * Mend Principal

Ment Blsqueda:

py UNIVERSIDA

- @

L Contralos de Proveedor
Mis Proyectos| 1 Clientes 3 o o~
= Mis Proyq (0 Contratos de Clientes »
'_=‘ i = Compra de Servicios 3
0O Grants 03 Sponsor Websites )
[ Gestion de Programas | L) Convacatoria |-l mantenimiento de Convocatoria I
C1  Gestion de Proyectos O  Proposals 1 Informe Seq. Convocatoria
3 Proposal Management | = Awards b
(3 Control e Compromisq —  Protocols v
3 Rentabilidad en Tiempg| = Insfitutions b
3 Integraciones de SCM 3  Sponsored Projects Offices »
O DefFinanzasiCadena§ —  Depariments [
3 Componentes de Empry —  Professionals b
3 Listas de Trabajos & sponsers v
L1 Gestor de Arboles L Subrecipients d
3 Hemamientas de Inform| —  Interactive Reports v
3 PpeopleTools O Investigacion Colombia b
[E]  centrode Impuestos | & Consultas 3
[ cambio de Contraseda| |- Grants Center
E  miDiccionario |] Grants WorkCenter
|=) contracts Workbench
[Z] My Proposals

b) Selecciona la opcién “Afadir un valor” para crear una nueva convocatoria de
proyectos de investigacion.

Favoritos ~ Menil Principal ~ Grants ~ Convocatoria ~ Mantenimiento de Convocatoria

Mantenimiento C tori 1. Dar clic en la lupa y seleccionar
antenimiento Convocatoria la opcion “UCINV".

Buscar un Valor || Afiadir un Valor B 2. Registre el ID de la convocatoria

— de la siguiente manera:

-
Unidad NegociolUCINY _|O Afio_Numero de acuerdo a la
1D ConvocatoriaNEXT categoria.

Ejemplo: 2021_1

Afiadir

| 3. Darclic en la opcién “Afadir”
para crear una propuesta

Buscar un Valor | Afiadir un Valor

UCINY 2021_1 CONVOCATORIA DE PROYECTOS 2021_ CATEGORIA 1

UCINY 20212 CONVOCATORIA DE PROYECTOS 2021_ CATEGORIA2
UCINY 20213 CONVOCATORIA DE PROYECTOS 2021_ CATEGORIA 3
UCINY 20214 CONVOCATORIA DE PROYECTOS 2021_ CATEGORIA 4 INNOVACION SOCIAL
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Una vez impreso, es considerado COPIA NO CONTROLADA.




UNIVERSIDAD CATOLICA

de Colombia
Vigilada Mineducacion

MANUAL PARA LA PARAMETRIZACION Y
APERTURA DE LA CONVOCATORIA PARA
PROYECTOS INTERNOS

Codigo: M-001-IN-004

Emision: 29-09-2020

Version: 01

Pagina: 7 de 36

C) Realiza el registro de informacion de los aspectos generales segun lo determinado

en los términos de

Favoritos ¥

5. Registrar las condiciones de
financiamiento de acuerdo a la
categoria de la convocatoria

6. Registrar la fecha de
apertura y cierre de la
convocatoria

Menii Principal *

UNIVERSIDAD
w

FLLs Ppisles

ID Convocatoria 2013_4

Generalidades

*Nombre Convocatoria CONVOCATORIA PROYECTOS DE INVESTIGACION FACULTAD DE INGEMIERIA CIVIL

Deseripcion ||

*Objetivo |Fomentar |3 generacidn y transferancia de conocimiento y promaover I3 colaboracidn en |a investigacidn con
nstituciones de educacion superion, empresas pd

referencia.

Reglas

‘Comvocatoria ¥

Anezo

Monto Total L

7. Registrar la fecha de
presentcion ante el comité de
evluacion

*Fecha Apertura Convocatoria 22/05/2017

*Fecha Cierre Convocatoria 20/04/2015

8. Registrar la fecha de
publicacién de los proyectos
aprobados

12. Registrar el puntaje
minimo de aceptacion de
acuerdo con los terminos de
referencia

15. Dar clic para guardar la
informacion registrada

| /[F Guardar

|————> *Fecha Present Comité |17/11/2017

*Facha Public Proy Aprobadas 24112017 |+

@das, nacionales e infernacionales

Mantenimiento de Convocatoria

1. Registrar el afo de la
convocatoria, raya al piso y el
ndmero consecutivo (2018_4)

2. Registrar el nombre de la
convocatoria en mayuscula
sostenida

*Nro Convocatoria 2013_4

«~

3. Registrar:
requisitos minimos para la participacion
de los investigadores, requisitos para la

términos de referencia

y presentacion de proyectos, criterios de

priorizacion de los proyectos, proceso
de evaluacidn, seleccion y divulgacion.

¥
P —
> *Condiciones [Estmulzr 2 los estudiantes de pregrada (s=millers, suxiliares de investigssan) y posgrada
(especislizaciones, maestria y doctorade) a participar con su irabajo de grado en los proyecios -
derados por los investigadores que hacen parte de los grupes de invesiigacion, fnanciados par la
convocatona interna 2018 el

Evaluacion Comité Etica

*Fecha Inicial 18082017 |5

*Fecha Final 20102017 |5
Evaluacion Pares

*Fecha Inicial 180272017 |5

*Fecha Final 20102017 |5

4. Registrar el objetivo general
de la convocatoria

9. Registrar la fecha inicial y final
para la evaluacién de Comité de
Etica

10. Registrar la fecha inicial y
final para la evaluacion de Pares

*“Vigencia

*Puntaje Minimo de Aceptacion| 70 /100

Valor Maximo Financiacion

Requiere Cofinanciacion?:

11. Registre el nimero de afios
de duracién del proyecto

45.000.000.000

13. Registre el valor maximo de
financiacion.

|t Volver a Buscar

#_| Anterior en Lista

4| Siguente en Lista

=] MNotificar

=* Actualizar 4 Afiadir Actz/Visualizar

Convocatoria | Rubros Pptales | Ganeralidades | Raglas | Anexo

Nota: Por cada categoria se debe crear una convocatoria.

14. Seleccione si requiere
cofinanciacién

d) Realiza el registro de “Rubros Presupuestales” o recursos necesarios en la
presentacién de la convocatoria segun los criterios definidos en los términos de
referencia.

1. Dar clicen la lupa y
seleccionar el rubro presupuestal
requerido

5. Dar clic para guardar la
informacion registrada

Favoritos ¥ Menii Principal ¥ Grants ¥ Convocatoria ¥

UNIVERSIDAD
L[

Convocatoria || Rubros Pptales || |Generzlidades || Reglas || Anexo

1D Convocatoria 2012_4

Mantenimiento de Convocatoria

Nro Convocatoria 201_¢

Nombre Convocatoria CONVOCATORIAPROVECTOS DE INVESTIGACION FACULTAD DE INGENIERIA CIVLL

Rubros Presupuestales

*Partida Ppto Descripcion Financiable?
1 {1020201 Q EQUIFOS DE COMPUTO o
2 (1020501 Q MUEBLES Y ENSERES ¥
31020801 Q MAQUINARIAY EQUIPO o
4 5050101 4
5 |B050105 v
(] Guardar ||[ah VolveraBuscar || 4[] AnteriorenLista || 4] SiguenieenLisa ||=] Nefficar

Manto Maximo

& Actualizar

Cenvasataria | Rubros Pptales | Generdidades | Reglas| Anexo

2. Seleccionar si el rubro es
financiable

3. Registre el monto a financiar

4. Desplegar la lista y seleccionar
si el rubro es informativo o
restrictivo

Dar clic para agregar (+) o
eliminar (-) rubros
presupuestales

_—
////
_—
_—
P
_—
Personalizar | Buscar | VerTodo | (21| D Frimero (4 1-5ce 13 () Ulimo
%Rubro sobre Valor Total Financiado Restrimi',n-\nrorrnami?//
0.0q Informativo V] =
0.0q Informativo Y] =
0.0 Informativo Y=
0.0q Informativo Y] =
0.0 Informativg V]| =
<—_|
+ Afiadic Actz

Este documento no puede ser copiado ni dado a conocer a terceros, sin el consentimiento de la Universidad Catdlica de Colombia.
Una vez impreso, es considerado COPIA NO CONTROLADA.




MANUAL PARA LA PARAMETRIZACION Y

$ UNIVERSIDAD CATOLICA APERTURA DE LA CONVOCATORIA PARA

de Colombia

Vigiada Mineducacion PROYECTOS INTERNOS

Codigo: M-001-IN-004

Emision: 29-09-2020

Version: 01

Pagina: 8 de 36

Nota: Si el valor del rubro es restrictivo, el sistema validara el monto o porcentaje.

e) Selecciona los campos requeridos para la descripcidn del marco conceptual que
permitan realizar el registro de informacién de la propuesta del proyecto de
investigacion. En esta seccién se pueden crear cuantos campos sean necesarios de
acuerdo con los términos de referencia definidos.

Favoritos ¥ Mentj Principal * Grants ¥ Convocatoia ¥ > Manienimiento de Canvocatoria

yp UNveRsO Girduch

Convocatera || Rubros Potsies || Generalidades || Regiss || Anex

2. Seleccionar el check-in para
asignar el mismo titulo

1D Convocatoria 2013_4 Nro Convocatoria 2018_4

Momre Convocatoria CONVOCATORIA PROYECTOS DE INVESTIGACICN FACULTAD DE INGENIERIA VL
Personaizar | Buscar | Ver Toco | (1| [

1. Despliegar la lista y
seleccionar el campo de
generalidades requerido

— k
Campoallenar Generalidzd ~ Usar mismo Titulo? Tiulo Obligatorio para Ppta? Maneiz Minimo Carzcteres? Nimero Minimo Caracteres  Maneja Msimo Caracteres?
1| Antecedentes v Anteoedentes
2 |Referencias v @ Referencias
>
3 | Areals) de Investigacson ¥ DESCRIPCICN DEL PROYY
4| Lineals) de Investigacion ¥ ARTICULACION DEL PROY

@ mpado Esperado

5 [Impacts Esperado Investigs ¥ i
Impacto Esperado Invesfig: niesigaciin

3. Dar clic para guardar la
informacion registrada

% Guardar | [ VolveraBuscar |[#3] Anterioren Lista | (4| Siguienteen Lisie || Netficar || Actualizar

Convocatoria | Rubros Pptales | Generalidades | Reglas | Anexo

Fimero (4 15det1 (1 Utimo

Nimero Maximo Caracteres
*

*
+

+

+

& Afadit

| Darclic para agregar (+)
S o eliminar (-) campos

f) Selecciona los requisitos (Reglas) que deben cumplir los investigadores de acuerdo
con los términos de referencia.

Men Principal ™ G . Gomoosiona ¥ Marian menio da Convocatona

ORACLE’

Nro Convocatoria 2017_1

1. Dar clic y seleccionar el rol al
cual se le realizara la
parametrizacion.

2. Seleccionar: Igual que, Mayor
igual que, Menor igual que, de
acuerdo con la regla de
comparacion que se menciona

3. Registrar el valor de acuerdo
con la informacion que se
solicite en el campo

Dar clic para agregar (+) o
eliminar (-) reglas para otro rol

5. Dar clic en el check-in en
caso de cumplir la regla que se
menciona.

6. Dar clic para guardar la
informacion registrada

4. Desplegar la lista y
seleccionar el tipo de regla (No
aplica, informativo,
restrictivo) para cada uno de
los criterios.

/
///
a E PROVE _—
al: E _—
_—
odo Primen fde Uttmo
_—
_— =
Ve _— <
_—
Reglas Basicas
Deser Rega Cpersdor Comnparssidn valoe po Ragla
la Apica ¥
v " Ay v
v Mo A v
¥
¥
v
Reglas de Produccion Intelectual
Descr Regla Ooerador Comparasidn valer Tipa Regia
A ¥ 4o Apica L
v o Aplica v <
o Apiica
Reglas de la Propuesia
Dsser Fagla Ooersdsr Comparasdn :. Tipo Reg
v PR v
v
= 4 T
v T
¥ "
~anirn v Mo Apica v
| IS Guardar |5 oiwer s Busoar t| Arterior en Lista =] Motificar at Actuslizar 4 Afiadic
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g) Adjunta los términos de referencia de la convocatoria institucional o los anexos que

se consideren pertinentes.

Favoritos ¥

Menti Principal *

Grants ¥ Convocatoria ¥

ORACLE’

Convocatoria Rubros Pptales Generalidades Reglas

ID Convocatoria 2017 1 Nro Convocatoria 2017_1

Nombre Convocatoria

Personalizar | Buscar | &Y | & Primero

Peticiones Anexos Comentarios
4 Términos_de_referencia_- |

_Conv_Interna_de_Proyectos 2017 pdf

4.4.Crear Comité de Etica.

Mantenimiento de Convocatoria

1. Registrar un comentario
referente al documento anexado

2. Seleccionar para anexar
documentos

3. Dar clic para borrar el
documento anexado

4. Dar clic para visualizar el
documento anexado

Dar clic para agregar (+) o
eliminar (-) espacios para
anexar documentos

a) La Direccidon Central de Investigaciones, ingresa por la opcién “Def Finanzas
> Cadena de Suministro > Datos de Productos > Grants” y selecciona la
opcién “Committee Setup” para crear los comités de ética que se encargaran de
evaluar todos los protocolos que le sean asociados en relacién con las convocatorias

vigentes.

Wi Principal

Mis Prayestss sl g —
e Mim Progg

Moy Propesals

L1 DCiios de Prodecios 4

i “Iw_

Este documento no puede ser copiado ni dado a conocer a terceros, sin el consentimiento de la Universidad Catdlica de Colombia.

Una vez impreso, es considerado COPIA NO CONTROLADA.




UNIVERSIDAD (ZA1C‘O']LIC1,_A
V\;\ada(h)m\fgﬂmucau:;

Codigo: M-001-IN-004

MANUAL PARA LA PARAMETRIZACION Y

Emision: 29-09-2020

APERTURA DE LA CONVOCATORIA PARA
PROYECTOS INTERNOS

Version: 01

Pagina: 10 de 36

b) Selecciona la opcién “Afadir un valor" para crear un Comité de Etica .

Favoritos ~

Committee Setup

Buscar un Valor

Committee ID/C_001 | <

Afadir <

Menu Principal ¥

Aniadir un Valor

Def Finanzas/Cadena Suministro ¥ Datos de Productos ~ Grants ~

Committee Setup

proyectos de investigacion)

1. Registrar el cédigo del Comité de Etica,
iniciando con la letra “C”, raya al piso
finalmente el nimero de acuerdo con el
consecutivo *001”, seglin corresponda.

(Cédigo para la creacion de Comité de Etica
para la evaluacion de protocolos de

w o

—Y

un Comité de Etica.

2. Dar clic en la opcién “Afadir” para crear

c) Realiza el registro de informacién requerido para la creacién del Comité de Etica.

Committee Setup

Committee ID C_001

2, Dar clicen la lupa y
seleccionar el tipo de protocolo

1 (Humano, Animal).
1. Registrar la descripcion del 0 _ “Protocol Tyoe ANIAL a (“‘------"“"
Comité (maximo 30 caracteres) [ > Uescripcon YOR0C0n TypeFre 9 Dar clic para agregar (+) o
Effective Date Buscar | VerTodo  Primero 4 1de1 ‘' Ultimo eliminar (-) fechas efectiva de

6. Seleccionar para habilitar al realizacion del comité

miembro del Comité para votar . *Fecha Efectiva 10022017 |5 *Estado Activo v =l

por los protocolos T 3. Dar clicen la lupa 'y

T Ll *Committee Chair Q seleccionar al presidente del

5. Dar clicen la lupa 'y — —— - Comité

seleccionar el tipo de rol para el Committee Members Personaiizar | Buscar || B8 Primero & 1de 1 ) Ulfimo

miembro del Comité selecciondo | — ——— ) ) Dar clic para agregar (+) o

*Member 1D Nombre Type Eligible to Vote  Titulo Motas Direccion eliminar (-) miembros del

4. Dar clic en la lupa y I R = ) Comité

seleccionar el miembro del 1 Q Q ’ = e C=

Comité — 8. Dar clic para registrar nota
referente al miembro del Comité

9. Dar clic para guardar la *ﬁ Guardar | =] Notificar [y Afiadir || 7]  Actz/Visualizar

informacion registrada . P
7. Registrar el grado académico

del miembro del Comité

Este documento no puede ser copiado ni dado a conocer a terceros, sin el consentimiento de la Universidad Catdlica de Colombia.
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4.5.Programar Comité de Etica.

a) La Direcciéon Central de Investigaciones, ingresa por la opciéon “"Def Finanzas
> Cadena de Suministro > Datos de Productos > Grants” y selecciona la
opcién “Committee Meeting Setup” para programar los comités de ética que se
encargaran de evaluar todos los protocolos que le sean asociados con relacién a las
convocatorias vigentes.

Faecriten Miord Principal
Manil Blsgueda
ORAC *

Wi Prayecios Rl Ve

s Mim Progy 8 Comped & Sarvicios
i £l

Mty Propesals

Clmices de Prodecine

/]
Ca
5 [ P
Ca

b) Selecciona la opcion “"Buscar un valor” para hallar el Id creado previamente.

Favoritos ~ Meni Principal Def Finanzas/Cadena Suministro ~ Datos de Productos ~ Grants * > Committee Meeting Setup

ORACLES

Committee Meeting Setup

niroduzca los datos que tenga y pulse Buscar. Deje los campos en blanco p/obtener todos los valores

1. Registre el ID del Comité que se creo

Buscar un Valor N
5 previamente

Criterios de Blusqueda _—

_— 2. Dar clic en la lupa y seleccionar el tipo de

Committee ID| Comienza por v |[C_001 — Comité que se requiere programar
Protocol Type Comienza por v F~.h|r-.'n_ &)

3. Dar clic en la opcién “Buscar” para hallar
la el Comité creado previamente

«—= - ] )
Buscar Borrar Busqueda Basica & Guardar Crilerios Busqueda

Este documento no puede ser copiado ni dado a conocer a terceros, sin el consentimiento de la Universidad Catdlica de Colombia.
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C) Realiza el registro de informacion

Comité de Etica.

1. Registrar un nimero de
identificacion (secuencial)

2. Seleccionar la fecha de la
reunién del Comité

3. Registrar el nombre de la
reunién del Comité (maximo
30 caracteres)

7. Dar clic para guardar la
informacion registrada

4.5.1. Notificar Comité de Etica.

a)

Committee Meeting Setup

Committee ID C_001
Protocol Type HUMANO
Details

Meeting ID  Meeting Date

5] Guardar

>
-
_—

(@ Volver a Buscar

*Descripcion

Comité aprobacion protocolo h

Personalizar W‘ | B

//
//

Primero

Hr Inicial

Hr Final

1=] Anterior en Lista ente e

[=] Notificar

Max Num of ,_—
Protocols & Nole/

requerido para realizar la programacién del

4. Registrar la héra de inicio y
fin de la reunion

5. Registrar el nimero de
protocolos que se revisaran

6. Registrar observaciones,
sugerencias o indicaciones
necesarias que los integrantes
del Comité deben conocer para
la reunién del Comité de Etica

La direccion central de investigaciones, ingresa por la opcién “Grants >

Protocols” y selecciona la opcidn “Protocol Administration” para realizar la
notificacidon de los comités de ética.

Favoritos ¥ Menu Principal

7Ménu Busqueda:

ORACI

Contratos de Proveedor

Mis Proyectos Clientes

= Mis Proy Compra de Servicios
Permae crd -
Grants

Gestion de Programas
My Proposals -
Geslidon de Proyectos

Contabilidad General

Rentabilidad en Tiempo|

Integraciones de SCM

Def Finanzas/Cade

3§
Componentes de Empr{

PRPPRPPRPRPRPRRE

L

Listas de Trabajos

C

Gestor de Arboles

C

Herramientas de Inform)

C

PeopleTools
Cambio de Contrasenia |

Mi Diccionario

PERERRRRPRE

PRERE

Sponsor Websites
Convocatoria
Proposals

Awards

Protocols

Institutions

Sponsored Projects Off
Departments
Professionals
Sponsors

nteractive Reports
Investigacion Colombia
Consultas

Grants Center

Grants WorkCenter

Contracts Workbench

Maintain Protocol
Enter Protocol Detail
Copy Protocol

Copy Protocol Version

Full Review Meeting

Protocol Disposition

w Notification

»
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b) Selecciona la unidad de negocio y selecciona la opcion “Buscar”.

Favoritos ~ Menii Principal ¥

ORACLE

Protocol Administration

Granis ¥ Protocols ¥

Protocol Administration

Introduzca los datos que tenga y pulse Buscar. Deje los campos en blanco p/obtener todos los valores

Buscar un Valor

Criterios de Busqueda

Unidad Negocio| = ¥ |JUCINV

e

Buscar

Dar clic en la lupa y seleccionar la opcién
“UCINV”".

Dar clic en la opcion “Buscar” para hallar la
informacién requerida

— .7 - ‘.J X
<7 Borrar Busqueda Basica & QGuardar Criterios Busqueda

C) Realiza el registro de informacion requerido para realizar la notificacion de la
reunion a los integrantes del comité de ética junto con las instrucciones requeridas.

1. Desplegar la lista y
seleccionar la opcion “Pending”

4. Desplegar la lista y
seleccionar la opcién “Full
Review”

8. Dar clic para guardar la
informacion registrada

) 2. Desplegar la lista y
Protocol Administration seleccionar la opcién requerida
Unidad Negocio UCINV *Protoecol Sub Type | Human
> *Protocol Status Pending = 3. Seleccionar para enlistar los
- protocolos pendientes por
Protoco Personaiizar | Buscar | 21| [} Prmero (4 1.50e5  Ummd AProbacion
Protocol D Version Protocol Version Titulo ;';‘;:’“” 50 —— Fecha Final F Presentacion
1002 viot <4 Big data HUMANO N 04242017 044017 §42520M
10/02/2017
1021 V101 bﬁ Elestado y la Respo HUMANO N 09/29/2017  10/31/2017 gu_ggzaggm
1016 V101 e | LOS ABC DE LA UCATO HUMANO N 09/08/2017 0911272017 E‘_‘:Uu:‘)ﬂ"i‘
859 13AM
. 5 — o017 pararnqy 09082017
019 V101 < LOS PRODUCTIVOS HUMANO N 09112017 0ar2i2017 gHOEER
017 o A A MANO a0 sapory 090812017
017 V101 bﬁ LOS PITUFOS CATOLICA HUMANO N 09/11/2017  09/14/2017 844 37AM
i i (=] )
&) Guardar ||[Gl Volver a Buscar [¥] Notificar 5. Dar clic en la Iupa y
Protocol Administration SEIECUOPar el Comité que
UNKiad Negoclo UCINV *Protocol Sub Type [Human evaluara el protocolo
*Protocol Status | Pending v oo
6. Dar clicen la lupay
Protocols Personalizar | Buscar =N Primero 4 1-5de5 ‘* Ultimo .
nformation | Administration seleccionar la fecha de la
| reunién creada previamente
Protocol D Version Review Trve Requested Review  Commitiee I Descripcién Descripeidn Roturmed by
1002 viot Full Review COomo1 7. Dar clic para notificar la
1020 viot v Full Review a a, wtt 4— | reunién a lo miembros del
1016 viot Full Revie Full Review 123 KKKK PROTOCOLO p Comité
1019 viot Full Review Full Review 002 R L APROBAGION (1.4 N e
1017 viot Full Review Full Review 002 PROTOCOL O BACION |4
|5 Guardar ah Volver a Buscar =] Notificar
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4.5.2. Aprobacion de los protocolos por el Comité de Etica.

a) La direccion central de investigaciones, ingresa por la opcién “Grants >
Protocols” y selecciona la opcién “Full Review Meeting” para realizar la
aprobacion de los protocolos por parte del comité de ética.

Favoritos ¥ Mena Principal

‘Mend Busqueda:

ORACI

Contratos de Proveedor

Mis Proyectos Clientes

= Mis Proy Compra de Servicios

Permite crg

Grants Sponsor Websites >
Gestion de Programas Convocatoria »
My Proposals -
Gestidn de Proyectos Proposals »
Contabilidad General Awards »
Mall Protoc

Rentabilidad en Tiempof Protocols Maintain Protocol

Institutions Enter Protocol Detail

Integraciones de SCM

Componentes de Empr
Listas de Trabajos
Gestor de Arboles

Herramientas de Inform)

PRPRPPRRPERRPRPRPRRPRRE

PeopleTools

Cambio de Contraseiia

Mi Diccionario

Def Finanzas/Cadena :1

PpeERPRPRPRPRERPRRPRE

Sponsored Projects Offf

Departments

Professionals

Copy Protocol

Copy Protocol Version

Sponsors

Full Revi ng

Interactive Reports

Investigacion Colombia] =

Protocol Disposition

Workflow Notification

Consultas
Grants Center
Grants WorkCenter

Contracts Workbench

»

b) Registra la informacién en los criterios de busqueda y

“Buscar”, para hallar la reunion del comité requerido.

Favoritos Menu Principal ~

ORACLE

Full Review Meeting

Grants ¥

Protocols ¥

selecciona la opcion

Full Review Meeting

Introduzca los datos que tenga y pulse Buscar. Deje los campos en blanco pfobtener todos los valores

Buscar un Valor

Criterios de Basqueda

1. Registrar el ID del Comité

. S S requerido
Committee ID| Comienza por ¥ |C_00 < q
Meeting ID| Comienza por ¥ -
2. Seleccionar la fecha de
Meeting Date| = v [3) programacién la reunién del Comité

Descripcion| Comienza por v

Mayis/Minas

Buscar € Borar | Blusgueda Basica &

Guardar Criterios Busgqueda

3. Dar clic en la opcién “Buscar” para
hallar la informacion requerida

Este documento no puede ser copiado ni dado a conocer a terceros, sin el consentimiento de la Universidad Catdlica de Colombia.
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c) Podré visualizar la informacién general de la programacion del Comité de Etica.

Full Review Meeting

Committee ID C_001 Comité aprobacion protocolo h

Meeting ID 001

apropacion

Scheduled Date 10/1022017

Hora Inicio Programada 11:00AM

Hora Final Programada 1:00PM

Meeting Schedule

Protocol

11021
4. Dar clic para guardar la
informacion registrada —

& Guardar |[Gh Volve

Version Descripcion

V101 El estado y la Respo

raBuscar ||[=] Notiicar

Protocol Type HUMANO

Convened Time

1. Registrar la hora de inicio de la
reunion

Adjourned Time

Personalizar | Buscar | &~ | E8  Primero

Phase Type ‘F:Erj Fecha Final F Presentacion
Jm,
N 09292017 103217 g

{

1det

Disposition

Disposition <———————

2. Registrar si se considera tiempo de
aplazamiento para la reunion

3. Dar clic para realizar el
registro de los miembros
del Comité

d) Registra el voto, disposicién y comentarios de cada uno de los miembros del Comité

de Etica.

4. Dar clic para guardar la

- ! Aceptar
informacién registrada z -

Protoc L
e
’ LISA
Yes Count
No Count
Absention Count
Comments E
Cancelar

Versior

Buscar | &Y | B8 f

Dispositior pf ¥ v

1. Desplegar la lista y seleccionar
la opcién de voto del miembro del
Comité de acuerdo con la revision
del protocolo

2. Desplegar la lista y seleccionar
la decision del Comité referente a

la revision del protocolo

3. Registrar comentarios de la
reunidn segun requiera

Este documento no puede ser copiado ni dado a conocer a terceros, sin el consentimiento de la Universidad Catdlica de Colombia.
Una vez impreso, es considerado COPIA NO CONTROLADA.
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e) Registra la informacion referente al comité de ética realizado.

Eull Review Meet "g Aftachments

Committee ID C_001
Meeting ID 001

Minutes

Announcements

254 caracteres restantes
Review Comments

4. Dar clic para guardar la

informacion registrada Tl Guardar | |[Gh Voiver a Buscar | |[=] MNotificar

254 caracteres restantes

Protocol Type HUMANO

|-|_‘7|

1. Diligenciar el acta de Comité

2. Registrar los anuncios
realizados por los miembros
resultado del Comité

3. Registrar los comentarios
sobre la revisén del Comité

f) Adjunta los documentos requeridos como soporte de la aprobacién de los protocolos

por parte del Comité de Etica.

Eull Review Meeting || Minutes || Attachments

Committee ID C_001
Meeting ID 001

Anexos Documento

Nimero

hi An
Peticiones Archivos Anexos

1

Personalizar | Buscar | 2| [

Protocol Type HUMANO

Primero ‘4 1de1 ‘»' Ultimo

Anadir -

Dar clic para anexar
documentos resultado del
Comité

Dar clic para agregar (+) o
eliminar (-) espacios para
anexar documentos

Este documento no puede ser copiado ni dado a conocer a terceros, sin el consentimiento de la Universidad Catdlica de Colombia.
Una vez impreso, es considerado COPIA NO CONTROLADA.
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4.6.Seguimiento de la propuesta.

a) El investigador principal al dar inicio al Workflow, el proyecto se envia
automaticamente a la Coordinacion de investigaciones de la Facultad o

Departamento

y esta a su vez lo envia a la Direccion Central de

Investigaciones para realizar el seguimiento correspondiente, con el fin de tomar
una de las siguientes decisiones referente al proyecto.

« Approve (Aprobada): La propuesta se incluye dentro de los proyectos a

aprobar por parte del Comité Central de Investigacion.

o Rejected (Rechazada): Culmina el proceso.

o« Send Back- (Devuelta): El investigador debe realizar los respectivos ajustes y

volver a someter la propuesta para su respectiva aprobacion.

b) El coordinador

de investigaciones de la facultad o departamento, ingresa

por la opcidon “Listas de Trabajo”, para realizar el proceso de revision del

proyecto.

Favoritos ~

ORACI

Mis Proyectos

mmsn Mis Proyy
Permite cre

My Proposals

m==n My Propd
Manage pr{

Mend Principal

Menu Basqueda:

1 Contratos de Proveedor 4

J  Clientes ' o
[ Compra de Servicios 4

J  Grants »

1 Gestion de Programas 4 ~—
J  Gestion de Proyectos 4

I Rentabilidad en Tiempo Real 4

[ Integraciones de SCM 4

1 Def Finanzas/Cadena Suministro 4

1 Componentes de Empresa »

[ Listas de Trabajos | Lista de Trabajos
C1  Herramientas de Inform| =)  Detalles Listas de Trabajos
3 PeopleTools | Navegador

Cambio de Contrasefia

Mi Diccionario

Este documento no puede ser copiado ni dado a conocer a terceros, sin el consentimiento de la Universidad Catdlica de Colombia.
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€) Visualiza los proyectos disponibles en la lista de trabajo que requieren iniciar el
proceso de revision.

Menii Principal * Listss de Trabajos * Lista de Trabajos

Dar clic en el hipervinculo para
_— acceder al proyecto que requiere
Filtros Lista Trabajos: v Fuente _— revisar

Elementos Lista Trb Ukimo

e Fecha Elem Trabajo Finaiz por Actividad

d) Realiza la revisiéon del proyecto, emite su respuesta y registra un comentario
referente a la decisién tomada.

Proposal Component Approval/Submit

ID Propuesta COND000152 Unidad Negocio UCINV

10 Version V101 Proposal Status Pendiente Aprobacion Fac/Area

Titulo
roposal Project Buscar | VerTods  Prmers * 1421 * Ume 1. Dar clic para seleccionar la
Profect 000060500008150 Tt | opcién requerida de acuerdo con
roject 000000000000130 itulo - la desicion tomada

onent Buscar___Prmero ' 1de1 * Ulimg

Component PROPUESTA Status In Progress - /7 ) .,

—_— - 2. Dar clic en la opcion para
Approvals (— Personalizar | Buscar | =5 Primero 1de1 Ultimo

registrar un comentario referente

Rol Required Submit Approve Rejected Send Back | Review Reassign Asignacion A Comentario a la decision tomada sobre el
provecto
Director Inv o
Comentarig

Facultad

3. Seleccionar la opcion

— | “Guardar” para registrar la
decision tomada y los comentarios
realizados

il Guardar | ¢ -

Nota: Al ejecutar la actividad anterior, el Investigador Principal es notificado por
medio de correo electrdnico sobre el estado de su propuesta.

En caso de que la decisién sea devuelto “Send Back”, El Investigador principal
deberd subsanar las observaciones y someter nuevamente la propuesta a
aprobacion, seleccionando la opcién “Submit”, al ejecutar este proceso se remitira
la propuesta al Director de Facultad y a la DCI como actividad en la “Lista de
Trabajo”, con el fin de revisar la propuesta nuevamente de acuerdo con las
observaciones emitidas previamente.

e) El director de investigaciones, una vez el coordinador de investigaciones de
la facultad o departamento finalice el proceso de revisién y evaluacién, realizara
el mismo proceso descrito en los numerales (a, b, c, d).

Este documento no puede ser copiado ni dado a conocer a terceros, sin el consentimiento de la Universidad Catdlica de Colombia.
Una vez impreso, es considerado COPIA NO CONTROLADA.
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4.7.Creacion de Pares Evaluadores.

a) La direccion central de investigaciones, ingresa por la siguiente ruta con el fin
de realzar la creacién de los pares evaluadores de los proyectos de investigacion.

Favoritos ~ Mend Principal
Mend Busgueda:

ORACI

Confratos de Proveador

Mis Proyectos| ! Chentes o
s Miis Proy| ZJ  Compra da Sarvicios

Parmite crg
My Propeosals o

g 1 Datos da Unidades da Nagocio

B Geants | & investigacion Colombia
£ Inventar ali 03 Pares Evaluadores Pares Evaluadores

Additianal Infermation

[t ot ¢

Componentes de Empr{ =  Definicionas Comunes

Listas de Trabajos

Gestor de Arboles

Harmamizntas da Informas

Contracts Warkbench Templata
= PeopleTools L
Agant

Cambio de Contrasefia

Approving Authority

Mi Dicclonario
Attribute Types

Audit Types

Budget ltem Types
Budget ltems
Budgets
Cerifications
CFDA

Committas Administrator

-

b) Selecciona la opcion “Afadir un Valor” para realizar la creacion del par evaluador.

Favoritos Meni Principal ~ Def Finanzas/Cadena Suministro ~ Datos de Productos Grants ~ Pares Evaluadores = Pares Evaluadores

ORACLE"

Pares Evaluadores

Buscar un Valor Afiadir un Valor

Dar clic y seleccionar la unidad
D SetCINV |3 Y
D SetCINV € de neaocio "UCINV”

Id Par Evaluador NEW

Dar clic en la opcion “Afadir”
para crear una propuesta

Afiadir

Nota: Por defecto el sistema deja el campo Id Par Evaluador en *"NEW"”, el sistema
automaticamente asignara un ID al par evaluador que se requiere crear.

Este documento no puede ser copiado ni dado a conocer a terceros, sin el consentimiento de la Universidad Catdlica de Colombia.
Una vez impreso, es considerado COPIA NO CONTROLADA.
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C) Realiza el registro de informacion para la creacidon del par evaluador interno y

externo.

2. Despliegue la lista y
1. Registre la fecha de Farss Evaluadores /// seleccione la opcién “Activo”.
. —
paraemtrizacién del sistema 1D Bt LICIN a0 Par Evalusdor NC /////
“01/01/1900". _ —
- s //// 8
: : “Facha Efsctiva hoarzot E¥ Entado Par Evaluador v < = . :
3. Despliegue la lista y | 3.Darclicen lalupay seleccionar
seleccione el tipo de evaluador >Tipo Far Evalusss: I T la opcién “UCATO”
(Interno, Externo) D instibucion I
Gran Area e Conocimisnto L | 5.Darclicen lalupay seleccionar
. . e el area de conocimiento asociada
4, Dar clic en la lupa y seleccionar Area o8 Conocamisnto < en la propuesta
la gran area de conocimiento TP —— e — )
asociada en la propuesta.
Saxo ¥ . . .z
6. Registrar la informacion
L pasiigo Segunac 2peiie general del par evaluador
“Nombre, Identificacion,
Hombre Sl‘l;JI’ﬂD MHombre lc Direccién”
Nombre 3 desplegar
Si corresponde a un tipo de par
Doc identificacion evaluador interno, el sistema trae
Pain Tipe ID Macional Doc identidad esta informacion automaticamente
D
Pals USA ¢
Dirscchon 1
Dirscchon 2
Dirsccion 3
Ciwdad
Congaac Ca Postal
Eatago
7. Ingresar la URL del Cvlac del
par evaluador en el caso de ser
URL CvLs < Colombiano, en el caso de ser
extraniero diliaenciar URL del CV.
T T L
==
8. Registrar la informacion 5> Tipo Teléfono i N Tlatono
general del par evaluador
“Teléfono y Correo electrénico” a - T y
=
Tipo Cameo-E ¥ | Carrag-E or
9. Dar clic para guardar la
informacion registrada e =

Nota: Si se requiere ingresar el mismo par evaluador tanto interno como externo
dar clic en el icono “+”, alli el usuario realiza las modificaciones de ID Gran Area de
conocimiento y Area de conocimiento segun la propuesta a evaluar. Si se desea

eliminar, se debe seleccionar el icono menos

AN/
- Ll

Este documento no puede ser copiado ni dado a conocer a terceros, sin el consentimiento de la Universidad Catdlica de Colombia.

Una vez impreso, es considerado COPIA NO CONTROLADA.
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4.7.1. Asociacion de pares evaluadores.

a) La direccion central de investigaciones, ingresa por la opcién “Proposals” y
posteriormente selecciona la opcion “Pares” con el fin de asociar los pares

evaluadores a las propuestas segun requiera.

Mend Principal
Menu Busqueda:

(1= Contratos de Proveedor L4
Mis Proyectod 1 Clientes Pl o
== Mis Proy{ " J Compra de Sermvicios i »
Permite cr| Grants (.| Sponsor Websites L
- Gestidn de Programas - Convocataria L4
My Proposals ™ Gestin de Proyectos Ca Maintain Proposal
£3 Rentabilidad en Tiempa| —1  Awards — el Detail
1 Integraciones de SCM 3 Protocols Pares
1  Def Finanzas/Cadena S Institutions Evaluacion de Pares
(3 Componentes de Emprd — Sponsored Projects Offi Submit Proposal
1 Listas de Trabajos 3  Departments Print Proposal
C1 Gestor de Arboles —  Professionals - Generate Award
3  Herramientas de Informd — Sponsors Review Pre-Award Budget
L3  PeopleTools | Interactive Reports = Review Proposal Audit Logs
] Cambio de Contrasefia a Investigacion Colombia - Froposal Component Approval
Mi Diccionario =  Consultas »

Grants Center
Grants VWorkCenter

Contracts Workbench

b) Registra la informacién en los
requerida.

criterios de busqueda

Favoritos * Mena Principal * Grants ¥ Proposals

ORACLE

Pares

para hallar la

propuesta

Introduzca los datos que tenga y pulse Buscar. Deje los campos en blanco p/obtener todos los valores

Buscar un Valor

Criterios de Busqueda

Dar clic y seleccionar la unidad de

Unidad Negocio = ¥ | (

neaocio “UCINV”

A

ID Propuesta| Comienza por ¥ Q<

ID Version| Comienza por ¥ Q
Status| = v v

- =1
Buscar ¥| Bomar | Bisqueda Bésica [

Guardar Criterios Busqueda

Dar clic en la lupa y seleccionar la
propuesta reauerida

Dar clic en la opcidn “Buscar” para
hallar la informacion requerida.

Este documento no puede ser copiado ni dado a conocer a terceros, sin el consentimiento de la Universidad Catdlica de Colombia.

Una vez impreso, es considerado COPIA NO CONTROLADA.
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C€) Selecciona los pares evaluadores requeridos para el proceso de evaluacion de la
propuesta.

Pares
1D Propuesta CONDODO194 1D Versidn V101
Descripcion INVESTIGADORES DE PR
E cién Pares Buscar | Ver Todo Primero 1de1 ' Uttimo
Project 1D 000000000000303 Titule
1. Dar clic en la lupa y seleccionar Pares Evaluadores Personalizar | Buscar | Ver Todo | &% | & Primere ‘4" 1de1 "}’ Ultimo
el par evaluador creado :
" . ——————> *Id Par Evaluador Nombre Tipo Evaluader Puntaje Par
previamente y que requiere : 7 =
asociar a la propuesta. . ~

Puntaje Final
Resultado Final Evaluacién Par

Ranking Convocatoria

2. Dar clic para guardar la
informacién registrada T Guardar | [G" Volvera Buscar ||=] Notificar

Nota: Para asociar los pares evaluadores a la propuesta, tener en cuenta que si
tiene un protocolo de ética asociado, es necesario que esté aprobado previamente
por el Comité de Etica.

4.7.2. Evaluacion de Pares.
a) La direccion central de investigaciones, ingresa por la opcién “Proposals” y

posteriormente selecciona la opcién “Evaluacion Pares” con el fin realizar la
evaluacion a la propuesta requerida.

Favoritos ™ _I!!Eruj Principal
Menu Busqueda:
ORACI €]

T3 cContratos de Proveedor > ]
Mis Proyecto L1 Ciientes ’ ] S o~
— Mis Proyq —  Compra de Servicios _ i m i .
E=]| Peritecrd oy  grants C3  Sponsor Websites > ‘
3  Gestion de Programas | =  Convocatoria
My Proposals ca Gastitn % Brayacion a Proposals | Maintain Proposal
(3 Rentabilidad en Tiempg —  Awards | Enter Budget Detail
3 inegraciones de scm | —  Protocols —
=1 DefFinanzas/Cadenas — Instiutions Evaluacion de Pares |
] Componentes de Emprd — Sponsored Projects O Submit Proposal
L3 Listas de Trabajos =1 Departments Print Proposal
L1 Gestor de Arboles (3 Professionals Generate Award
C3  Herramientas de Inform{| —  Sponsors =] Review Pre-Award Budget
C3  PeopleTools 3 interactive Reports ] Review Proposal Audit Logs
Cambio de Contrasefia| £ Investigacion Colombia Proposal Component Approval
Mi Dicclonario 3 Consultas |
Grants Center
Grants WorkCenter
Contracts Workbench

Este documento no puede ser copiado ni dado a conocer a terceros, sin el consentimiento de la Universidad Catdlica de Colombia.
Una vez impreso, es considerado COPIA NO CONTROLADA.
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b) Registra la informacidn en los criterios de busqueda para
requiere evaluar.

Evaluacion de Pares

Introduzca los datos que tenga y pulse Buscar. Deje los campos en blanco p/obtener todos los v

Buscar un Valor | Afadir un Valor

Criterios de Busqueda

Buscar por Unidad Negocio ¥ |Comienza por JUCINV

hallar la propuesta que

alores

1. Dar clic y seleccionar la unidad

Buscar Busqueda Avanzada

de neaocio "UCINV”

2. Dar clic en la opcién “Buscar”

Resultados Busqueda

Ver Todo Primero 167des7 ' Ultimo

Unidad Negocio ID Propuesta ID Versién Id Par Evaluador

> UCINV
UCINV

3. Seleccione la propuesta que
reauiere evaluar.

UCINV
UCINV
UCINV
UCINV
UCINV
UCINV

00034 V101
0096 V101

para hallar la informacion
requerida.

C€) Registrar el puntaje de la evaluacion de los pares a la propuesta.

Evaluacidn de Pares
Unidad Negocio UCINY
ID Propuesta CONO000134
ID Versign V101
Nombre PRUEBA 2017

ID Convocatoria 000000052

Puntaje Minimo Aceptacion 90 /100

Id Par Evaluador 00000000040 MARIA SANTOS AGUILAR
Detalle Evaluacion Buscar | Ver Todo
*Fecha Evaluacion [I0/052017 |[& *Estado Evaluacion| Activo LJ
1. Registrar el puntaje de
evaluacion de la propuesta *Puntaje Evaluacion Par
Observaciones
Haa = Qb A M= Q
Formato Fuente ~|| Ta B I US g & 22 ;= := e A-

v itimo
Adiadir

Primero ‘4 1de1 Litinng

¥ [=

3. Adjuntar como evidencia de la
actividad el formato de evaluacion
de pares.

. . N
2. Registrar comentarios respecto
a la calificacion de la propuesta
Personalizar | Buscar | Ver Todo || 5 [ Prnmero L 1de1
Anexos
4. Dar clic para guardar la
informacion registrada >[5 Guardar ™ Volver a Buscar || 7| Anberior en Lista =] Nobficar » Aadic

Nota: En caso de registrarse una calificacion positiva y una negativa, se debe acudir a un
tercer par, que de acuerdo con los términos de referencia es el Comité de Central de
Investigaciones, quien realizara el proceso de evaluacion y emitira su concepto frente a la
propuesta. Posteriormente debera registrar la decisidén en la plataforma.

Este documento no puede ser copiado ni dado a conocer a terceros, sin el consentimiento de la Universidad Catdlica de Colombia.
Una vez impreso, es considerado COPIA NO CONTROLADA.
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4.8.Proceso Submited.

a) La direccion central de investigaciones, ingresa por la opcién “Proposals” y
posteriormente selecciona la opciéon “Submit Proposal” para determinar si la
propuesta es financiable o no.

Favoritos *

ORAC

Mgr;trjrBUSqueda:

3 Contratos de Proveedor »
Mis Proyectos; . Clientes ' low
= Mis Pvny; J Compra de Servicios »
| Permite crg (3 Grants 3 Sponsor Websites »
My Proposals (3  Gestion de Programas 2 Convocatoria . : »
| 3  Gestion de Proyectos | =  Proposals Maintain Proposal
(3 Contabilidad G;neral O Awards Enter Budget Detail
3 Rentabilidad en Tiempo| ~3  Protocols Pares
(3 Integraciones de SCM ] Institutions Evaluacion de Pares
(3 DefFinanzasiCadena§ 3 Sponsored Projects Off} Submit Proposal
(23 Componentes de Empr{ — Departments Print Proposal
3 Listas de Trabajos 3 Professionals Generate Award
[ Gestorde Arbo;es (3 Sponsors Review Pre-Award Budget
3 Heramientas de Inform| —  Interactive Reports Review Proposal Audit Logs
3  PeopleTools (3 Investigacién Colombia Proposal Component Approval
Cambio de Contrasefia| —  Consultas »
Mi Diccionario =l Grants Center
; Grants WorkCenter
=l  Contracts Workbench

b) Registra la informacién en los criterios de busqueda para hallar la propuesta
requerida y realizar el submit o no de la propuesta.

Favoritos = Mend Principal ~

ORACLE

Submit Proposal

Iniroduzca los datos que tenga y pulse Buscar. Deje los campos en blanco p/obtener todos los valores

Buscar un Valor

Criterios de Blusqueda 1. Dar clic y seleccionar la unidad
de neagocio "UCINV”
Unidad N = ¥ UCINY o / . .
nidad Hegocio S 2. Dar clic y seleccionar la
ID Propuestia Comienza por ¥ | CONOOD0184 QL propuestar requerdia
ID Version| Comienza por ¥
InvesPpal Comienza por ¥ Q 3. Dar clic y seleccionar el
o - investigador principa requerido
Sponsor ID| Comienza por ¥ aQ
Type| = v v
Status = hd v
Department ID| Comienza por ¥ Q

Titulo Corto| Comienza por ¥

Template Proposal Comienza por ¥

Mayls/Minds

4. Dar clic en la opcion “Buscar”
para hallar la informacién
requerida.

. . i | : .
Buscar Borrar Bisgueda Basica & Guardar Criterios Basqueda

Este documento no puede ser copiado ni dado a conocer a terceros, sin el consentimiento de la Universidad Catdlica de Colombia.
Una vez impreso, es considerado COPIA NO CONTROLADA.
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C) Realiza la aceptacién de la propuesta realizando el cambio de estado a
“Submitted” o "No Submitted”, de acuerdo a la decisién tomada en el Comité
Central de Investigaciones.

Submission Difficial

SONDD0000T Titulo 1. Desplegar la lista y seleccionar

ID Propuesta A -
“Submitted” o "No Submitted”.

Version ID V101 Inves Ppal APELLIDO1 NOMBRE1
Proposal Status Borrador *Submit Status | Not Submitiad v
Propuesta Vilida Desde L& Propuesta Vilida Hasta {
HReceived ) Transmission By v

Sponsor Proposal 1D

Patroc

Direccion .

F Presentacion
3. Dar clir para para
guardar la informacién

registrada 2. Seleccionar la opcion para regresar a
la pantalla de “Maintain Proposal”
Raturn To Maintain Propasal < para verificar el estado de la propuesta
] Guardar & Volver a Buscar +_| Siguiente en Lista =] HNotificar

Submission | Official

Nota: Una vez realizado el proceso anterior, el estado de la propuesta cambia como se
puede observar en la siguiente imagen.

Faw il Mend Principal ~ Proposals ~ Maintain Pro

ORACLE

Proposal || Proects | Budgels | GCronograma Predminar Besources

Cerifications || Fgports || Aftachments Asoclaciones || Generalidades Producios y E:

Unidad Negocio:  UCINY 1D Versidén v101

ID Propuesta O Moneda C

Descnpcion  PLIB

N* Refarencia Concaaldn Federal Awd ldentification Num

“DC 0D
1D Convocatoria 00 4 Nro Convocatoria 5555

Titulo del Proyecto PUBLICIDAD EN LA CIUDAD DE BOGOTA

Resumen Ejecutivo/Objeto En 12 a abarca una ampha gama L

ad |3 patabra herra

Investigador Ppal f Proponente 111111111 APEL NOMBRE1

Status
“ID Patrocinador UCATO Unéversidad Catbhea de Colombia
Proposal Status Submitted
Administrador Concesion Previa Estado Presentacidn: Enviado
Finalidad |NTER Generar Estado No Generado
Proposal Type  Proyecta_investigacion o In Approval Process
1
% Fiabilidad 00 Facilities & Admin Requested Work Flow By Pass
N CFDA Foreign Application/Component
Concesién Modular NIH
Due By Budget Express Addibonal Information

*Fecha Inicial 06/ *F Fin 0973072017 Nismero Periodos e i
Budget Periods Personalizar | Buscar | &V | &5 Primers 4 1de1 b Ulimo
Details | PHS Incomes | %
1 Fecha Inicial Fecha Final Target Sparsos Budget
1 MEO22017 DSrIB01
Target Sponsor Budget
IrA | eation Protoccls Component Setup Level Keywords Gender & Minority Study Trainee Atibutas

Este documento no puede ser copiado ni dado a conocer a terceros, sin el consentimiento de la Universidad Catdlica de Colombia.
Una vez impreso, es considerado COPIA NO CONTROLADA.
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4.9.Seguimiento de propuestas elegibles y no elegibles.

a) La direccion central de investigaciones, Ingresa por la opcién “Consulta
Elegible no Elegible” con el fin de realizar revisidn y seguimiento a las

propuestas.

Meniti Principal
Menu Busqueda:

Mis Proyectos|

m— Mis Proyy
=—| Permite creg

My Proposals

b) Ingresa la informacion en los criterios de busqueda
requieren seguimiento y validacion.

Favoritos ¥

qp UNVERSOAD

Meni Principal ¥

Contralos de Proveador
Chentes

Compra da Servicios

Grants

Gestion de Programas
Gastion de Proyectos
Contabilidad General
Rentabilidad en Tempol
Integraciones de SCM
Def Finanzas/Cadena 5
Componentes de Empry
Listas de Trabajos
Gestor de Arboles

Herramienlas de Inform)

rorrrorocrocoooo bl

pcrororrrerer @

FPeopleTools

Cambio de Contrasefia

—1  Mi Diccionario

Sponsor Websites
Convocatoria
Froposals

Awards

Frofocols

Insti

ns

Sponsored Projects Offices

Departments
Professionals
Sponsors

Interactive Reports

Investigacion Colombia

Consultas
Grants Center

Grants

VorkCenle

3

| Consufta Elegible No Elegible

Confracts Workbench

Consultas ¥

2. Darclicen la lupay
seleccionar el ID de la
convocatoria

Parametros de Seleccion /

Pli—
\ *Unidad Negocio UCINV | investigacién

4. Dar clicen la lupay
seleccionar la propuesta
requerida

1D Convocatoria X

Consutta Elegible No Elegible

Rango Puntaje

para hallar las propuestas que

de neaocio "UCINV”

1. Dar clic y seleccionar la unidad

Nueva Ventana | Personalizar Pagina «

3. Registre el rango de puntaje
aue requiere consultar

5. Dar clicen la lupa y
seleccionar el investigador
principal asociado a la propuesta

Dar clic para hallar la
informacion requerida

7. Dar clic para acceder a la
informacion de la propuesta

> IDPropuesta a
Desde 100 Hasta /100
Jefe Proyeto Q
Status 6. Despliegue la lista y seleccione
el estado aue requiere validar
Buscar Restol
Personalizar | Buscar | (71| [ Primero 4 1-330 de 330 (3 Uttimo
10 Propussta Descrpeidn vl DUt Nomire sefe Proyects  Valor Contaparida  Vaor Soictado | ToblProyecto Evaladores U3 Suws  Resulado  Puesto
El Marco Emocional de la Promesa
Estudio sobre el Cumplimiento de la P = ALEJANDRA CATALINA = e i = B
1CON00000Gs  Estucio sabre o) Cumpimients Vior |szeessz.  |[ETIANDRACHTALL 59,163.708.000 59,163,708.000 Ir Evaluadores 8000 Awarded Elegible 1
Desarrollo en Colombia (fase I
Disefio de una propuesta pedagégica DA PCRACORA
2 CONO000090  para la formacion de Ia voluntad en V101 305259 PLEIIFAPENAS OGS 17,962,100.000 17,962,100.000 Ir Evaluadores 8000 Submitted  Elegible 1
jovenes Universitarios dakedaraiec
Anaiisis de Sistemas Termodinamicos 7
3 CONO000354  Bidimensionales a part de simulaciones V101 75005901 ACIANDROFERRERO. 57317000000  19,309.920.000  46,621,920.000 Ir Evaluadores Pend Aprob
numéricas
a T viol  7esaseer A ORI 14,191360.000 14,191360.000 Ir Evaluadores  96.00 Awarded  Elegible 6
Retrospectiva de las catistrofes
naturales en Colombia como insumo
para la construccion de un sistema ; L ALEX MAURICIO 7 072 7626, 7 = = 5
5 CONOD00BD  Bare o o e el V101 Tosssest  ARCMALRICIS 19.467072000 58678264000 76,145336.000 Ir Evaluadores  80.00 Awarded  Elegible 1
multiagente como guia para la
intervencién en el feritorio
o,  ElSentimiento de Muerte como limite i ALEXANDER ALDANA T ey : =
6 CONOO00OST  Eemmento de e e ey V101 80223360 ALEXAND 37,457,960.000 37,457960.000 Ir Evaluadores  80.00 Awarded  Elegible 1

Nota: El usuario podra filtrar por el criterio de blisqueda de acuerdo a la validacidn
que requiera realizar de las propuestas.

Este documento no puede ser copiado ni dado a conocer a terceros, sin el consentimiento de la Universidad Catdlica de Colombia.

Una vez impreso, es considerado COPIA NO CONTROLADA.
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4.10. Impresion de la propuesta.

a) La direccion central de investigaciones, ingresa por la opcién “Proposals”, y

posteriormente al seleccionar la opcion “Print Proposal”,

impresion de la propuesta.

Favaritos ¥

Mend Principal

Ment Bisqueda:

qy UNIVERsioA

podra realizar la

1 Contrates de Frovesdor *
Mis Proyectos| - Ciient v s o-
= Mis Proyq — Coniratos de Clientes 3
=] Permiz crg 3 Compra de Servicios [
B Grants Sponsor Websites »
L Gestién de Programas Canvocatoria - L]
1 Gestion de Proyectos Proposals B Maintain Proposal
3 Proposal Management Awards IEl Enter Budget Detail
Pares
83 Control de Compromisy Protocals = ares
1 Rentshildad en Tiemoa Institutions =l Evaluscion de Pares

Integraciones de SCM Sponsored Frojects OF

t Proposa
=] Print Proposal

= Acta de Inicio

(8]
[ DefFinanzas/Cadenz g Departments
(8]

- - Erofessin
Componentes de Empr: ofessionals

£  Listas de Trabajos Sponsors =l Generate Award

. [ — El  copyProposal
C) Gestor de Arboles Subrecipients YR

| Sudgst Peri
Heramisntzs de Infor Interactive Reports Il Copy Budget Paricd
. |  Review Pre-fward Budgs
PeopleTools Investigacion Colombiz = teview Pre-fward Sudgst
Consultas 1 meview Proposal Aucit Logs

e . Grants Center | Proposal Companent Approval
Cambio de Contrazera Grants Cente - " " Fr

(8]
(8]
Bl centroce Impuestos
[
B

Mi Diccionario Grants WorkCenter

Contracts Workbench

o [ e e e e O e e . L e B e e Y

My Froposals

b) Selecciona la opcién “Afadir un Valor” para realizar el registro del cdédigo
numérico y poder continuar con el proceso de impresion de la propuesta.

2. Dar clic en afiadir para
contunar.

voritos ¥ Mendi Principal ¥ Grants ¥ Proposals ¥

ORACLE

Create Printed Proposal

- 5

Buscar un Valor || Anadir un Valor

Print Proposal

1. Registrar codigo

ID Control Ejecucion |

Afiadir

numeérico.

Este documento no puede ser copiado ni dado a conocer a terceros, sin el consentimiento de la Universidad Catdlica de Colombia.
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C€) Realiza el registro de informacion basica de la propuesta y selecciona la opcién

“Eject” para generar el reporte.

Favoritos Meni Principal ™ Grants * Proposals ™ Print Proposal

UNIVERSIDAD CAT
w e

Print Proposal

1. Dar clic en la lupa y seleccionar ID Control Ejecucion 1
la opcién “UCINV”.

Proposal to be Submitted
2. Dar clic en la lupa y seleccionar -

. N P Unidad Negocio Q *Fecha Ref20/04/2020
la propuesta que requiere imprimir [

> Propuesta Q,

3. El usuario da clic en la lupa y *ID Versid
selecciona el ID Versién , esta __—> b ¥ersion -

A g Estado Propuesta
usuario haya seleccionado el campo

Gestor Informes  Monitor Procesos

informacion se despliega una vezel | — o

6. Dar clic en la opcién “Ejec”para
generar el reporte

Ejec

[

4. El usuario selecciona el “Id Impr.”,
en este caso “Proyecto”

“*ID Propuesta”. ID Impr P
i ~, 91 Guardar ||[=] Maiificar L% Afiadir || 2 ActzVisualizar
5. Seleccionar la opcién de
“Guardar”.
. . Ry .7 . .
d) Al ingresar a la planilla de peticién de gestién de procesos, selecciona el informe
que requiere imprimir y posteriormente da clic en la opcion aceptar.
Peticion Gestor Procesos
ID Usuario KVMORENO ID Control Ejecucion 6_5_20
Nombre Servidor | ~|  Fecha Ejec [06/05/2020 ]
Recurrencia| v] Hora Ejec [11:53.05a.m. Restablecer a F/H Actual
1. Dar clic para seleccionar la Huso Horario aQ
propuesta que requiere imprimir Lista Procesos
Selec Descripcion Hombre Proceso Tipo Proceso *Tipo *Formato Distribucion
[1  Create Printed Proposal GMPROP PSlob Distribucicin
\EI Impresién Propuesta uc_GM_EDI Motor de Aplicacién Distribucidn
2. Dar clic en la opcién “Aceptar”
para continuar con el proceso
Aceptar Cancelar

e) Ingresa por la opcién “Monitor de procesos”.

Favaritos ¥ Menii Principal ¥ Grants Pr

\q UNIVERSIDAD CATOLICK

Print Proposal

ID Control Ejecucion 6_5_20 Gestor Informes  Monitor Procesos iz

Instancia Proceso:94338
Proposal to be Submitted

*Unidad Negocio UCINY Q *Fecha Ref|06/05/2020 |
*ID Propuesta CON0000102 Q
*ID Version V101 Q

Estado Propuesta Awarded

5| Guardar =] Motificar =4 Afiadir 2] Actz/Visualizar

Seleccionar la opcion “Monitor de
proceso” para continuar con el
proceso.

Este documento no puede ser copiado ni dado a conocer a terceros, sin el consentimiento de la Universidad Catdlica de Colombia.
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f) Verifica que en el momento en que en la columna “Estado Ejec” el estado sea

“Correcto” y en

la columna

“Estado Distribucion”

se visualice el estado

“Enviado”, podra continuar seleccionando la opcién “Detalles” y asi seguir con el

proceso.

Lista de Procesos

Lista de Senidores

Visualizacién Peticién Proceso

ID Usuario KVMORENO @, Tipo ~] [Uttima ~] 5 Actualizar
Sewidor Nombre 2. Instancia Orig Instancia . .,
< Dest Seleccionar la opcion “Detalles”
Estado Eiec Estado Distribucion O Guardar al Actualizar para continuar con el proceso.
Lista Procesos Personalizar | Buscar | Ver Todo | (2| [ Primero ‘4’ 1-2de 2 ‘»' Ultimo
. . p . = Estado

Selec Instancia Sec Tipo Proceso Nombre Usuario FechalHora Ejec Estado Ejec Distribucién Detalles

94338 Motor de Aplicacidn UC_GM_EDI KVMORENO 06/05/2020 11:53:05a.m. PDT Detalle

94334 Motor de Aplicacidn UC_INFPRO_AE KVMORENO 05/05/2020 3:12:18p.m. PDT Eliminado Emviado Detalles

Vaolver a Create Printed Proposal

‘5 Guardar

=] Motificar

Lista de Procesos | Lista de Servidores

g) Selecciona la opcién “Registro/Rastreo” para continuar con el proceso.

Detalle Proceso
Proceso
Instancia 89733 Tipo Mo
Nombre UC_GM_EDI Descripcion Impresion Propuesta
Estado Ejec Incorrecto Estado Distribucién Enviado

Ejec

ID Control Ejecucion Img

Ubicacion Servidor

Servidor PSUNX

Recurrencia

Fecha/Hora

FMH Creacion Peticion 17/04/201

Ejecutar Después de 17/0
Inicio Proceso 17/

Fin Proceso 17/0

Aceptar Cancelar

Actz Proceso

Retener Peticion
Cola

Cancelar Peticion
Eliminar Peticion

Reenviar Contenido Reiniciar Peticion

Acciones
Parametros Transferir
Reg Mensajes Ver Bloqueos
Tiempos Batch Seleccionar la opcion

“Registro/Rastreo” para continuar
con el proceso.

Registro/Rastrec'

Este documento no puede ser copiado ni dado a conocer a terceros, sin el consentimiento de la Universidad Catdlica de Colombia.
Una vez impreso, es considerado COPIA NO CONTROLADA.
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h) Selecciona el ultimo archivo que se encuentra en la opcién “Lista de Archivos”, en
donde podra descargar el archivo y posteriormente imprimir si se requiere.

Dar clic para abrir la propuesta en
formato pdf para impresion.

Registro/Rastreo

Informe

ID Informe 24763

Nombre UC_GM_EDI

Estado Ejec  Correcto

Impresidn Propuesta

Detalles de Distribucion

Nodo Distribucion

Lista Archivos

Hombre

PSUNX

AE_UC_GM_EDI_94840 log
AE_UC_GM_EDI_94840 tre

> | uc_PROP_INV. pdf

Instancia Proceso 94840

Tipo Proceso  Application Engine

Fecha Vencimiento 13/05/2020

Tamaiio Archivo

(bytes)
4743

5.084,070

|856.AET 16,263

78,175

ISTriDuIr a
Tipo ID Distribucion

Usuario

Volver

Fecha/Hora Creacién

06/05/2020 12:00:56.027561p.m. POT
06/05/2020 12:00:56.027561p.m. PDT
06/05/2020 12:00:56.027561p.m. PDT
06/05/2020 12:00:56.027561p.m. POT

*ID Distribucion

KVMORENO

4.11. Informe de inventario de la propuesta y sus estados.

a) La direccion central de investigaciones, al ingresar por la opcién “Interactive
Reports” y posteriormente seleccionar la opcion “Proposal Inventory”, podra
consultar el inventario de las propuestas y sus estados.

Menu Principal
Menu Busqueda

Mis Proyectns‘

e Mis Proys¢
Permite cref

My Fropcsa\s‘

EEppDCoPDPCDDDDPRPCDDPDRED

Contratos de Proveedor
Clientes

Compra de Servicios
Grants

Gesfion de Programas
Gestion de Proyectos
Contabilidad General
Rentabilidad en Tiempo)
Integraciones de SCM
Def Finanzas/Cadena §
Componentes de Empn
Listas de Trabajos
Gestor de Arboles
Herramientas de Inform)
PeopleTools

Cambio de Contrasefia

Mi Diccionario

»
»

pcopoopoorooroeroroD

Sponsor Websites
Convocatoria

Proposals

Awards

Protocols

Institutions

Sponsored Projects Offices
Departments

Professionals

Sponsors

Interactive Reports =

Award Inventory

Investigacién Colombia| —

Proposal Inventory I

Consultas
Grants Center
Grants WorkCenter

Contracts Workbench

Este documento no puede ser copiado ni dado a conocer a terceros, sin el consentimiento de la Universidad Catdlica de Colombia.
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b) Registra la informacidon en los criterios de busqueda para generar la consulta
requerida.

Favoritos * Men Principal ¥ Grants ¥ > |Interactive Reports ¥ > Proposal Inventory

CA
e

g UNIVERSIDAD CATOLIC

Proposal Inventory

Criterios Busqueda

Al seleccionar la opcion, se dirigira
a la pantalla busqueda de
“Mantain Proposal” para consultar
la informacién de una
determinada propuesta.

Unidad Negocio | Q ID Convocatoria Q| Fecha Propuesta
ID Patrocinador (¢} Departamento (e} Start De [ FFin [z
InvesPpal @, Grupo de Investigacion [} End F Inic [ FFin E
ID Propuesta Q ID Gran Area de Q Due De 101 A 1]
. Conocimiento
Status Area de Conocimiento [} Submission De F [ A [l
e[ V]
Buscar Borrar
Details Personalizar | Buscar | ] | E Primero ‘4" 1de1 ‘*' Uliimo
Proposal Inventory Info | More Info
Proposal ID 1D Version Titulo Corto Inves Ppal Propt Patroc

—
ID Propuesta

4.12. Informe de inventario de la propuesta y en estado aprobado.

a) La direccion central de investigaciones, ingresa por la opcién “Interactive
Reports” y posteriormente selecciona la opcion “Awared Inventory” podra
consultar el inventario de las propuestas aprobadas.

Meni Princpal

Mena Busqueda:

1 Contratos de Proveedor »
Mis Proyectos 33 Clientes » [L: v
L1 Compra de Servicios » |
& Grants 1 Sponsor Websites »
J  Gestion de Programas & Convocatoria »
My Proposals| &1  Gestion de Proyectos | = Proposals »
€3  Contabilidad General | — Awards »
(1 Rentabilidad en Tiempog —  Protocols ’
1 Integraciones de SCM —l Institutions
3  Def Finanzas/Cadena S 3 Sponsored Projects Offices »
£1 Componentes de Emprd —  Departments N
] Listas de Trabajos 1 Professionals >
1 Gestor de Arboles —  Sponsors »
3  Herramientas de Inform{ —  Interactive Reports | | Award Inventory I
&1 PeopleTools €3 Investigacion Colombia| ) Proposal Inventory
] Cambio de Contrasefia| —  Consultas ’
| Mi Diccionario | Grants Center
S— L] Grants WorkCenter
] Contracts Workbench
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b) Registra la informacion en los criterios de busqueda para generar la consulta

requerida.

Favoritos ¥ | Meni Principal ™ Grants ¥ > Interactive Reports * > Award Inventory

wypy UNIVERSIDAD ¢

Award Inventory

Criterios Busqueda

“Unidad Negocio IGINV % |Q, ID Convocatoria

1D Propuesta Q Departamento

ID Patrocinador Q Grupo de Investigacion
Inves Ppal Conc Q

ID Gran Area
de

Conocimiento
Area de Conocimiento

&t nventory o || Moo

Dar clic para consultar la
informacién completa de

———>CONI00N
la propuesta aprobada

ONOODO2)

ONOOONO3S

C€) Podra visualizar la informacién completa de la propuesta

Award || Funding || Resources || Cerifications || Terms || Miestones || KeyWords || Funding inquiry
ID Concesién CONDOOD020
N° Referencia Concesion | Federal Award Identification Number
Titulo del Proyecto Finanzas y politica econdmica a través del anlisis empirico con datos pf
Resumen Ejecutive [ Objeto El desarrollo de la ciencia economica se enmarca ambito e
cientifico basicamente en dos aspectos; el primero, centra su
alencion en la consiruccion de modelos teoricos aue ilusiran de A
A A TO CAM X
Inves Ppal JACOBO ALBERTO CAMPO ROBLEDO |0 peporting Roe
Patroc Universidad Catélica de Colombia
Administrader Postadjudicacion Q
Finalidad INTER [
Estado | Aceplada v
Tp Concesion | Subvn v

N® CFDA Q

1D Propuesta CONOOD
1D Versidn V101 [}

Fecha Inicial 01/

R LL LS

Bisqueda Borrar

Personatzar | Buscar B romen 4ded 1 (tim

aprobada.

Fecha Final 11/27/2017 [
Ver Contrato View Proposal Additional Information Adrme Subvenciones Sponsor Website
Inves Ppal Proyecto Ppal JACOBO ALEERTO CAMPO ROBLEDO

Associated Project Personalizar | Buscar Primero ! 1de1 ! Uitimo

Unidad Negocio PC Project Descripeion

UCINV 000000000000020 Finanzas y politica econémica

Ir A: Sponsor Protocols Atributos Department Crecit Motepad sward Modifications Supplemental Data
Volver a Award Inventary
il Guardar " Volver a Buscar =1 Notificar =2 Actualizar

Award | Funding | Resources | Cerlifications | Terms | Milestones | Key Words | Funding Inquiry
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4.13. Generacion acta de inicio.

a) La direccion central de investigaciones, ingresa por la opcién “Proposals”, y
posteriormente selecciona la opcion “Acta de Inicio” para generar el acta de inicio
del proyecto.

Favoritos Mend Principal

Ment Bisqueda:

qy UNIVERsioA

Mi Diccionario Grants WorkCenter

Contracts Workbench

1 Contrates de Frovesdor *
Mis Proyectos| — Clientes v o [ov
= Mis Proyq —  Coniraios de Clienies 3
A== Permize crel 3 Compra de Servicios »
B Grans £3  Sponsor Websites v
1  Gestion de Programas | —  Convocatoria L]
01 Gestionde Proyactos | O Propasals |-l m=intain Propassl
1 Proposal Management | ) Awards I Enter Budget Detsil
3 Control de Compromisg) = Protocols J Pares
3 Rentabilidad en Tempe{ = Institutions El Evaluacién deFares
1 Integraciones de SCM | = Sponsored Proects OF I submit Propesa
(1 DefFinanzasiCadenaq ! Deparments I Print Proposa
(1 Componentes de Empry !  Professionals
3 Listas de Trabajos 0 sponsors E Generate Award
O Gestor de Arboles £l Subrecipients El  cepy Proposal
[l Heramientas de Inform{ —  INtEractve Repors Il cony Budget Period
(1 PecpleTools 0 investigacion Colombia ‘J Review Pre-Award Budgst
E  centro de iImpuestos O cConsultas =l Review Proposal Audit Logs
[El  cambio de Contrasefia B Grants center IEl  Propesal Companent Approval
B B
B
El

My Froposals

b) Selecciona la opcién “AfRadir un Valor” y registrar la fecha actual para continuar
con el proceso de generacion del acta de inicio.

D Conbuol Ejecucidn|18_0&_z020 1 Registrar la fecha actual.

o audin

Buscarun Yalor | &fadie un Valar
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C€) Realiza el registro de informacion basica de la propuesta y selecciona la opcién

“Eject” para gen

Favorit

Acts

erar el acta de inicio.

06~  Manu Principal v Grants ¥ » Proposals ¥ ; Actadsinscio

nicic

Acta de Inicio

1. Dar clic en la lupa y seleccionar
la opcién "UCINV".

2. Dar clic en la lupa y seleccionar
la propuesta requerida —>

3. El usuario da clic en la lupa y /
selecciona el ID Version , esta

informacion se despliega una vez el
usuario haya seleccionado el campo
“*ID Propuesta”.

0 Control Fjecocion 12_08_2020 Gestar Informes Monitor Procesos

Parametro Acta de Inizio

*Unidad Negocio UCINY aQ
0 Propuosta CON 7 @ Proposal Status Awarded
I Verglaa V104
Valo
*Fecha Avance 190082020 & “# Elemplar *Fecha Presentacion Documento [12/08/2020
o Guargar | =] Notificar + ARagi

8. Dar clic en la opcién “Ejec”para
generar el acta de inicio

5. registre el nUmero de
ejemplares requeridos

7. Registrar la fecha de
x| presentacion del acta de inicio

%l AczVisualizar

d) El investigador principal, verifica que en el momento en que en la columna
“Estado Ejec” el estado sea “Correcto” y en la columna “Estado Distribucion” se
visualice el estado “Enviado”, podra continuar seleccionando la opcién “Detalles”
y asi continuar con el proceso.

Favotitos Meau Principal v Grants Proposals * Acta de Inizo

p UNVERSIOAD

Visualizacio
ID Uswario KVMORENO QU Tipo | Uthmo v 1| | Dias
Servidosl v SR @, Instancia Ong instancia
Jest
Estado Ejec | Estado Distnibucién ~| Ocuardar ai Actuahzar
Lista Procesos Parsonalizar 180 R rime
1. Dar clic para seleccionar la Sakec Instincia Sac Tipo Procesa gormbr Eec
propuesta que requiere imprimir 5 s : = Foiips

Lista &

2. Seleccionar la opcién “Detalles”
para continuar con el proceso.

e) Selecciona la opcién “Registro/Rastreo” para continuar con el proceso.

Instancia 89733 Tipo Motor de Aplicacion

Nombre UC EDI Descripcion Impr

Estado Ejec Incorrecto Estado Distribucién Enviado
Ejec Actz Proceso
ID Control Ejecucién Impesion_Propuesta Retener Peticion

Ubicacion Servidor Cola

. Cancelar Peticion
Servidor PSUNX

Eliminar Peticion
Recurrencia

Reenviar Contenido Reiniciar Peticion
Fecha/Hora Acciones
FH Creacion Peticion 17/0472017 00:00:48 PDT Parametros Transferir
Ejecutar Después de 17/ Reg Mensajes Ver Blogueos

Inicio Proceso 17/0472 Tiempos Batch

Fin Proceso 17/04/2017 00:01:17 R /Rastreo

Seleccionar la opcién
“Registro/Rastreo” para continuar

Aceptar Cancelar

con el proceso.
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f) Selecciona el ultimo archivo que se encuentra en la opcion “Lista de Archivos”, en
donde podra descargar el acta de inicio.

Registro/Rastreo

Informe
ID Informe 25874 Instancia Proceso 96208 ‘Reg Mensajes
Nombre UC_RPT_ACTA Tipo Proceso  Application Engine

Estado Ejec  Correcto

Impresién Acta de Inicio
Detalles de Distribucion

Modo Distribucién PSUNX Fecha Vencimiento 02/09/2020

Lista Archivos

Tamaiio Archive

Nombre Etas]

Fecha/Hora Creacién

AE_UC_RPT_ACTA_95208 stdout 2981 26/08/2020 10°33:48,692057a m_PDT

AE_UC_RPT_ACTA_96208 trc 4241443 26/08/2020 10:33:48,692057a m_PDT

- - . AE_UC_RPT_ACTA 96205 0826110346 AET 26.747 26/08/2020 10:33:48,692057a.m. PDT

Da';:c"c para gfb”r el acta de inicio UC_ACTA_INIC. pdf 28681 26/08/2020 10:33:48,692057a.m. PDT
en formato pdf. Distribuir a

Tipo ID Distribucién *1D Distribucion

Usuario EVMORENO

Volhver

5. DOCUMENTOS DE REFERENCIA.

e Acuerdo 242 de 2016, Por el cual se aprueba la politica, la estructura, las estrategias y
los lineamientos de la investigacién en la Universidad Catdlica de Colombia.

e Clasificacién internacional normalizada de la educacion - campos de educacién y
formacion adaptados para Colombia (CINE 2013).

e Modelo de medicion de MinCiencias.

e Términos de referencia de la convocatoria de proyectos.

e Calendario de Investigacion Institucional.
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