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1. OBJETIVO

Describir las actividades que debe realizar el investigador principal con el fin de participar en
la presentacion de una propuesta de proyectos de investigacion por medio del
diligenciamiento de las diferentes secciones que componen la convocatoria.

2. ALCANCE

Inicia con el registro de la informacidn de la propuesta en el sistema, continua con la
definicién de la estructura del presupuesto, relacidon de los posibles productos, asociacion de
los protocolos requeridos de las condiciones éticas e iniciar el flujo de aprobacidon de la

propuesta de proyecto de investigacidn con las instancias de evaluacion pertinentes
establecidas en la Universidad y finaliza con el Award de la misma.

3. LINEAMIENTOS DE OPERACION

3.1. Consideraciones para el investigador principal.

Debe consultar en la pagina web de la Universidad las convocatorias y revisar los términos
de referencia, de esta manera saber a qué convocatoria aplicar.

El investigador debe estar pendiente de las notificaciones del sistema que llegara a su
correo electrénico institucional con relacién al proceso. Esto incluye la notificacién para la
realizacion de ajustes a la propuesta (si aplica).
Debe realizar el detalle del presupuesto antes de finalizar el registro de la propuesta.
Debe revisar la propuesta de investigacién antes de enviarla para iniciar el proceso de
aprobacion.

4. DESCRIPCION

4.1.Acceso al Sistema del Médulo de Proyectos de Investigacion GRANTS.

1. Acceder a la pagina web de la Universidad Catdlica de Colombia
www.ucatolica.edu.co.

2. Seleccionar el menl “Nuestra Universidad”.

3. Seleccionar la opcién “Proyecto 360".

Este documento no puede ser copiado ni dado a conocer a terceros, sin el consentimiento de la Universidad Catdlica de Colombia.
Una vez impreso, es considerado COPIA NO CONTROLADA.
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Es una estrategia o
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rganizacional para adoptar las mejores practicas de negocio en el ambito académico, administrativo y

das mundialmente.

Es la iniciativa de innovacion tecnologica mas importante de la Universidad, en toda su historia Accesos de Interés

SISTEMA DE PRESTAMO DE RECURSOS

Es una nueva oportunidad de repensar ia forma de trabajar, y sobre bases sélidas construir un mejor futuro, para

y eficiente
npos de aten

Al tener procesos mas articul

ra toda nuestra comunidad académica y
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5. Seleccionar la opcién “Carga y gestiona aqui tus proyectos de investigacion”,
para ingresar al sistema.

@UNWEWDAD%&?&Q NUESTRA UNIVERSIDAD  FACULTADES  INVESTIGACIONES  INTERNACIONALIZACION  VIDA UNIVERSITARIA  PROYECCION SOCIAL EGRESADOS  OFERTA ACADEMICA (N

Sia
1000
o (QUEESTAS
= BUSCANDO?

Vigiasa M

Por medio del modulo de Proyectos e Investigacion, de PeopleSoft, se integraran procesos e implementaran las mejores
practicas internacionales para la gestion de proyectos de nuestra Institucion. Asi, se fortaleceran los proyectos gestionados por
las Direcciones de Investigacion, Extension y Planeacion

A partir de la implementacion de los médulos Grants y Project Costing se podra contar con una herramienta unificada para la
gestion del proceso de gestion de proyectos, desde la apertura de convocatorias hasta el cierre de proyectos y la gestion de sus
resultados.

De cada proyecto se podrd evaluar los siguientes aspectos:
Términos de referencia
Participacion
Evaluacion
Seguimiento
Gestion de entregables y productos figados al modelo de investigacion y categorizacion docente

Cierre o liquidacion

Carga y gestiona aqui tus proyectos de investigacion Paso 5

6. Una vez en la pantalla de registro se debe ingresar en el campo “ID Usuario” y
contrasefia del correo electrénico institucional y dar clic en “"Conectar”.

& c @ fscm.ucatolica.edu.co:

@ universpap catéuca ORACLE

de Colombia

et renad PEOPLESOFT

1D Usuario

Paso 6

Confrasena

Seleccione un idioma
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7. Una vez en la pantalla inicio, ingresando por la opcién “MenG Principal” podra
acceder a los mddulos del sistema GRANTS segun requiera.

Favoritos ¥

Mend Principal
TS T

UNIVERSIDA
w

3 Contratos de Proveedor 4
Mis Proyectos| .2  Clientes 3 s o
= Mis Proy{ (1 GContratos de Clientes v
Pemnite crel
03 Compra de Servicios »
O Grants 0 sponsor Websites 3
[ Gestién de Programas | —  Genvocatoria v
L1 Gestidn de Proyectos 3 Proposals b
3 Proposal Management | = Awards +
3 Contral de Compromisq —  Protecels v
1 Rentabilidad en Tiempo| =  Institutions b
3 Integraciones de SCM J  Sponsored Projects Offices b
) DefFinanzasiCadena g —  Depariments v
3 Componentes de Empr{ = Professionals ¥
[0 Listas de Trabajos 3 Sponsers b
1 Gestorde Arboles L Subrecipients b
1 Hemamientas de Inform| 1 Interactive Reports v
1 PeopleTools J  Investigacion Colombia 3
=] Centro de Impusstos = Consultas +
'] cambio de Contrasefia ‘J Granis Cenier
=] MiDiccionario |J Granls WorkCenter
] Contracts Workbench
[ my Proposals

4.2.Creacion de la Propuesta.

a) El
de investigacién

Favaritos ¥

investigador principal,
Proposal” para realizar el registro de la

Mend Principal

Meni Bisqueda:

gy UNIVERsioA

ingresa por

la opcidn “Proposals”,
propuesta a una convocatoria de proyectos

“Maintain

Contracts Workbench

U Contratos de Proveedor k
Mis Proyectos| (1 Clientes v s ov
e Mis Proyq = Coniratos de Clientes b
=] Permitz cre ] Compra de Servicios [
1 Grants L Sponsor Websites L
O cetinaer OQrEMES | e SOMMICIONS - r
£1 Gestén de Proyactos || L_Proposai |2 weiniain Proposa
1 Proposal Management | = Awards ~—‘ Enter Budget Detail
1 Control de Compromisq ! Proteccls & Pares
3 Rentabilidad en Tempe{ = Institutions ' valuacion dePares
(1 Integraciones de3CM | = Spensored Projects OF ‘—‘ Submit Proposa
() DefFinanzas/Cadenzg —  Departments & Print Proposa
) Componentss de Empry —  Professionals L Aetz e Inicia
3 Listas de Trabajos O Sponsors Il cenerate award
1 Gestor de Arboles L Subrecipients E  copyProposal
[l Hersmientss de Inform| —  Interactive Repors E| Cooy Budget Period
&  PeopleTools U Investigacion Colombia I Review Pre-twars Budget
E  centro de iImpuestos 0 cConsultas ~_| Review Proposal Audit Logs
[E]  Cambio de Contrazefia E| 5l Proposal Component Approval
[El i Diccionario [El Grants workCenter
B
E|

My Froposals
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b) Selecciona la opcién “Afadir un valor” para crear una propuesta para una

convocatoria de proyectos de investigacion.

Faworitos Menii Principal ™ Grants ¥ > Proposals ¥ >  Maintain Proposal

LT ] UNIVERSIDAD CATOUICA
31 Catamisin

Maintain Proposal

Buscar un Valor Anadir un Valor

Unidad MegociolJCINY |G <
1D Propuesta NEXT &

D Versidn /101

— seleccionar la opcién “UCINV".

1. Dar clicen la lupa 'y

2. Dar clic en la opcion “Afadir”
para crear una propuesta

Nota: El ID Propuesta es generado automaticamente por el sistema una vez se

guarde la propuesta.

c) Podra realizar la consulta de una propuesta creada previamente con el fin de
realizar una actualizacién en caso de requerirse, ingresando la informacién en los
parametros de busqueda y seleccionando la opciéon “Buscar” para hallar la

propuesta requerida.

Favoritos ¥ Meni Principal ~ Grants ™ > Proposals ¥ > Maintain Proposal

yp UNIVERSIDAD Cx '»-:-"J

Maintain Proposal

Infroduzca los dates que tenga y pulse Busaar. Deje los campas en blance plabtener todos los valores

Buscar un Valor Afiadir un Walor

Criterios de Blsqueda

Unidad Megocio|=_ ¥ MICINY

<ta|Comienza por ¥ |(CONDO00204
Comienza por ¥ [W101

mienza por ¥

pPPLLP

Sponsor ID|Comianza por ¥
Type|= ¥ v
Status|=__ ¥
Department ID|Comienza por ¥ Q
Titulo Corto|Comienza por ¥
Tempiate Proposal|Comienza por ¥

Mayiis/Minis

Buscar Borrar | Bdsqueda Basica | 7 Guardar Criterios Blsqusds

Diligencie la informacién en los
parametros d busqueda segun
requiera

d) Realiza el registro de informacién de los aspectos generales de la propuesta de

proyecto de investigacion.

Este documento no puede ser copiado ni dado a conocer a terceros, sin el consentimiento de la Universidad Catdlica de Colombia.
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Favoritos ™ Menii Principal = Grants +

Budgets G

) Unidad Negocio: UCINY
1. Registre el nombre de la

propuesta

2. Dar clicen la lupay
seleccionar la convocatoria a la
cual aplicara la propuesta

4D Convocatoria2012_1

3. Registre nombre de la propuesta

Fpal / Proponente 42

5. Dar clicen la lupa y
seleccionar el investigador
principal y patrocinador
(Universidad Catdlica)

# i Lt
5 *ID Fatracinador

Administrador Concesién Previa

Finalidad[NTER

*Propasal Type| |

6. Seleccionar si la propuesta es
de convocatoria interna o
externa

Budpet E:

*Fecha Inicial 1401

\)ID Propuesta CONDDDDI0DT
Descripcidn MACIONALISMOMLULTIL

Titulo del Proyecto [NACIONA

Proposals v 5 Maintain Proposal

na Preliminar Resources Attachments Azociac Productos y Entr:
1D Versién V101
Moneda COF
Afadir a Mis Propuesias
Q Nro Convocatoria 20101

ISMOMULTILATERALISMO: UNA DICOTOMIA NO RES

Start Approval Process

ndel | K

QA LUCIAFICARELLA

Una vez finalice el registro
completo de informaciéon de
la propuesta, dar clic para
iniciar con el proceso de
aprobacion

4. Registre un resumen de la
propuesta de proyecto de
investigacion

Status
@, Universidad Catdlica de Colombia
*Proposal Status Boradar i
Estado Presentacion: No Enviado
a Generar Estado No
6n y Desarm v _K
. In Approval Procass
— . .
—_— 7. Seleccionar el tipo de
PR —_— . N
Informaion — | propuesta seguin requiera acorde
a los términos de referencia
*Fecha Final 22/11/2018 Mimero Periodos 1 B

Budget Periods Personalizar | Buscar | (21| [ Prim 4 1de 1 (») Utimo
Period “Facha Iniclal “Facha Final E";};;f”“”" Allowaiis Anificipated Amount  Anticipated Amount Source
120172018 + =
Target Sponsor Budget

IrA | ocation Protecals Component Keywords - T ]
8. Registrar fecha inicial y final
de la propuesta (Fechas
establecidas en los términos de

Valver A: My als referenC|a)

5l Guardar ||[gh Woler a Buscar = Motificar 4 Actualizar Atz

e) En esta pestafia no realiza ningun registro de informacion,

caracter informativo”.

Favoritos ™

Menii Principal =

Proposals + Maintain Froposal

UNIVERSIDAD
w

Proposal Proje
Project ID

*Titulo
Descripcion)

*Departamento

*Subdivision

“Institucidn

F & A Distribution

“Dapartamsnta
127

Project
Percent Share

Ir&  Location

Volver A:

5} Guardar

Budgets || Cronogra nts || Ascciacio

1D Propuesta CONDOO0307T 10 Version w101

Descripoion NACIONALISMOMULTIL Manzda coP
== Busear | Vi
000000000000355 # Principal
A ACMLI
L

127

AZ20702

Universidad Catdlics Colombia

UCATO

Personalizar | Buscar | (21| [
Descripclan Ublcacien Comments
@ MAEST CIAS FOLIT 3
100.00
Protacols Companant Keywords
My ale
[ VohveraBuscar | [] Notficar | [ Actualizar

ahies
|2 fuerte dificultac

“esta pantalla es de

Produstos y Ent

Primers (4 1de1 (& Utimo

Pot Compartido

100.00 *| -
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f) Realiza el registro de las actividades generales del cronograma, indicando su orden

y registrando c

Faworitos =

." UNIVERSIDAD

Menii Principal =

ada una de las actividades especificas.

Grants « Proposals + Maintain Propaosal

Pri Project Budgets Resources Attachments Asociaciones Generalidades
3. Dar clic en el icono “ID
1. Registrar el objetivo D Propuesta CONODDDE0 I Wersion /101 Actividad”, para desplegar la
especifico de la propuesta ~— pantalla de detalle de actividad
T Personalizar | Buscar | Ver Todo | (2] [ Primera (4 1de Ultima
2. Registre el nUmero =D *Objafivo Eapecifico 1D Actividad
consecutivo del objetivo —n Car.gc:e_riz;'lag entida .-_cluc';: en el uso de realidad aumentada en el entrenamiento cognitvo 3 v +| =
especifico . . , \ Dar clic para agregar o eliminar
= * = = = ] T | i - e
‘G Guardar ||[gh olver a Buscar =] Notificar a4 Actualiza 4 Anadir obietivos especificos
Proposal | Projects | Budgsts | Cronograma Preliminar | Resources | Attachments | Asociaciones | Generslidsdes yE
5. Registre la actividad
correspondiente al cumplimiento Detalle Aclividad
del objetivo 6. Registre la fecha inicial y final
ID Objetivo Especifico 1 - de la actividad
Carscterizar las —
. , ) Objetivo Especifico. |oopanmnante sopmiian _—
4. Registre el nUmero consecutivo ~— = =M cognitve = A >
de la actividad. (debe seguir la \ . o Sl B - ; /L'ﬂ/
- - ersonalizar | Buscar | VierTodo | (211 [ rimero (4 timo
secuencia ejem 1.1) o “In Photrvidad Focha Inictal | _FsGha Final 7. Dar clic para agregar o
™ k Esiudic de viglancis tecncidgiea sobre gamificacian y L4 [1501iz020 |Gy [1amazoze |59 [+ (= eliminar actividades relacionadas
con el objetivo
8. Dar clic en la opcién Aceptar Cancalar | [ Actualzar
“Guardar”.

g) Realiza

la asignacidn de los recursos necesarios y el

rol que cumplird

cada uno de

ellos.
Proposal || Projects || Budgets || Cronograma Preummr A Asociacions Productos y
1D Propuesta NEXT ID Version V101
Descripcion Moneda COP
Project Buscar | Ver Todo Primero ‘4 1de 1 (» UHimo
Project I NEXT_1 Titulo
Resource Buscar | VerTodo  Primero (4 1de1 (b Ultimo
“Type [+% HE=
Comentarios, &
A
Subrecipient Buscar | VerTodo  Primero (4 1de1 (b Ultimo Dar clic para agregar o eliminar
2. Dar clic en la lupa y seleccionar Subreceptor #=I| recursos
el rol que asignara a la persona
al Personalizar | Buscar | {1 | [ Primero (4 1-6de6 (b Ulimo
Include in
Research  IDEmpleado  Nombre ContactPl | Primary Pl % Crécto ol Informe ot Worklow Detalles
Header ligible
. . v 1000116419 |DANIEL FERNANDO GOM |Inves_principal Q, [¢] el B + =
1. Dar clic en la lupa y realizar la o e — ‘“ - F: e
, T el Q irector Inv Facultad Q Q, el - +| [=
busqueda del empleado por ID - - - -
: “ [} [Director de Inv Univé @, Q v B + [=]
(Documento de Identidad)
e <% [Coordinador proyect]|Q, Q £l B + =]
v <% [Coordinador Adminis @, Q “ [ + =]
“ Q a @ B 5 =
IrA | acation Protocals Component Keywords
Volver A: My Proposals
[& Guardar |[E] Nolificar |2 Actualizar 4 Afadir || 7]  ActzVisualizar

Propesal | Projects | Budgets | Gronograma Prefiminar | Resources | Attachments | Asociasiones | Generalidades | Productos y Entregables

Nota: La herramienta trae por defecto los roles de: Inves_principal, Director
Inv Facultad, Director de Inv Universidad, Coordinador proyectos_UC,
Coordinador Administrativo_UC (para el caso de Investigacidon). Estos cuatro
roles son de obligatorio diligenciamiento, en caso de no completarlos, la propuesta
no podra ser evaluada por las respectivas instancias.

Este documento no puede ser copiado ni dado a conocer a terceros, sin el consentimiento de la Universidad Catdlica de Colombia.
Una vez impreso, es considerado COPIA NO CONTROLADA.
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Una vez registrados los roles obligatorios mencionados

anteriormente, se debe dar

clic en la opcion “Guardar” para que se genere el ID Propuesta. En este momento la

propuesta queda guardada en el sistema y podra conti
posteriormente si lo desea.

Para el ingreso de investigadores internos y externos
con las indicaciones de busqueda.

Realiza el cargue de documentos requeridos
proyecto de investigacion.

h)

Favoritos ™ Menii Principal ™ Proposals v 5 Maintain Proposal

." UNIVERSIDAD

Cronograma Preliminar Resources Attachments Asociaciones

nuar con el diligenciamiento

agregar un campo y seguir

relacionados con la propuesta de

Proposal Projects Budgets
ID Propuesta COMDDOD225 1D Versidn w101 . .
Dar clic en el icono para
Descripeion Infancias miradas in eliminar el documento
Fropesal Project Buscar | Ver Todo Primere (4 1
Project ID 000000D00000341 Titulo Dar clic para agregar o
Attachment Personalizar | Buscar | (21 | [ Primere (4 1,%de 3 (» Ulimo eliminar documentos
Peticlones Archivos Anexos Elminar ar
1 AE |_2017.pdf rd 1] B +| =
2 OMAL_ESTUDIANTES_SEMILLERD_INFANCIAS. pdf F = +| = .
=== £ = = L 1] B 1. Dar clic para cargar el
PLAN_DE_INVESTIGACION_SEMILLERD_INFANCIAS. pdf ] B + = documento requerido
IrA | ocation Protocols Component Keywords
‘5] Guardar ||[zh Volver a Buscar | MNotificar 2% Actuslzar T Afadir

2. Dar clic en la opcién “Seleccionar archivo” Anexao Archivo

para buscar el documento en el ordenador

3. Dar clic en la opcién i
P NN Cangar Cancelar

—>! Seleccionar archive | Mo se eligid archiva;

Nota: Tener en cuenta que el nombre del archivo estando en su ordenador, sera el
mismo con el que quede registrado en el campo “Archivos Anexados” en el

sistema.

Este documento no puede ser copiado ni dado a conocer a terceros, sin el consentimiento de la Universidad Catdlica de Colombia.
Una vez impreso, es considerado COPIA NO CONTROLADA.
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i) Realiza la asignacion de Grupos, Centros y Semilleros de
la propuesta de proyecto de investigacion.

Grants ~ Maintain Propasal

Meni Principal +

Favoritos ~ Proposals ~

investigaciéon vinculados a

Proposal Projects Budgets Cronograma Preliminar Resources Anachments Productas y Entregables
ID Propuesta COMNODDOD105 1D Versian w101
1. Dar clic en la lupa y seleccionar Deseripgién Metodalogia del Fos Moneda CoP
el Grupo y/o Centro y/o Semillero Proposal Project Buscar |VerTodo  Primero (40 1det (b Ulimo
de investigacién vinculados a la Project ID DODDO0ODDOD0106 Titulo
propuesta
Grupos de Investigaciton Personalizar | Buscar | (21| [l Primera (4 1de1 (3 Ukimo
“Grupo ds Investigacion Descripcidn
1 piz5z5a a Phronesis + =
- o sizar | Buscar | G2 ER o (@ 1 Otime . -
Centros de Investigacion Personalizar | Buscar | (2| 5 Primero de iy 2. Dar clic para agregar o eliminar
D Cantro Invesfigacion Descripcidn
= 00 c P T S campos de Grupos, Centros y
C_00 A Centro de Investigaciones Socio Juridicas CISJUC + = " N . s
Semilleros de investigacion
Semilleros Personalizar | Buscar | (2 | [ Primere (4 1de Uktimo
0 semillerc Investigacion Descripcion
15 070 Q nnovacn Social por TICs (So + - . R
3. Dar clic en la lupa y seleccionar la gran
| é&reade conocimiento asociada a la
“ID Gran Area de SRANAS e« propuesta
Conocimienta
+hrea de Conocimiento 32 Vo
| 4. Darclicen la lupa y seleccionar el area
de conocimiento asociada a la propuesta
IFA Location Protogols Component Keywords
'3 Guardar ||[zh \olver 3 Buscar =] Motificar = Actualizar

Nota: Es obligatorio el registro de los campos “ID Gran Area de Conocimiento” y
“"Area de Conocimiento”, son requisito para el proceso de evaluacidon de los

pares.

habilitados. En esta seccién se diligencia la propuesta de
términos de referencia.

Realiza el registro de la informacion técnica del proyecto de acuerdo con los campos

investigacién acorde a los

Dar clic para agregar tablas
////
//// . . 3
— Dar clic para agregar imagenes
Namero Secuencia 1 ///// - i
_— _—
Resumen Ejecutivo ///// _— R . ,
s | Darclic para agregar un hipervinculo
2 la =] Q bty E B @ e<=s g
Nomal(. -|[ versana -|[ 12 -|[B r v s| = = =[=] = = e A- B-

[El desarrollo de habilidades de lectura y escritura a lo large de la vida ha sido unos de los tépicos
intrinsecos del derecho a la educacidon que toda persona tiene. Sin embargo, |a UNESCO (2019) sefiala que
aproximadamente 1000 millones de personas, entre nifios v jévenes, no saben leer y escribir o tienen bajos

Planteamiento del problema

2 Ea & 5] Qi EHEQ= Q
Formato - | Fuente -||Ta. -|/B I U S| = = = = = := X A- B-

El Objetivo de Desarrollo Sostenible nimero 4 hace especial énfasis en el mejoramiento de la calidad de la
educacion como uno de los motores mas poderosos para lograr el desarrcllo de un pais v, en particular, se

plantea como una de sus metas el lograr que todos los jovenes v adultos del mundo se encuentren

Este documento no puede ser copiado ni dado a conocer a terceros, sin el consentimiento de la Universidad Catdlica de Colombia.

Una vez impreso, es considerado COPIA NO CONTROLADA.




UNIVERSIDAD CATGLICA | SEGUIMIENTO DE LA PROPUESTA DE |- oion: 29-09-2020

Codigo: M-002-IN-004
$ MANUAL PARA EL REGISTRO Y

PROYECTOS DE INVESTIGACION | Version: 01

Pagina: 11 de 29

k) Debe registrar los productos comprometidos, acorde a los términos de referencia de
la convocatoria.

Faworitos ™ Menii Principal ™ Grants = Proposals + Maimtain Proposal

gy UNIVERSIDAD C

Al Projects Budpgets Cronograma Preliminar Besources Attachments Asociaciones Generalidades Productas y Entregablas

ID Propuesta CONDODoz18 1D Versian 101
Dar clic para agregar o eliminar
- - campos de productos
1. Dar clicen la lupa 'y se_leccmnar Personalizar | Busear | Ver Todo | (2] B Frimers (@) 12 de 2 @) Uit
los product0§ compronjsatldos del [———————  ProductoInvestigacion Dascripei Cantidad
proyecto de investigacion 1 PE_ARTIC_Q1(AT) |q Articubs * =
2 PB_LIE_RSINWY aQ Libro Resultado d= Investigacs * =

\ 2. Registrar la cantidad de productos

del mismo tipo

'5] Guardar ||[ah “olvera Buscar ||=| MNotificar i Actusizar 4 Ahadir

1) Ingresando por la pestafa “Proposal”, encontrara en la parte inferior de la pantalla
la opcion “Location”, donde podra visualizar la informacidn de ubicacion. “esta
pantalla es de caracter informativo”.

Proposals + Maintain Proposal

Froposal || Frojects || Budgets || Cronograma Freliminar || Resources || Aachments || Asociacionss || Gener: Productos y Entregables
ID Propuesta CONDDODOD34 1D Versign w101

Descripeion Anlisis ded efecto

Propesal Project Buscar | erTodo  Frimero (4) 1de1 (3 Ulimo
Project ID 0000000000004 Titulo

Location Buscar |VerTodo  Primero 4/ fded (b Ulmo
Ubicacin BOGO1 Descripeién  Sede Prineipal U Catéfoa B3 Extranjera ¥ Principal

*Congressional District

Pais COL Colombia

N Tel
Direceién 1 Ay, Caracas N 46-72 Exin
Direccién 2 .
N Fax
Direccion ¥
Direccién 4
Ciudad BopotiD.C
Condado Cd Postal
Estado
Pots  Comperan eyt
Guardar | [Gh Volwer a Buscar | [#5] Anterior en Lista | [,/5] Siguiente en Lista | [=] Notficar | [ Actuslizar | [, Ahadir

Este documento no puede ser copiado ni dado a conocer a terceros, sin el consentimiento de la Universidad Catdlica de Colombia.
Una vez impreso, es considerado COPIA NO CONTROLADA.
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4.3.Creacion y detalle del protocolo de ética.

a) Investigador principal, ingresando por la pestafia “Proposal”, encontrara en la
parte inferior de la pantalla la opcion “Protocols”, donde podra crear, detallar y
asociar los protocolos de ética relacionados con la propuesta en caso de requerirse.

Favoritos ™ Menil Principal * Granis * Proposals ¥

q UNVERSIDAD G

Maintain Proposal

Propogal || Projects || Budgets || Cronograma Preliminar || Resources || Aftachments || Asociaciones || Generalidades Productos y Enfrey
ID Propuesta COMDDD0Z40 1D Version V101 Dar clic para crear y detallar un
o . . ) protocolo relacionado con la
escripcion Metodos de modelamie propuesta
Proposal Project Buscar | Ver Todo Primero 1de1 (b UOimo
Project ID 000000000000285 Titulo
Associated Protocols Personalizar | Buscar | (2 G‘ Prigtéro (4 1de 1 (b Ultimo
Protocol ID Descripcion Corta Go To Protocol
1 Q Protocol ID + | [=]
IrA | ocation Protocols Component Keywords
(& Guardar | [a" Wolver a Buscar T—| Anterior en Lista +_| Siguiente en Lista =] Nofificar =% Actualizar =% Afiadir Actz\Visualiza

Proposal | Projects | Budgets | Cromograma Preliminar | Resources | Attachmenis | Asociaciones | Generalidades | Profocols | Productes y Entregables

b) Selecciona la opcion “Afadir un valor” para crear un protocolo

Animal o

Humano, para asociar a una propuesta de proyecto de investigacion.

Favoritos ™

Men Principal ~

UNIVERSIDAD C.
L1

Maintain Protocol
Buscar un Valor Afiadir un Valor

Unidad Negocio UCINV |3y

Protocol IDNEXT —

Protocol Type HUMANC Q

Afiadir <

Grants ¥ >

Protocols ¥ > Maintain Protocol

1. Dar clic en la lupa y seleccionar la
opcion “UCINV”.

2. Dar clic en la opcidn y seleccionar
el tipo de protocolo segun requiera
_— si es "Animal” o “Humano”

3. Dar clic en la opcién “Afadir”
para crear un protocolo

Nota: Los protocolos creados deben asociarse a la propuesta y posteriormente
presentados al Comité de Etica de la Universidad para su revision y aprobacion.

Este documento no puede ser copiado ni dado a conocer a terceros, sin el consentimiento de la Universidad Catdlica de Colombia.
Una vez impreso, es considerado COPIA NO CONTROLADA.
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c) Podrd realizar la consulta de los protocolos creados previamente con el fin de
realizar una actualizaciéon en caso de requerirse, ingrese la informacion en los
parametros de busqueda y seleccione la opcidon “Buscar” para hallar el protocolo

requerido.

Favoritos ¥

Menu Principal ¥

» Grants ¥ > Protocols ™ > Maintain Protocol

" UNIVERSIDAD ‘_‘:\10'

Maintain Protocol

Introduzca los datos que tenga y pulse Buscar Deje los campos en blance p/obtener todos los valores

Buscar un Valer || Afiadir un Valor

Criterios de Biasqueda

Unidad Negociol= v UCINV

Protocol ID
Protocol Type
Descripcion Corta

Mayis/Minis

Comienza por v
Comienza por ¥
Comienza por ¥

Diligencie la informacién en los
pardmetros de blsqueda seguin
requiera

/

Buscar Borrar Busqueda Basica IQl’H Guardar Criterios Blsgueda

Resultados Bisqueda

v Uttimo

ESTUDIO TRANSCULTURA
VALIDACION DEL CUEST
TIPOLOGIAMODULAR DE

Ver Todo Primero (4) 1-21ce21
Unidad Negocio Protocol ID Protocol Type Descripcion Corta
UCINV 10001 HUMANG  (en blanco)
UCINV 10002 ANIMAL (en blanco)
UCINV 10003 HUMANG

UCINV 10004 HUMANQ

UCINV 10005 HUMANQ

UCINV 10006 HUMANQ

DISENO E IMPLEMENTAC

d) Realiza el registro de informacién para la creacién del protocolo de investigacién
requerido, seleccionar el cédigo bajo la opcidn “Version” para acceder al registro

detallado del protocolo.

Favoritos ¥

Menu Principal ¥

Maintain Protocol Aftachments

Protocol ID MEXT
Protocol Type HUMANO

> Granls ™ >

Proposals ™

> Maintain Proposal

Unidad Negocio UCINV

> Maintain Protocol

1. Registre el titulo del proyecto o del
_— protocolo

Titulo Corto — K .
Titulo Largo|| P— 2. Registre el resumen de las condiciones
S
_— éticas
Resumen de las _—
Condiciones Eticas /////
,//
—
) A
4. Dar clic para detallar la Version List
informacion del protocolo —
Version Phase Type Status Fecha Vencim Pfecs:macio," Disposition Date Review Type Copy Version
3. Dar clic para guardar la 1|V New Dratt B

informacion del protocolo
registrada

ﬁrdar [=] Notificar

Es Anadir || 5

Actz/Visualizar

Maintain Protocol | Attachments

Este documento no puede ser copiado ni dado a conocer a terceros, sin el consentimiento de la Universidad Catdlica de Colombia.
Una vez impreso, es considerado COPIA NO CONTROLADA.
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e) Detalla la informacion del protocolo.

Favoritos ~ Menii Principal * Grants ™ Proposals Maintain Proposal

q UNIVERSIDA

Subjects Purpose, Meé&thods & Procedures Attachments

Protocol ID 10041 Unidad Negocio  UCINV

Protocol Type  HUMANO Titule Large nombre del protoc

WVersion V101
Enviar
Fecha inicial de Comité|02/07/2020  |[5
:élgfcri;:;:relr; Ifaachdﬁggo R Review[FulReview |  Fecha final de Comité[02107/2020 |8
departamento \Facultad { Departamento [«§

2. Dar clicen la lupay
seleccionar el investigador
principal

/nves Ppal [«}

Aclaraciones adicionales

FechaHora (2

Maintain Protocol

Update

Enter Protocol Detail

3. Registre la fecha de la reunién
para evaluar los protocolos

Status Draft

Fecha Presentacion

Review Type Assigned

Buscar | Ver Tode

Committe
Meeting 1D
Meeting Date
Hora Inicio
Disposition Date
Next CR Date
CR Duration

Primero

Months

4 1de 1 () Ullimo

=

Descripcién

4. Registre comentarios
adicionales del protocolo si lo ‘

requiere

=

IrA  Niification History

Volver a Maintain Protocol

o) Guardar || (G Volvera Buscar ||[=] Motificar | Fic

Version Info | Subjects | Purpose, Me&thods & Procedures | Attachments

L ol __ Ficha Sig

f) Registra la informacidon en donde se describe la poblacion cuando la categoria sea

“*Humano”.

Favoritos Men Principal

Grants * Proposals ~ Maintain Proposal Maintain P

UNIVERSIDAD C
w

3. Realizar la descripcién de la
poblacion

Version Info Purpose, Me&thods & Procedures Attachmenis

Unidad Negocio UCINV

. . Titulo Largo b
2. Seleccionar el género que rgo prueba

aplica para el protocolo Version V101

Details

1. Desplegar la lista y

=S
Tipo de Sujeto

mélizar | Buscar

rotocol

seleccionar el tipo de asunto del Genero Poblacin Tamafic de  Nimerode  Edad  Edad
lamuestra  controles Menor  Mayor
protocolo
Adultos v | [Masculing v
) Guardar ||[Gh Volver a Buscar ||[=] Mefificar + Ficha Anterior || 5*  Ficha Sig

Version Info | Subjects | Purpose, Me&thods & Procedures | Attachments

Enter Protocol Detail

UOM Arios

4. Registrar el nimero de personas que
participaran en el protocolo

5. Registre el nimero de controles que
tendra el protocolo

6. Registre la edad minima de las
personas que participaran en el
protocolo

7. Registre la edad maxima de las
personas que participaran en el
protocolo

8. Desplegar la lista y seleccionar la
unidad de medida requerida

Este documento no puede ser copiado ni dado a conocer a terceros, sin el consentimiento de la Universidad Catdlica de Colombia.
Una vez impreso, es considerado COPIA NO CONTROLADA.
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g)

Registra la informacién cuando la categoria sea “Animales”.

Favorilos Ment Principal * Grants * Propasals * Maintain Propasal Maintain Protocol Enter Protocol Detail

gy vERSDAD: requeridos para el protocolo

4. Registre el nimero de animales

. , Version Info || Animals || JPurpose, Me&thods & Procedures || Attachments . Registre la e el animal
3. Registrar el nombre comdn del 1. : = 5. Reg a edad del anima
animal ol ID 10042 Unidad Negocio UCINV R K -
Protocal Type ATIIAL Titalo Largo 6. Seleccionar la unidad de medida
. . ) Vi viot
2. Seleccionar la especie del animal ereon 7. Registre el peso del animal |
que se utilizara en el protocolo mals Primero 4
Details || More Def =Y
Mimero Sexo Descripeién Especies Descripeion Nombre Comiin zg;’;’;m Adios UOM Afics Peso UOM Peso
1. Seleccionar el género del animal - _
que se utilizara en el protocolo 1/|AMEOIQ Arbos ANMA__|Q,  Arimales )]
7 Guardar | [@ Volver aBuscar | |(=] Moliicar || Ficha Anterior | 5" Ficha Sig 8. Seleccionar la unidad de medida

h)

Version Info | Animals | Purpose, Me&dhods & Procedures | Atachments

Registra la informacién referente al propdsito, métodos y procedimientos asociados
al protocolo.

Favoritos * Mena Principal * Proposals ¥ Maintain Proposal Maintain Protocol Enter Protocol Detail

g UNIVERSIDAD CA

Version Info Subjects | PurEse. Med&thods & Procedures I Attachments

Protocol ID 10041 Unidad Negocio UCINV
Protocol Type HUMANO Titulo Largo prueba
Version V101
. . Propositos
1. Registre el tipo de protocolo e
asociado al proyecto de investigacion Tipo de i igacion
Motivo| El]
>
2. Registre el contexto a cerca del .
proposito del protocolo s P SR TV TP 3. Registre el tipo de andlisis a
Me gia y proc L itos me: 1 .
Metodologia y procedimiento: /”’ realizar
Tipo de Anlisis i
Descripcion <G 4. Registre la descripcion del tipo de

andlisis a realizar

nl Guardar ||[o™ Volver a Buscar =] Nofificar + Ficha Anterior 5 Ficha Sig
Version Info | Subjects | Purpose, Me&thods & Procedures | Attachments

Este documento no puede ser copiado ni dado a conocer a terceros, sin el consentimiento de la Universidad Catdlica de Colombia.

Una vez impreso, es considerado COPIA NO CONTROLADA.
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i) Realiza el cargue de documentos relacionados con el
requerirse (Consentimientos informados, documentos
comunidades, etc).

Favoritos ~ Mend Principal ~ Granis ¥ Protocols ™ Enter Protocol Detail

qp UnveRSIDAD

Version Info || Personnel || Animals || Purpose, Me&thods & Procedures

Protocol ID 10013 Unidad Negocic UCINV

Protocol Type ANIMAL Titulo Corto

Version v101 Descripcién

Anexos Documento Personalizar | Buscar | &7 | [

Peticiones Archivos Anexos Adiadir

1 |\,‘ I
A5

Eliminar

[ Guardar || volver a Buscar | |[=]1 Nofificar + Ficha Anferior

\ A e
2. Dar clic en la opcién “Seleccionar Anexo Archiva

archivo” para buscar el documento en el

\x

Cancelar

3. Dar clic en la opcién “Cargar”. I > Camgar

Primero (4 1de1

protocolo en caso de
de aprobacion de

Dar clic en el icono para
eliminar el documento

1. Dar clic para cargar el
documento requerido

j) Realiza el envio del protocolo para continuar con el proceso de aprobacion.

Favoritos ~ Men( Principal * Grants ~ Proposals ™ Maintain Proposal Maintain Protocol Enter Protocol Defail

q UNIVERSIDAD Cx

Subjects Purpose, Me&thods & Procedures Attachmenis

Protocol ID 10041

Unidad Negocio UCINY

Protocol Type HUMANO Titulo Largo nombre del profoc

Dar clic en el icono para enviar
el protocolo a aprobacion

Version V1M1
Enviar ¥ n
Fecha inicial de Comité [02/07/2020 |j5j | Status Update
R ted Review| Full Review v Fecha final de Comité |02 &1l Status Draft

Fecha Presentacion

Facultad / Departamento Review Type Assigned

Q
*Inves Ppal Committe
Meeting ID
Meeting Date
Hora Inicio
Disposition Date
Next CR Date
CR Duration

Una vez impreso, es considerado COPIA NO CONTROLADA.

Months
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k) Regresa a la pestafa de protocolos, para asociarlo a la propuesta, tener presente el
codigo del protocolo generado por el sistema con el fin de facilitar su identificacién

y asociacion.

Favorilos * Ment Principal *

Grants ¥ Proposals ¥ Maintain Proposal

‘.' UNIVERSIDAD A

Proposal Projects Budgeis

ID Propuesta CONO000D240

Cronograma Preliminar Besources Attachments Asociaciones Generalidades Protocols Productos y Enfreq

ID Versidn 101

Descripcion Métodos de medelamie

Proposal Project Buscar | Ver Todo Primero (4 1de1 (» Ulimo
Project 1D 000000000000295 Titulo
Associated Protocols Personalizar | Buscar | 1| [ Primero (4 1de1 (b Ultimo
Protocol ID Descripcion Corta Go To Protocol

Dar clicen la lupa y sele_ccwnar oy Q Protocal 1D ==
el protocolo creado previamente

IrA  Location Protocols Component Keywords

[ Guardar || Volver a Buscar 1| Anterior en Lista || 4! Siguiente en Lista ||[=] MNofificar =2 Actualizar & Afiadir

Propesal | Projects | Budgets | Cronograma Preliminar | R | Attachments | Asociaci | Generalidades | Protocols | P y Ei

4.4.Registro y Consulta del Presupuesto (Budgets).

a) El investigador pri

ncipal, esta pestafia es de caracter informativo,

adicionalmente podra ingresar por la opcién “Budget Period” para realizar el
registro y consulta del presupuesto asociado a la propuesta.

Favoritos ~ Menii Principal = Grants

." UNIVERSIDAD ©.

Proposals + Maintain Proposal

ID Propuesta COMO00D30T
Descripcion  NACIONALISMOMULTIL
Proposal Project

Project 1D 000000000000365
Budget Header

Dar clic para realizar el registro y | «p presupussta HT0 aQ
consulta del presupuesto
asociado a la propuesta Fecha Inicial 14/01/2010
Budget Period
Period Facha Iniclal Facha Final Amount
1 14/01/2018 2211209

F & A and Fricing Setup

IrA Location Protacols: Component

' Guardar ||[gh VoleraBuscar ||=] Notficar

Proposal || Projects Cronograma Frefiminar || Resources || Attachments || Acociaciones || Generslidades || Productos y Entregables

1D Version 101
Moneda COF
Buscar | Ver Todo Primers (4 1de 1 (» Ultimo
Titula _
Busear | Ver Tode Primero 2de2 » Ultimo
o =

Descripcion CEJETVG GENERAL

A Fecha 22/11/2019
# Include in Proposal

Personalizar | Buscar | (2| [§  Primere (4 1de1 (b Ulimo
Program Incoms Numbsr of ParticipantTrainess
Program Income

Total

Keywords

¥ Actualizar = Adadir

Este documento no puede ser copiado ni dado a

conocer a terceros, sin el consentimiento de la Universidad Catélica de Colombia.

Una vez impreso, es considerado COPIA NO CONTROLADA.
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b) Realiza el registro de informacién detallada

presupuestales determinados en la propuesta.

Favoritos =

Mend Principal =

Grants ¥ 5 Proposals ™ 5 Maintsin Proposal Enter Budget Detail

Enter Budget Detail

Propt CONGOOIXD Moneda coP
varsion yap Facha Inllal 10,01/201 Fecha Final 27112017
Titulo Mooular
Project 1D 000000000000010 Parlodo Prasupuestc 1
1D Frasupussto 1o Facna Inlclal 1001207 Fecha Final 27/11/2017
_ View FARale
Detzils, CostShare. Justific: Persaralizar | Buscar | 201 B Primerc

Ling Dats || Mer

cocts
Dotwist  TotmDirestn Compartiao

1. Dar clic en la lupa y seleccionar el
rubro presupuestal requerido

Wimss ParfioaFpic  Deseripolon Mandstory Coct shars

2. Dar clic en el icono para realizar el
registro detallado de informacion del
rubro presupuestal

3. Resultados de la sumatoria total a
partir de la informacion registrada

\

de cada uno de

Third Party Coet
ham

los rubros

4. Dar clic en la opcién para
determinar el porcentaje que le
corresponde a la universidad y la
contrapartida

Dar clic para agregar o eliminar
campos de rubros presupuestales
segun requiera

Cost Directos Patroc Spansor FE4 Ppta Total Patrocinador

T

Costa Compariioa Instrtucion 1640000000 Inatitution Cast Snars Faa Total st Cis Buagst

Third Farty Cost Share Total TF G5 Budgst

Total Direct  18.400,000.00 Totsl F&A Fresupussio Tota

=] Nalificar

c) Al seleccionar el icono “Detalles” ' podra realizar el registro de informacién del

rubro presupuestal seleccionado.

2. Registre la asignacion
presupuestal para el rubro

Budget Deta

Paricdo Presupusato 1 Fecha inkclal 100172017

| N Linsa Presupusato 50 Facha Final 27132077
Partida Ppto 050003 .
Ver Todo | (2 L.::

Budget Dietail Penanakzar | Buscar
Dacaripsian Tatal Diregta Fagha Injoly Feoha Final Quandtty
1. Registre la descripcién del rubro | |TILES OE ESCRITORIO Y PAPELE o | TRt |

presupuestal

Total Ppto Dirscto

5. Dar clic para guardar la

N 7 ———— 3> Aceptar Cancelar
informacion del rubro presupuestal

Costs U

3. Registre la cantidad segln
requiera

4. Registre el costo unitario del
recurso registrado

4] [=]

d) Al seleccionar el icono “Detalles” [ para el rubro de “Personal Docente de
Planta” podra realizar el registro de informacién presupuestal requerido.

Este documento no puede ser copiado ni dado a conocer a terceros, sin el consentimiento de la Universidad Catdlica de Colombia.

Una vez impreso, es considerado COPIA NO CONTROLADA.
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Personnel Detail

Periodo Presupuesto 1

N° Linea Presupuesto 10

Fecha Inicial 10/01/2017 Fecha Final 27/11/2017

Partida Ppto 5050101 PERSONAL DOC. PLANTA

Details Buscar | Ver Todo Primero 4 1de7 Uttimo
NeFila|_1Q +| =]
Nombre CARLOS MARIO YORY GARCIA 1D 79232797
Role Inves_principal PI Cd Puesto UDP(018 DOCENTE PLANTA CATEGORIAS TP
Clasf PPlantaTC Rate Type Regular
Appointment Type — Calendar Academic Summer
Fecha Inicial [10/012017 3] Fecha Final 2711172017 3] Months 10.60
Pct Incremento Coste Vida Date[01/0171900 [ Effort Pct|_ 100.00
Merit Increase Pct Date E1l)
Sal Fringe
Annual Fringe Amt
Fixed Salary Amt Fringe Rate
1. Registre el valor de la hora en Budget Salary 0.00 Fixed Fringe Amt
caso de tratarse de docentes Budget Fringe 0.00
pertenecientes a la entidad externa - Horas Salariales
> Valor Hora 48,854
2. Registre el nimero de horas de - > Niimero de Horas Semanales| 50
dedicacion del personal docente
Total Salario por Horas 1,863,883,648
Total Salary 0.00
Total Fringe 0.00
Total Salario por Horas 8,159,996, 346
Avg Effort Pct 100.00
Aceptar Cancelar

Nota: Si se trata de personal docente interno registre el nimero de horas (EI
valor de la hora es automatico - Fuente Talento Humano) y en el caso de
que se trate de personal docente perteneciente a la entidad externa, registre el
numero de horas y valor de la hora.

e) Al seleccionar la opcién “Cost Share” podra realizar la discriminacion del
porcentaje de los rubros presupuestales.

Cost Share
Periodo Fresupusetn 1

N° Linga Presupussto 4
Costo Total de |a Actividad

Total Diracto
2. Darclicen la lupay CostDirscton Patroe
seleccionar los departamentos o
facultades de la Universidad que
participan en el proyecto de
investigacion

Distribucion Costo Total de la Actividad

Departamentn 171

4. Dar clic en la lupa y registrar
la entidad externa que participan
en el proyecto de investigacion

Descripsion

1. Registrar el 100%
correspondiente a la totalidad de
la actividad

Fecha Wniclal Facha Final 377117201

Partida Ppio 5350802 SERV. AZISTEMCIA TECNIC:

3. Registrar el valor proporcional
3 a la participacion de cada
e departamento o facultad del total

Porcentsje Totsl de la Actividad

Coats Compartido Directs

o registrado anteriormente
for Todo P— 1d€7 ‘& Ulima
yd
FACUS CCHO  Porcantags) Costos Unigag =
Asademica \ Agregar campos de los
departamentos o facultades que
iz [ i participan en el proyecto segin
Parcantajs lor Confraparbiga (= requiera

- Agregar campos de entidades
Distribution Totale 100.00 e
externas que participan en el

proyecto segln requiera

5. Registrar el valor de la
contrapartida de la entidad
externa

Nota: Considerar para el rubro “Personal Docente de Planta” la distribucion
del porcentaje de participacién de cada departamento o facultad si se requiere.

Este documento no puede ser copiado ni dado a conocer a terceros, sin el consentimiento de la Universidad Catdlica de Colombia.
Una vez impreso, es considerado COPIA NO CONTROLADA.
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El investigador debe asegurar que la sumatoria de
departamentos y de las entidades externas sea el 100% del costo total del

proyecto.

4.5.Registro de palabras clave (Keywords).

la contribucion de los

a) El investigador principal, ingresando por la pestafia "Proposal”, encontrara en
la parte inferior de la pantalla la opcidon “Keywords”, en donde podra asociar o
crear las palabras claves de la propuesta.

Favoritos ™ Menti Principal ™ Proposals « Maintain Proposal

qpy UNIVERSIDAD CAT:

Afta ) enoralids IKnyWouhl Prod

Dar clic en la lupa y seleccionar las ID Propuesta NEX

palabras clave asociadas a la

propuesta Descripcion
Key\Word Detail
*Pal Clave

= Notificar 2 Actualizar » Afadir

Dar clic para agregar o eliminar
campos de palabras clave segln
requiera

Nota: En caso de no encontrar la palabra requerida, podra realizar el registro
manual de las palabras claves.

Este documento no puede ser copiado ni dado a conocer a terceros, sin el consentimiento de la Universidad Catdlica de Colombia.

Una vez impreso, es considerado COPIA NO CONTROLADA.
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4.6.Historial de revision y aprobacion (Component).

a) El investigador principal, ingresando por la pestafa “Proposal”, encontrara en
la parte inferior de la pantalla la opcion “Component”, en donde encontrara la
trazabilidad, el historial del flujo de aprobaciones y respectivos comentarios por las
diferentes instancias de revisién y aprobacion.

Favoritos ~

Grants

Menii Principal =

Propasals = » Maintain Proposal

qp UNVERSIDAD CATOLCA

ID Propuesta  CONODDDOO11

Projects

Budgets || Cronograma Fraliminar || Resources || Apachments || Asociaciones || Gen

Component

1D Versién 101

Descripeidn E| pensamisnto polit

Froposal Project

Preject D 00DDDDOOOOOO011

Ceomponent Detail
Companent nfo

‘Component Approval Hisrarchy Approval StatusHistory Comment
FROPUESTA} Apgroval Higrarchy Approuzl StstuzHistory @
IrA  Location Protocals Keywords
+ Voiver a Buscar | [1] Anterior en Lisia | [o] Siguiente =n Lista_| (=] Noticar | (2 Actuslizar = Anadir

Component Approval History
Component PROPUESTA

View By all

Titule

/

Personalizar 5,;;;-|M;-:. 4 Tde1
/ Submit

Approval Info

Component Approval History Personalizar | Buscar | (| B3
Last Poot ’
Lty R Normbre Required = Workitem Notification status Fechatora Gomentaric
BEATRIZ NATHALIA 0510912017
1 Originator ==t ey Submitted 10.45:20AM
2 Director Inv Facutag  SDIIN DANIEL Approvea 95092017
. BEATRIZ NATHALIA . 0510912017
Inves_principal SERRATO PANQUEBA Motified 10.48:20AM
ector de Inv Universidad ELISA URBINA Approves 0570912017
e e S = 10:49:42AM

Aceptar Gancelar Actualizar

Busoar | VerTodo  Primero :%c

Producios y Entregables

Dar clic para visualizar el historial de
observaciones

s Uimo

Primero (4 1-4de4 (» Ultimo

Nota: Esta pestafia se utiliza igualmente cuando en el proceso de evaluacion de la
propuesta, se generaron observaciones y es requerido someter nuevamente la
propuesta a aprobacion. Una vez subsanadas estas observaciones se debe dar
clic en el botdon “Submit”.

Este documento no puede ser copiado ni dado a conocer a terceros, sin el consentimiento de la Universidad Catdlica de Colombia.

Una vez impreso, es considerado COPIA NO CONTROLADA.
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4.7.1Inicio del workflow de aprobacion.

a) El investigador principal, podrd iniciar con el workflow de la propuesta del
proyecto de investigacion, considerando que cuente con el diligenciamiento total de
los campos de la propuesta.

b) Podra dar inicio con el proceso de evaluacion y aprobacién seleccionado la opcion
“Start Approval Process”.

Favoritos Meni Principal Grants * Proposals * Maintain Proposal

\qp UNIVERSIDAD CATSLICA

Proposal Projects Budgets Cronograma Preliminar Resources Attachments Asociaciones Generalidades Productos y Entregables
Unidad Negocio: UCINV 1D Versién V101 Permitir Vrs Investigadores
ID Propuesta CON0000013 Moneda COP ) )
DeseripeionMstodologia y Paradi Afadir a Mis Propuestas Una vez finalice el registro
completo de informacién de la

/// propuesta, dar clic para iniciar
DC ot T a - con el proceso de evaluacion y
b onvocatoria 2017 i — ..

Nro Convocatoria L aprobaC|on
Titulo del Proyecto Metodologia y Paradigmas de |a Investigacion Juridica Start Approval Process
Resumen Ejecutivo/Objeto Con el desarrolio de los proyectos ;Metodologia del positiviemo | JLY
ridicn Matalant’s 1 famaas contaninarinass: (0151 b
*Investigador Ppal | Proponente 80150447 |Qy
Status
*ID Patrocinader UcATO Q
*Proposal Status | Borrador ki
Administrador Cencesién Previa Estado Presentacién: 01 - Borrador
View Detail
Finalidad INTER = Generar Estado Contrato Generado
*Proposal Type*Proposal vTj

Type .\ In Approval Process
[

Nota: El Investigador Principal sera notificado por medio de correo electrénico
sobre la decisidon tomada frente a la propuesta sometida al proceso de evaluacion.

En caso de que la decision sea “Send Back-Devuelto” (revisar en la pestafia
“"Component” lo comentarios y los ajustes a realizar). El Investigador principal
deberd subsanar las observaciones y someter nuevamente la propuesta a
aprobacion seleccionado la opciéon “Submit” en la pestafia “Component”. Al
ejecutar este proceso se remitira la propuesta al Director de Facultad y la DCI con
el fin de revisar la propuesta nuevamente de acuerdo con las observaciones
emitidas previamente.

En caso de que la propuesta sea aprobada podra continuar con la actividad de
generacion del Award de la propuesta.

Este documento no puede ser copiado ni dado a conocer a terceros, sin el consentimiento de la Universidad Catdlica de Colombia.
Una vez impreso, es considerado COPIA NO CONTROLADA.
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4.8.Generar award.

a) El investigador principal, ingresa por la opcion “Proposals”, “Generate Award”

podra realizar
investigacion.

Favoritos ¥

Mend Principal

Ment Bisqueda:

q UnveRsioA

la generacion del

Award de

Cartro de Impuestos

Cambio de Contraseria

E|

Grants Canter

la propuesta de proyecto de

Proposal Component Approval

1 Contratos de Provesdor L3
Mis Proyectos| I  Ciient v 2 ov
== Mis Proy{ 0 Contratcs de Clientes b
=] Pemsz o 3 Compra de Servicios ]
1 Grants I U Sponsor Websites 3
) Gestién da Programas | - Convocatoria _ *
1 Gestién de Proyectos | 1 Proposals ._l Maintain Proposal
1 Propessl Management | = Awards —‘ Enter Budget Detail
£3  Control da Compromisq 1 Frotocols E Pares
£3  Rentabilidad en Tiempd = Institutions 2l Evaluzcidn de Pares
01 Integraciones de 5cM | &} Sponsored Projects OF = Submit Proposa
C1  DefFinanzasiCadenag = Depariments & Print Proposa
3  Compenentes de Empr{ !  Professionals —‘ 13 de Inicio
1 Listss de Traosjos U Sponsors —
£1 Gestor o= Arboles 8 Subrecipients El  copy Proposal
1 Haramientzs de Inform| =) Interactive Reports 5l Copy Budget Period
3  PecpleTools (1 Investigacién Colomkia| = Review Pre-Award Budget
B 01 Concultas 2l Review Proposal Audit Logs
B B
=

Mi Diccionario

B
B
B

Grants WorkCenter
Contracts Workbench

My Proposals

Nota: Se entiende por "AWARD"”, cuando la propuesta ha sido aprobada por el
Comité Central de Investigaciones y pasa a ser un proyecto financiado. Esta
actividad de generar el AWARD es necesaria para dar inicio y gestionar el proyecto

en el modulo de Project Costing.

b)

Podra realizar la consulta de una propuesta creada previamente, ingrese la

informacién en los parametros de busqueda y seleccione la opcion “Buscar” para

hallar la propuesta requerida.

Favoritos ~ Meni Principal *

‘ ’ UNIVERSIDAD I_:r(t:l__i:__ﬁ

Generate Award

Grants ~

Proposals

Generate Award

Introduzca los datos que tenga v pulse Buscar. Deje los campos en blanco p/obtener todos los valores

Buscar un Valor

Criterios de Busqueda

Unidad Megocio[=_ ¥ | &
ID Propuestal Comienza por ¥ Qe | 2.Darclicen lalupay seleccionar
ID Versién[ Comienza por ¥ la propuesta a la cual se le va a
1D Empleado Comienza por ¥ Qo generar el Award.

Sponsor ID| Comienza por ¥

Proposal Type| =
Proposal Status| =

ki

L

Department Comienza por ¥
Titule Corto| Comienza por ¥

1. Dar clicen la lupay
seleccionar la opcion “UCINV”.

3. Darclicen la lupa y

seleccionar el investigador
principal de la propuesta

Mayiis/Minis

4. Dar clic para realizar la

busqueda requerida Bisgueda Basica |9 Guardar Criterios Blisqueda

> Buscar Eorrar

Este documento no puede ser copiado ni dado a conocer a terceros, sin el consentimiento de la Universidad Catdlica de Colombia.
Una vez impreso, es considerado COPIA NO CONTROLADA.
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c) Da clic en la opcidon “Generate” para realizar el Award de la propuesta del proyecto
de investigacidn.

Generate Award

CON0000191
De Propuesta CON0000191 A Conc

De Version V101 Pre-award Spending Add to Grants Portal Security?

Project Buscar | Ver Todo Primero Y 1de1 ' Ultimo

¥ Proyecto Principal
Proyecto 000000000000298

< From Project 000000000000298
Budget Personalizar | Buscar | & | && Primero 4 1det1 ! Ultimo
De Presupuesto Actividad Descripcion
v HITO HITO Q_ OBJETIVO GENERAL
S <« Dar clic en la opcidn “Generate”, para
generar el Award de la propuesta.

|ah Volver a Buscar

d) Ingresa por la opcién “Proposals”, “"Mantain Proposals” podra visualizar el
estado de la propuesta en el campo “Status”.

Menu Principal ¥ Grants 5 Maintain Prop:

L T UNIVERSIDAD C

Projects || Budgets || Cronograma Preliminar | Resources || Attachments || Asociaciones || Generalidades || Productos y Entregables

Unidad Negocio: UCINV 1D Version V101

ID Propuesta CON0000001 Moneda COP

Descripcion Disefio Interdiscipli Ariadir a Mis Propuestas

*ID Convocatoria 2017_1 Q Nro Convocatoria 2017_1
Titulo del Proyecto Diseiio Interdisciplinar Participativo como Metodologia Proyectual de Start Approval Process
Resumen Ejecutivo/Objeto |El Disefio Interdisciplinar Participativo, como proyecto de r'j'
Investigador Ppal [ Prop 80166901 ANGELO PAEZ CALVO
Status
“ID Patrocinador UCATO Universidad Catdlica de Colombia
Proposal Status Awarded
Administrador Concesion Previa Estado Presentacion: Enviado
Finalidad INTER Generar Estade Contrato Generado
&
Proposal Type In Approval Process
Due By Budget Express Additional Information
*Fecha Inicial 10/01/2017 *Fecha Final 27/11/2017 Niamero Periodos 1 S

Este documento no puede ser copiado ni dado a conocer a terceros, sin el consentimiento de la Universidad Catdlica de Colombia.
Una vez impreso, es considerado COPIA NO CONTROLADA.
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4.9.Impresion de la propuesta.

a) El investigador principal, ingresa por la opcion “Proposals”, “Print Proposal”
podra realizar la impresion de la propuesta.

Favoritos Mend Principal

Ment Bisqueda:

yp UnIvERSIDA
1 Contrates de Frovesdor *
Mis Proyectos| - Ciientes v s o-
= Mis Proyq —  Coniraios de Clienies b
Permite erg 0 Compra de Servicios »
1 Grants Sponsor Websites »
L Gestién de Programas Convocatora L]
01 Gestién de Proyectos | Proposals [l Maintsin Proposal
1 Proposal Management Awards IEl Enter Budget Detsil
Pares
3 Control de Compromisgl Protocals El ares
Institutions 2 Evaluacién de Pares

= Rentabilidad en Tiempo|
Submit Proposal

[ integraciones de SCM Sponsored Projects OF

[ DefFinanzas/Cadenz g Depariments

3 Componentes de Empre Professionals El Acta de Inicio

[l Listas de Trabsjos Sponsars [ Generste fward

) Gestor de Arboles Subrecipients El  cepy Proposal

1 Hemamientzs de Infor Interactve Reports El' copy Budget Period

(1 PecpleTools Investigacidn Colombia Il Review Pre-twars Sudgst

~ | i =}
El  Gentro de Impuestos Consultas E Review Proposal Audit Logs

Bl Cambio de Contrasedia Grants Canter [El Propesal Companent Approval

[E  mi Diccionario

Grants WorkCenter

Contracts Workbench

o e O e e e e e e e e L LR e, (e (R

My Froposals

b) Selecciona la opcidon “AfRadir un Valor” para realizar el registro del codigo
numérico para continuar con el proceso de impresion de la propuesta.

Menu Principal Grants ¥ Proposals ¥ Print Proposal

ORACLE

Create Printed Proposal

Registrar codigo numérico.

Buscar un Valor || Anadir un Valor _—

ID Control Ejecucion |

Afiadir

Este documento no puede ser copiado ni dado a conocer a terceros, sin el consentimiento de la Universidad Catdlica de Colombia.
Una vez impreso, es considerado COPIA NO CONTROLADA.
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c) Realiza el registro de informacion basica de la propuesta y selecciona la opcién
“Ejec” para generar el reporte.

Favoritos Meni Principal ™ Grants * Proposals ™ Print Proposal

5. Dar clic en la opcién “Ejec” para
generar el reporte

U] - UNIVERSIDAD CA

Print Proposal

1. Dar clic en la lupa y seleccionar ID Control Ejecucion 1 Gestor Informes  Monitor Procesos e
la opcién "UCINV". —
~~_Proposal to be Submitted
\\\

3 ) S P e
2. Dar clic en la lupa y seleccionar Unidad Negocio Q, *Fecha Ref20/04/2020 |[3]
la propuesta que requiere imprimir *‘“\1;;;\;

~>*|D Propuesta Q
3. El usuario da clic en la lupa y ____—>"ID Versién Q :n Elsggtgrslg fg:i;gg{? el *Id Impr.",
is:flsfr(r:‘liggz:lsleD d\e/:;jifgné iit: vez el — Estado Propuesta )7),,,,7)7)7"""’7)7)7)7) pgstegormente selecciona la opcién
_ “Guardar”.
usuario haya seleccionado el campo 1D Impr Ye—
“*ID Propuesta”.
[& Guardar =] Motificar =% Afadir & ActzVisualizar

d) Ingresa a la planilla de peticion de gestion de procesos, selecciona el informe que
requiere imprimir y posteriormente da clic en la opcion aceptar.

Peticion Gestor Procesos
ID Usuarioc KVMORENO ID Control Ejecucion 6_5_20
Nombre Servidor| «|  Fecha Ejec 06/05/2020 i
Recurrencia | ~] Hora Ejec [11:53:05a.m Restablecer a F/H Actual
1. Dar clic para seleccionar la Huso Horario [+%
propuesta que requiere imprimir Lista Procesos
Selec Descripcion Nombre Proceso Tipo Proceso *Tipo *Formato Distribucion
N O Create Printed Proposal GMPROP PSJob (Ninguno) ~ | | (Ninguno) - | Distribucidn
Impresidén Propuesta UC_GM_EDI Motor de Aplicacidn Distribucidn
2. Dar clic en la opcion “Aceptar”
para continuar con el proceso
Aceptar Cancelar

e) Ingresa por la opcién “Monitor de procesos”.

Favoritos ™ Meni Principal ¥ Grants ¥ Print Proposal

NIV CATOLICA
qp UNIVERSIDAD CITCLSA

Seleccionar la opcién “Detalles”
) para continuar con el proceso.
Print Proposal

1D Control Ejecucion 6 5 20 Gestor Informes  Monitor Procesos 5=

Instancia Proceso:94338
Proposal to be Submitted

*Unidad Negocio UCINV Q *Fecha Ref|06/05/2020 |[3)
“ID Propuesta |CON0000102 Q
*ID Version V101 Q

Estado Propuesta Awarded

‘5l Guardar =] Notificar |- % Anadir 21 Actz/Visualizar

Este documento no puede ser copiado ni dado a conocer a terceros, sin el consentimiento de la Universidad Catdlica de Colombia.
Una vez impreso, es considerado COPIA NO CONTROLADA.
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f) Verifica que en el momento en que en la columna “Estado Ejec” el estado sea

“Correcto” y en la columna

“Estado Distribucion”

se visualice el estado

“Enviado”, podra continuar seleccionando la opcién “Detalles” y asi continuar con

el proceso.

Lista de Procesos Lista de Senidores

Visualizacion Peticién Proceso

Actualizar

ID Usuario KVMORENO @ Tipo ~] [Uttima

] 5 [Das ]

Senlidor Nombre
EstadoBjec ]

@, Instancia Orig

Estado Distribucion O Guardar al Actualizar

Instancia

Dest Seleccionar la opcién “Detalles”

para continuar con el proceso.

Lista Procesos Personalizar | Buscar | Ver Todo | (2| [ Primera 1-2de 2 ‘' Ultimo
. . p . = Estado
Selec Instancia Sec Tipo Proceso Nombre Usuario FechalHora Ejec Estado Ejec Distribucién Detalles
94338 Motor de Aplicacidn UC_GM_EDI KVMORENO 06/05/2020 11:53:05a.m. PDT Detalle
94334 Motor de Aplicacién UC_INFPRO_AE KVMORENO 05/05/2020 3:12:18p.m. PDT Eliminado Emviado Detalles

Volver a Create Printed Proposal
‘5 Guardar =] Maotificar

Lista de Procesos | Lista de Senvidores

g) Selecciona la opcién “Registro/Rastreo” para continuar con el proceso.

Detalle Proceso
Proceso
Instancia 89733
Nombre UC_GM_EDI
Estado Ejec Incorrect
Ejec

ID Control Ejecucion Imgp n_Propuesta

Ubicacion Serv
Servidor PSUNX

Recurrencia

Fecha/Hora

FH Creacion Peticion 17/04/2017 00:00:48 PDT
21FPDT

Ejecutar Después de 17/

Inicio Proceso 17 02 PDT

Fin Proceso 17/04/201 )1:17 PDT

Aceptar Cancelar

Descripcion Impresion

Tipo Mot

Estado Distribucién Enviado

Actz Proceso

Retener Peticion
Cola

Cancelar Peticion
Efiminar Peticion
Reenviar Contenido Reiniciar Peticion

Acciones

Parametros Transferir

Reg Mensajes Ver Bloqueos
Seleccionar la opcion
“Registro/Rastreo” para continuar

con el proceso.

Tiempos Batch

Registro/Rastreo
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h) Selecciona el ultimo archivo que se encuentra en la opcion “Lista de Archivos”, en
donde podra descargar el archivo y posteriormente imprimir si se requiere.

Registro/Rastreo

Informe

ID Informe 24763

Nombre UC_GM_EDI

Estado Ejec  Correcto

Impresidn Propuesta

Detalles de Distribucion

Nodo Distribucion PSUNX

Lista Archivos
Hombre

AE_UC_GM_EDI_94840 log
AE_UC_GM_EDI_94840 tre

Dar clic para abrir la propuesta en
formato pdf para impresion.

> | uc_PROP_INV. pdf

IStribuir a

Tipo ID Distribucion

Usuario

Volver

Instancia Proceso 94840

Tipo Proceso  Application Engine

858 .AET

Fecha Vencimiento 13/05/2020

Tamaiio Archivo
(bytes)

4,743
5.084,070
16,263
78,175

*ID Distribucion

KVMORENO

5. DOCUMENTOS DE REFERENCIA

Fecha/Hora Creacién

06/05/2020 12:00:56.027561p.m. POT
06/05/2020 12:00:56.027561p.m. PDT
06/05/2020 12:00:56.027561p.m. PDT
06/05/2020 12:00:56.027561p.m. POT

e Acuerdo 242 de 2016, Por el cual se aprueba la politica, la estructura, las estrategias y
los lineamientos de la investigacidn en la Universidad Catodlica de Colombia.
e Clasificacién internacional normalizada de la educaciéon - campos de educacién y

formacién adaptados para Colombia (CINE 2013).
e Modelo de medicion de MinCiencias.
e Términos de referencia de la convocatoria de proyectos.

e Calendario de Investigacion Institucional.
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6. CAMBIOS DE VERSION

VERSION DESCRIPCION DEL CAMBIO FECHA

01 Creacion del documento 29-09-2020

7. APROBACION

ELABORO REVISO APROBO

Nombre: Mario Zuluaga Nombre: Elena Maria Parra | Nombre: Edwin Danl_e_l
Duran Gaviria
Profesional
Centro de
Servicios

Informaticos

Asistente
Cargo: Administrativa Cargo:
Investigaciones

Director de

Cargo: Investigaciones

Karol Viviana
Moreno
Coordinadora
Cargo: Académica de
Proyectos

Nombre:

Anyela Andrea
Olarte. L.
Coordinadora
Sistema de
Gestion de la
Calidad

Nombre:

Cargo:

Fecha: 18-09-2020 Fecha: 23-09-2020
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